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THONG BAO

Phin cong cong tic ddi véi cong chire 1am nhiém vu tham muu, gitip
viéc Lanh dao UBND tinh thugc Vian phong UBND tinh Quang Tri

Cin cir Quyét dinh s6 23/2021/QD-UBND ngay 18/10/2021 ciia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy che lam viéc cia UBND tinh;

Thuc hién Quyét dinh sé 09/QD-VP ngay 05/01/2022 cta Vin phong
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cdu to chirc cia cac phong chuyén mon, nghiép vu truc thuéc Van phong UBND
tinh;

Pé tham muu gitip UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh
trong cong tac chi dao, diéu hanh; Vin phong UBND tinh phén cdng cong tac
doi véi cac cong chirc lam nhiém vy tham muu, gitp viéc Lanh dao UBND tinh
thudc Van phong UBND tinh nhu sau:

. PHONG TONG HQP

1. Ong L& Vin Uy - Truéng phong

- Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Chanh Vian phong UBND tinh
vé hoat dong ctia Phong; cdn clr vao chic ndng, nhiém vu cta Phong va cac
nhiém vu khac do Chanh Vin phong giao dé phéan cong cu thé cho cong chuc
trong Phong thuc hién;

- Truc tiép ra soét, bd sung, chinh stra va hoan thién cac bao cdo quan
trong do cong chirc Phong Téng hop tham muu Chanh Vian phong trinh Lénh
dao UBND tinh bo cdo Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh
ty, Thuong tryc HDND, UBND tinh va Lanh dao tinh lam vigéc v6i lanh dao
Pang, Nha nudc;

- Truc tiép nghién ctu, d& xuét co ché, chinh séch v& phat trién kinh té -
x3 hoi va ddu tu phat trién; tham muu ban hanh vin ban chi dao cac s, ban
nganh, dia phuong xay dung ké hoach phat trién kinh t€ - xa hdi va dau tu phat
trién;

. Phéi hop xay dung cac dé én, ké hoach, chuong trinh lién quan dén
cong tac ké hoach phat trién kinh t€ - x hoi, dau tu phat trién trung han va hang
nam;

- Truec tiép theo d&i, quan 1y céc ngudn vén dau tu cong (chuan bi déu tu,
xay dung ké hoach, phan bé von, tién do thuc hién va giai ngan, diéu chinh va




didu chuyén von, quyét toan cac cong trinh, du an; cong tac thAm dinh, du thau
va giam sat dau tu theo linh vuc dugc phan cong);

- Tbéng hop cac bao cdo chuyén dé, bao céo dot xudt vé tinh hinh dau tu
cong trén dia ban tinh;

- Truc tiép theo ddi, quan ly Chuong trinh muc tiéu qubc gia phét trién
kinh té - xa hoi vung dong bao dan tdc thiéu sb va mién nui;

- Soan thao hoic bién tap cac bai phat biéu quan trong, cac bai viét trén
béo chi ciia Chu tich UBND tinh lién quan dén linh vuc quan ly cia Phong Téng
hop;

- Thira énh truyén dat y kién chi dao cia Chanh Vin phong vé cong tac
chuyén mon, nghiép vu trong ndi bo co quan;

- Tryc tiép tham muu diéu phdi, thuc hién nhiém vu chung cia Van
phong UBND tinh chuén bj cac hd so, tai liéu phuc vu Pai hoi Pang b tinh, cac
ky hop ciia HDND tinh va phién hop toan thé ciia UBND tinh;

- Theo dbi, tong hop tinh hinh cong tac chung cia HDND, UBND céc
huyén Gio Linh, Vinh Linh va thanh phé Pong Ha; S& Ké hoach va Pau tu (ndi
dung lién quan dén dau tu cong);

. Téng hop va dé xuét cac vin dé chuyén mén co lién quan trong céc
phién hop truc béo, giao ban;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich, Ph6é Chu tich UBND tinh va
lanh dao Van phong UBND tinh giao.

2. Ong Nguyén Anh Khoa - Phé Trudng phong

- Giuap viéc cho Trudng phong, thay mat Trudng phong dleu hanh coéng
viéc ctia Phong khi Truéng phong di véng hoic khi duge ty quyen chiu trach
nhiém truéc Chanh Van phong UBND tinh va Truong phong vé linh vuc dugc
phan cong;

. Phu trach cdng tac téng hop vé quy hoach phat trién va ké hoach phat
trién kinh té - xa héi;

- Ngh1en clru, dé xuat co ché, chinh sach chung quén ly nha nudc vé quy
hoach va ké hoach phét trién. Theo di tinh hinh thuc hién quy hoach, ké hoach
phat trién kinh té - x4 hoi cla tinh;

- Phéi hop céac so, ban nganh, dia phuong xay dung quy hoach téng thé
phat trién kinh té - xa hoi;

- Téng horp, xdy dung cac bao cao, dé 4n, ké hoach chuong trinh hanh
dong lién quan dén thyuc hién cong tac quy hoach phat trién, ké hoach phat trién;

- Thim tra d& cuong; theo ddi tinh hinh thuc hién cac quy hoach téng
thé, quy hoach k¥ thuat chuyén nganh theo linh vuc duge phén cong;




- Tong hop, theo ddi, giam sit, kiém tra trong linh vuc quy hoach, ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi cta céc huyén, thi x4, thanh pho trong tinh;

. Thuc hién céc béo cdo chuyén d&, bdo cdo dot xudt vé cong tac quy
hoach phét trién va ké hoach phét trién;

Phéi hop thuc hién céc bao céo vé linh vuc quy hoach phét trién, ké
hoach phat trién kinh té - x& hoi; tbng hop béo cdo tinh hinh kinh té - xa héi trén
dia ban tinh;

Truc tiép theo ddi Chuong trinh muc tiéu quéc gia X4y dung nong thén
méi; Chién luoc qudc gia vé ting trudng xanh, phat trién bén viing, thich (mg
bién di khi hau; cong tac phong chdng thién tai, tim kiém ctu nan va céc
chuong trinh, du én thudc linh vuc;

- Theo d&i, tong hop tinh hinh c6ng tac chung ciia HDND, UBND céc
huyen Huéng Hoa, Pakrong, Cam L va huyén dao Cdn Co; S& Ké hoach va
Pau tu (ndi dung lién quan dén quy hoach phat trién); Van phong diéu phdi
Chuong trinh X4y dung ndng thén mdi tinh, Van phong Ban Chi huy Phong
chéng thién tai va tim kiém ctru nan tinh, Pai Khi tugng thiy van tinh;

. P& xuit v6i Trudong phong vé cac van dé c6 lién quan dén cong viéc
duoc phan céng phu trach trude céc phién hop giao ban hodc phién hop toan thé
clia co quan;

- Tham muu cdng tac giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan anh; xtr 1y vi
pham hanh chinh; thi dua - khen thuéng thudc cdc linh vyc quén ly cta Phong
Téng hop;

- Thuc hién cac nhiém vu khic do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Van phong UBND tinh giao.

3. Ba Vo Thi Thiiy Hing - Chuyén vién

- Giup viéc cho Trudng phong; chiu trach nhiém truéc Chénh Van phong
UBND tinh va Truong phong vé linh vuc duge phéan cong;

- Phu tréch cong tac tong hop vé k& hoach phat trién kinh té - x4 hoi;

. Nghlen ctru, d& xuét co ché, chinh sich chung quéan ly nha nudc vé ké
hoach phat trién; theo d&i tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi
cua tinh;

- Phdi hop céc Sé, ban, nganh, dia phuong xay dung k& hoach phat trién
kinh té - xa hoi;

. Téng hop, xdy dung cac bao cdo, @& 4n, ké hoach chuong trinh hanh
dong 11en quan dén thyc hién cong téc ké hoach phat trién kinh té - x hoi va bao
dam quéc phong - an ninh trén dia ban tinh;

. Téng hop, theo ddi, giam sét, kiém tra trong linh vuc ké hoach phat




tr‘ién kinh té - x& hoi; t(x)n'g hop, thyc hién céc béo cdo dinh ky, béo cdo chuyén
dé, bao céo dot xuat vé ké hoach phat trién kinh té - xa hdi cua tinh;

- Truc tiép theo ddi Chuong trinh myc tiéu quéc gia Giam nghéo bén
vung;

- Theo d&i, téng hop tinh hinh céng tac chung cia HDND, UBND céc

huyén Triéu Phong, Hai Léng va thi xa Quang Tri; Cuc Théng ke va So Ké
hoach va Pau tu (ndi dung lién quan dén ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi);

. Truc tiép tham muu x4y dung Chuong trinh cong tac cia UBND tinh;
lich cong tac ctia Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Béo céo téng hop y kién, kién nghi cir tri; cong tac chi dao diéu hanh
cua UBND tinh;
. Téng hop, cung cap thong tin tra 161 bao chi, phuc vu UBND tinh va
Nguoi phat ngén cua UBND tinh;
- D& xuét v6i Trudng phong vé céc van dé c6 lién quan dén cong viéc

dwoc phan cong phu trach trude cac phién hop giao ban hodc phién hop toan thé
cla co quan;

- Phu trach c¢ong tic ndi vy, hanh chinh ctia Phong;
- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Van phong UBND tinh giao.
II. PHONG KINH TE
1. Ong Tran Duy Phuwong - Truéng phong
- Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong UBND tinh
vé hoat dong cia Phong; cin ctr vao chirc ning, nhiém vu cua Phong va cac

nhiém vu khac do Chanh Vén phong giao dé phan cong cong tac cu thé cho céc
cong chirc cua Phong thuc hién;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham muu, giup Lanh dao Van phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tic quan ly nha nude dbi voi cac nganh
va linh vuc: Xay dung; DPién luc, ndng luong, cép thoat nudc; cong tac quy
hoach xdy dung (trr Chuong trinh muc tiéu quoc gia X4y dung nong thon moi);
theo d&i, tdng hop tinh hinh céng tac chung cua S¢ Xy dung, Ban Quan 1y du
4n Dau tu xay dung cong trmh dan dung va cong nghiép tinh; theo doi cac hoat
dong su nghiép va san xuét kinh doanh cta c4c doanh nghiép, hoi nghé nghiép
thudce linh vuc truc t1ep theo doi;

- Thu ly cac thu tuc lién quan du an dau tu cong, chu truong dau tu, xtc
tién déu tu theo linh vuc truc tiép theo ddi; theo ddi qua trinh xir Iy cac thu tuc
va tién d6 thuc hién dy an thude linh vuc truc tiép tham muu. Tham muu Lanh
dao Van phong UBND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cac thu
tuc thudc thdm quyén, chi dao giai quyét cac vuéng mic, xtr ly sai pham, dam
bo tién d6 thuc hién du 4n;



- Theo ddi cong tac xdy dung va trién khai thuc hién quy dinh phap luit,
co ché, chinh sich, quy hoach nganh, san phim, d& 4n, du 4n, s6 liéu théng ké
chuyén nganh thudc linh vuc truc tiép tham muu va theo ddi chung céc linh vuc
khac thudc chirc nang nhiém vu ctua phong;

- Chiu trach nhiém téng hop, béo cédo vé linh vue truc tiép theo doi; thuc
hién ché dd béo céo dinh ky va dot xuét thugc linh vuc truc tiép theo ddi cho
Vin phong UBND tinh, UBND tinh theo quy dinh;

- Tham muu cong téc giai quyét khiéu nai, kién nghi phan &nh; xt ly vi
pham hanh chinh; thi dua - khen thudng thuge linh vue truc tiép theo ddi;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Van phong UBND tinh giao.

2. Ong Phan Vin Phuéc - Phé Truéng phong

- Giup viéc cho Trudng phong, thay mat Trudng phong dleu hanh cong
viéc cua Phong khi Trudng phong di véng hodc khi dugc uy quyen chiu trach
nhiém trude Chanh Van phong UBND tinh va Truong phong vé linh vyc dugce
phén cong;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham muu, gitip Lanh dao Van phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tac quan ly nha nudc dbi voi cac nganh
va linh vuc: Nong nghiép, Lam nghiép, Phét trién Nganh nghé néng thén, Thuy
loi, Thuy san, Chuong trinh Nudc sach va vé sinh méi truong néng thon theo
ddi, tong hop tinh hinh céng tic chung cta S& Nong nghiép va Phat trién nong
thén, Hoi Nong dén, Ban quan ly cac du an dau tu xdy dung cong trinh Nong
nghiép va Phat trién nong thon; theo ddi cac hoat dong su nghiép va san Xuét
kinh doanh cua cac doanh nghiép, hoi nghé nghiép thude linh vuc duge phan
cong theo doi;

- Thu ly cac thu tuc lién quan du an ddu tu cong, chi truong dau tu, xuc
tién dau tu theo linh vuc phin cong; theo ddi qua trinh xir Iy céc thu tuc va tién
d6 thuc hién du an thudc linh vuc duge phén cong theo doi. Tham muu Lanh
dao Van phong UBND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cac thu
tuc thuoc thAm quyén, chi dao giai quyét cac vuong méc, xir ly sai pham, dam
bao tién d6 thuc hién du 4n;

- Theo ddi cong tac xdy dung va trién khai thuc hién quy dmh phap luét,
co ché, chinh sach, quy hoach nganh, san pham, dé an, du 4n, s6 liéu thong ké
chuyén nganh thudc linh vuc duge phan cong theo ddi;

- Theo doi, téng hop, bao cao vé linh vuc dugc phan cong; thuc hién ché
dd bdo cao dinh ky va dot xuit thuéc linh vuc duoc phan cong theo ddi cho
UBND tinh, Chanh Vin phong UBND tinh, cac Phé Chanh Vin phong, Trudng
phong theo quy dinh;

- Tham muu cdng tac giai quyét khiéu nai, kién nghi phan anh; xir 1y vi



pham hanh chinh; thi dua - khen thudéng thudc linh vuc dugc phan cong theo
doi;

- Téng hop cac béo cdo dinh ky va dot xuét vé hoat dong ctia Phong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vin phong UBND tinh giao.

3. Ong Tran Minh Tai - Chuyén vién

- Gitip viéc cho Trudng phong; chiu trach nhiém trude Chanh Van phong
UBND tinh va Trudng phong vé linh vuc dugc phén cong;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham muru, gitp Lanh dao Van phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cdng tac quan ly nha nudc d6i véi cac nganh
va linh vuc: Coéng nghiép (trir dién luec, nang lwong); cac Khu kinh té, Khu cong
nghlep, Cum cong nghiép (trir Khu kinh té thuong mai dic biét Lao Bao) theo
dai, téng hop tinh hinh céng tac chung cta Ban Quan 1y Khu kinh té tinh; theo

d5i cac hoat dong su nghiép va san xuét kinh doanh ctia cdc doanh nghiép, hdi
nghe nghiép thudc linh vuc dugc phan cong theo doi;

- Thu 1y céc thu tuc lién quan du an du tu coéng, chu truong déu tu, xtc
tién ddu tu theo linh vuc phan cong; theo ddi qua trinh xir ly cac thu tuc va tién
dd thuc hién du an thugc linh vuc duoc phan cong theo doi. Tham muu UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cac thi tuc thuoc thAm quyén, chi dao giai
quyet c4c vudng mic, xir ly sai pham, dam bao tién do thuc hién dy 4n;

- Theo ddi cong tac xdy dung va trién khai thuc hién quy dmh phap luat,
co ché, chinh sach, quy hoach nganh, san phém, dé 4an, du én, s liéu théng ké
chuyén nganh thudc linh vuc dugc phan cong theo doi;

. Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
cdo vé linh vuc duogc phan cong theo doi; thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky va
dot xuét thudc linh vuc duge phan cong theo ddi cho UBND tinh, Chanh Van
phong UBND tinh, Lanh dao Phong theo quy dinh;

- Theo d&i, xir Iy cong tac giai quyét khiéu nai, kién nghi phan anh; xir ly
vi pham hanh chinh; thi dua - khen thudng thude linh vuc duoc phan cong theo
doi;

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vian phong UBND tinh giao.

4. Ba Nguyén Thi Thu - Chuyén vién
. Gitip viéc cho Trudng phong; chiu trach nhiém trude Chanh Van phong
UBND tinh va Truong phong vé linh vuc dugc phan cong;
- Chiu trach nhiém truc tiép tham muu, gitp Lanh dao Van phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cdng tac quan ly nha nudc dbi voi cac nganh



va linh vuc: Mbi truong; Quan 1y tdng hop ven bd; Quan 1y tong hop tai nguyén
va mdi trudng bién, hai dao, vién tham; Bao ton, da dang sinh hoc; Di dan phat
trién kinh t& méi; theo ddi, tong hop tinh hinh céng tac chung ciia Ban Dén tdc;
theo doi cac hoat dong su nghiép va san xuat kinh doanh cta cic doanh nghiép,
héi ngh& nghiép thudc linh vue duge phan cong theo ddi;

- Thu ly céc thu tuc lién quan dy an dau tu cong, chu truong dau tu, xtic
tién dau tu theo linh vuc phan cong; theo ddi qua trinh xir Iy cdc thu tuc va tién
dé thuc hién dy an thude linh vuc duge phén cong theo ddi. Tham muu UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, Lanh dao Vin phong UBND tinh giai quyét cac thu
tuc thudc thim quyén, chi dao giai quyet céc vudng mic, xir ly sai pham, dam
béo tién d¢ thuc hién dy 4n;

- Theo ddi cong tac xdy dung va trién khai thuc hién quy dlnh phap luat,
co ché, chinh sach, quy hoach nganh, san pham, d& 4n, du an, s6 liéu thong ké
chuyén nganh thudc linh vuc duoc phan cong theo doi;

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
c4o vé linh vuc dugc phan cdng theo doi; thuc hién ché d6 béao cdo dinh ky va
dot xut thudce linh vuc duge phan cong theo doi cho UBND tinh, Chanh Van
phong UBND tinh, Lanh dao Phong theo quy dinh;

- Theo dbi cong tac giai quyét khiéu nai, kién nghi phan anh; xtr ly vi
pham hanh chinh; thi dua - khen thuong thude linh vuc dugc phan cong theo
doi;

- Phu trach cong tac ndi vy, hanh chinh ctia Phong;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vin phong UBND tinh giao.

5. Ong Hoang Cong Tuén - Chuyén vién
- Gitp viéc cho Trudng phong; chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong
UBND tinh va Trudng phong vé linh vuc dugc phén cong;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham muu, gitip Lanh dao Van phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cdng tic quéan ly nha nudc dbi voi cac nganh
va linh vuc: Tai nguyen (d4t dai, khoang san va nude, do dac va ban dd); Kinh
té tap thé; theo ddi, tdng hop tinh hinh cdng tac chung cua S¢ Tai nguyén va
Mai trudng, Lién minh Hop téc x&; theo doi cac hoat dong su nghiép va san xudt
kinh doanh cua céc doanh nghiép, hdi nghé nghiép thudc linh vue duge phan
cong theo doi;

- Thu ly céc thu tuc lién quan dy an dau tu cong, chu truong dau tu, xac
tién ddu tu theo linh vuc phan cong; theo ddi qua trinh xir ly céc thu tuc va tién
d6 thyc hién du an thudc linh vuc duge phan cong theo dai. Tham muu UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cac thu tuc thude thdm quyén, chi dao giai



quyét cac vuéng méc, xtr ly sai pham, dam bao tién do thuc hién du an;

- Theo ddi cong tac xdy dung va trién khai thuc hién quy dmh phap luat,
co ché, chinh sach, quy hoach nganh, san phdm, dé an, dy é4n, s liéu thoéng ké
chuyén nganh thudc linh vuc dugc phan cong theo doi;

- Téng hop, bdo céo vé linh vuc duge phén cong theo ddi; thue hién ché
dd bao cdo dinh ky va dot xuat thudc linh vuc duge phén coéng theo doi cho
UBND tinh, Chénh Vin phong UBND tinh, Lanh dao Phong theo quy dinh;

- Theo ddi, xtr ly cong tac giai quyét khiéu nai, kién nghi phan anh; xir ly
vi pham hanh chinh; thi dua - khen thuong thudc linh vue duge phéan cong theo
doi;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh va
1anh dao Vin phong UBND tinh giao.

6. Ong Nguyén Diing Hung - Chuyén vién

- Giup viée cho Trudng phong; chiu trach nhiém trude Chanh Van phong
UBND tinh va Truéng phong vé linh vuc dugc phén cong;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham muu, giap Lanh dao Vin phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cdng tic quan ly nha nudc dm véi cac nganh
va linh vuc: Giao thong vén tai, an toan giao thong; theo ddi, tbng hop tinh hinh
cong tac chung ctia S& Giao thdng van tai, Ban an toan giao thong, Ban quan ly
cac du an dau tu xdy dung giao thong; theo ddi cac hoat dong su nghiép va san
xuat kinh doanh cta cdc doanh nghiép, hoi nghé nghiép thudc linh vuc duge
phéan cong;

. Thu ly cac thu tyc lién quan du én d4u tu cong, chu truong dau tu, xic
tién ddu tu theo linh vuc phén cong; theo ddi qua trinh xur ly cac thu tuc va tién
dd thuc hién dy an thudc linh vuc dtrcrc phén cong theo ddi. Tham muu UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cac thu tuc thudc thdm quyeén, chi dao giai
quyét cac vuéng mac, XU 1y sai pham, dam bao tién do thuc hién du an;

- Theo dbi cong tac xay dung va trién khai thuc hién quy dmh phap luat,
co ché, chinh sach, quy hoach nganh, san pham, d& an, du an, sb liéu thong ké
chuyén nganh thudc linh vuc dugc phan cong;

- Tbng hop, bio cdo v& linh vuc dugc phan cong theo ddi; thuc hién ché
do bao cdo dinh ky va dot xuét thude linh vuc duge phén cong theo ddi cho
UBND tinh, Chanh Vin phong UBND tinh, Lanh dao Phong theo quy dinh;

- Tham muu cdng tac giai quyét khiéu nai, kién nghi phan anh; x{r ly vi
pham hanh chinh; thi dua - khen thuong thude linh vuc duge phén cong theo

doi;
. Thuc hién cac nhiém vy khéc do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va



lanh dao Vin phong UBND tinh giao.

. PHONG KHOA GIAO - VAN XA

1. Ong Nguyén Dinh Thi - Truwéng phong

- Phu trach chung, chiu trach nhiém trudc lanh dao Van phong UBND
tinh vé hoat dong ctia Phong; can cr vao chirc nang, nhiém vu ctia Phong va céac
nhiém vu khac do Chanh Vén phong giao dé phan cong cong tac cu thé cho cac
cong chirc cua Phong thuc hién;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham muu, gitp Lanh dao Vian phong
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tdc quan ly nha nude déi voi cac
nganh va linh vyc: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Van hoa Thé thao va Du
lich, Ngan hang Chinh sach xa hdi, Bao hiém x3 hoi, cac truong va co s¢ dao
tao nghé;

- Theo d&i Chuong trinh giai quyét viéc 1am; Chuong trinh dao tao nghg;

. Theo ddi cac hoat dong sy nghiép va san xuat kinh doanh cua céc
doanh nghiép va cac hdi nghé nghiép thude linh vye duge phéan cong theo doi;
xiic tién dau tu linh vuc Du lich;

. Gitp UBND tinh trong cong tac phdi hop hoat dong véi Uy ban Mit
tran T quéc Viét Nam tinh; Lién doan Lao dong tinh; theo doi Hoi Van hoc
Nghé thuét va cc hoi nghé nghiép thudc khdi, linh vuc duoc phan cong theo
doi;

. Theo d&i va d& xudt giai quyét khiéu nai, xur Iy vi pham hanh chinh,
khen thuéng thudc linh vuc duoc phan cong theo doi;

- Theo ddi cac don vi su nghiép, hoat dong san xuét kinh doanh cua cac
doanh nghiép va cac hoi nghé nghiép thudc linh vuc duge phan cong theo doi;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
1anh dao Van phong UBND tinh giao.

2. Ong Poan Minh Phong - Ph6 Trudng phong

- Gitip viéc cho Trudng phong, thay mat Trudng phong diéu hanh cong
viéc cia Phong khi Trudng phong di vang hogc khi dugc uy quyén; chiu trach
nhiém truéc Chanh Vin phong UBND tinh va Truong phong vé linh vuc dugc
phéan cong;

- Chiu trach nhiém tryc tiép tham muu, giup Lanh dao Van phong
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tic quan ly nha nude dbi voi cac
nganh va linh vue: Gido duc va Dao tao; Khoa hoc va Cong nghé.

. Theo d&i c4c hoat dong su nghiép va san xuat kinh doanh cua cac
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doanh nghiép, hdi nghé nghiép thudc linh vuc dugc phan cong theo ddi;

. Gitip UBND tinh trong cdng tac phdi hop hoat dong véi Hoi Khuyén
hoc va cac hoi nghé nghiép thudc khéi, linh vuc duge phén cong theo ddi;

_ Theo d&i va d& xut giai quyét khiéu nai, xir ly vi pham hanh chinh,
khen thudng thudc linh vyc duge phan cong theo doi;

. Thuc hién cac nhiém vy khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vin phong UBND tinh giao.

3. Ong Hoang L& Duy - Chuyén vién

- Giup viéc cho Trudng phong; chju trach nhiém truéc Chanh Van phong
UBND tinh va Truong phong vé linh vuc dugc phén cong;

- Chiu trach nhiém tryc tiép tham muu, giup L&nh dao Van phong
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tac quan ly nha nuéc dbi voi cac
nganh va linh vuc: Thong tin va Truyén thong; Y té; Pai Phat thanh - Truyén
hinh tinh; Bdo Quang Tri;

. Theo ddi cac hoat dong sy nghiép va san xuat kinh doanh cia céc
doanh nghiép, hoi nghé nghiép thudc linh vyc dugce phén cong theo ddi;

. Giup UBND tinh trong cdng tac phoi hop hoat dong véi Hoi Lién hiép
Phu nit tinh; Poan Thanh nién Cong san H Chi Minh tinh; theo doi Hoi Nha
bao tinh; Hi Cuu Thanh nién xung phong va cac hoi nghé nghiép thudc khdi,
linh vuc dugc phén cong theo doi;

_ Theo dai va d& xudt giai quyét khiéu nai, xir ly vi pham hanh chinh,
khen thudng thudc linh vuce duge phén cong theo doi;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh va
lanh dao Vian phong UBND tinh giao.

Iv. PHONG NQI CHINH

1. Ong Nguyén Ping Mirng - Truwdéng phong

- Phu trach chung, chiu trach nhiém truée Chanh Vian phong UBND tinh
vé hoat dong cua Phong; cén clr vao chtrc ning, nhiém vu cta Phong va cac
nhiém vu khac do Chanh Vén phong UBND tinh giao dé phan cdng cong tac cu
thé cho cac céng chuc ciia Phong thuc hién;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham mury, gitip Lanh dgo Van phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tac quan ly nha nudc ddi véi cac nganh
va linh vuc: Quén su; Cong an; Bién phong, bién gidi; Noi vu (T4 chie bién ché
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va Cong chuc vién chirc); huyén déo Codn Co; céac t6 chirc chinh tri - x& hdi
thudc linh vuc duge phan cong theo ddi: Hoi Cuu chién binh tinh, Ban Lién lac
tu chinh tri yéu nudc;

- Theo dbi cac dy an, chuong trinh Bién Pong, Hai dao thudc linh vuc an
ninh, quc phong;

- Theo ddi chung cong tac giai quyét don td cdo va tham muu giai quyét
nhitng khidu nai, xir Iy vi pham hanh chinh, khen thudéng thude linh vue dugc
phén cong theo doi;

- Lam Thu ky, tdng hop, gitp viéc cho Ban Cén sy Pang UBND tinh;

. Theo ddi cac don vi su nghiép, hoat dong san xuét kinh doanh cta cac
doanh nghiép va céac hoi nghé nghiép thudc linh vuc duge phan cong theo doi;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vin phong UBND tinh giao.

2. Ba T6 Thi Hai Yén - Phé Trudng phong

- Giup viéc cho Truong phong, thay mat Trudng phong diéu hanh cdng
viéc cua Phong khi Trudng phong di vang hodc khi duoc uy quyén; chiu trach
nhiém truéc Chanh Vian phong UBND tinh va Truéng phong vé linh vuc dugc
phén cong;

- Chiu trach nhiém tryc tiép tham muu, gitp Lanh dao Van phong UBND
tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tac quan Iy nha nudc d6i véi linh vuc
kiém soat tha tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét trén pham vi toan tinh; Cai
cich hanh chinh va vin thu luu trit; thuc hién tht tuc hanh chinh trén moi
truong dién tu;

. Theo d&i chung vé linh vuc Thi dua - Khen thudng; thdm dinh trinh
Cha tich UBND tinh khen thuéng va dé nghi Béng khen ca Thu tudng Chinh
phi, céc hinh thirc khen thuéng thudc tham quyén cta Chu tich nudc;

- Truc tiép theo doi cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh va co ché mot
cira, mdt cira lién thong céc sd, nganh, dia phuong: Cong Thuong, Xay dung,
Tai nguyén va Mbi truong, Ké hoach va Pau tu, Thong tin va Truyén thong,
Ban Quan ly Khu kinh té, Tai chinh, Cong an tinh, Bao hidm x4 hoi tinh. Céc
huyén: Triéu Phong, Hai Lang, thi x& Quang Tri va thanh phd Déng Ha;

. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh,
linh dao Van phong UBND tinh giao.

3. Ong Nguyén Thanh Quang - Chuyén vién

- Giup viée cho Truong phong; chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong
UBND tinh va Trudng phong vé linh vuc dugc phan cong;

. Chiju trach nhiém tryc tiép tham muu, gitp Lanh dao Van phong
UBND tinh, Linh dao UBND tinh trong cdng tac quan ly nha nudc déi véi cac
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nganh va linh vue: Thanh tra; Tu phép; Noi vu (Xay dung chinh quyen va cong
tac thanh nién, Quy ché dan chu co so; cong tac dan vén chinh quyen) Tén
gi4o; Thi hanh an dan syu; Phong chong tham nhfing; cong tac phap ché;

- Gitup UBND tinh gilr mdi quan hé 1am viéc véi Toa 4n; Vién Kiém sat
nhén dén tinh;

- Gitp UBND tinh trong cong tic phéi hop hoat dong v6i Ban Noi chinh;
Tinh Gy; Ban Dan van Tinh uy;

- Truc tiép theo ddi cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh va co ché mot
cira, mot cira lién thong céc s, nganh, dia phuong: Ngoai vy, No6i vu, Thanh tra
tinh, Tu phép, Véan hoa - Thé thao va Du lich. Cac huyén: Cam L9, Dakrong,
Hudng Hoa;

- Chiu trach nhiém tham muu cong tac tiép cong dan truc tiép tiép cong
dan tai diém tiép cong dan tru s UBND tinh; theo doi va tong hop chung cong
tac giai quyet khiéu nai;

. Theo doi va dé xuat giai quyet khiéu nai, t6 cdo, xtr Iy vi pham hanh
chinh, khen thuéng thudc linh vie dugce phan cong theo doi;

. Theo d&i Cau lac b Pudng 9; Ban Lién lac Bo d6i Truong Son; cac
don vi su nghiép, hoat dong san xuét kinh doanh cua cdc doanh nghiép va céc
héi nghé nghiép thudce linh vic duge phan cong theo doi;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho6 Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vian phong UBND tinh giao.

4. Ba Hoang Thi Hong Trinh - Chuyén vién

- Giup viéc cho Trudng phc‘mg, chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong
UBND tinh va Tru’orng phong vé linh vuc duge phan cong;

- Truc tiép theo ddi viéc kiém sodt thu tuc hanh chinh va co ché mét cira,
mot cira lién théng céc sd, nganh, dia phuong: Lao dong Thuong binh va Xa
hdi, Giao thdng van tai, Khoa hoc - Cong nghe, Y té, Gido duc va Pao tao,
Nong nghlep va Phét trién ndng thon, Ban Dén toc. Céac huyén: Vinh Linh, Gio
Linh, Con C;

- Tham muu UBND tinh, Chanh Van phong UBND tinh trong viéc tiép
nhén, xir ly phan anh k1en nghi cua cé nhén, td chirc vé quy dinh hanh chinh
thudc pham vi, thAm quyén xi Iy ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

- Tham muu Chu tich UBND tinh, Chanh Vin phong UBND tinh vé ché
do bao cao dinh ky, dot xuét vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vin phong UBND tinh giao.

V. PHONG TAI CHINH - THUONG MAI

1. ()ng Tran Vin Thanh - Truwéng phong
- Phu trach chung, chiu trach nhiém trudce Chénh Vian phong UBND tinh
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vé hoat dong cua Phong; can cir vao chuc nang, nhiém vu ctia Phong va cac
nhiém vu khac do Chanh Van phong UBND tinh giao dé phén cong cong tac cu
thé cho céc cong chirc ctia Phong thuc hién;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Phé Chu tich UBND
tinh va Chanh Vin phong UBND tinh giao;

- Chiju trach nhiém truc tiép tham muu, giup Lanh dao Van phong
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh trong cong tac quan ly nha nude doi voi cac
nganh va linh vyc: Tai chinh ngén sach, tin dung ngin hang (trir ngdn hang
chinh sach xa hdi), quan ly doanh nghiép, kidm toan, thué, phi, 1& phi, cong san
(trix dét);

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Vian phong UBND tinh giao.

2. Ba Nguyén Thi Thanh Théo - Chuyén vién

- Gitip viéc cho Trudng phong; chiu trach nhiém trudc Chanh Vén phong
UBND tinh va Truéng phong vé linh vuc dugc phén cong;

- Chiu trach nhiém truc tiép tham muu, giup Lanh dao Van phong
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh trong c6ng tic quan ly nha nudc dbi véi cac
nganh va linh vuc: Thuong mai Dich vy, Xuc tién thuong mai, Xic tién dau tu,
Xuét nhap khau; Cong téc di ngoai, kinh té doi ngoai; thuong mai bién gidi;
quan ly cac chuong trinh, du én thugce linh vuc dugc phan cong;

- Thuc hién cdc nhiém vu khdc do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va
lanh dao Van phong UBND tinh giao.

VL. PHOI HOP CONG TAC VA TO CHU'C THUC HIEN

Ngoai nhiém vu tham muu, giup viéc lanh dao UBND tinh, cac Phong,
cong chic theo doi linh vuc déng thoi thuc hién nhiém vu cua Van phong
UBND tinh theo linh vuc dd duoc phan cong.

Trong qué trinh tham muu, xir Iy cong Viéc, cac phong, cong chirc theo
doi linh vuc phai thyc hién dung quy trinh, quy ché lam viéc ctia UBND tinh;
quy ché 1am viéc ctia Van phong UBND tinh. Cong chuc chi tri xir ly cong viéc
¢6 trach nhiém chi déng phdi hop, 14y y kién tham gia clia céc cong chire lién
quan trude khi trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh.
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Lanh dao Vian phong UBND tinh yéu ciu cac Phong, cong chirc theo ddi
linh vuc nghiém tic thyc hién nhiém vy dugc phén cong.

Théng bao nay ¢6 hidu lyc ké tirngdy o1 / 4 /2022 va thay thé cac Thong
béo trude ddy ctia Van phong UBND tinh./.

Noi nhin:

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (B/c);

- UBND cac huyén, thanh phd, thj xa;

- Céc S&, Ban, nganh, Poan thé cép tinh;
- Lanh dao Vian phong;

- Cac Phong, Ban, Trung tdm;

- C4c cong chirc c6 tén trong TB;

- Luu: VT, HC-TCpy.
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