
UBND tØnh qu¶ng b×nh 
   céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam


V¨n phßng
   §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
Ph
       Sè: 2287  / VP- HCTC
              Quảng Bình, ngµy   28    th¸ng  11 n¨m 2014
  V/v Hướng dẫn thực hiện tổng kết,
    thi đua, khen thưởng năm 2014.
               KÝnh göi: Trưởng các phòng, ban, Giám đốc Trung tâm Tin học Công báo
Thực hiện công tác tổng kết, thi đua, khen thưởng năm 2014; Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh hướng dẫn công tác tổng kết năm và đánh giá, bình xét thi đua, khen thưởng năm 2014; đề nghị Trưởng các phòng, ban, Giám đốc Trung tâm Tin học Công báo chỉ đạo đơn vị mình họp, đánh giá tổng kết năm theo các nội dung sau đây:
1. Tổng kết năm, bình xét các danh hiệu thi đua, khen thưởng:

- Tổng kết năm: Đánh giá, tổng kết việc tổ chức thực hiện nhiệm vụ công tác của phòng, ban, trung tâm năm 2014; phương hướng, nhiệm vụ trọng tâm năm 2015.
- Bình xét các danh hiệu thi đua, khen thưởng năm 2014: Danh hiệu thi đua; hình thức khen thưởng; đối tượng, tiêu chuẩn, tỷ lệ khen thưởng và danh hiệu thi đua thực hiện theo các quy định cụ thể sau: Luật sửa đổi và bổ sung một số điều của Luật Thi đua Khen thưởng; Nghị định số 65/2014/NĐ-CP ngày 01/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật Thi đua khen thưởng năm 2013; Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Thi đua Khen thưởng; Quyết định số 12/2011/QĐ-UBND ngày 13/9/2011 của UBND tỉnh; Hướng dẫn số 318/HD-BTĐKT ngày 18/11/2011 và Hướng dẫn số 449/HD-BTĐKT ngày 25/11/2013 của Ban Thi đua Khen thưởng tỉnh.
2. Hồ sơ thi đua khen thưởng:
2.1. Đối với tập thể:
- Báo cáo tổng kết công tác năm 2014, phương hướng nhiệm vụ công tác năm 2015;

- Bản đăng ký Danh hiệu thi đua năm 2015 của tập thể và cá nhân; 

(Báo cáo tổng kết và Bản đăng ký danh hiệu thi đua thực hiện theo mẫu hướng dẫn của Văn phòng UBND tỉnh năm 2013)

- Biên bản họp xét các danh hiệu thi đua, khen thưởng;
- Văn bản đề nghị Hội đồng Thi đua Khen thưởng Văn phòng xét công nhận danh hiệu thi đua và trình Chánh Văn phòng Quyết định khen thưởng;
2.2. Đối với cá nhân:

- Bản tự nhận xét, đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức năm 2014 (Trung tâm Tin học Công báo thực hiện theo phân cấp quản lý cán bộ; đối tượng Trưởng, Phó phòng và chuyên viên gửi bản photo).
- Đối với tập thể, cá nhân được đề nghị tặng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh, khen cao phải có bản báo cáo thành tích cá nhân và bản tóm tắt thành tích; Đối với cá nhân đề nghị công nhận danh hiệu Chiến sỹ thi đua cơ sở trở lên phải có Đề tài sáng kiến kinh nghiệm kèm theo báo cáo thành tích cá nhân và bản tóm tắt thành tích.
2.3. Thời gian thực hiện:

- Đối với các phòng, ban, trung tâm: Chủ động thời gian, triển khai thực hiện và gửi hồ sơ tổng kết theo quy định trên về Hội đồng Thi đua khen thưởng của Văn phòng (qua phòng HCTC) trước ngày 10/12/2014 để tổng hợp trình Hội đồng Thi đua Khen thưởng cơ quan Văn phòng xem xét, quyết định.
- Dự kiến thời gian họp Hội đồng đề tài sáng kiến kinh nghiệm xong trước ngày 15/12/2014 sau đó chuyển kết quả cho Hội đồng Thi đua Khen thưởng để xét các danh hiệu thi đua khen thưởng.  
3. Bổ sung hồ sơ cán bộ định kỳ hàng năm
- Cán bộ công chức, viên chức thực hiện ghi Phiếu bổ sung Lý lịch CBCC theo mẫu quy định hàng năm (Chỉ bổ sung phần thay đổi về lý lịch cá nhân như hoàn cảnh gia đình; văn bằng, chứng chỉ, đào tạo - bồi dưỡng; đi công tác nước ngoài; khen thưởng, kỷ luật, ..).
- Bổ sung các Quyết định của cá nhân về diễn biến thay đổi vị trí công tác, tiền lương trong năm (nếu có).
- Bản tự nhận xét đánh giá phân loại cán bộ công chức, viên chức năm 2014, có xác nhận của phòng, ban, trung tâm.
- Bản kê khai minh bạch tài sản, thu nhập năm 2014 thực hiện theo Kế hoạch 1980/KH-VPUBND ngày 07/10/2014 của Văn phòng UBND tỉnh.
Các loại hồ sơ nói trên nộp kèm theo hồ sơ thi đua khen thưởng của đơn vị.
Yêu cầu Trưởng các phòng, ban, Giám đốc Trung tâm tin học Công báo triển khai thực hiện nghiêm túc. Khi tổ chức họp mời các đồng chí Lãnh đạo UBND tỉnh và Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh được phân công sinh hoạt tại đơn vị đến dự họp, bình xét các danh hiệu thi đua khen thưởng./. 
                              KT. Ch¸nh v¨n phßng 

                                                                                                   PhÓ VĂN PHÒNG
  N¬i nhËn:





     

- Nh­ trªn;

- CT, các PCT UBND tỉnh; (B/c)
- Lãnh đạo VPUBND tỉnh;
(Đã ký)
- L­u: VT, TCCB.
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