
UBND tØnh qu¶ng b×nh 
   céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam


V¨n phßng
   §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
Ph
       Sè:  2998 / VP- HCTC
             Quảng Bình, ngµy 14 th¸ng  12 n¨m 2016
      V/v đính kèm văn bản trên phần mềm 

Quản lý văn bản của Văn phòng UBND tỉnh.
.
                    KÝnh göi: 
                                        - Trưởng các phòng, ban thuộc Văn phòng UBND tỉnh

                                        - Giám đốc Trung tâm Tin học Công báo
Thực hiện Quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh và ý kiến chỉ đạo của Lãnh đạo Văn phòng tại các hội nghị cán bộ cốt cán của Văn phòng UBND tỉnh, trong năm qua hầu hết cán bộ, chuyên viên các phòng, ban, đơn vị thuộc Văn phòng đã  nghiêm túc thực hiện việc đính kèm văn bản trước khi lấy số ban hành văn bản của UBND tỉnh, Văn phòng UBND tỉnh tại bộ phận Văn thư; tuy nhiên đến thời điểm hiện nay một số chuyên viên vẫn còn tình trạng khi lấy số ban hành văn bản tại bộ phận văn thư vẫn không đính kèm văn bản theo quy định; để thực hiện nghiêm túc và bảo đảm công bằng trong đánh giá công tác hàng năm và bình xét các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng năm 2016 và các năm tiếp theo, Văn phòng UBND tỉnh yêu cầu:
1. Năm 2016 cho phép các chuyên viên rà soát, bổ sung số văn bản đính kèm còn thiếu đến trước ngày 15/12/2016, (kể cả việc đính kèm quy trình ISO thuộc lĩnh vực chuyên viên xây dựng quy trình lên dùng chung của Văn phòng tại thư mục ISO 9001:2008 Văn phòng UBND tỉnh số còn thiếu); nếu hết thời gian trên chuyên viên nào không thực hiện thì Hội đồng Thi đua khen thưởng cơ quan không đưa vào diện xem xét các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng vì đã vi phạm quy chế làm việc của cơ quan. 
2. Từ năm 2017 trở đi, nếu chuyên viên vi phạm quy định đính kèm văn bản 05 lần trong năm sẽ không xem xét danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp cơ sở; 10 lần sẽ không xem xét danh hiệu lao động tiên tiến, coi như không hoàn thành nhiệm vụ công tác trong năm, kể cả sau đó chuyên viên đã đính kèm bổ sung số văn bản còn thiếu.
3. Giao Phòng Hành chính - Tổ chức phối hợp Trung tâm Tin học - Công báo hàng tháng cập nhật số liệu đính kèm văn bản báo cáo lãnh đạo Văn phòng và lưu hồ sơ theo dõi, phục vụ công tác lãnh đạo, quản lý, điều hành của Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh.

Yêu cầu Trưởng các phòng, ban, Trung tâm kịp thời phổ biến, quán triệt nội dung văn bản này đến tận cán bộ, công chức, viên chức, lao động thuộc đơn vị mình để thực hiện./.
                                                                 Q. Ch¸nh v¨n phßng 

  N¬i nhËn:





     

- Nh­ trªn;

- CT, các PCTUBND tỉnh; (B/c)
Đã ký
- Lãnh đạo VPUBND tỉnh;

- Phòng HCTC, TTTHCB; (để thực hiện)
- L­u: VT, TCCB.
       Nguyễn Trần Quang
PAGE  

