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Kính gửi:      Trưởng các phòng, ban, trung tâm trực thuộc
Thực hiện các quy định về văn hóa giao tiếp tại công sở theo Luật cán bộ, công chức, Luật viên chức và Quyết định số 129/2007/QĐ-TTg ngày 02/8/2007 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế văn hóa công sở tại các cơ quan hành chính nhà nước, Quyết định số 03/2007/QĐ-BNV ngày 26/02/2007 của Bộ Nội vụ về việc ban hành Quy tắc ứng xử của cán bộ, công chức, viên chức làm việc trong bộ máy chính quyền địa phương; 
Tháng 5 năm 2013, Văn phòng UBND tỉnh đã phối hợp với Sở Nội vụ làm thẻ cho công chức, viên chức, người lao động các phòng, ban, trung tâm trực thuộc. Tuy nhiên, từ thời điểm làm thẻ đến nay một số công chức, viên chức, người lao động đã có sự thay đổi về vị trí, chức danh công tác, mới chuyển đến hoặc mới tuyển dụng vào làm việc chưa có thẻ hoặc đã có thẻ nhưng làm mất, hỏng thẻ. 
Để các thông tin trên thẻ phù hợp với vị trí, chức danh công tác mà từng cán bộ, công chức, viên chức, người lao động đang đảm nhận; Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh yêu cầu Trưởng các phòng, ban, trung tâm rà soát các đối tượng thuộc đơn vị mình chưa được cấp phát thẻ hoặc thẻ không còn phù hợp do thay đổi vị trí, chức danh công tác hoặc làm hỏng, mất thẻ; gửi danh sách (theo Biểu mẫu đính kèm) về phòng Hành chính - Tổ chức để tổng hợp, báo cáo Lãnh đạo Văn phòng gửi Sở Nội vụ làm thẻ theo đúng quy định. Đối với các cán bộ, công chức, viên chức, người lao động đã được cấp phát thẻ đến nay nếu không có sự biến động, thay đổi thì không đăng ký.
Yêu cầu Trưởng các phòng, ban, trung tâm triển khai thực hiện nghiêm túc. Thời hạn gửi Danh sách đăng ký làm thẻ về phòng Hành chính - Tổ chức trước ngày 20/3/2016. 

Lưu ý: Công chức, viên chức, người lao động đăng ký làm thẻ gửi kèm theo 01 ảnh 3x4 (phía sau ảnh ghi rõ Họ tên; ngày, tháng, năm sinh; chức vụ, chức danh công tác)./.  
	Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh (B/c); 

- Lưu: VT, HCTC. 
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PHÒNG (BAN, TT)..........................
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DANH SÁCH

Đăng ký làm Thẻ công chức, viên chức, người lao động 
	TT
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Chức vụ, chức danh   công tác 
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	Quảng Bình, ngày      tháng     năm 2016

TRƯỞNG PHÒNG (BAN, TT)................

(Ký, ghi rõ Họ tên)


