UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Dée lip - Ty do - Hank phiic
§6: 474/ TB-VPUBND Oudng Binh, ngay.dt thdng 02 nam 2017
THONG BAO

Vé viée phin cdng nhiém vy trong lEnk dao
Vin phong UBND tinh Quang Binh

Can cir Quyez‘ dinh s6 14/2016/0P-UBND ngay 28/6/2016 ciia UBND rifi
Owudng Binh vé viée ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quy 'én han va co cau 10
chiic ciia Van phong UBND tinh;

Can cir Quyét dinh s6 40/2016/0D-UBND ngay 01/12/2016 ciia UBND tinh v
viéc ban hanh Quy ché lom viéc cia UBND tinh nhiém ky 2016-2020,

Cen cit Théng bido s6 1306/TB-UBND ngay 19/8/2016 ciia UBND tinh Quing
Binh vé viéc phan cong nhiém vy ciia thanh vien UBND tinh Quang Binh nhiém iy
2016-2020,

Vin phong UBND tinh thong nhét phan ¢dng nhiém vu cong téc ting dong chi
irong 1anh dao Vin phong nhu sau:

I, Nguyén tie phin eéng

I. Chanh Van phong iinh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh chung moi hoat dong
vi ebng tac cia Vin phong UBND tinh theo chirc ning, nhiém vu duge UBND tinh
giao va céc nhiém vu do phap ut qui dinh; chiu trach nhiém trudc Tinh Gy, UBND
tinh, Chu tich UBND tinh va trude phap ludt vé& toan bd hoat ddng cua Vin phong
UBND tinh theo qui dinh.

2. Phé Chanh Van phong giap Chanh Van phong truc tiép chi dao, xir 1y cac
cong vige trong céc linh vye cdng téc cua Vin phong UBND tinh theo sy phin cony
hoidc iy quyén ctia Chanh Vin phong; chiu trach trach nhlem trude UBND tinh, Cha
fich UBNI> tinh, Chanh Van phéng va trude phap ludt vé cac nhiém vy duge phian
cong.

Trong pham vi quyén han va nhiém vu duge giao, Phé Chanh Vin phong cha
dong giai quy ét cic cong vige va phéi hop véi cac Pho Chanh Van phong khac khi ¢. n
thiét, treong hop can thiét bao cdo Chanh Viin phong quyét dinh.

Cac Phé Chanh Vin phong ¢6 trach nhiém bdo cdo Chanh Van phong tinh hinh
thye hién nhiém va duge giao; kip thoi bdo céo, xin y kién (hanh Van phong vé
nhimg van d& quan trong, phitc tap hodc nhay cam trudce khi quy¢t dinh.

3. Chanh Vian phong tham gia gial quyét cong viee thude trach nhidm cua Phd
Chanh Vin phong khi ¢6 yéu cdu hodc thiy can thiét.
4. Khi- Chanh Vin phong ving mat va néu cin thicét, Chanh Van phong ity

quven mot Phé Chanh Van phong, thay mdt Chanh Van phong lanh dao cong tac cua
Vin phong va giai quyét mot so cong viée do Chanh Vian phong truc tle phu trach.

5. Khi Pho Chanh Van phong ving mit thi Chinh Vin phong truc tiép hoac
phin céng Phé Chanh Van phong khéc xir Iy cong viée di phan ¢ong cho Phé Chiuh
Yan phong vang mat.

6. Vige phin cOng cong tac trong Lanh dac Vin phong c6 thé ditu chinh, thay
d6i thy theo yéu chu cdng tac cia Vin phong UBND tinh. 4o
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il Phén cong nhigm va cp thé

1. B/e Nguyén Trin Qua ng - Chéunh Vin phong

Lanh dao, diéu hanh chung cac hoat ddng cva Van phong, chju trich nhiém
trude Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh vé toan bé hoat dong cua Van phong UBND tinh,
chi dac va phan céng céng téc cho cac Pho Chanh Van phong va true 1iép thuc hién
hodc chi dao thuc hién cac cong viée, Iinh vuc cdng tac sau day:

- Chi dao cong tac 10 chire, can bg cia Vin phong; quan 1V vé tai chinh, tai san
va lam chd tai khoan cta Vian phong.

- Xu 1y, phén giao van ban, tai li¢u gai dén Uy ban va Van phong UBND tinh;
ky cac van ban thira 1énh Chi tich UBND tinh, cic vin ban do Chu tich va Phé Chu
tich UBND tinh y quyén.

- Truc tiép theo ddi, tham muu vi ky trinh Chu tich, cic Pho Chi tich UBND
tinh vdn ban cac linh vue: Xay dung chinh quyén, cai cdch hanh chinh, 8 chitc bo
mdy, can bd, thi dua khen thuéng; déi ngoai; quy hoach (quy hoach kinh té xa hoi:
quy hoach nganh, linh vie duge phin cdng theo ddi), xic tién dau tu, chi truong dau
tu cac linh vuc; 11 nguyén va méi trudng, dia gidi hanh chinh; giao thong, xay dung;
cong nghiép, thuong mai, du lich, dich vy; vién théng, céng nghé thong tin.

- Theo d&i, ndm tinh hinh, tham muu UBND tinh cic cdng viée lién quan dén

cdc s¢, nganh, don vi: No6i vy, Ngoai vu, Ké hoach va Piu tu, Tai nguyén va Moi

truong, Cong Thuong, Du lich, X&y dung, Giao théng vén tai, Thong tin va Truy én

thong, Ban Quan ly Vuon Qudc gia Phong Nha Ké Bang; BQL Khu Kinh #, BQL Du

an dién nang lugng mat troi (QBSC), BQL Dy an Méi truong va bién dbi khi hau TP

Dong Hai, Du an phat trién du lich bén vitng tiéu vimg Mé Kéng, cac du an trong
diém va cac doanh nghiép trén dia ban tinh.

- Theo dbi, tdng hop va ky trinh céc vin ban vé xiy dung co ban thude cac linh
vuc phu trach.

~ Tham muu gitp UBND tinh trong gift moi lidn hé véi Chinh pho, Thil tuéng
Chinh pha, Thuong truc Tinh uy, Ban Thudng vu Tinh Gy, Ho1 dong nhan dan tinh; cac
ban cua Tinh ty, ban ctia HDND tinh {trt cdc ban da phin ¢dng cdc Pho Vin phong);

- Gitr mbi quan hé phéi hep cbng tée vai Van phong Tinh dy, Vian phong Dodin
PBCQH, Van phong HPND tinh.

- Chi dao tham muu x8y dung va theo doi, kiém tra viée thuc hicn chuong trinh
cdng tac va Quy ché [am viée caa UBND tinh.

- Chi dao chung viée theo ddi, don déc, kiém tra viée thuc hién cac quyvét dinh,
chi thi, vin ban chi dao cvia Uy ban dén tinh, Chi tich UBND tinh; cac nhié¢m vu do
Chinh pho, Tha tuéng Chinh phu giao tinh.

- Thyc hién nhiém vu ngudi phat ngén coa UBND tinh va cung cép thong tin
cho bao chi theo qui dinh.

- True tiép chi dao cdng tac CCHC, ddy manh tng dung CNTT trong hoat déng,
tai co quan Van phong UBND tinh.

- True tiép theo di, chi dao Phong Téng hop, Phong X DCB-TNMT, Trung tim
Tt hoe -~ Cong bio.
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7. B/e L& Vinh Thé - Phé Chink Vin phong

Gitip Chanh Van phong theo doi, chi dao cong tac thude Jinh vue kinh (&, iy
hop, thay mat Chanh Van phong oiai quyet mot so cong vige khac theo sy phéan cong.
Uy nthiém eia Chanh Van phong. Cu ithé:

- Chi dao xdy dung baoc cao chi dao diéu hanh, bdo cdo KT-XH thang, quy, nan:
ctia UBND tinh; cac loai bao cdo chuyén de, bao cao dot xuat khac 1ién quan Jinh vye
tong hop.

- Tham muu xdy dung lich céng tac tudn clia Chu tich, cac Pho Chu tich UBN)
tinh, ctia Lanh dao Van phong UBND tinh.

- Tham muu t chire chudn bi, tham du va ghi bién ban cic phién hop, héi nghi
ctia Uy ban nhan dén tinh, BCS Dang UBND tinh; théng bao két ludn cia Chu toa cic
phién hop, hdi nghi theo phén cong cia Chanh Van phong.

- Truc tiép theo doi, tham muu va ky trinh Chu tich, cac Pho Cha tich UBNLD
tinh vin ban cac linh vuc:

+ Tai chinh, ngin hang; Nong nghi¢p, néng thén, kinh t& hop tac, hop tic xi;
phong, chong thién tai, tim kiém ciu nan; phong chong chdy rumg, bdo vé rimg; sip
xép, d6i méi doanh nghiép nha mdce; gidi phong mat bang;

+ Van héa x4 hoéi {van hoa, {hé thao, gia dinh, y t&, giao duc, khoa hoe cong
nghé, bao chi, xuét ban, phat thanh truyén hinh; lao dong, x6a déi giam nghéo va eia
quyét viée lam,...).

- Theo d6i, ndm tinh hinh, tham muu UBND tinh cac cong vice lién quan dén
cac s6, nganh, don vi:

+ Tai chinh, Cuc T hué, Cuc théng k&, Cuc Hal quan, Kho Bac Nha nude, Ngan
hang Nha nude, Ngan hang chinh sich x@ hoi, Ngan hang Phat trién, Qu¥ dau tu phit
trién, Quy Phat trién dit, cac Ngan hang thuong mai va cic 16 chire tin dung; Cuc dur
trir nha nuoc BTT.

+ Nong nghiép va Phat trién néng thon; Ban Chi huy phong chéng thién tai va
fim kiém ctu nan; Ban Chi huy céc vAn dé cip bach va PCCC rung; Du an tong thé
thi diém phat trién bén viing kinh té xi hoi, giam nghéo va phong chéng thién tai 32
xi Bai ngang, ¢dn bii; cdc chuong trinh muc tiéu qube gia va du an ODA thudce linb
yue theo ddi (Chuong trinh muc tiéu qubc gia xay dung ndéng thén mai, Dy dn cip
nude Quang Trach, Dy dn phan cap giam nghéo (SRDP),...); Hoi Nong dan tinh.

+ Van héa va Thé thao, Lao dong Thuong binh va X3 hoi, Bao hiém xa hoi
tinh, Y t&, K& hoach hoa gia dinh, Gido duc va DBao tao, Khoa hoc va cong nghé, Bao
Quang Binh, Brai Phét thanh - Truyén hinh Quang Binh, Bénh vién Hiu nghi Vict
Nam - Cu Ba - Pdng Héi; Trudng Dai hoe Quang Binh, Truong Trong cap Ludt,
Truomg Chinh tri; Chuong trinh muc tiéu qude gia gidm nghéo hén viing; Dao tgo
nghé cho lao dong ndng thon; theo dol néim tinh hinh Chuong trinh gidm nghéo nhanh
va bén viing dbi vdi huyén Minh Hoa theo Nghi quyét 30a cua Chinh phi; cdc du in
ODA thude khéi vin hoa - x3 hoi.,

_ Theo doi, don dbc, kiém tra vi¢e thuc hién cdc quyét dinh, chi thi, van ban chi
dao cua Uy ban dan tinh, Chu tich UBND tinh, cdc nhiém vy do Chinh pht, Thu
frdng Chinh phit giao tinh (theo Iinh vue duge phéan cong). yr
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- Tham dinh cac du thao van ban G¢ trinh Chu: tich UBNI) tinh cho ¥ kién trude
khi trinh Chénh Vian phong ky ddi v&i cde vin ban Chanh Van phong ky thira I¢nh
Chu tich UBND tinh thudc inh vue duge phin cong, phu trich.

- Theo dét, tong hep va ky trinh cac vin ban vé xdy dung co ban thude cac Iinh
vuc phu trach.

- True tiép chi dao céc don vi: Phong Kinh té nganh, Phong Van xa.

- Thyc hién cic cong viée ddt xuvat khac khac theo sy phan cong, uy nhiém cua
Chanh Vian phong.

3. /e Hoang Thi Nga - Phé Chinh Vin phang

Giap Chanh Vin phong theo dai, chi dao céng tac thude 1inh vuc ndi chinh, tr
phap, dan tdc, ton gido, cdng tac hdi; cong tic hanh chinh, quan trj ctia Vin phong
UBND tinh; thay mat Chanh Van phong giai qu;u mdt sb cong vide khac theo sy
phdn cong, tty nhiém ctia Chanh Vin phong. Cu thé:

- Truc tiép theo dai, tham inuu va ky trinh Cht tich, cac Phé Cha tich UBND
tinh vin ban cac linh vue: quou phong, an ninb, tu phap, dan tdc, ton gido, xur phat vi
pham hanh chinh; phong chéng tham nhiing; thanh tra, giai quydt khidu nai, té caa.
Phu trich cong tac tiép céng dan.

- Theo ddi, ndm tinh hinh, tham muu UBND tinh cic cbng viée lidn quan dén
cac so, nganh. don vi: Céng an tinh, B& Chi huy Quan sy tinh, Bé Chi huy B doi bién
phong tinh, 56 Tu phap, Cuc Thi hanh an Dan sy, Thanh tra tinh, Ban Tén gido tinh;
Ban Dén tdc, cic hdi xa héi, hi xa hoi nghé nghiép. hoi nghé nghiép cép tinh.

- Tham muu gitp UBND tinh trong theo déi, gitr méi 1ién hé va phdi hop cong
tic v6i Vién Kiém sat nhan dan tinh, Toa én nhan dan tinh, Uy ban Mat trn Té qude
Viét nam tinh va cac dodn thé chinh (rj - xa hoi cdp tinh (Hoi Lién hi¢p Phu nit tinh,
H&i Cyu chién binh tinh, Tinh doan, Lién doan Lao dong tinh, HG1 Chir thap do tinh):

cac ban cua Tinh uy lién quan linh vye phu trach (Ban Dan van Tinh uy, Ban N
chinh Tinh uy).

- Theo déi, don doc, kiém tra viée thuc hién céc quyét dinh, ehi thi, van ban chi
dao ctia Uy ban dan tinh, Cht tich UBND tinh, cac nhiém vu do Chinh pho, Thu
tuong Chinh phu giao tinh (theo Iinh vuc duge phan cong).

- Tham dinh céc du thao vin ban dé trinh Chu tich UBND tinh cho ¢ kién truoe
khi trinh Chanh Vian phong ky doi v&i cac van ban Chanh Vian phong ky thia 1énh
Chu tich UBND tinh thudc [inh vue durge phin cong, phu trach.

- Truce tiép chi dao cdng téc hanh chinh, quan tri ¢tia Vin phong UBND tinh, cu thé:

+ Chi dao va ky cdc bdo cdo so két, tong két va cac van ban hanh chinh khic
cua Van phong UBND tinh (rleng linh vue CCHC Chanh Vian phong, ky); chi dao
cong tac (,huan bi cdc hdi nghi ndi by ctia Viin phong UBND tinh ((lr ndi dung dén cic
cong tac hau can, dam bao khac);

+ Phbi hop voi cae Pho Chanh Van phong khéce trong chi dao chuan bi cény tic
ddm bao hau can cho cac hdi nghi, cudce hop cia UBND tinh.

+ Dugce ay quyén lam Chu tai khoan thiy 2 cuia Van phong; ky 1énh diéu dang
e & 16, ky mot sd chimng 10 ké toan, ky che hop déng mua ban, svia chiva nho tros g Cor
quan theo sy 0y nhiém ca Chanh Vin phong. Lo
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+ Gitp Chanh Van phong chi dao, diéu hanh ireng viée 16 chiic don tidp, bo iri
&n, nghi cho khach dén thim, lam viéc véi UBND tinh va Van phong UBND tinh;

+ Ciap Chanh Vian phong chf dao, dleu hanh trong céng tic quan Ly, s dung,
dam bao cc didu kién co s& vat chét, hiu cdn, trang thiét bi, phuong tién Iam vige dé
phuc vu cong tac ctia UBND tinh, Cha tich, cac Pho Chi tich UBND tinh.

- Truc tiép chi dao céc don vi: Phong Noi chinh, Ban Tiép cong dan, Phong
Quan tr - Tat vy, Phong Hanh chinh - T4 chie.

- Thuc hién céc cdng viée dét xuit khac theo su phén cong, Gy nhiém cha Chanh
Van phong.

Vin phong UBND tinh xin théng bée dén cic co quan, don vi, dia phuong
trong tinh biét de phoi hop va quan hé cong tac.

Noi nhan: HANE VAN PHONG
-TT TU, TT HDND tinh (blc); CHANH VAN PHONG

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (b/c); ' T
-UBMTTQVN tinh; Boan BBQH tinh; =

- VP TU, VP BDBQH, VP HIDBND tinh;
- {"d4c ban cua TU, HBND tinh;

- PU khéi cac CQ tinh, BU khbi DN;

- Cde s6, ban, nganh, doin thé c:?ip tinh; _
- Céc co quan TW dong trén dia ban tinh; o x N

- Cic DNNN thude UBND tinh quan Iy; Nguyén Trin Quang
- TTHBND, UBND cac huyén, thi x4, thanh phé;

- CVP, ciac Pho CVIP UBND tinh;

- Trucmg, pho cdc phong, ban, 1T thude VP

- Chuyén vién cée phong khdi nghién cin;

- Luu: VT, HCTC.




