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UBND TiINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Dic lip - Tu do - Hanh phiic
$6:068/TB-VPUBND Qudng Binh, ngay 19 thang 01 ndm 2018
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu trong lanh dao
Vin phong UBND tinh Quing Binh

Cén cte Quyét dinh s6 14/2016/0D-UBND ngay 28/6/2016 ciia UBND tinh
Qudng Binh vé viéc ban harh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chirc cua Van phong UBND tinh;

Cén cte Quyét dinh s6 40/2016/0P-UBND ngay 01/12/2016 cia UBND tinh vé
viéc ban hamh Quy ché lam viée ciia UBND tink nhiém ky 2016-2020;

Can cir Thong bdo s6 1306/TB-UBND ngay 19/8/2016 cva UBND tinh Quing
Binh vé viéc phdn cong nhi¢gm vu cia thanh vién UBND tinh Quang Binh nhiém ky
2016-2021; Thong bdo so ' 52/TB-UBND ngay 11/01/2018 ciia UBND tinh Qudng Binh
vé viée diéu chinh, b6 sung phdn cong nhiém vu ctia thanh vien UBND tinh Quéng
Binh nhiém ky 2016-2021;

Vin phong UBND tinh thng nhit phan cong nhiém vu céng tic timg ddng chi
trong lanh dao Vin phong nhu sau:

I. Nguyén tic phan cng

1. Chanh Vin phong ladnh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh chung moi hoat dong
va cOng tac cia Van phong UBND tinh theo chirc ndng, nhiém vu dugc UBND tinh
giao va cac nhiém vu do phap luat qui dinh; chju trach nhiém trude Tinh dy, UBND
tinh, Chii tich UBND tinh va truéc phép lust vé toan bé hoat dong cia Vin phong
UBND tinh theo qui dinh.

2. Phé Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong truc tiép chi dao, xir Iy céc
cOng viéc trong cac linh vuc cdng tic ciia Vin phong UBND tinh theo su phén c6ng
hoidc Uy quyén cia Chanh Vin phong; chiu trach trach nhiém trudc UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, Chanh Vin phong va truéc phap Iudt vé cdc nhiém vu dugc phin
cong.

Trong pham vi quyen han va nhiém vu dugc giao, Phé Chanh Vian phong chu
dong giai quyét céc cong viéc va phbi hop véi céc Phd Chanh Vin phong khac khi cin
thiét, trudmg hop can thiét bdo cdo Chanh Vin phong quyét dinh.

Céc Pho6 Chanh Van phong c6 trach nhi§m bdo cdo Chanh Vin phong tinh hinh
thyc hién nhiém vu dugc giao; kip thoi béo céo, xin y kién Chanh Van phong vé
nhitng v4n d& quan trong, phirc tap hodc nhay cim truée khi quyét dinh.

3. Chénh Vin phong tham gia g1a1 quyet cong vigc thude trach nhi¢m cta Pho
Chénh Vin phong khi ¢6 yéu ciu hojic thiy cin thiét,

4. Khi Chanh Vin phong ving mit va néu cin thiét, Chénh Vin phong ity
quyén mét Phé Chanh Vin phong thay mit Chanh Vin phong lanh dao cong tac cia
Vin phong va giai quyét mot sb cong viée do Chanh Vin phong truc tiép phu trach.
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5. Khi Pho Chanh Vin phong vang mit thi Chanh Vin phong true tiép hodc
phén cdng Pho Chénh Vian phong khac xir ly cong viée d4 phan cdng cho Phé Chanh
Vin phong vang mat.

6. Vi€e phan cong cong tac trong Lanh dao Van phong ¢ thé diéu chinh, thay
doi tiy theo yéu cau cdng tac cia Vin phong UBND tinh.

IL. Phén cong nhiém vu cu thé

1. B/c Nguyén Trin Quang - Chanh Vin phong

Lanh dao, didu hanh chung cac hoat dong cua Vin phong, chi dao va phin cong
cong tic cho céc Phé Chanh Vin phong va truc tiép thwe hién hodc chi dao thyc hién
céc cong viée, linh vuc cdng tac sau diy:

- Xtr Iy, phan giao vin ban, tai liéu giri dén Uy ban va Vian phong UBND tinh;
ky céc vin ban thira [énh Chu tich UBND tinh, céc vin ban do Chu tich va Phé Chu
tich UBND tinh 11y quyén.

- Truc tiép theo d&i, tham muu va ky trinh Chi tich, cac Ph6 Chu tich UBND
tinh viin bén céc linh virc: K& hoach, x4y dung chinh quyén, c&i cach hanh chinh (trir
cdc néi dung d3 giao cdc Phé Vin phong theo ddi), t§ chiic bd mdy, bién ché, cén bo,
thi dua khen thudng; dbi ngoai; tai nguyén va méi trudng; giao thong; x4y dung; du
lich; cong ngh¢ théng tin; quy hoach (quy hoach kinh té xa hédi; quy hoach phan khu;
quy hoach chi tlet, quy hoach nganh, linh vuc dugce phan cbng theo ddi); xtc tién dau
tu, chu truong dAu tr cc linh vue; cac du 4n trong diém cia tinh, cac dyr 4n phét trién
quy d4t, ha ting, du 4n PPP, khu d6 thi, khu nha & thuong mai trén dia ban.

- Theo d8i céc du an: Dy 4n méi trudng bén viing céc thanh phd duyén héi
mién trung (t1eu du an TP Dong Hé1i), Dy an phat tnen mdi trudng, ha tng d6 thi dé
tmg phé bién 51 khi hau TP Bong H6i, Dy an ha tang co ban cho tang trudéng toan
dién 4 tinh, Du 4n LRAMP, Dy 4n phat trién du lich bén vimg tiéu ving Mé Kéng va
c4c dur an lién quan khac thude linh vuc phu trach.

- Theo d6i, nim tinh hinh, tham muu UBND tinh céc cong viéc lién quan dén
cac s, nganh, don vi: Noi vu, Ngoai vy, Ké hoach va Piu tu, Tai nguyen va Moi
trudmg, Xay dung, Giao thdng van tai, Du lich, Ban Quan ly Vudn Québc gia Phong
Nha Ké Bang; BQL Du an Méi trudng va bién ddi khi hiu TP Péng Héi; BQL Dy 4n
DTXD co6ng trinh d4n dyung va cdng nghiép.

- Theo ddi, tdng hop v ky trinh céc van ban v& xdy dung co ban chung, céc du
4n nhom B va céc du an khong thude linh vuc cac Phé Vian phong phu trach.

- Tham muu gitip UBND tinh trong giit méi lién hé véi Chinh phu, Thi tudng
Chinh phu, Thudng truc Tinh Gy, Ban Thudng vu Tinh uy, Hoi ddng nhan dan tinh; cac
ban cia Tinh iy, ban ctia HDND tinh (trir céc ban d3 phén cong cac Pho Vin phong);

- Gifr méi quan hé phéi hop cdng tac véi Vin phong Tinh iy, Vin phong Poan
DBQH, Vin phong HDND tinh.

- Chi dao tham muu x4y dung va theo ddi, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh

cong tac va Quy ché 1am viéc ciia UBND tinh. b




- Chi dao chung viéc theo ddi, don dbc, kiém tra vige thuc hién cic quyét dinh,
chi thi, van ban chi dao ctiia Uy ban nhédn dén tinh, Chil tich UBND tinh; ¢dc nhiém vu
do Chinh pht, Thu tuéng Chinh phi giao tinh.

- Thyc hién nhiém vu ngudi phat ngén ctia UBND tinh v& cung cép thdng tin
cho béo chi theo qui dinh.

- Chi dao céng tac td chirc, can bd clia Vian phong; quan Iy vé tai chinh, tai san
va lam chu tai khoan ctia Vian phong,

- Truec tiép chi dao cbng tic CCHC, diy manh (mg dung CNTT trong hoat déng
tai co quan Vin phong UBND tinh.

- Tryc tiép theo ddi, chi dao Phong Téng hop, Phong XDCB-TNMT, Trung tim
Tin hgc - Cong béo.

2. D/c Hoang Thi Nga - Phé Chanh Vin phong

Gitip Chanh Vian phong theo déi, chi dao tham muu ¢ong tic thude linh vuc vin
hoa xa héi; cong tac hanh chinh, quan tri cua Van phong UBND tinh; thay mat Chanh
Van phong giai quyet mét s§ cong viéc khac theo sy phan cdng, ity nhiém ciia Chénh
Vian phong. Cu thé:

- Truc tiép theo ddi, tham muu va ky trinh Chi tich, cac Ph6 Chu tich UBND
tinh vén ban céc linh vuc: Vin hoa x4 hdi (van hoa, the thao, gia dinh, y te, gido duc,
khoa hoc cong nghé, vien thong, bao chi, xuat ban, phat thanh truyén hinh; lao déng,
x6a ddi giam ngheéo va giai quyét viée lam,...).

- Theo d&i, ndm tinh hinh, tham muu UBND tinh céc cong viéc lién quan den
cac s6, nganh, don vi: Viin hoa va Thé thao, Lao dong Thuong binh va X4 hoi, Y t&,
Giéo dyc va DPao tao, Khoa hoc va Cong nghé, Théng tin va Truyen thong, Ban Dén
toc, Bao hiém x& héi tinh, Bdo Quang Binh, Dai Phét thanh - Truyén hinh Quéng
Binh, Bénh vién Hiru nghi Viét Nam - Cu Ba - Dong Héi; céc trueong Pai hoc, cao
déng, trung cép trén dia ban; Trudmg Chinh trj tinh.

- Tham muu givp UBND tinh trong theo d&i, gitt mdi lién hé va phéi hop cong
tac voi cac ban cua Tinh iy, HPND tinh lién quan linh vic phu trach (Ban Tuyén gido
Tinh ty, Ban Vin héa x& hoi HDND tinh,...).

- Theo dbi cac chuo‘ng trinh: Chuong trinh muc tiéu quéc gia giam nghéo bén
vimg; Chuong trinh giam nghéo nhanh va bén vitng ddi v6i huyén Minh Héa theo
Nghi quyét 30a ciia Chinh phu, Chuong trinh dao tao nghé cho lao déng néng thén;
Chuong trinh giam nghéo, giai quyét viéc 1am tinh Quang Binh giai doan 2016-2020.

- Theo ddi, dén déc, kiém tra viéc thue hién cic quyét dinh, chi thi, vin ban chi
dao cita Uy ban nhin dan tinh, Cht tich UBND tinh, cac nhi¢ém vy do Chinh phu, Thu
tudng Chinh phii giao tinh (theo linh vue dugce phin cdng).

- Thém dinh céc dy théo vin ban dé trinh Chi tich UBND tinh cho y kién truéc
khi trinh Chanh Vin phong ky d6i vdi cac vén ban Chanh Vian phong ky thira 1énh
Chui tich UBND tinh thudc linh viuc dugce phan cong, phu trach.

- Truec tiép chi dao cdng tac hanh chinh, quén tri ciia Van phong UBND tinh, cy thé:
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+ Chi dao va ky céc bédo cdo so két, téng két va cdc vin ban hanh chinh khic
cia Vin phong UBND tinh (trir linh vue CCHC do Chanh Vin phong ky); chi dao
cong téc chudn bj cac hoi nghi ndi by ctia Vin phong UBND tinh (6 ndi dung dén céc

_cong tac hiu cdn, dam bao khic);

+ Phéi hop véi cac Phé Chanh Vin phong khac trong chi dao chuin b cong tac

dam bao hau can cho cac hdi nghi, cude hop ciia UBND tinh.

+ Dugc ny quyén 1am Chu tai khoan thr 2 cia Vin phéng; ky 1énh diéu dong
xe 6 16, ky mot sb chimg tir k& todn, ky cac hop ddng mua bén, sira chita nho trong co
quan theo sy ity nhiém cta Chanh Vin phong,

+ Gitip Chanh Van phong chi dao, diéu hanh trong viée t§ chirc don tiép, bd tri
an, nghi cho khéch dén tham, lam viéc véi UBND tinh va Van phong UBND tinh;

+ Gidp Chénh Van phong chi dao, dleu hanh trong cdng tdc quan ly, sir dung,
dam bao cac didu kién co s vat chét, hau cln, trang thiét bj, phuong tién lam viéc dé

phuc vu cbng tadc ciia UBND tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh va Vin
phong UBND tinh.

- Tryc tiép theo ddi, chi dao Phong Khoa gido - Vin x4, Phong Quén tri - Tai
vy, Phong Hanh chinh - Té chire.

- Thye hién céc cong viéc dot xudt khic theo sur phin cong, tiy nhiém cta Chénh
Vién phong.

3. P/c Lé Vinh Thé - Phé Chanh Vin phong

Gidp Chénh Vén phong theo ddi, chi dao tham muu cdng tac thude linh vuc
kinh té, tdng hop, thay mit Chénh Van phong giai quyet mdt s6 cong viée khac theo
su phan cong, iy nhidm ciia Chdnh Vin phong. Cu thé:

- Chi dao xay dung béo céo chi dao diéu hanh, bao cdo KT-XH théng, quy, nim
cua UBND tinh; cac loai bao cao chuyén 8, bdo cdo dot xuét khéc lién quan linh vuc

tdng hop.
- Chi dao x4y dung lich cong tic tudn ctia Chi tich, cac Phé Chid tich UBND
tinh, ctia Linh dao Vin phong UBND tinh.

- Tham mtru viée chudn bi, tham du va chi dao viéc ghi bién ban cic phién hop,
hdi nghi cia Uy ban nhan dan tinh, BCS Ding UBND tinh, céc cudc lam viéc cia
UBND tinh véi céc doan cong tac Trung wong (trir cac cudce lam viée da phéan cong
cac Pho Vin phc‘)ng khéc theo linh vuc phu trach); chi dao tham muu thong béo két
lugn cta Chu toa cac phién hop, héi nghi theo phan cong ctia Chéanh Vin phong; chi
dao viéc tham muu trién khai thue hién céc ndi dung két ludn cta chi toa phién hop
trong c4c phién hop, hdi nghi ctia Uy ban nhén dan tinh, BCS Dang UBND tinh.

- Tryc tiép theo ddi, tham mwu va ky trinh Chi tich, cac Phé Chu tich UBND
tinh vin ban céc linh vuc: Tai chinh, nghn hang, thué, thong ké; nong nghiép, 14m
nghiép, thuy sn, nong dén, ndng thon, kinh té hop téc, hop tac X4 phong, chong thién
tai, tim kiém ctru nan; phong chéng chay rimg, bao vé rimg; sip xép, ddi méi doanh

nghiép nha nudc; cong nghiép, thuong mai, dich vu. 4
: ve




- Theo déi c4c chwong trinh, du 4n: Chuong trinh muc tiéu qubc gia xay dung
néng thén mdi, Dy dn Nhiét dién Quang Trach I va II; Du an dién néng lugng mét troi
(QBSC); Dur 4n phan cp giam nghéo (SRDP); cic du 4n ODA thude linh vire phu
trach; cac du 4n FL.C Hai Ninh.

- Theo d&i, ndm tinh hinh, tham muu UBND tinh cdc cong viéc lién quan dén
cac s&, nganh, don vi: Cong Thuong, Tai chinh, Cuc Thué Cuc Théng k&, Cuc Hai
quan, Kho Bac Nha nudc tinh; Nong nghiép va Phat trién nong thén; Ban Chi huy
phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan; Ban Chi huy céc vin d& cip bach va
PCCC rimg; céc chi nhanh: Ngan hang Nha nuéc, Ngan hang chinh sach xa hi, Ngan
hang Phét trién; Quy Phat tridn dat tinh, cdc ngén hang thuong mai va cdc tb chic tin
dung trén dia ban; Cuc Du trit nha nudc BTT; BQL Khu Kinh té, BQL Dv 4n dién
ning hrong mat tréi (QBSC); HGi Nong dan tinh, Lién minh HTX tinh; theo ddi céc
doanh nghi¢p trén dia ban.

- Theo d&i, d6n dbc, kiém tra viéc thyuc hién céc quyét dinh, chi thi, vian ban chi
dao ctia Uy ban nhan dan tinh, Chii tich UBND tinh, cic nhiém vu do Chinh ph, Tha
tudng Chinh pht giao tinh (theo linh vue duge phan cong).

- Thém dinh céc dy thio vin ban dé trinh Chi tich UBND tinh cho v kién truée
khi trinh Chénh Vin phong ky ddi v&i céc vin ban Chanh Vin phong ky thira iénh
Chu tich UBND tinh thugc linh vue duge phdn cong, phu trach.

- Theo d&i, tdng hop va k¥ trinh c4c vin ban vé xdy dung co ban thude céc linh
vuc phu trach.

- Tryec tiép theo ddi, chi dao Phong Kinh té.

- Thuc hién cac cOng viéc dot xuét khac theo su phén cong, Gy nhiém cia Chénh
Vin phong.

4. P/c Nguyén Quang Ngoc - Ph6é Chénh Viin phong

Giup Chanh Vin phong theo ddi, chi dao tham mru cong tac thuge linh vue ndi
chinh, tir phép, tén gi4o; khiéu nai t6 cao, tiép cong dén; kiém soat thu tuc hanh chinh,
mot cira, mdt cira lién thong; thay mat Chénh Van phong giai quyet mét sb cbng vike
khéc theo su phan ¢dng, ty nhiém cia Chanh Vin phong. Cu thé:

- Truc t1ep theo d6i, tham muu va ky trinh Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND
tinh vin ban cac linh vuc: qubc phong, an ninh, tu phap, ton gi4o, x phat vi pham

hanh chinh; phong chdng tham nhiing, lang phi; thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t§ céo;
cong tac thanh nién; vén thu, luu trir nha nude; dia gidi hanh chinh; giai phong mét

bang.

- Tham muu vé cong tac kiém so4t thi tuc hanh chinh, mét cira, mét cira lién
thong; phu trach cong tc ti€p céng dén.

- Tham muu theo d&i cong tic dan van chinh quyén.

- Theo ddi, nim tinh hinh, tham muu UBND tinh cac céng viéc lién quan dén
cac s&, nganh, don vi: Céng an tinh, B§ Chi huy Quén sy tinh, B6 Chi huy B4 ddi
bién phong tinh, S& Tu phép, Cuc Thi hanh 4n Dan sy, Thanh tra tinh, Ban Tén gido

tinh; c4c hdi x4 hdi, hoi xa hoi nghd nghiép, hoi nghé nghiép cp tinh. b
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- Tham muu gitip UBND tinh trong theo d&i, gitt mdi lién hé va phdi hop cong
tac v&i Vién Kiém sat nhan dén tinh, Tda an nhan dan tinh, Uy ban Mit tran T4 qudc
Viét nam tinh; cac ban clia Tinh vy, HDND tinh lién quan linh vuc phu trich (Ban
Dén van Tinh Gy, Ban N6i chinh Tinh Gy, Ban Phap ché HDND tinh,...); cc doan thé
chinh trj - x4 hoi cip tinh (Ho6i Lién hiép Phu nit tinh, Hoi Cyru chién binh tinh, Tinh
doan, Lién doan Lao ddng tinh, HHi Chi thip do tinh).

- Theo d8i, d6n déc, kiém tra viéc thyc hién céc quyét dinh, chi thi, vin ban chi
dao cua Uy ban nhin din tinh, Cha tich UBND tinh, céc nhiém vu do Chinh phu, Tha
tudng Chinh pht giao tinh (theo linh vuc duge phan cong).

- Thém dinh céc du thio van ban @ trinh Cha tich UBND tinh cho ¥ kién truéc
khi trith Chénh Vin phong ky dbi v6i cic vin ban Chanh Vin phong ky thira 1énh
Chu tich UBND tinh thudc linh vue duge phén céng, phu trich.

- Theo d&i, téng hop va ky trinh céc vin ban v& x4y dung co béan thude céc linh
vuc phu trach.

- Tryc tiép theo d&i, chi dao Phong Nbi chinh, Phong Kiém so4t TTHC, Ban
Tiép cong dén, Trung tim Hanh chinh céng.

- Thye hién cdc cong viée d6t xuit khac theo su phan cdng, Gy nhiém ciia Chanh
Vin phong.

Théng bdo ndy 4p dung ké tir ngdy ky va thay thé Thong bdo s6 471/TB-
VPUBND ngay 22/02/2017 cia Vin phong UBND tinh.

Vin phong UBND tinh xin thong bao dén céc co quan, don vi, dla phuong
trong tinh biét dé phbi hop va quan hé cong tac.

Noi nhén:

- TT TU, TT HPND tinh (ble);

- Cha tich, cac PCT UBND tinh (b/c);

- UBMTTQVN tinh; Poian DBQH tinh;

- VP TU, VP DBBQH, VP HBND tinh;

- C4c ban cta TU, HDND tinh;

- BU khéi céc CQ tinh, DU khoi DN;

- Cac 58, ban, nganh, doan thé cép tinh;

- Céc co quan TW déng trén dia ban tinh; x A
- C4c DNNN thuge UBND tinh quan ly; Nguyén Trin Quang
- TT HDND, UBND céc huyén, thj x4, thinh phé;

- CVP, cac Pho CVP UBND tinh;

- Trudng, pho céc phong, ban, TT thudc VP;

- Chuyén vién cac phong khéi nghién ciru;

- Luu: VT, HCTC. '




