théng tin bdo céo dinh ky, dot xuat vé linh vuc Tai nguyén Méi trudng duoc UBND
tinh, 1anh dao Vén phong UBND tinh giao.

- Gitip lanh dao Van phong UBND tinh theo dbi, don doc kiém tra cac s0, ban,
nganh, co quan, don vi, Uy ban nhén dan huyén, thanh phd, céc co quan, tb chirc c6
lién quan thuc hién Chuong trinh cdng tac cia Uy ban nhan dén tinh vé linh vuc Tai
nguyén Mbi truong (Dt dai, khoang sén);

- Thu thap, xir ly théng tin, chuén bi céc bao cdo phuc vu su 13nh dao, chi dao,
diéu hanh ctia UBND tinh trong linh vuc Tai nguyén Mbi trudong (Dat dai, khoang
san) theo phan céng cta Lanh dao Vian phong UBND tinh.

- Tham muru, soan thao céc van ban quén ly nha nude, van ban chi dao, diéu hanh
ciia UBND tinh vé linh vic Tai nguyén Moi tmong (Dt dai, khoang san) ddi véi
céc co quan, to chirc, cac Du 4n theo phén cong ctia Lanh dao Van phong UBND
tinh va Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Dy théo, kiém tra du théo van ban chi dao cia UBND tinh vé quan ly tai
nguyén va méi truong (Dét dai, khoang san) do S¢ Tai nguyén - Mo6i truong, cac so,
nganh don vi, dia phuong trinh dé trinh UBND tinh xem xét, xir 1y

- Theo d&i, tham muu vé cbng tac quy hoach trong linh vue tai nguyén - méi
truong: Quy hoach str dung dat quy hoach tai nguyén - khodng san, gia dat ..

- Kiém tra, phan bién 1an cudi cac hd so chuyén mén trong linh vuc quan 1y tai
nguyén - moi truong (Dt dai, khoang san) do cac nganh, don vi, dia phuong trinh
dé trinh UBND tinh xem xét, xur ly.

- Theo déi S& Tai nguyen & MOai trudng va cac dy an, cac huyén, thanh phé va
céc to chire, don vi khéc ¢6 lién quan dén linh vuc Tai nguyen MOoi truong.

- Tham muu, trinh UBND tinh xtr ly céc van ban do cac nganh, hoéc linh vuc
duoc phén cong theo dai.

3- Pong chi Nguyén Thanh Xuén - Ph6 phong:

Truc tiép theo ddi, phu trach cac linh vure sau:

- Tham muru cho Lanh dao Véan phong UBND tinh trinh UBND tinh Chuong trinh
lam vi€e, ké hoach cong tac hang thang, hang quy, séu thang, ca nim cia UBND tinh
vé linh vuc Xay dung dén dung, cong nghiép; Thuc hién cong tac thong tin bdo cao
dinh ky dot xuat ve linh vue Xay dung duge UBND tinh, l&nh dao Van phong UBND
tinh giao.

- Gitp lanh dao Van phong UBND tinh theo ddi, don dbc, kiém tra cac s, ban,
nganh, co quan, don vi, Uy ban nhan dan huyen thanh phé, cac co quan, to chuc ¢o
lién quan thuc hién Chuong trinh cong tac ctia Uy ban nhén dan tinh vé linh vuc
Xay dung dan dung, cdng nghiép;

- Thu thap, xtr Iy théng tin, chuén bi cac béo cdo phuc vu su lanh dao, chi dao,
diéu hanh cia UBND tinh trong linh vuc Xay dung dan dung, cong nghiép, quy
hoach xay dung theo phan cong ctua Lanh dao Van phong UBND tinh.

- Tham muu, soan thao cac van ban guan ly nha nude, van ban chi dao, diéu hanh
ctia UBND tinh vé linh vuc Xay dung d61 vdi cac co quan, td chue, cac Du an theo
phan cong ctia Lanh dao Van phong UBND tinh va Chu tich, cac Phd Chu tich UBND
tinh;

- Gitp Léanh dao Véan phong UBND tinh ph01 hop thuorng xuyén voi céac sd,
nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, cic co quan, 6 chirc, cac Dy an lién quan trong
qué trinh chun bi va hoan chinh cic chuong trinh, dé 4n, du théo vin ban quy



