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QuUYy CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Kém theo Quyét dinh s6 AY /OP-HCC ngay AS / §/2025 cia
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Tri)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché quan ly va sir dung tai san cong cua Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Quang Tri (sau ddy goi tit 1a Trung tdm) la cdn ¢ c6 tinh phap ly phuc vu
hoat dong thuc hién cac nhiém vu ctia Pon vi, dam bao quan ly tai san cua Nha nuéce
theo co ché duoc ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu cua Luat Quan ly, str dung tai san céng
va Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 clia B¢ Tai chinh huéng din mot
s6 noi dung cla Nghl dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

2. Tai san cong thudc pham vi ap dung tai quy ché nay bao gom

- Tru s& lam viée va tai san gan lién trén dét, gid tri quyén sir dung dit (néu
o).

- Méy moc, trang thiét bi, cong cu, dung cu.

- Tai san vo hinh.

- Tai san khac.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i toan thé can b9, cong chirc vién chirc va nguoi
lao dong thude Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Tri.

Diéu 2. Ngudn hinh thanh tai san cong

1. Tai san céng phuc vu cong tac duge hinh thanh tir cdc ngudn kinh phi sau:

- Tai san dugc hinh thanh tir ngén sach nha nuéc hodc c6 ngudn gde tir ngan
sach nha nudc.

- Céc ngudn kinh phi hop phép khéc theo quy dinh.

2. Tai san cong nhén dleu chuyén tir céc co quan, t& chire, don vi theo
quyét dinh cua cdp c¢6 thAm quyén hoic tai trg cua té chic, cé nhan

3.Tai san cbng la cac tai san dugc xac l4p quyén sé hitu Nha nudc
giao cho Trung tdm quan ly, str dung theo quy dinh ctia phap lut.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong




1. Viéc quan ly, str dung tai san phai thuc hién theo quy dinh ctia Luit Quan ly,
sir dung tai san cong va céc vin ban huéng dan cta Luat Quan ly, sir dung tai san
cong.

2. Tit ca cac loai tai san do Trung tdm quéan ly, st dung phai duogc
quan ly toan ven, tip trung, théng nhét, c6 su phan cbéng, phan cip quyén
han, trach nhiém gitta cadc phong va cac ca nhan.

3. Tai san coéng phai dugc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi nhan
thong tin phu hgp véi tinh chéat, dic diém cua tai san; duogc quan ly, bao vé,
khai thac hiéu qua, ding phap luat, bao dam tiét kiém. HO so theo d&i, quan
ly tai san cong phai dugc phan cép, bao quan va luu trit theo quy dinh.

4. Nghiém cim viéc trang bi khéng ding muc dich, tiéu chuén gy lang phi;
trang bi nhung khong str dung hodc sir dung khong hiéu qua, sir dung sai muc dich,
sai quy dinh, sai quy trinh gdy hu hong, thit thoat tai san; ¢d y lam hu hong tai san;
khéng quan ly tai san din dén hu hong, mat mat... str dung tai san cong dé kinh doanh
trai phap luat.

5. Quy ché quan ly va sir dung tai san cong clia co quan dugc xdy dung, ban
bac thao luadn cong khai dan cha dé théng nhét thuc hién va giam sat viéc thuc hién
trong toan don vi.

6. Thuc hién quyén tu chi ddng thoi gén véi trach nhiém cta Thu truéng don
vi va can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu
dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Quy dinh nhan biét tai san ¢ dinh, cong cu dung cu

1. Tai san c¢6 dinh hitu hinh.

- Tai san cb dinh hitu hinh 13 tai san mang hinh thai vt chit, co két
céu doc 1ap, hodic 1a mot hé thong gdm nhidu bd phan tai san riéng 1& lién két
véi nhau dé cing thuc hién mét hay mot sé chirc ning nhét dinh, théa man
dong thoi ca 2 tidu chuan dudi day:

+ C6 thoi gian str dung tir 01 nam trd 1én.

+ C6 nguyén gia tir 10.000.000d (muoi triéu dong) trd 1én.

2. Tai san vo hinh.

- Tai san vo hinh 1a tai san khong mang hinh théi vat chét cu thé nhu: Gia tri
quyén sir dung dét, phan mém tng dung.....

Pidu 5. Quén Iy va phén cép sir dung tai san cong

1. Phong Hanh chinh - Quan trj 12 ddu mdi thong nhét viéc quan ly, st dung tai
san cong; c6 trach nhiém ban giao tai san coéng 1a may moc, thiét bi van phong cho




can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cac phong chuyén mén thude Trung
tdm st dung, quan ly dé thuc hién nhiém V.

2. Céac phong, ca nhén chiu trach nhiém truéc Lanh dao Trung tim vé
quan ly tai san céng did duoc giao cho cic phong, ca nhan quan ly, st dung.
Béo céo vé tinh trang tai san cong trong qua trinh st dung.

3. Vigc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban, bén giao va bén nhén c6
trach nhiém ky vao bién ban ban giao. can bg, céng chirc, vién chirc va ngudi lao
ddng céc phong chuyén moén co trach nhiém bao quan, giit gin tai san cua nha nudc
da ban giao quan ly va st dung, dam bao tiét kiém, hiéu qua va dung muc dich ké tir
thoi diém ban giao.

- P6i v6i can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong cac phong chuyén
mén dugc trang bi may moéc, thiét bi dé phuc vu trong cong téc chuyén mén phai
duge bao quan tai co quan, nghiém cim viéc st dung vao viéc riéng hodc cho muon.
Trudng hop ¢6 nhu cau di cong tac dé phuc vu cong viée chuyén mén ngoai gio hanh
chinh thi phai c6 gidy dé xut va dwoc phép ctia Giam déc Trung tAm phé duyét.

4. Moi truomg hop lam méit hoic hu héng tai san cdng, cac phong, ca
nhén phai kip thdi bdo cdo bang vin ban giri Phong Hanh chinh - Quan tri
dé xé4c dinh nguyén nhan dé trinh Giam déc Trung tdm xem xét.

5. Hang ndm, Phong Hanh chinh - Quan tri, bd phan Phu trach ké toan c6 trach
nhiém quan ly, theo ddi tinh hao mon, kiém ké tai san, thiét bi, xdy dung danh muc
théng ké theo timg loai tai san va thuc hién cac quy dinh khéc theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 6. Trach nhiém trong viéc quén ly, sir dung tai san cong

1. Trach nhiém ctia nguoi ding dau don vi.

- Chi dao toan dién cong tac td churc thuc hién quan ly, stir dung tai san cong tai
don vi;bao dam sir dung tai san cong dugc giao dung muc dich, tiéu chudn, dinh
mirc, ché d6 va hiéu qua, tiét kiém.

- Xt ly theo thdm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xir ly vi pham
phép luat vé quan ly, sur dung tai san cong.

- Chiu trach nhiém truéc co quan phap luat vé viée quan ly, sir dung tai san
cong thudc pham vi quan ly.

2. Trach nhiém ctia Phé Giam déc duoc giao phu trach Co so 2.

- Thyc hién quan ly, sir dung tai san cong bao dam st dung tai san cong duoc
giao dung muc dich, hiéu qua.

- Xt ly theo thim quyén hoic bdo cdo Gidm dbc xir ly vi pham
phép luat vé quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh .

- Chiu trach nhiém trudc Giam dbe va co quan phép luat vé viée quan ly, st
dung tai san cong thudc pham vi quan ly.

3. Trach nhiém ctia Phong Hanh chinh - Quan tri.




- Truéng phong c6 trach nhiém gitup Lanh dao Trung tim quan ly chung toan
b tai san cong cua don vi. Theo di, kiém tra cac phong, ca nhan sir dung c6 hiéu
qua, tiét kiém cac tai san cong duoc giao quan 1y.

- Chu tri ra soat, tong hop d& xudt mua sim cua céc phong bao céo
Gidm déc Trung tdm phé duyét ké hoach mua sém, nang cap, sitra chita, bao
tri, bao dudng céc tai san cong phuc vu céng viéc chuyén mon.

- T6 chirc xay dung ké hoach thuc hién hodc giam sat viéc thuc hién bao tri,
bao dudng,nang cp, sira chira, tai san c¢d dinh theo quy dinh.

- Thyc hién giao nhén tai sin c¢6 dinh va ban giao cho cac phong, ca
nhén st dung.

4. Trach nhiém cta Phu trach ké toan.

- Quan ly toan bd hd so, sb sach, chung tu géc cua tai san: thuc hién
quan ly trén sd ké toan theo timg chi tiéu cu thé: nguyén gia, tinh hao mon
hodc khdu hao va gia tri con lai cla tai san; hach toadn, ké khai, theo doi gia
tri cia tai san cong trén sé sach ké toan va phin mém quan ly tai san
cdng theo ding quy dinh hién hanh.

5. Trach nhiém cua cac phong, cé nhan dugc giao sir dung tai san cong.

- Su dung tai san cong ding chirc nang, muc dich, hiéu qua, phuc vu
cong tac cua Trung tam.

- Phéi hop véi Phong Hanh chinh - Quan tri xdy dung ké hoach
mua sim, sira chira tai san cong.

- Trong qua trinh sir dung tai san cong, ca nhan s dung phai theo ddi
va luu y cdc 18i, déu hiéu bat thuong xay ra v6i tai san dé kip thdi phét hién
hu héng. Khi c6 su cb ky thudt xay ra, ngudi st dung phai dung hoat dong
ctia thiét bi, nham han ché thdp nhit hu héng, ddng thoi théng bao cho Linh
dao biét dé c6 bién phap xir Iy kip thoi.

Piéu 7. Mua sdm, sira chira, bao duwdng tai sian cong

1. Mua sam tai san cong.

- Viéc mua sim tai san cong tai don vi phai tudn thu cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

+ Lust Dau thdu sé 22/2023/QH15 c¢6 hiéu luc tr ngay 01/01/2024 va
Nghi dinh s& 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2024 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat DAu thau vé Ilua
chon nha thau.

+ Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu vé
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Quén ly, st dung tai san cong.

+ Quyét dinh s 25/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thii tuéng Chinh phu
vé viée quy dinh tiéu chudn, dinh muc sir dung may moc, thiét bi.




- Hang ndm, cc phong c¢6 nhu cau mua sim bd sung tai san phuc vu
cong tac dé xuat trinh Giam déc Trung tdm (qua phong Hanh chinh - Quan tri); chi
nhitng trudong hop can thiét d8i v6i hoat dong cua don vi thi méi
tién hanh mua sim ding theo quy dinh ctia Nha nude.

- Ké hoach mua sim tai san, sita chira cia Trung tdm phai dugc thdm dinh, phé
duyét theo dinh mirc, ti€u chuin cia timg loai tai san phuc vu cong tic, dam
bdo chat lugng, hi¢u qua va thoi gian st dung tuong (rng va4i gid tri tai san.

2. Bao tri, bao dudng, stra chira tai san.

- Cac phong, cdc cd nhadn dugc giao quan ly, sit dung c¢d trach nhiém
bao tri, bao dudng tai san theo ding huéng din st dung cia nha san xuét
(néu cd) va cac quy dinh cua Nha nuéc dé kéo dai cong ndng hoat
dong.

- Viéc sira chita tai san duogc thuc hién theo ké hoach hang nam va
duoc Giam déc Trung tm phé duyét.

- Trudng hop tai san bi hu héng dot xuat, cac phong dugc giao quan
ly, st dung tai san kip thoi thong bédo v6i Phong Hanh chinh - Quan tri dé
tién hanh kiém tra, trinh Gidm ddc Trung tm phé duyét stra chita.

- Pbi voi stra chita tai sén, trang thiét bi c6 gid tri 1én thuc hién theo
quy dinh hién hanh cia nha nudec.

Piéu 8. Ban, thanh Iy tai sin

1. Tai san thuéc Trung tdm dugc thuc hién thanh ly trong céc truong
hop sau:

- Tai san da hét han st dung theo ché do ma khong thé tiép tuc st
dung (do hu hong, gap su ¢d, khong thé khic phuc dugec...).

- Tai san chua hét han st dung theo ché do nhung bi hu hong ma
khéng thé sir dung hay sira chita hodc viéc stra chita khong hiéu qua (du toan
chi phi sira chita 16n hon 30% nguyén gi4 tai san).

2. Tham quyén quyét dinh thanh ly tai san thuc hién theo quy dinh hién hanh.

3. Trinh tu, tha tuc thanh ly tai san

- Khi ¢6 tai san cong hét han sir dung theo ché d6 ma phai thanh ly, tai
sin cong chua hét han st dung nhung bi hu héng ma khong thé sira chita
dugc hodc viéc stra chita khong hiéu qua (dw todn chi phi siea chita lén hon
30% nguyén gid tai san). Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém 14p 01 bd hé
so dé nghi thanh ly tai san cong giri Giam dde Trung tAm tinh xem xét, quyét dinh
hodc glri co quan quan ly cap trén quyét dinh theo quy dinh.

4. Ho so, thi tuc thanh ly tai san

- Vian ban & nghi thanh 1y tdi sin cong cla cac Phong duoc
giao quan ly, st dung tai san cong (trong doé néu ré trach whiém té6 chirc




thanh Iy tai san, dw todn chi phi sita chita tai san trong truong hop xdc
dinh viéc swa chita khong hiéu qua).

- Danh muc tai san dé nghi thanh ly (chung logi, sé lwong, tinh trang,
nguyén gid, gid tri con lai theo sé ké toan, 1y do thanh 1y).

- Céc hd so khac c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san.

Diéu 9. Kiém ké tai san

1. Hang nidm, Trudng phong Hanh chinh - Quén tri chiu trach nhiém bao cdo,
dé xuat Giam ddc Trung tdm thanh 14p Hoi ddng kiém ké tai san cia co quan (trong
khoéng thdi gian 25/12 ctia nam trude dén 10/01 cia ndm sau).

2. V& t6 chirc kiém ké:

- Hoi dong kiém ké tai san cua co quan chiu trach nhiém t§ chirc thuc hién
kiém ké thuc té tai san tai co quan;

- Két thic dot kiém k&, hoi dong kiém ké tai san déi chiéu sb liéu kiém ké tai
san thuc t& voi sb sach ké toan, néu c6 thira hozic thidu tai san sau kiém ké, xac dinh
nguyén nhan, déng thoi d& xuit cac bién phap xu 1y bao cdo Giam dbe Trung tdm
xem xét, quyét dinh.

CHUGONG III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Piéu 10. Xit Iy vi pham

Hinh thie xt ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong, gdm: Nhic nhé,
théng béo trong don vi, & nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua, d& nghi xi Iy ky
luét.

- Hinh thic nhic nhé dugc ap dung ddi v6i cac td chic va ca nhan
¢6 hanh vi vi pham lan d4u céc quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.

- Truong hop cdc by phén va cd nhin dd dugc nhic nhd nhung van
tiép tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi
xir Iy bang hinh thuc thong béo cong khai trong don vi va tiy theo mac d6 vi pham
thi bi d& nghi ha mét cp khi xét danh hiéu thi dua trong nam.

- C4 nhan vi pham céc quy dinh ciia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai
san cong, ngoai viéc bi xu ly theo céc hinh thic tai didu nay con
phai bi xir ly trach nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh.

Pidu 11. Trinh tw va thi tuc xir ly vi pham

- Khi nhan dugc théng bdo vé vi pham quy dinh v& quan ly, sir dung tai
san cong, Lanh dao Trung tdm chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd,
so b danh gia thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh v& quan 1y, st dung
tai san cong, yéu cau vién chirc viét ban tudng trinh vé vu viéc.

- Giam déc Trung tdm xem xét, quyét dinh xur ly vi pham:




+ Nhic nhé hogc théng bdo cong khai trong don vi dbi véi cac truomg
hop bi x1t 1y theo céc hinh thirc nhic nhé.

+ Thuc hién quyét dinh xr ly vi pham.

+ Xt Iy ky luét, xem xét ha bac danh hiéu thi dua d6i v6i cac bd phén va ca
nhdn vi pham cic quy dinh vé& quan ly, su dung tai san cong
thuc hién theo quy dinh huéng dan thi dua khen thuéng ctia don vi ciing nhu co quan
quén ly cép trén. Xir ly trach nhiém vt chit theo céac quy dinh cua phép luét.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12: T6 chirc thye hién

1. Toan thé cén bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thude Trung tdm
Phyc vy hanh chinh céng tinh Quéng Tri nghiém chinh chip hanh va thuc hién ding
nhitng quy dinh tai Quy ché nay. Céc ndi dung khéc chua quy dinh trong Quy ché
nay duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nuée.

2. BO phéan Phu trach ké toan c6 trach nhiém cong khai viéc mua sdm, bdo céo
tinh hinh sir dung tai san c6ng co quan theo dung quy dinh hién hanh.

3. Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém chu tri, huo*ng dan, giam sat
viéc thyuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu ¢ phat sinh
vudng mic, cic phong chuyen mon phan anh kip thoi vé Phong Hanh chinh - Quan
tri dé tong hop, bao cdo dé xudt Giam déc Trung tdm xem xét diéu chinh, bd sung
cho phu hop./.




