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QUY CHE
Thuye hién ché d9 tién thuong
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Quéang Tri
(Kém theo Quyét dinh s6 2S /QD-HCCngay A5 /8/2025
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Tri)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé pham vi, dbi twong 4p dung, tidu chi thudng, mirc
tién thudng, quy trinh, thu tuc, hd so xét thudng theo thanh tich cong tac xuét sic dot
xudt (sau day viét tit 1a thudng dot xudt) va thuong dinh ky theo két qua danh gia, xép
loai mirc d§ hoan thanh nhiém vy hang nam (sau day viét tit 1a thuong dinh ky hing
nam) theo Nghi dinh sb 73/2024/ND-CP.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi can b, cong chuc va vién chic (sau ddy viét
tat la cd nhan) thude Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Khéng 4p dung déi
véi hop ddng lao dong duoc quy dinh tai Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phti vé hop dong dbi véi mot sb loai cong viéc trong co quan
hanh chinh va don vi sy nghiép cong 14p.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Thuéng dot xuit 1a hinh thirc thudng kip thoi bang tién cho cd nhan lap
thanh tich cong tac xuét sic dot xuat trong céc linh vuc thude thim quyén quéan ly cua
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh cua
Luét Thi dua, khen thudng.

2. Thanh tich cong tac xuat sic dot xuét 1a thanh tich ¢4 nhén dat duoc & mirc
d6 xuat sac trong qua trinh thue hi¢n cac nhiém vu trong hodc ngoai chwong trinh, ké
hoach céng tac dugc cap ¢ tham quyén giao, thé hién bang san phém, két qua cong
viée cu thé, co pham vi anh huéng, c6 hiéu qua va tac dong tich cuc & mot trong céc
linh vyc thudc tham quyén quén 1y.

Piéu 3. Nguyén tic xét thwéng

1. Bdo dam chinh xac, c6ng khai, minh bach, cong bing, kip thi.

2. Déi v6i cac nhiém vu trong chuong trinh, ké hoach cong tac duge cap co
thdm quyén giao, chi xem xét thudng cho ca nhan c6 thanh tich thuc su tiéu biéu, xuét




sic, ¢6 pham vi anh hudng va téc dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu cua
don vi.

3. Thuéng dinh ky hing ndm ap dung ddi v6i ca nhin c6 két qua dénh gid,
xép loai chét luong tir mrc hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4. Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh quyét dinh thuéng ngay
sau khi ca nhén 13p dugc thanh tich cong tac xuat sic dot xuit, c6 ddy du hd so dé
nghi xét thuong theo quy dinh tai Quy ché nay

Diéu 4. Quy dinh chung

. Quy tién thuéng hing nim dé chi thuéng dot xudt; phén
con lai st dung dé chi thuéng dinh ky hing nim cho c4 nhan trong danh sach tra
luong ctia don vi. Trudng hop dén hét ndm ma khong cé c4 nhan dugc thuong dot
xuat hogc Quy tién thuéng dot xudt chi khong hét thi phan con lai cia Quy tién
thudng dot xuat dugc sir dung dé chi thudng dinh ky vao cudi nam cho c4 nhan trong
danh sach tra lvong cua don vi.

2. H6 so d& nghi thuéng dot xut, thuéng dinh ky hing nim bao dam ding
thoi han, thanh phdn, noi dung theo quy dinh. Trudng cac phong chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c cta hd so dé nghi xét thudng ddi véi ca nhan thude
phong quan ly trude khi trinh Hoi ddng Thi dua khen thuong xét thuong.

Piéu 5. Quy tién thuwéng hing nam

I. Quy tién thudng hing nim quy dinh tai diéu ndy nim ngoai Quy khen
thuo'ng theo quy dinh cia Luat Thi dua, khen thuéng, duge xic dinh bing 10%
téng quy luong (khéng bao gém phu cap) theo chirc vy, chirc danh, ngach, bac cua
cac ca nhéan trong danh sach tra luong ctia don vi.

2. Nguén kinh phi cho tién thu(mg Tién thu’c"mg dugce chi tra tir quy tién
thudng dugc thanh 1ap hang nam tir nguén ngan séch clp va nguon khac (néu cb).

3. Pén hét ngay 31 thang 01 ctia nam sau lién k&, néu khéng sir dung hét quy
tién thuéng ctia nim thi khéng duoc chuyén ngudn vao quy tién thudng cta ndm sau.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwéng dot xuit

1. Tiéu chi xét thucmg Thudng dot xuét cho ca nhan thudc ddi tuong quy dinh
tai Piéu 1 Quy ché nay néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luét ctia Nha nude va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi.

b) Lap dugc thanh tich cong tac xuit sic dot xuit, c6 pham vi anh huong, cé
hi¢u qua va tac dong tich cuc & mot trong cac linh vuc chuyén mén thude thAm quyén
quan ly cua Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh.



2. M&i ca nhan dugc xem xét thudng dot xudt tdi da 01 1an trong 01 nam;
Trudng hop dic biét do Giam ddc Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh quyét
dinh trén co s& d& xudt ctia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng nhung bao dam toi da
khong qua 02 l4n trong 01nam.

3. D4i v6i thanh tich cong tac dot xuat c6 sy tham gia déng gbp cia nhiéu ca
nhan duoc xem xét thuong dot xuét t6i da 01 14n trong 01 nam, s6 luong dé nghi xét
thudng tbi da 14 03 ca nhan.

4. Muc tién thudng

a) Bbi véi ca nhan:

- C4nhan 1a Lanh dao Trung tam: 2.000.000d/nguoi/lan

- C4 nhan la Lanh dao phong, Phu tréach ké ton: 1.500.000d/ngudi/lan

- Ca nhan la can bg, cdng churc, vién chirc: 1.000.000d/ngudi/lan

b) Déi v6i nhém, téi da 03 ca nhan:

- Nhom cé su tham gia ciia Lanh dao Trung tam: 3.000.000d/14n

- Céc nhém con lai: 2.000.000d/1an

5. Cach xéc dinh tién thuéng

a) Trén co s& dé xuét cia Lanh dao don vi hodc Trudng phong chuyén mon,
Trudng céc phong déanh gia, bao cdo thanh tich cong tac d6t xuét clia ca nhén;

b) Két qua danh gia, bio cdo cia Trudng cic phong chuyén mén la cin
ctr d& dé xuit muc tién thudng cho timg c4 nhan theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
nay.

Piéu 7. Xét thwdng va mire tién thuwéng dinh ky hing nam

1. Cin clr xét thudng 1a két qua dénh gia, xép loai chit lugng c nhan hing
nam theo quyét dinh ctia cip c6 thim quyén.

2. Mitrc tién thudng

a) Tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nam la quy thudng con lai tai
thoi diém cudi ndm, sau khi trir di tdng sb thuong d6t xudt da thuc hién trong nim
theo quy dinh.

b) Xéc dinh mirc tién thudng dinh k¥ co s

Téng kinh phi
Miic tién chi tién thuéng dinh ki hang nam
thuéng dinh =
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¢) Miic tién thudng

- C4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu: Thudng sd tién b‘fmg 2,5 1an muc
tién thuong dinh ky co sé.

- C4 nhan hoan thanh tt nhiém vu: Thudng sb tién bing 2,2 1dn mirc tién
thudng dinh ky co so.

- C4 nhan hoan thanh nhiém vu: Thudng s tién bang 1,0 14n mic tién thudng
dinh ky co s6.

Piéu 8. Chi thudng

1. Hinh thire chi thuéng: Tién thuéng duge thanh toan truc tiép vao tai khoan
luong cua cé nhan duge thudng.

2. Thoi gian chi thudng

a) Thuc hién chi thudng d6t xuit cho ca nhan trong vong 07 ngay lam viéc
ké tir ngay c6 quyét dinh thudng.

b) Chi thuéng dinh ky hing nam trude ngay 31/01 ctia nam ké tiép.

3. Chung tlr thanh toan

a) Quyét dinh ctia Chanh Vin phong UBND tinh vé xép loai két qua thuc hién
nhiém vu dbi véi can bo, céng chire, vién chire va Lanh dao quan ly;

b) Quyét dinh ctia Gidm ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh vé xép
loai chét lugng tap thé, ca nhén;

¢) Quyét dinh chi tién thudng cua Gidam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Piéu 9. Quy trinh, thi tuc xét thwdng

1. Thudng dot xuét

a) C4 nhan l4p béo céo thanh tich d6t xuat dé nghi xét thuéng (Mau s6 01).

b) Truéng cic phong: T6 chiic hop dénh gia thanh tich cong
tac dot xuat clia c4 nhan va giri bién ban (MAu s6 02) cho Hoi déng Thi dua - Khen
thuéng Céng Théng tin dién tir tinh téng hop.

¢) Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh t& chirc hop, danh gi4, 1ap bién ban (Mau s6 03).

d) Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh: Ky Quyét dinh cong
nhan thudng thanh tich dot xuét cho ca nhan (Méu sé 04)

2. Thudng dinh ky hing nim: Can cir két qua danh gia, xép loai chét luong ca
nhan hang nim, Hoi dong Thi dua - Khen thuong lap danh sach thudng, du thao quyét
dinh trinh Giam dbc xem xét, quyét dinh (MAu sé 05).




- Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 10. Trach nhiém cda cic phong va cd nhidn trong cdng tac xét
thwdng dot xuit, thwéng dinh ky hang nim

1. Hbi ddng Thi dua - Khen thuéng Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh c6
trach nhiém: Tiép nhén, tong hop @2 xut thuéng dot xuat clia cdc phong; tham muu
hop Hoi ddng danh gia; 1ap danh sach két qua danh gi4, xép loai mirc d6 hoan thanh
nhiém vu hang nim trinh Gidm d8c Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Luu tri
hd so, tai lidu lién quan dén qua trinh xét thudng, dam bao c6 ddy du chimg t, minh
chimg cho céc thanh tich, két qua dat duoc.

2. Trudng cac phong co trach nhiém phd bién, quan triét viéc thuc hién Quy
ché; kip thoi tdng hop xét thuong va chiu trach nhiém vé dé nghi xét thudng thanh
tich cong tac xuét shc dot xudt cho céc ca nhan thudc phong minh.

3. B6 phan Phu trach K& toan c6 trach nhiém tham muu Gidm dbc theo ddi,
thuc hién quan ly Quy tién thudng va thuc hién viée chi tién thudng, thuc hién cong
khai cac quyét dinh chi thudng theo quy dinh.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 viéng mac can bg, céng chirc, vién chirc va
ngudi lao ddng bao cdo vé Phong Hanh chinh - Quan tri téng hop dé xuét, béo cdo
Gidm dbc stra d6i, bd sung cho phu hop./.



Mau sb 02
TRUNG TAM PHUC VU HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH CONG TINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG..........

Quang Tri, ngay ... ... thang .......ndm ... .......

BIEN BAN HQP PHONG XET CHI THUONG
POT XUAT NAM.....

_Ngdy ... thang ... ndm ..., Phong..... thugc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
da tb chirc cude hop xét chi thuong d6t xuat cho ¢4 nhan nam .

Tho1i gian:

Dia diém:

Chu tri cugc hop:

Thu ky cude hop:

I. THANH PHAN DU HQP

II. NOI DUNG CUQC HOQP

- Panh gia két qua thanh tich cong tic dot xuét nam cac ca nhén, cin ct tiéu
chuén theo quy dinh, phong trao dbi, thao luan va biéu quyét ....% nhét tri dé “nghi Héi
déng TPKT Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh xem xét, trinh Giam déc thudng
cho ca nhénco thanh tich dot xuét nim cu thé nhu sau:

- Cong nhén cho vién chic....................oenea., thufic: pPhOmE. . .00 4 asmmmas co
thanh tich dot xuat trong thuc hién nhiém vu chuyén mén.

= TOm At thANK HER: ...
(Cé bdo cdo thanh tich cd nhdn kém theo)

Cudc hop két thiic vao ... gio ... cung ngay, bién ban cudc hop da duoc tap thé
vién chirc trong phong................. nhat tri thong qua./.

THU KY CUQC HQP TRUONG PHONG



Mau sb 03
TRUNG TAM PHUC VU HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH CONG TINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
HOIPONG THI PUA - KHEN THUONG

S6: /BB-TDKT Quang Tri, ngay .....thdng ....... nam....

BIEN BAN HOP
HOI PONG THI PUA - KHEN THUONG

Ngay ... thang ... nam ..., Héi dong Thi dua - Khen thudng, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh da t6 chirc cudc hop xét chi thudng dot xuat cho ca nhédn nam .....

Thoi gian:

Dia diém:

Chau tri cudc hop:

Thu ky cudc hop:

I. THANH PHAN DU HQP

II. NOI DUNG CUQC HOP

- Hoi dong Thi dua - Khen thudng nghe béo cdo két qua tong hop dé nghi thudng
dot xuat cho ca nhén da co thanh tich dot xuat.

_ - Hoi dong Thi dua - Khen thuéng da dénh gid, chdm diém, trao ddi, thao ludn va
bi€u quyét ......% nhat tri dé nghi Gidam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
thuong dot xuat cho ca nhan nhu sau:

(C6 bdo cdo thanh tich ca nhan kém theo)

Cudc hop két thuc vao ... gid .... cung ngdy, bién ban cudc hop da duoc Hoi dong
Thi dua - Khen thudng nhat tri thong qua./.

THU KY CHU TICH HOI PONG
THI PUA - KHEN THUONG




: . Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Quang Tri, ngay... ... thang ... ... nam ... ....

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC POT XUAT
DE NGHI XET THUONG

I. SO YEU LY LICH
B LSRR S S IR, S s winans sesin

.......................................................................................................

II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Nhiém vu, quyén han dugc giao hodc dam nhn: ..........covvvvviiininnennnnn.
2. Thanh tich @6t XUAL cl CA AN «..evvveeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e

XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TiCH
CUA TRUONG PHONG




Mau s6 04

VAN PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND TINH QUANG TRI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG TINH
S6: /QP-HCC Quang Tri, ngay  thdng ..
QUYET PINH

Vé viéc cong nhan thudng thanh tich dgt xuit cho ca nhan

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

Can cir Ludt Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cdn cir Ludt stea doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Cdn b, cong churc va
Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cw Nghi dinh so 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh mitc luong co sé va ché do tién thuéng doi voi cdn bj, céng chike, vién chire va
luc lwong vii trang;

Cén cir Quyét dinh s6 282/0B-UBND ngay 01/7/2025 cia UBND tinh Qudng
Tri vé viéc thanh ldp Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Tri;

Cdn cie Quyét dinh s6 /OD-CTTDT ngay.....thang...ndm ..... cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh vé viéc ban hanh quy ché thuc hién ché dé tién thuong,

Cdn cik Bién ban s6: /BB-TPKT ngay .....théng....ndm ......cua Héi dong
Thi dua - Khen thu'ong 7 rung tadm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

Theo dé nghi cuia Truong phong Hanh chinh - Quan tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan cia Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh cho

cac ca nhin d4 c6 thanh tich dot xuét trong thuc hién nhiém vu, gdm:
(Co danh sdach kém theo)

Dleu 2. Mitic tién thuong kém theo d6i véi mdi ca nhén la: ............ dong

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tix ngay ky.

Truong phong Hanh chinh - Quan tri; Truéng cac phong; Phu trach Ké toan va
toan thé can bg, cong chirc, vién chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Quang Tri chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu diéu 3;
- GD, cac PGD Trung tam;
- H6i déng TPKT Trung tam;
- Phong HC-QT;
- Lwu VT, KT.
Lé Hiru Phwée




Mau s6 05

VAN PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND TINH QUANG TRI Pic lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG TINH
S6:  /QDP-HCC Quéang Tri, ngay  thdng .... nam
QUYET PINH

Vé viéc chi tién thwong dinh ky nim ...........

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

Can cir Ludt Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cén cir Ludt sira doi, b sung mét s6 diéu cia Ludt Cdn bo, cong chirc va
Ludt Vién chiec ngay 25/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh so 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi quy
dinh miec luong co s6 va ché dp tién thucng doi voi can bé, cong chirc, vién chikc va
luc luong vii trang;,

_Can cir Quyét dinh s6 282/0QP-UBND ngay 01/7/2025 cua UBND tinh Quang
Tri vé viéc thanh lgp Trung tém Phuc vu hanh chinh cng tinh Quang Iri;

Cdn cw Quyét dinh so /QD CTTPT ngay.....thang....ndm ..... cua Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng tinh vé viéc ban hanh quy ché thuc hién ché dj tién thudng;
' Can cir Quyet dinh so /OD-VP ngay ...... thang ..... ndm......cua Van phong
UBND tinh vé viéc xép logi.................ccccccvvrrirnnnnn,

Cén cir Quyét dinh s6 /OD-CTTDT, ngay oy THANG ...AM...... cﬁa Giam
doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh vé viéc xép logi...............ccc.ouu.....

Theo dé nghi ciia Phu tréch ké todn Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

QUYET PINH:

bieu 1. Chi tién thuéng dinh ky nam......... cho can b, cong chirc, vién chirc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, nhu sau: ) . .

- Toéng sO6: ..nguoi, voi tong sO tién  la:.... (Bang
GRIE. oo ), trong do:

+ Hoan thanh xuat sic nhiém vu: ... ZUO, vGi s tién la......./ngudi

+ Hoan thanh tét nhiém RS wnine ngudi, voi sb tién la......./ngudi

(Chi tiét theo danh sach dinh kem Ouyét dinh)

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Tru'orng phong Hanh chinh - Quan tri; Trudng cac phong; Phu trach Ké
to4n va toan thé can bd, cdng chirc, vién chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Quang Tri chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu diéu 3;

- Gb, cac PGD Trung tdm;

- Héi dong TPKT Trung tam;

- Phong HC-QT;

- Luu VT, KT.




