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Sé: A3 /Qb-HCC Quang Tri, ngay A8 thang Fndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Tri

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

Cdn cuwr Ludt Ngan sdach Nha nuoc ngay 25/6/2025;

Céin cir Ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi ngay 10/12/2018;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phii quy dinh
co ché tw chii tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn 1y hamh chinh
déi véi cde co quan nha nude; Nghi dinh s6 117/2012/ND-CP ngay 07/10/2013 cia
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 130/ND-CP cua Chinh
phu;

Cén cik Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2015 cia B$
trueomg BS Tai chinh, B truéng B Noi vu ban hanh thong tu lién tich quy dinh ché dg
tw chiy, tw chiu tréch nhiém vé sir dung kinh phi quéan Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan
nha nuoc, '

Cén cir Théng tw s6 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cau B Tai chinh quy
dinh viéc ldp duw todn, quan Iy va sir dung kinh phi thuc hién cdc hoat djng kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sé 282/0P-UBND ngay 01/7/2025 cua UBND tinh Qudng
Tri vé viéc thanh Idp Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Qudng Tri;

Cancuy kién thé'ng nhét ciia céng chikc, vién chirc, nguoi lao dong va Lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Quan tri va Phy trach ké todn
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi b ctia Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Quéang Tri”. |




Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.

Piéu 3. Trudng phong Hanh chinh - Quén tri; Trudng cac phong; Phu trach Ké
todn va toan thé cdng chire, vién chirc, ngudi lao déng Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Quang Trj chiu trich nhiém thi hinh Quyét dinh nay./. ¢

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu diéu 3;
- Vin phong UBND tinh (b/c);
- S& Tai chinh tinh (b/c);
- KBNN KV XII-Phong NV2;
- GB, cac PGD Trung tam;
- Phong HC-QT;

Luu: VT, KT(D)CC-L)
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QUY CHE

Chi ti€u ngi bg ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Tri
(Kém theo Quyét dinh s6 4% /OD-HCC ngay &3 /7/2025
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Tri)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& quén Iy va sir dung ngudn kinh phi chi thuong xuyén
dugc ap dung théng nhit tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (viét tit 1a Trung
tdm) - truc thudc Van phong UBND tinh Quang Tri.

2. Déi tugng 4p dung 14 toan thé can bd cong chire, vién chire, nguoi lao dong hop
dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP thudc bién ché ciia don vi duoc cép c6 thdm quyén
giao hang nam.

3. Can bd cong chirc, vién chire s, ban, nganh dugc chi phu cé'ip mot cira, mua sim
trang phuc; chi trang cAp céc trang thiét bi, tai san lién quan dén cong viéc; chi co s vat
chét dam bao phuc vu cong tic chuyén mén; chi cho c4 nhéan trong mot sb trudng hop dugc
Lanh dao Trung tdm quy dinh cu thé.

Piéu 2. Muc dich xay dung

1. Chu dong trong viéc quan 1y, chi tiéu tai chinh mét cach hop 1y; ddng thoi gin
v01 trach nhi€ém cua Lanh dao Trung tdm va can bd coéng chirc, vién chirc, nguoi lao dong
hop dong theo Nghi dinh 111/2022/NB-CP trong viéc td chic thuc hién nhiém vu duge
giao theo dung quy dinh cua phép luét.

2.La can cir dé quan ly, thanh todn céc khoan chi tiéu tai chinh ndi bo tai don vi;
thuc hién kiém soét thanh toén ciia Kho bac Nha nuéc; co quan quén 1y cap trén, co quan
tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toén theo quy dinh.

3. Néng cao nhén thirc, tinh than trach nhiém va sy chu dong vé thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi. Str dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua, cong khai va déan chu.

4. Str dung quén ly tai san cong ding muc dich, cé hiéu qua.

5. Tao su cong bing trong don vi, ting cudng ning luc ciia ¢4 nhéan ciing nhu tiém
luc cia don vi.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung

1. Khéng vuot qua ché do, tiéu chuén dinh mirc chi tiéu hién hanh do co quan Nha
nudce co thdm quyén quy dinh.

2. Phu hop vdi tinh hinh hoat dong ctia don vi, bao dam quyén lgi hop phép cho cén
bo cong chirc, vién chire, ngudi lao dong hop ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP hoan
thanh tt nhiém vu duoc giao.
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4. Qu \G /‘ duorc qin/ xét, diéu chinh cho phu hop khi co quan nha nudc ¢ thdm
quyén thay dbi b ﬂ@%huan dinh muc chi. Cac dinh mic, ché do khong cd trong quy
ché nay thi thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cac cdp c6 thim quyén
quy dinh.

5. Moi chi tiéu phai c6 hoé don, ching tir hop 1€ theo quy dinh.

Piéu 4: Cin cir dé xay dung

1. Hé théng tidu chudn dinh mic chi va ché d quén 1y, st dung kinh phi ctia don vi
hanh chinh.

2. Chrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc bd may va dic diém tinh hinh
thuc hién nhiém vu chuyén moén dugc giao.

3. Can ctr véo chi tiéu bién ché duoc giao va dinh mic phan bd ngén sach, du toén
thu, chi ngan sach hang nam duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ngudn kinh phi

1. Nguédn kinh phi thuc hién ché do tur chu.

2. Ngudn kinh phi khong thuc hién ché do tu chu.

3. Ngudn kinh phi khéc.

Diéu 6. Chi thanh to4n cho c4 nhan

1. Tién lwong, tién cong va phu cép lwong

a) Tién luong va phu cip lwrong: Puoc tinh trén co s& hé s luong, hé sé phu cp theo
lvong va mirc tién lwong do Nha nuéc quy dinh, lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP va dugc thanh toan qua tai khoan cia ca nhén tai ngan hang thurong mai.

b) Lao dong hop ddng giao khodn viée: Trung tm thuc hién ky hop dong lao dong
giao khoan cong viéc khi co6 nhu céu dé thuc hién mot sé cong viéc tai don vi nham dap timg
yéu cau nhiém vu dic thu cia co quan khong thudc bién ché cua cép ¢6 thim quyén giao,
duoc thanh toén tién cong hop dong lao dong theo su thoa thuin gilta nguoi lao dong va
Lanh dao Trung tdm vao thoi diém cudi mbi thang.

c) Can bd cong chirc, vién chic va lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP khi nghi 6m dau, nghi sinh, tai nan lao déng (c6 gidy chimg nhén ciia co
quan c6 thim quyén) thi dugc hudng ché d6 Bao hiém xa hoi theo quy dinh.

2. Tién luong 1am thém gid

Thuc hién theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi vé viée
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu cua BO Luit Lao dong sb
45/2019/QH14 ngay 20/11/20109.

a) Dé dam bao hiéu qua trong cdng viéc, hoan thanh nhiém vu dugc giao cac phong,
bd phén tinh toan cin nhéc ra so4t cong viéc, phan cong, sép xép hop ly, giai quyét cong
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viéc tron hink.| Truomg hop ¢6 nhu cdu cong viée dot xudt can phai lam ngoai
gi®r phai ’w/ anh dao Phong c6 y kién va trinh Phé Gidm déc phu trach xac
o

nhan tru6c W trinh Gadm doc ky duyét va giri Phong HC-QT tong hop va thuc hién gidm
sét. Cén bo cOng=ehrc, vién chirc c6 ké hoach lam thém g10 phai dang ky trudc khi thue
hién, thoi gian lam thém gio khong duoc vugt qua theo quy dinh cta Luét lao dong hién
hanh, cu thé:

- Thoi gian lam thém trong ngay 1am viéc binh thudng: khong qua 4 gio/ngay;

- Thoi gian lam thém vao ngiy nghi, ngay LE, Tét: khong qua 12 gioy trong ngay;

- Thoi gian 1am thém trong mdt thang khong qua 40 gio;

- Tong sb gitr 1am thém trong 01 ndm khong qué 200 gid.

b) Can bd cdng chire, vién chire duge cir di cdng tac, hdi nghi da duge hudng ché
d6 phu cép cong tac phi thi khong dugc thanh toan tién 1am thém gid.

¢) Chtimg tir thanh toan lam thém gi& gdm:

- Gidy bao lam thém gid va bang chdm cong lam thém gid theo mau.

- Cén b0 cong chirc, vién chirc cé ké hoach lam thém gi& phai ding ky truéce khi
thuce hién.

d) Mxrc chi tra:

- Cén by, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong lam thém vao ngay thudng, dugc
hudng 150% tién luong thuc tra ctia ngay 1am viée binh thuong;

- Can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong 1am thém vao ngay thir 7, chu nhit,
dugc hudng 200% tién luong thuc tra cia ngay lam viéc binh thudng;

- Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong lam thém vao ngay nghi &, tét, duge
huéng 300% tién luong thue tra clia ngay 1am viéc binh thudng

e) Hinh thirc thanh toan: Cudi thang bd phén Phu trach K& toan cin cir gidy béo lam
thém gidy, bang cham cong 1am thém gid ctia cdc Phong da duge ky duyét dé tong hop thanh
todn mot 14n va thanh todn qua tii khoan ctia c4 nhan tai ngén hang thuong mai.

f) Kinh phi thuc hién: Tir ngudn kinh phi thuc hién ché d6 tu chi va kinh phi khong
thue hién ché d6 tu chu chi dic thu cua Trung tdm dugc UBND tinh giao du toan hang
nam.

h) Giao Phong Hanh chinh - Quan tri giam sat viéc thuc hién lam thém gi¢ cua can
bo cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP va s6
gior 1am thém dam béo ding quy dinh.

3. Tién phu cip mot cira

Thuc hién theo Quyét dinh s6 79/QD-UBND ngay 09/01/2019 ciia UBND tinh Quang
Binh (cii) vé viéc quy dinh tam thoi mire hd tro dbi voi can bo cong chire vién chirc lam viée
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh cho dén khi c6 cac quy dinh méi.

a) Pbi twong duoc hudng: Can bd cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hop dong
theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP thudc bién ché cua don vi.
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g m})}lf: thudc céc s&, ban, nganh duge cir dén thyc hién nhiém vu
tiép nhan ho s /fal Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh theo Quyét dinh
s6 611/Qb-UB }Sn/:zozs ctia UBND tinh Quang Tri.

¢) Hinh thirc thanh toan: Phong HC-QT tdng hop danh sach thuc hién chi trd thanh
toan qua tai khoan ATM cia cé nhéan tai ngn hang thuong mai vao cung v6i ky luong thang;
Pbi voi can bd cong chire, vién chirc, ngudi lao dong hop dong theo Nghi dinh
111/2020/NB-CP thudc bién ché ctia don vi va vao cudi ky ciia mdi thang dbi véi cong chite,
vién chirc thudc céac sd, ban, nganh.

4. Céc khoan phu cép khac

a) Phu cép trach nhiém: Phu cép chi tra cho Phu trach ké toan thuc hién theo Thong
tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 huéng dan vé thdm quyén, thu tuc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc ciia ké toan truéng, phu
trach ké toan cia céc don vi ké toan trong linh vuc ké to4n nha nuée va duoge chi tra hang
thang theo lwong v&i mirc bang 0,1 mirc luong co so.

b) Phu cép doc hai:

- Pbi véi vién chirc lam cong tac luu trit, quan ly tai liéu luu trit thuc hién theo Thong
tw s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia Bd Noi vu huéng din thuc hién ché do phu
cap doc hai nguy hiém dbi v6i can b, cong chirc vién chirc va duge tra hang thang theo
lwong véi mite bang 0,2 murc luong co sd.

- Déi v6i nguoi lao dong hop ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP thudc bién ché
ctia don vi thyuc hién nhiém vu don dep, vé sinh, tap vu duoc hudng ché @6 phu cép doc hai
nguy hiém héang thang véi mire bang 0,1 mirc luong co s& va duge tra hang thang theo
luong.

¢) Thi quy co quan: Phu cdp cho vién chite 1am cong tac thi quy co quan thuc hién
theo Théng tu sb 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia Bd Noi vu huéng dan thyuc hién
ché do phu cép trach nhiém cong viéc dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc va duogc tra
hang théng theo lvong véi mirc bing 0,1 mirc lrong co so.

d) Céc khoan phu cép khédc: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Piéu 7. Bio hiém xa hdi va cac khoin déng gbép khac

Mt trich ndp bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép cho can bd, cong
chire, vién chitc va ngudi lao dong hop dong theo nghi dinh 111/2020/ND-CP trong don
vi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 8. Chi khen thwong

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua, Khen thudng.

Diéu 9. Chi phic lgi tap thé

1. Ché do chi va thanh toan nghi phép

Ché d thanh toan tién nghi phép hang nam thuc hién theo Thong tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B¢ Tai chinh vé viéc quy dinh ché do
thanh toan tién nghi phép hang niam dbi véi can bd, cong chirc, vién chic va lao




dong | d@ﬁ!g Vﬂlam)' \iec trong co quan nha nudc va don vi su ngh1ep cong lap;
Thong CSWQ%fMT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bo Tai chinh sia ddi, bd sung
mot soO ] ‘-Bn/g tw s6 141/2011/TT-BTC quy dinh v& ché do thanh to4n tién

ND T
nghi phep\éng—nam d6i vai can b, cong chire, vién chie, lao dong hop ddng lam
viéc trong cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.

a) Ché do nghi phép: Can bg, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong hop déng
theo nghi dinh 111/2022/ND-CP dugc nghi phép 12 ngay theo quy dinh (khdng tinh thi
bay, chi nhdt) va dugc huéng nguyén luong. C& thdm nién 05
nim lam viéc thi dugc nghi thém 01 ngay phép. Thoi gian nghi phép nim c6 thé
nghl thanh nhiéu lan trong ndm va cac ngay nghi trong nam duge trir truc tiép vao
ché d6 nghi phép nam. Giao Phon g Hanh chinh - Quén trj t6 chirc quan 1y, theo ddi va tong
hop ché dd nghi phép hang nim theo quy dinh.

b) Thanh toan nghi phép

- Ngudi nghi phép duge thanh toén tién phu cép di duong (twong duong véi mirc
phu cép luu tri theo ché d6 cong téc phi hién hanh) va tién phuong tién di lai khi nghi phép
nam.

- Tién phuong tién di lai bao gom tién phwong tién vén tai (trir phuong tién may
bay) cia t6 chirc, ca nhan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat bao
gdm tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau xe van chuyén dén
noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

¢) Mirc thanh toan:

- Theo gia ghi trén vé, hda don mua vé theo quy dinh.

- Tién phuong tién di lai, phu cép di dudng di nghi phép hang nam chi dugc thanh toan
mdinam 01 lan.

d) Thu tuc thanh toan:

- Gidy nghi phép nam do Lanh dao Trung tdm phé duyét va dugc chinh quyén dia
phuong noi than nhan cu tri hodc co so'y té xac nhan c6 ngudi than bj 6m dau di diéu tri
& co sy té, diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

- Céc chimg tir hop 1€ (Gidy di dudng, vé phuong tién vén tai).

e) Trudng hop can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong hop ddng theo nghi dinh
111/2022/ND-CP do yéu cau cong viéc cua co quan, don vi khong bé tri dwoc thoi gian cho
nghi phép theo ké hoach ding ky thi ciing khong durgc thanh toan tién luong hoic tién bdi
dudng theo quy dinh; co quan s& sép xép b tri, nghi bii trong thdi gian phit hop va gn nhit.

2. Tién nuéce udng, tra udng

- N6i dung chi: Mua nudce loc phuc vu céc quéy tiép nhan hé so, cac phong cho tiép
dan trong gi® 1am viéc; mua tra, nudce loc phuc vu hoi hop, Lanh dao tiép khach.

- Mttc chi: theo mirc phat sinh thue té
- Hinh thttc thanh toén: Thanh toén bang chuyén khoan theo dinh ky hang thang.
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Ghi chti: Nguon Kinh phi chi cho muc nay dugc sir dung nguén kinh phi khoéng tu chu

chi déc thu.

3. Chi tham viéng

a) Péi tuong:

- Cén by, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop ddng theo nghi dinh
111/2022/ND-CP thudc bién ché hudng lvong Trung tam.

- Vo (hoic chdng), cha me dé, cha me vo (hodc chdng), con rudt, con nudi clia can bd
cong chire, vién chitc va lao dong hop ddng thude bién ché Trung tam;

- Cén b, cong chirc, vién chirc céc s&, ban nganh dugc cir dén thuc hién nhiém vu
tiép nhan hd so va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

- Cac dbi twong ngoai Trung tdm c6 méi quan hé cong tac do Gidm déc Trung tdm
quyét dinh.

b) Mitc chi cu thé

- Om dau:

D4i v6i can b, cong chire, vién chite va ngudi lao dong hop dong theo nghi dinh
111/2022/ND-CP thudc bién ché hudng luong Trung tam:

\
W\

+ Tai bénh vién (téi da 2 14n/nim): 500.000 dong/ngudi/lan
+ Bénh hiém nghéo: 2.000.000 ddng/ngudi/lan

DPéi véi vo (hodc chf“)ng), cha me dé, cha me vo (hodc chéng), con rudt, con nudi cua
cén bd cong chiie, vién chirc va ngudi lao déng hop dong theo nghi dinh 111/2022/ND-CP
thugc bién ché huéng luong Trung tam:

+ Diéu trj tai bénh vién (51 da 2 1An/nam): 500.000 ddng/ngudi/lan
+ Bénh hiém nghéo: 1.000.000 ddng/ngudi/lan
Péi v6i can b, cong chire, vién chire cac sé, ban nganh duoc cir dén thue hién nhiém
vu tiép nhén hd so va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (Nguén kinh
phi chi cho muc ndy duoc sir dung ngudn kinh phi khéng tu chu chi dic thu):
+ Tai bénh vién (t6i da 2 1an/nam): 500.000 déng/ngudi/lan
- Viéng dam:
Péi voi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hop df")ng theo nghi dinh
111/2022/NB-CP thudc bién ché hudng luong Trung tim:
+ Mitc viéng: 2.000.000 ddng/ngudi/lan kém theo 01 vong hoa hoic birc truéng
do Lanh dao Trung tdm quyét dinh.

Déi véi Vo hodc chéng; Con; cha, me dé, cha me vo hoic chéng:

+ Mirc viéng: 1.000.000 ddng/ ngudi/lan, kém theo 01 vong hoa hodc birc
truéng do Lanh dao Trung tAm quyét dinh.




1 E%i:q {210’ ,cﬁmg chtre, vién chirc céac s¢, ban nganh dugc cir dén thuc h1en nhiém
i}rc)i S0 V3 trafket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chmh cong tlnh (Ngudn kinh

+ Mtrc V1eng ¥ 000 000 ddng/ngudi/lan, kem theo 01 vong hoa hodc birc truéng
do Lanh dao Trung tdm quyét dinh.

Cac d6i trong ngoai Trung tdm c6 mdi quan hé cong tac do Gidm dbc Trung tdm
quyét dinh, murc chi tdi da khéng qua 1.000.000 ddng/ngudi/lan.

Piéu 10. Ché dp cong tac phi

Thuec hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B Tai chinh vé
viée Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Thong tu s§ 12/2025/TT-BTC
ngdy 19/03/2025 ciia B Tai chinh sira ddi, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B6 Trudng Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong téc
phi, ché d6 chi hdi nghi.

Piéu kién dé dugc thanh toan ché do cong tic phi gdm: Thyc hién ding nhiém
vu duoc giao; c¢6 thu moi, vin ban trung tap hoic ké hoach cong tac d duge Lanh dao
Trung tAm ban hanh, s6 ngdy cir di cong tac; gidy di dudng c6 déng ddu cia co quan,
don vi cor di cong tic va ky xd&c nhén, dong ddu cua co quan hodc dia
phuong noi dén coéng tic (hodc cua khach san, nha khach noi lwu trit)
va héa don tai chinh hop phép (trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thuc té);
Ho6a don vé may bay, tau, xe. Riéng chimg tir thanh to4dn vé mdy bay ngoai hoa don, cudng
vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé Ién mdy bay theo quy dinh cta phép luét.

- Can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong hop ddng theo nghi dinh
111/2022/ND-CP thudc bién ché hudng luong Trung tdm duoc cir di cong tac phai lap du
tri chi tiét dé théng nhit cac khoan chi, muc chi phu hop trude khi di 1am co s& dé tam
{rng tién di cong tac va thanh toan ché do cong tac phi.

1. Thanh toan tién chi phi di lai

a. Thanh todn theo héa don thuc té:

- Ngudi di cong tic duge thanh toan tién chi phi di lai bao gém: Chi phi chiéu di va
vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe van tai cong
cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong
tac: Tir chd nghi dén chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot
v&); Cudc phi di chuyén bang phuong tién dudng bg, dudng thity, dudng bién cho ban than
va phuong tién cua ngudi di cong tac; Cude hanh ly cia ngudi di cong tac bing phuong
tién may bay trong truong hop gia vé khong bao gdm cudce hanh Iy mang theo”.

- Trudng hop di cong tac bing may bay: Can cir tinh chit cong viéc, thoi gian can
thiét phai di cong tac bang méy bay, can bo, céng chirc, vién chirc bao cdo Gidm doc xem
xét quyét dinh cho phép di, dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua. Tiéu chudn vé médy
bay: Hang ghé thuong.

- Trudong hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac hodc cac tb
chirc khac b tri phuong tién van chuyén thi khéng dugc thanh toan chi phi di lai.




\ } HUEE:U tﬁeo hinh thirc khoan:

hién hEd quy dmh ta1 chm b Khoan 2 Dleu 5 Thong tur sb 40/2017/TT-

tac cach tru so co quan tir 10 km tro 1én (601 v(i cac xa thudc dia ban kinh te x4 ho1 kho
khan, dic biét kho khan theo cac Quyét dinh cia Thi tuéng Chinh phu) va tir 15 km tré
1én (dbi voi cac x4 con lai) ma tu tic bing phuong tién c4 nhan ctia minh thi duge thanh
toén khodan tién tu tiic phuong tién bang 2.500 dong/km x s6 km thuc té ciia mdi lan di cong
tac tinh theo khoang cach dia gi¢i hanh chinh.

- Hinh thirc thanh toan: Dya trén ndi dung 10 trinh, bang ké d§ dai quang dudng di
cong tac (ghi rd noi di, noi dén, s6 km thuc té, c6 xac nhan cua Phong Hanh chinh - Quén
tri va dugc Lanh dao Trung tdm phé duyét).

2. Thanh toan phu cip luu trd.

a. N¢i tinh: D1 cdng tac cach tru s¢ co quan tir 10km tré 1én d6i véi céc xa thude dia
ban kinh t€ x& hdi kho khan, dic biét khé khan va tir 15km trd 1én d6i véi cac xa con lai.

- Céc xa thudc dia ban kinh té x4 hoi kho khan, dic biét kho khan: 150.000
déng/ngay/ngudi. Truong hop di cong tac vé trong ngay: 110.000 dong/ngay/ngudi.

- Céc x4 con lai: 120.000d/ngay/ngudi. Truong hop di cbng tac vé trong ngay:
90.000 déng/ngay/nguvi.

b. Ngoai tinh: Di cong tic ngoai tinh thanh toan tdi da khéng qua 300.000
ddng/ngay/ngudi, trudmg hop di va vé trong ngdy thanh toan ti da khong qua 200.000
dong/ngay/ngudi.

c. Dbi véi ngudi duoc cir di cong tac trén bién, ddo duoc hudng mirc phu cép luu
tri: 400.000 dong/ngay/ngudi

3. Thanh toén tién thué phong nghi noi dén cong tac

a. Thanh toén tién thué phong nghi di cong tac ngoai tinh:

- Thanh toén theo hinh thirc khoén:

Di cong tic & quan, thanh phd thude thanh phd truc thude trung wong va thanh phd
la do thi loai 1 truc thudc tinh:

+ Chirc danh Lanh dao c6 hé sb phu cép chire vu tir 0.8 dén duéi 1.2, mic khoan:
800.000 dong/ngudi/ngay.

+ Pdi vai cac dbi trong con lai, mirc khoan: 600.000 dong/ngay/nguoi.

D1 cong tac cac ving con lai:

+ Chirc danh Lanh dao c6 hé sb phu cép chitrc vu tir 0.8 dén duéi 1.2, mirc khoén:
600.000 dong/ngudi/ngay.

+D06i v6i cac doi twong con lai, mirc khoan: 500.000 ddng/ngay/ngudi.

- Thanh toén theo hoa don thuc té:

Di cong tac & quén, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung uwong va thanh phé
la d6 thi loai I thudc tinh:

+ Chtrc danh Lanh dao c6 hé sé phu cép tir 0.8 dén dudi 1.2, muc thué tdi da 1a
1.200.000 déng/ngay/phong theo tidu chudn 01 ngudi/l phong.
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3 @c vung con lai:
—danh Lanh dao c6 hé sb phu cép tir 0.8 dén dudi 1.2, mic thué phong:
800.000 dong/nguorl/phong theo tiéu chuin 01 ngudi/l phong.

+ Pbi véi cac dbi tuong con lai: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 02
ngudi/phong.

b.Thanh toén tién thué phong nghi di cong tic ndi tinh:

Thanh toan trong trudng hop di cong téc cch tru s co quan tir 10km tro 1én dbi véi
céc x4 thudc dia ban kinh té xa hoi kho khan, dic biét kho khan.

- Thanh toén theo hinh thitrc khoan: 150.000 ddng/ngay/ngudi

- Thanh toén theo héa don thuc té:

+ Chirc danh Lanh dao c6 hé sb phu cép chirc vu tir 0.7 dén 1.00: Thanh toan murc
gia thué phong ngu tdi da 14 500.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/1phong.

+ Pbi véi cac dbi twong con lai: Thanh toan mirc gid thué phong nga tdi da l1a
400.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/l phong

¢. Trudng hop ngudi di cong tdc mdt minh hodc doan cdng tac 1é ngudi ngudi khac
gi6i thi dugc thué phong riéng va thanh toan theo héa don thuc té dam bao khéng vuot qué
cac murc quy dinh trén.

d. D4i v6i can bo cong chire, vién chirc va ngudi lao dong hop ddng theo Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP trong bién ché ciia don vi, thuc hién ké hoach ctia Lanh dao Trung tAm
vé viéc trién khai hop giao ban dau thang/quy, téng két/so két, kiém tra hoat dong tai co s&
2 ma phai di duyén tir co s& 1 ra co s& 2 va nguoc thi duoc thanh toan ché do cong tac phi
theo quy dinh.

4. Thanh to4n tién khon cong téc phi

Thanh toén khodn tién cong téc phi theo thang: Ap dung mirc khoan cong tic phi
theo Khoan 1, Diéu 8 Thong tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh, cu
thé nhur sau:

- Phu tréch ké toan, van thu, thu quy mirc khoan: 500.000 déng/ngudi/thang

- Can ctr vao dic diém cdng tac, tinh chét dic thu cua cong viéc, Trung tdm thuc hién
khoén tién cong tac phi theo thang cho can bd cong chirc, vién chire, nguoi lao dong hop
dong theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP trong bién ché ciia Trung tm dé chi phi tién g
xe, xing xe theo mitc: 300.000 dong/ngudi/thang.

- Céc trudng hop khong duoc thanh todn tién khon cong tac phi: Can b cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 111/2022/NB-CP di cong tac, di hoc
(trong thoi gian di cong tac, di hoc khong dén co quan dé giai quyét cong viéc) nghi 6m,
nghi phép tir 15 ngdy 1am viéc trd 1én thi khéng duoc thanh toan tién khoan cong tac phi: Nit
can bd thudc bién ché trong thoi gian nghi sinh huéng ché do thai san.

- Hinh thitc thanh toan: Chuyén khoan qua tai khoan cia c4 nhén tai ngén hang thuong
mai.
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1. Plhew ch n, dmh mirc di cong tdc nwde ngoai

“ Te&%é&’%o g tw 56 102/2012/TT-BTC ngdy 21/6/2012 ciia B Tai chinh vé
l ché d cbn’g tac phi cho can by cong chirc nha nudc d1 cOng tac ngan han &
nudc ngoai do ngan sach dam bao va thue hién theo du toan dwgc clp co thdm quyen thim
tra, phé duyét.

Piéu 12. Chi td chitc hop, hi nghi

Thue hién theo Thong tr sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 clia Bo Tai chinh vé
Quy dinh ché d5 cong tac phi, ché do chi hdi nghi.

- Mite chi giai khat gifta gid: 50.000 ddng/ngay/dai biu.

- Pbi v6i cac cude hop c6 nhu cau phuc vu giai khat giita gio, trén co s¢ chuong
trinh ké hoach dwoc Lanh dao Trung tdm phé duyét va thanh phan tham dy trén gidy moi.
Phong HC-QT lap phiéu yéu cau phuc vu giai khét giita gio, trong d6 ghird s6 lwong nguoi
tham du trinh xin y kién cta Lanh dao Trung tdm dé thuc hién.

- Chi thu lao cho giang vién, bdo céo vién thuc hién theo mirc chi thu lao quy dinh d6i
vGi giang vién, bdo céo vién tai thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B Tai
chinh vé viéc hudng dan lap du toan, quan ly, sit dung va quyét toan kinh phi danh cho cong
tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc va cic van ban c6 lién quan.

Piéu 13. Ché dd dao tao, boi dudmg

Péi twrong 4p dung: Khoan kinh ph1 hd tro cac cén bo, cong chire, vién chirc ducrc
ctr di hoc céc 16p dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d6 chuyen mon ngh1ep vu gom
Chuyén mon (thac s§, dai hoc, cao déng), Ly luan chinh tri (cao chp, trung cép, so cép),
Quan 1y nha nude (chuyén vién chinh, chuyén vién), cac chimg chi nghiép vu (quén ly du
an, d4u thau, tr vAn giam sat, ...) va cac khoan chi dao tao, bdi dudng khac.

- Ché d6 chi dao tao, bdi dudng: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu 36/2018/TT-
BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap dy toén, quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chic;
Théng tu sb 06/2023/TT-BTC cta B Tai chinh vé viéc sira ddi, bd sung mét s6 diéu cia
Théng tu s& 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh.

- Noi dung chi:

+ Chi tién hoc phi: Chi theo héa don (phiéu thu) ciia co s& ddo tao noi can b, cong
chite, vién chirc dugce cir di dao tao ho#c theo hop df‘)ng cu thé do cép c6 thim quyén ky
két;

+ Chi hd tro kinh phi mua ti liéu hoc tap bat budc: Cén cit chimg tir, héa don hop
phap, chi hd trg toan bo kinh phi mua tai liéu hoc tip bét budc cho ting d6i tuong duoc cir
di dao tao; Cac dbi tuong ding ky tu tuc hoc tdp khong trong dién quy hoach dao tao duoc
co quan, don vi cho phép di hoc khong thanh toan céc khoan chi phi cho hoc tép.

+ Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap: Thuc hién hd tro thanh ton vé tau, xe
diva vé 01 1an trong nam theo quy dinh vé thanh toan chi phi di lai (Khong bao gom di lai
bing may bay) tai Khoan 1 Diéu 12 Quy ché nay.
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PHUC. VU - X p # Lo g & ¥ 4 v
gom Giay dé ngh1 thanh toén; quyét dinh cir di hoc cta cap co

- Hgsohanl oan
Ak {04:8iay tridu tap, bdi dudng cia co s& dao tao; lich hoc; héa don tai
chinh hosc bi¢ flanthwﬁen héa don vé tau, xe di lai theo quy dinh.
Piéu 14. Chi vat tw, trang thiét bi viin phong
Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s§ 15/2025/QBD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi.
Cin ct tinh hinh dic diém dic thu cia don vi, Trung tim thyc hién trang cép va khoan
cac loai vt tu, trang thiét bi van phong nhu sau:
1. Van phong phim (VPP):
- Pbi voi dbi twong sir dung 1a cén bd cong chire, vién chitc va lao dong hop dong
trong bién ché hudng lwong ciia Trung tam.

pr| Vinphongphim | no. | Dinh mire Ghi chi
trang cap nim/nguwoi
1 Lich 16c treo tudng Bo 01 Theo phong lam vigc cia Gidm
dbc va cac Phé Giam dbc
2 Lich dé ban Cudn 01 Theo ban lam viéc cua tung
ngudi
3 S6 cong tac Cubdn 01
4 | Kéo cat gidy loainhd | Céi 01 ,
5 | Ban dap tai liéu loai| Cai 01 Néu bi hong
nho
6 | Gidy A4: D& xuat Lanh dao Trung tim duyét cAp phét phuc vu theo yéu cau cong
viéc.
7 | Muc may in: D& xuit Lanh dao Trung tim duyét thay méi (sau 2 -3 lan d6 muc)
da hét muc
8 | Khoan céc loai VPP khac: 200.000 dong/ngudi/quy.

Riéng Lanh dao Trung tam, khi phét sinh thém nhu cdu ngoai mirc khoén trén thi Phong
HC-QT true tiép mua sém phuc vu theo nhu cdu thuc té, khi c6 ky duyét ciia Gidm dbc Trung
tam.

- Déi véi dbi tuong la can bd coéng chirc, vién chirc cac sé nganh dugc cir dén lam viéc
tai Trung tdm, tai phong chd phuc vu nhiém vu huéng din nguoi dan, doanh nghiép (N gudn
kinh phi chi cho muc nay dugc sir dung nguén kinh phi khéng tu chu chi déc thu).

T Vin phbng{phém DVT D'inh ml;rc Ghi chil
trang cap nam/quay
1 | Lich dé ban Cubn| 01 Trang bi theo quiy giao dich
2 | Kéo cét gidy loainhé | Céi 01
3 | Ban dap tai liéu loai | Cai 01 Néu bi hong
nhé
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 PHUCVU. *)
a A4u ' )éuat Lanh dao Trung tdm duyet cap phat theo dinh mirc duorc x4y

it en,ecf s sb lLr(mg hé so thuc té binh quéan tlep nhéan cua cac quay giao
d1ch3§n béo theo yéu ciu cong viéc.

5 | Muc mdy in, may photocopy: P& xuét Lanh dao Trung tim duyét thay méi (sau
2-3 14n d6 muc) da hét muc

6 Céac loai VPP khéc: Thuc hién cép phét theo yéu cdu cdng viéc, phu hop vai

chuyén modn cua céac sd nganh.

- Ngoai ra khi ¢6 nhu cdu sir dung VPP phat sinh thém ngoai dinh mirc da quy dinh nay
dé phuc vu cong tac chuyén mon, can b cdng chirc, vién chirc cac sd nganh phai c6 dé nghi
bang van ban néu rd Iy do, tinh cép thiét, phit hop giri Phong HC-QT trinh Giam déc Trung
tim xem xét, duyét dé mua cép phat thém.

- Giao Phong HC-QT phan cong can bd mé s6 theo doi, ky nhan va cép phat VPP
theo dting quy dinh (bao gbm ca co s& 2). Hang thang can cir dinh mirc thuc té sir dung céc
bd phan cua théng truére lién k&, lap du tri trinh Gidm dc Trung tim duyét thuc hién mua
sam.

a. Thi tuc mua sém, chi tré:

- Déi véi tién khoan VPP hang thang: Tién khoén VPP hang thang cho Lanh dao, can
b6 cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong trong bién ché hudng luong cta Trung tdm
duoc thanh to4n khoan theo hang quy, vao ddu mdi quy trong nim.

- Déi véi gidy A4: Hang thang Phong HC-QT cin oir dinh mire sit dung ciia céc bo
phén da dugc Lanh dao Trung tAm duyét, thuc hién mua sim va cap phét cho cac quay giao
dich khi c6 dé xuét cap gidy A4 phuc vu cong tac da duoc Lanh dao phu trach duyét va can
b0 trung tdm sur dung.

- Pbi v6i myc in, muc photo, cac loai VPP khac phuc vu céc qudy, phong cho: Can ctr
nhu cu thyc té, khi phat sinh nhu cdu, céc bo phén, quiy giao dich thudc Trung tdm lam
glay dé xuét giri Phong HC-QT cit can b kidm tra, trinh Lanh dao Trung tdm duyét, sau khi
dé xuét duorc Lanh dao ky duyét Phong HC-QT thuc hién mua sdm va cip phat cho cac bd
phén, quay giao dich trén tinh than tiét kiém nhung phai dam bao diéu kién hoat dong ciia
don vi.

b. Thu tuc thanh toan:

- Phai ¢6 dé xuét mua sém duoc duyét timg dot va hoé don chimg tir hop 18 khi thanh
toan, nhimg loai VPP ¢6 gid trj nhur muc in, myuc photo phai ¢6 bao gid ciia don vi cung cip
dugc Phé Giam déc phu trach va Giam déc duyét theo quy dinh (trlr tién VPP khoén hang
théng).

- Cubi ky cua thang cac bo phan duoc phan cong thuc hién téng hop chimg tir can thanh
todn chuyén vé Phong HC-QT dé trinh Giam déc duyét thanh todn cho céc nha cung cép.

2. Cong cy, dung cu vét tu

D6i v6i phong lam viée Glam déc va cac Pho Giam dbe Trung tdm

+ Am chén tra (hoac ly) uong nudce: 01 bd/2 ndm
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uongmuoc\ﬁ@l bd (6 cai)/nam

nh'Eréecioe ﬂlet nuée bao Phong HC-QT thay)

' : _‘c noéng hoéc binh nong lanh: 01 c4i/Phong lam viéc

: 3 Ch&dm"ﬁi cai/nam/phong lam viéc

- Pbi v6i phong 1am viec CBCCVC chuyén tréch

+ Am chén tra (hoic ly) ubng nude: 01 bd/2 nam

+ Binh nuéc loc ( hét nuée bao Phong HC-QT thay)

+ Phich dun nudc néng hodc binh néng lanh: 01 c4i/Phong lam viéc

+ Chdi d6t: 01cai/ndm/phong 1am viée

- Béi véi Qudy giao dich sé nganh

+ Binh nuéce lgc nong lanh: 01binh/ Phong giao dich

+ Chdi dét: 01cai/nam/phong lam viée

+ Ly ubng nuée: 1 bd (6 cai)/nam

- Vit tu, dung cu vé€ sinh phuc vu cong tac hoi nghi, tiép khéch, vé sinh chung

+ Céc loai vat tu nhu chéi lau quét san nha, khan lau, vim v¢ sinh, nudc rira ly cbe

ubng nude, x0, chau, gidy vé sinh... thuc hién mua sim theo nhu ciu thuc té.

+ Céc loai dung cu van phong khéc nhu: Phich dung nudc, bong dién, dui dién, 4m
dién... su dung theo yéu cau thue té trén co sé tiét kiém, phat bd sung theo thuc té bi hong
phai thay thé dé st dung

+ Céc loai ly cbe, dia, phuc vu hdi nghi, hoi hop, tiép khach, 1&, Tét. trang bi lan dau
Phong HC-QT dé xuit mua sim theo nhu cau va khi bi héng v4, trinh Gidm dbc duyét dé
mua sam.

a. Thu tuc quén 1y, mua sdm, chi tra:

- P4u ndm Phong HC-QT cin cir dinh mirc trang cAp va nhu cau thuc té cia don vi,
lap du tru mua sim trinh Gidm dbc duyét, sau do6 thuc hién mua sim va cép phat day du
cho cic phong 1am viéc ciia Trung tdm. Néu c6 phét sinh thém ngoai dinh mitc hogc thay
dbi co cAu td chirc, phong ban lam viéc, cac Phong lam gidy dé xudt, néu rd Iy do giti Phong
HC-QT tbng hop, ra soat trinh Giam déc phé duyét dé mua sim thém.

- Béi véi cac cong cu dung cu mua sam theo thuc té: khi phat sinh nhu cdu, cac ca
nhan, by phan dé xut giri Phong HC-QT trinh Giam dbc phé duyét dé mua sim trang cAp.

- Tai san, trang thiét bi 1am viéc cung cp cho phong ban, c4 nhan ndo sir dung thi
phéi c6 trach nhiém bao quan theo diing ché d6 quy dinh,; truomg hop sir dung khong dung
muc dich 1am hu hong, mét mét tai san thi phai tr sira chita bdi thudong theo quy dinh. Khi
chuyén cong tac, ca nhan c6 trach nhiém ban giao, ky bién ban giao nhén tai san véi nhan su
dugc thay thé va Phong HC-QT ctia Trung tm, giri bd phan Phu trach ké todn luu hé so dé
theo doi tai san Trung tam.

b. Piéu kién thanh toan: Phai c6 dur trd mua sim, gifiy dé nghi thanh toan, bang ké
mua hang, hod don chimg tir hop 1€ khi thanh toan. Truong hgp khi mua ban hang hoéa dich
vu c6 gia tri nho (dudi 200.000 déng) ma ngudi ban hang hoa dich vu khong c6 héa don
theo quy dinh thi ngudi ban phai cung cp hoa don béan 1é hoic gidy bién nhan tién, trong d6
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ghi rd t:e wid %iqlrﬂ, cd quan ctia ngudi mua; tén, dia chi bén ban; tén hang hoa, dich vu, sb

lugng, 0 ién da tra, ngay thang nim mua hang, khi thanh todn pha1 lap ba.ng ké
mua han my-dinh, wu tién thanh toan bing chuyén khoan, han ché thanh toén bang
tién mit.

Pidu 15. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Dién thoai ¢b dinh

- Pién thoai ¢b dinh tai phong 1am viéc va tai phong chd, cac quay giao dich clia cén
b6 s& nganh dugc trang bi theo ché do quy dinh ciia nha nude. Sir dung dién thoai phai ding
muc dich phuc vu nhiém vu chuyén mén dam bao tiét kiém, chéng lang phi.

- Can bd cong chirc, vién chirc lam viéc tai Tru s& Trung tdm sir dung mdy dién thoai
chung qua tong dai (02323.812.812) d& phuc vu nhiém vu chuyén mon va hd tro ngudi dén
va doanh nghiép khi dén giao dich.

- Chi bb trf dién thoai c6 dinh theo yéu ciu v phuc vu nhiém vu cia Lanh dao Trung
tam (khuyén khich cac phong, c4 nhan lién hé tuong tac qua cac ung dung mang xa hoi).

2. Béo chi, thong tin tuyén truyén

- Cuée buu chinh: Thuc hién hop déng cung tmg dich vu chuyén phét hd so tir Trung
tam dén tru s¢ cc S&, ban nganh, cic co quan TW dong trén dia ban va nguoc lai. Hang
théng thanh toan theo khéi lwgng thuc té chimg tir ctia buu dién.

- Cudc dudng truyén internet: Thuc hién thué duomg truyén véi cac nha cung cap dich
vu dam béo hoat dong phuc vu cho nguoi dan va doanh nghiép.

Ghi cht: Nguén kinh phi chi cho 02 ndi dung trén duoc sit dung ngudn kinh phi khong
tur chu chi dic thu

- Chi tuyén truyén, quang cdo: Chi va thanh quyét toan theo chimng tir ciia co quan Dai
PTTH ho#c Béo khi ¢6 nhu cau dugc Gidm dbc duyét.

- Chi mua séch béo: Thuc hién chinh s4ch tiét kiém, chéng lang phi, Trung tdm khéng
dat mua bao ma cac the‘mh vién Trung tdm tu khai thac thong tin bdo chi trén mang internet,
ngoai ra dugc mua mot s sach, tai lidu chuyén mén thue su cin thiét phuc vu cong tac khi
c6 ¥ kién clia lanh dao Trung tam.

Piéu 16. Chi thanh to4n dich vu

1. Pién, nudc

- Cén bg, vién chuc va ngum lao dong khi ra khéi phong lam viéc pha1 dong khoa
tAt ca c4c cira phong lam viée, tit céc thiét bi dung dién, tuyet d6i khong dé céc thiét bi &
trang thai cho. Nudc, dién chiéu Sang noi cdng s& phai bat, tit ding quy dinh. Néu str dung
diéu hoa thi phai déng kin cira va tit diéu hoa trude 30 phut trude khi ra khoi phong lam
viéc. Thuc hién nghiém Chi thi tiét kiém dién cia UBND tinh, Phong HC-QT c¢6 trach
nhiém theo di va dua vao tiéu chi ddnh gi4, binh xét thi dua cudi nam.

2. Chi hop ddng thué khoéan tap vu, bao v¢ tru so.

- Bao vé: Do tinh chét hoat dong déc thu ctua don vi, Trung tdm thuc hién hop df‘)ng
thué khoan 02 lao dong bén ngoai 1am béo vé truc tru s& co quan 24/24h.
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- Tap 'g ;};ﬁ%ﬁ% g.réu) thuc hién hop ddng thué khoan 01 lao dong bén ngoai lam tap

thuoy g xuyen toan bo trung tam bao gom khuon vién hanh lang phong
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dén glao dich hang ngay

- Diéu kién thanh toan: Phai c6 hop ddng thué khoan lao dong duge Gidm dc Trung
tam ky

- Thoi gian thanh toan: Thanh to4n hang théng bing hinh thuc chuyén khoan hoic tién
mit sau khi d thuc hién cong viéc theo hop dong cia théang do.

Ghi chu: Nguén kinh phi chi hgp déng thué khoén tap vu, bao vé tru sé trén duoc sur
dung ngudn kinh phi khéng tur chu chi dic thu.

Diéu 17. Mua sim hang hoa, tai san, stra chira, thanh ly tai san

1. Mua sim tai san

Viéc mua sdm, trang bi tai san dam béo ding quy dinh tai Quyét dinh sb 15/2025/QD-
TTg ngay 14/6/2025 cta Thii tuéng Chinh phi vé viéc Quy dinh tiéu chudn, dinh murc st
dung may méc, thiét bi; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

Viéc mua sam tai san thuc hién theo quy dinh Nghi dinh s 24/2024/ND-CP ngay
27/2/2024 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat D4u
thau vé lva chon nha thau.

Phong HC-QT ¢ tréch nhiém téng hop, dé xudt phuong 4n va thuce hién viéc mua sém,
stra chira tai san, nang cép trang thiét bi lam viéc, cong cu dung cu dam bao tiét kiém, hiéu qua.,
pht hop véi du todn dugce giao.

2. Stra chira tai san, cong cu dung cu

- Tai sén, cong cu dung cu hu hdng, cén by cong chire, vién chire va nguoi lao dong
dugc giao quan Iy sir dung c6 trach nhiém béo vé& Phong HC-QT xem xét d& xuét phuong
4n xtr Iy sira chita hoac thay thé trinh Giam ddc phé duyét.

- Phong HC-QT c¢6 trach nhiém xay dung ké hoach, du tri kinh phi cdng tac kiém
tra, bao dudng céc tai san, may moc, trang thiét bi dinh ky dam béo phuc vu cho hoat déng
ctia Trung tdm ciing nhu cac qudy giao dich.

3. Thanh ly tai san

Khi tai san co quan bi hu hong, hodc hét gia tri sir dung, khong c6 nhu ciu sir dung
thi Phong HC-QT phéi hop v&i cac phong, bd phan lién quan trinh Gidm déc Trung tim
thanh 14p hoi déng dé thuc hién thanh Iy hodc diéu chuyén dam béo theo dung quy dinh
hién hanh.

4. Nguyén tic thuc hién mua sim, sira chita

- Céc hoat dong mua sim trong co quan phai dam bao nguyén tic sau:

+ T4t ca moi hoat ddng mua sim do Trudng phong HC-QT phan cdng cén bd thude
Phong dam nhiém dam bao nguyén tic ngudi d& xudt (bd phan str dung) khéng truc tiép
thuc hién viéc mua sim va phai chiu trach nhiém vé chung loai, chét lugng, gia ca va phai
cong khai minh bach.




c6 03 bao %\@rlg/ddgtp/ 01 bao gia duorc duyet c6 diy du chir ky vay k1en cua can bd de
xuét, Truong phdt 3 HC-QT, Phé Gidm dbc phu trach Iinh vue va Gidm dbc duyét; hoa
don tai chinh theo quy dinh.

+ Mua sm, sira chira vét tu, hang héa dich vu co gié tri tir 5 tri€u déng dén duéi 20
triéu ddng: Gidy d& xudt; c6 03 béo gia, trong d6 c6 01 béo gia dugc duyét cé ddy du chit
ky va y kién cua can bd d& xuit hodc bién ban xét chon béo gia (néu c6), Trudng phong
HC-QT, Ph6 Giam déc phu tréch linh vuc va Giam déc duyét; hop dong, nghiém thu, thanh
Iy hop déng; b1en ban giao nhan hang héa; hoa don tai chinh theo quy dinh.

+ Mua sim, stra chita vt t, hang héa dich vu c6 gia tri tir 20 triéu dong dén dudi
50 triéu dong phai dugc S& Tai chinh hodc co quan c6 chirc ning, thdm quyen duyét gia,
hd so bao gém: Gir?iy dé xuét; du toan; 03 bao gi4; Bién ban xét duyét chon bao gia; Quyét
dinh chi dinh don vi cung cdp; hop ddng, nghiém thu, thanh Iy hop dong; bién ban giao
nhén hang héa; héa don tai chinh theo quy dinh.

+ Céc khoan mua sim, stra chita c6 gia trj tir 2 tridu ddng tr& 1én phai thanh toén bing
chuyén khoan (trir nhiing trudng hop bat kha khang nhu hw hong nhiing thiét bi khi di cong
thc can stra chia gép thi phai ¢6 ¥ kién ciia Gidm ddc Trung tim).

Piéu 18. Chi diic thi cho hoat djng kiém soat thi tuc hanh chinh

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng la don vi hanh chinh dic thu vé viéc thuc hién
thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh cho t6 chitc c4 nhan tai tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua theo Nghi dinh sb
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu.

- Céc ndi dung chi va dinh mire chi dugce thuc hién theo Thong tu s6 167/2012/TT-
BTC ban hanh ngay 10/10/2012; Théng tu s6 26/2019/TT-BTC ngay 10/05/2019 ctia Bo
Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quén Iy va sir dung kinh phi bao dam céng tac kiém
soat thi tuc hanh chinh nha nuéc; Nghi quyét s 13/2017/NQ-HPND ngay 29/7/2017 cuia
HDND tinh Quéang Tri (ci).

- Trén co sé ngudn kinh phi duoc cdp c6 thim quyén giao hang nam thuc hién nhiém
vu chi khong tu chi dic thii va khdi luong thuc hién ctia Phong Kiém soat thi tuc hanh
chinh, Gi4m déc Trung tdm xem xét quyét dinh chi trd phi hop vé6i du toan duge giao.

(Cu thé c6 Phu luc kém theo Quy ché)
Piéu 19. Mua sim trang phuc, dong phuc.

Cén bd cong chirc, vién chire va nguoi lao déng thudc bién ché lam viée tai Trung tdm
dugc trang cdp ddng phuc theo Quy dinh tai Piém 11 (Piém e) Khoan 2 Nghi dinh sb
118/2025/ND-CP vé viéc thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cép bg, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cép tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x4 va qua Cong Dich vu cong qudc gia.

- Péng phuc trang cip gbm: Trang phuc mua hé va trang phuc mua dong. Phong Hanh
chinh - Quan tri c6 trach nhiém theo d&i, tham muu, dé xuét viéc mua sim déng phuc va cép
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phat theo quy dinh. Thi tuc mua sdm thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc va cua
tinh.

- Béi tugng duoc trang cip dong phuc:

+ Céan bd cdng chirc vién chirc chuyén trach Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

+ Can bo cac s&, nganh (chinh thirc) duge cir dén 1am viéc tai cic quay giao dich tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Thi tuc mua sdm: Hang nim, cin cir du toan duoc giao Phong HC-QT tdng hop cin
ctr dinh muc trang cép, tham khao mAu ma, mau sic, tim cdc nha cung cp phu hop, trinh
mau trang phuc, l4p du tri, thdm dinh mua sim trinh Gidm déc Trung tdm phé duyét miu
m4, sau d6 thuc hién hop déng mua sim va cip phat.

- Piéu kién thanh toan: Phai ¢6 dur trit mua sim, thAm dinh gi4 (d6i voi gia tri mua sim
phai thdm dinh gi4) hop ddng mua ban, nghiém thu thanh 1y, gidy dé nghi thanh toan, bang
ké mua hang, hoa don chung tir hop 1€ khi thanh toan.

Piéu 20. Chi tiép khach

Chi phi tiép khach, moi com céc déi tuong khach thuc hién theo Théng tu sb
71/2018/TT-BTC, ngay 10/08/2018 ciia Bo Tai chinh, Quy dinh ché do tiép khach nuéc
ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do td chirc cac hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam
va chi tiéu tiép khach trong nude.

a. P4i tuong tiép: La nhitmg khach moi ctia Trung tdm, cac don vi khéc 6 lién quan
dang ky dén dé tir vén, trao dbi cong viéc, hoc hoi kinh nghiém chuyén mén; khach cac tinh
dén giao dich 1am viéc, va mot sb truong hop cén thiét khéc do Giam dbc quyét dinh.

b. Hinh thirc: Giam déc Trung tdm quyét dinh tiép khach cho timg dbi tuong, trudng
hop cu thé v6i tinh than thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khéch; viéc t chirc tiép khach
phai don gian, khong phé truong hinh thirc, thanh phan tham du chi 1a nhitng ngudi truc tiép
lién quan.

c. Muc chi:

- Chi giai khét, muc chi: 25.000 déng/bubi (nira ngay)/ngudi.

- Chi mdi com: Mire chi modi com: 300.000 ddng/suét (da bao gdm dd ubng).

Phong HC-QT ¢6 trach nhiém phan cong, bd tri c4n bd phuc vu tiép khach theo y kién
chi dao ctia Gidm dbc Trung tAm va theo di thanh toan chi phi tiép khach ctia don vi.

d. Thu tuc thanh toén:

Sau khi tiép khach, trong vong 07 ngay lam viée, can b ciia phong HC-QT duge ctr
theo ddi phuc vu tiép khach phai 1ap chig tir thanh toén tién tiép khach kém theo héa don
ban hang, chimg tir thanh toan phai ghi rd tén doan khach, ndi dung tiép khéach va kém theo
Phiéu trinh (d& xudt) da dugc Lanh dao Trung tdm ddng ¥ chii trrong. Can cir gidy dé nghi
thanh toén, ké toan kiém tra dé trinh Giam déc Trung tAm duyét thanh toan theo quy dinh.

Piéu 21. Kinh phi di trao dbi hoc tap kinh nghiém céng tac

Hang nam, don vi t& chtc cho can bd cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc
bién ché ctia Trung tdm di hoc tap trao ddi kinh nghiém véi cac té chire, don vi & cac tinh
ban trén toan quéc. Kinh phi giao Iuu tham quan, trao déi hoc tap duoc thanh toan theo ché
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trinh cu thé M@ﬂbj&{ iét kiém, hleu qua. Khong lam anh huong den cdng tac tlep nhén ho
50, kinh phi thanh todn ding theo ché d¢ quy dinh.

Piéu 22. Thue hién cong tac phong chay chira chay tai co quan

Thuc hién theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 ciia chinh phi quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat phong chay , chita chay va Thong tur s6
149/2020/TT-BCA ngay 31/12/2020 ctia B6 Cong an Quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién
phép thi hanh Ludt phong chdy va chita chay.

Piéu 23. Chi tra thu nhép ting thém

Chi tra thu nhap ting thém dugc 4p dung theo Théng tu lién tich s 71/2014/TTLT-
BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia By Tai chinh - Bd Noi vu quy dinh v& ché do tu chi, tu
chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh dbi véi cdc co quan nha nude.

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng 1a don vi hanh chinh déc thu, thuc hién khoan chi
tiéu ndi bo trong ngudn kinh phi tu chii duge ngan sach cap hang niam, sau khi trang trai chi
phi hoat dong, phén kinh phi tu cha tiét kiém duoc ctia don vi duoc thanh todn mot 14n vao
cudi quy hodc cudi nam. Phu trach Ké toan ¢6 trach nhiém tham muu mtc chi thu nhép ting
thém trinh Gidm déc Trung tAm quyét dinh, trén co s& ¢6 ¥ kién ciia Ban Lanh dao Trung
tam.

Péi véi nguoi lao dong hop déng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP thudc bién ché,
murc chi dugc hudng bfmg 50% murc chi d6i véi can bd, cong chirc va vién chirc don vi.

Diéu 24. Chi hd trg cic hoat ddng, hd tre' nhan cic ngay L2 16n

Dé cai thién doi sdng vat chét va tinh thin cho can b, Trung tim ting cudng tiét kiém
chi thudng xuyén d chi hd trg hoat dong céc té chirc doan thé, cac ngay L& 16n trong nim.
Mitc chi cu thé:

1. H& tro cac tb chirc doan thé hoat dong:

-Chibd Pang:  2.000.000 déng/ky dai hoi
- Poan Thanh nién: 1.000.000 dong/nam

Do diéu kién cong tac dac thu, nit CBCCVC s@, ban, nganh dugc cir dén Trung tdm
[am viéc phai tiép nhan va xtt Iy hd so sudt trong cac ngay L& 08/03; 20/10, khong duoc roi
vi tri vé tham gia toa dam v&i co quan, don vi quén Iy duoc. Dé dong vién tinh than lam viée
cho nit CBCCVC céc s6, nganh Trung tdm td chure toa dam, giao Iuu cho nit CBCCVC vao
cac ngay 1€ nay.

Motrc chi: theo phét sinh thuc té, trén tinh than tiét kiém.

Diéu kién: Phai c6 du tri1 chi phi duge Giam déc Trung tim phé duyét

Nguén kinh phi: Ly tir ngudn kinh phi khéng tu chti cp cho hoat dong dac thu.

2. Chi t6 chirc ngay 01/6, rim Trung thu cho c4c chau thiéu nhi (N6i dung nay do diéu
kién con em ciia CBCCVC Trung tdm tai co s& 1 va co s& 2 khé khin trong di chuyén nén
chi phét qua khong t6 chirc 18) :
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24 u hoc sinh con cua can by cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
hop dongtheo Nghidinh 111/2022/NB-CP thuge bién ché ctia Trung tam c6 d6 tudi tir PTTH

- T6 chirc trao qua 01/6, mirc chi cu thé:
+ Tdng qua cho céc chau miu gido va cic chau hoc sinh céc cip hoc phd thong:
200.000 ddng/chau.
+ Thudng céc chéu dat gidi cic ky thi hoc sinh gidi cac cip tir giai khuyén khich try
1én.
* Pat giai cac ky thi cp tinh:
Giai Khuyén khich: 200.000 dong/chau
Giai Ba: 300.000 ddng/chéu
Giai Nhi: 400.000 dong/chau
Giai Nhét: 500.000 déng/chau
* Dat giai cac ky thi cap qudc gia:
Giai Khuyén khich: 500.000 ddng/chau
Giai Ba: 600.000 déng/chéu
Giai Nhi: 700.000 dong/chau
Giai Nhat: 800.000 déng/chau
- Ngay Tét Trung thu: Chi ting qua trung thu, khong t§ chirc 1&; Mirc chi 200.000
dong/chéu, trong do tudi thiéu nién, nhi ddng.
3. Hb trg dén 18, tét:
Déi twong duge hd trg: Can bd cong chire, vién chirc trong bién ché va hop ddng lao
dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP lam viéc tai Trung tdm, mic hd trg cu thé.
- Céc ngay nghi L&, Tét duong lich theo quy dinh ciia nha nude: 500.000 ddng/ngudi
- Tét Poan Ngo, ngay truyén thong Vian phong 28/8, ngdy thanh 1ap Trung tdm
PVHCC 01/7: 500.000 ddng/nguoi
- Tét nguyén dan: Trén co s& ngudn kinh phi tiét kiém chi tiéu thuomg xuyén hang
nam, mitc chi hd trg do Gidm dc quyét dinh.
- Ngay Quéc té phu nir 8-3; ngay Phu nit Viét Nam 20/10: 500.000 ddng/ngudi
- Chi tham gia dinh cén b, cong chirc vién chirc, nguoi lao dong c6 ba me 1a thuong
binh nhan ngay 27/7 bing tién mit hoic hién vat, mirc chi: 300.000 ddng/sut.
- Lao dong hop dong giao khoan cong viéc: HS tro tét Nguyén dan 1.000.000
dong/nguoi.
4. Chi phuc vu Tét Nguyén dan tai Tru sé Trung tAm
Thuc hién truyén thong van hoa ciia ngudi Viét va truyén thng ubng nuéce nhé ngudn
cia cha 6ng, Trung tim t chirc mua sém 18 vét theo phong tuc thd cing ctia ngudi viét dé
tap thé CBCCVC ciing thip huong tai phong thdy Béc va céc loai mut, banh dé tiép khéch
trong dip Tét va gap mat CBCCVC dau ndm méi.
Muic chi: theo phat sinh thuc té, trén tinh than hiéu 1& va tiét kiém.
Diéu kién: Phai c6 du tri chi phi dugc Lanh dao Trung tm phé duyét
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A cdng chuc khi nghl huu, chuyén cong tic
> nghihiyu: Mire 2.000.000 dong/ngucn
- C4 : uyen cong tac: Mirc 1.000.000 ddng/nguoi
- Cm' nganh khi hét thoi han cong tac tai cic qudy giao dich vé lai don vi
500.000d/ngudi/lan, hinh thirc chi bing tién miit (Chi dp dung d6i véi cén bé cé thoi gian cong
tdc tai cde quay giao dich tz‘r 6 thang trc lén).

Gh1 chu: Riéng ngudn kinh phi chi chia tay cén bd sd, nganh trd vé& don vi cong tic
ldy tir ngudn khong tur chu chi dic thu.

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay da c6 su déng gop ¥ kién cia toan thé Lanh dao, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Quang Tr1 Trong qua
trinh thuc hién néu ¢ vuéng méc kip thoi phan anh qua Phong HC-QT dé téng hop trinh
Gi4m ddc Trung tdm xem xét, diéu chinh, bé sung cho phu horp

Nhimg néi dung khéc chua duge quy dinh tai Quy ché nay thi cin cir vao céc quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc dé thuc hién.

Truéng Phong Hanh chinh - Quan Tri, Truéng cic phong, Phu tréch ké toan va toan
thé cong chirc, vién chtc va nguoi lao dong cia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

Quang Tri ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém fic nhitng ndi dung da quy dinh trong Quy ché
nay./.
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Phu luc:

DN ’M\U'C CHI KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

lﬁf} UBND TINH TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH
j;/t dinh s6 A% /QP-HCC ngay 23thdng 7 ndm 2025 cia

g tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Tri)

TT

Noi dung chi

Dinh mirc chi

Vin ban dwoc ap dung

Chi hoat dong tao lap thong tin dién tir, nhép
dit litu TTHC va vin ban, biéu mau lién quan
vao Co s& qubc gia v& TTHC (Mirc khodn
binh quan 01 TTHC = 02 trang dit liéu phi
cdu triic gom chit cdi, chit sé (tuong ung 02

15.000 dong
/1 thu tuc hanh

- Khoan 1 Piéu 3 va diém a khoan 1 Phu luc kém theo
Théng tu s6 167/2012/TT-BTC

- Piéu 3 va Khoan 1, 2 Diéu 4 Théng tu sb 194/2012/TT-
BTC (thay thé Thong tw sé 137/2007/TT-BIC ngay
28/11/2007 cua B¢ Tai chinh dwoc Théng te s6

trang A4 vén bn) va 01 trang di liéu phi cdu chinh duge nhdp | 167/2012/TT-BTC vign déin lam can cir mikc chi)
triic ¢6 bang biéu (twong ung 01 mau don, to Hen
khai) = (2 trang x 9.500 dong + I trang x
11.700 dong) x 50% = 15.350 déng /thii tuc) ‘ i
2 | Chi thdm tra, cho ¥ kién ciia co quan kiém | 350.000 dong/ |- Khoan2 Di€u3 va Diém b khoan 2 Phy lyc kém theo
soat TTHC dbi véi TTHC quy dinh trong dw | | van ban cho ¥ Théng tu s6 167/2012/TT-BTC e
an, du thao van ban QPPL thudc thdm quyén Wi bocio | {{:hoan 3 f?zeu 1 Z: hong tu'ﬁso 42/2922/7" T-BTC sua doi
ban hanh ciia HDND tinh, UBND tinh. tham tra diem a khoin 4 Diéu 4 Thong tu s6 338‘{201 q/ IT: -BI-"SZ'.
(Thong tw s6 338/2016/ TT-BIC thay thé Théng tu lién
tich s6 92/2014/TTLT-BTC-BTP-VPCP ngay 14/7/2014
va Théng tw lién tich s6 47/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
16/3/2012 cua Bé Tai chinh, Bé Tu phap dwoc Thong tu
56 167/2012/TT-BTC vién dan lam cdn cir mikc chi)
3 | Chi cho hoat dong ra soat doc lp cdc quy - Céc khoan 1, 3 Diéu 3 va khoan 3 Phy luc kém theo

dinh vé& TTHC va x4y dung ndi dung cong bb
TTHC trinh UBND tinh ban hanh (Gom cdc
hoat dong: Lap mau ra sodt, dién mau, cung
cdp théng tin, tong hop két qud thong ké cdc

285.000 ddng /1
TTHC duogc cong
bo, cong khai

Théng tu sb 167/2012/TT-BTC

- Khoan 1 Piéu 3, diém b, khoan 7 Diéu 3 va diém a,
khoan 9 Piéu 3

Thong tu s& 109/2016/ TT-BTC dugc sira ddi, bd sung tai
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TT

Pinh mire chi

Vin bian duoc ap dung

(

khoan 1 Diéu 1 Thong tu sb 37/2022/TT (Théng tu s
109/2016/ TT-BTC thay thé Thong tw s6 58/2011/TT-
BTC ngay 11/5/2011 cua B¢ Tai chinh duwoc Thong tu
s6 167/2012/TT-BTC vién dan lam cdn ctk mike chi)

Chi cho céc hoat dong ra soat doc lap cac quy
dinh vé TTHC @ x4y dung phwong an don
gian hoa, cai cach quy trinh, TTHC trinh
UBND tinh ban hanh /phé duyét (Gém cdc
hoat dong: Lap mau ra sodt, dién mau, cung
cap thong tin, téng hop két qua théng ké cdc
quy dinh vé TTHC dd@ dwgc ban hanh. Bdo
cdo két qua ra sodt, danh gid; xdy dung
phwong dan don gian hoa, cadi cdch quy trinh,
TTHC).

350.000 dong / 1
quy trinh, TTHC
dugc phé duyét

- Khoan 3 Piéu 3 va khoan 3, khoan 6 Phu luc kém theo
Théng tu s6 167/2012/TT-BTC

- Khoan 1 Piéu 3, diém b khoan 7 Diéu 3 va diém a
khoan 9 Diéu 3

Théng tu sé 109/2016/ TT-BTC dugc sira ddi, bd sung
tai khoan 1 Piéu 1 Théng tu sé 37/2022/TT-BTC)
(Théng tw sé6 109/2016/ TT-BTC thay thé Théng tw
s6 58/2011/TT-BTC  ngay 11/5/2011 cia Bé Tai chinh
dwge Thong tw s6 167/2012/TT-BTC vién déan lam can cir
mikc chi);

- Diém b khoan 7 Phu luc muc chi Thong tu sb
09/2023/TT-BTC ngay 08/02/2023 thay thé Thong tu lién
tich s6 122/2011/ TTLT-BTC-BTP ngay 17/8/2011 (duoc
Théng tw s6 167/2012/TT-BTC vién dan lam cdn cie mikc
chi)

Chi hoat dong 1ap bdo céo tong hop, phén tich
tinh hinh, két qua ve cong tac kiém soat
TTHC ctia toan tinh; tong hop, phén tich, xdy
dung du thao, trinh UBND tinh phé duyét dé
an, chuong trinh, quyét dinh, chi thi, ké hoach
trong tam vé cai cach TTHC cua tinh theo chi
dao cua Chinh phu va UBND tinh.

5.000.000 déng /1
béo cdo, dé an,
chuong trinh,
quyét dinh, chi
thi, ké hoach

- Khoan 3 Piéu 3 va Khoan 7 Phu luc kém theo Thong
tu s6 167/2012/TT-BTC; '
- Piém b khoan 7 Phu luc mic chi Thong tu so
09/2023/TT-BTC ngay 08/02/2023 thay thé Thong tu lién
tich sb 122/2011/ TTLT-BTC-BTP ngay 17/8/2011 (dwac
Théng tw s6 167/2012/TT-BTC vién dan lam can cir mirc
chi)

Mirc chi cua cac ndi dung chi khac lién quan
truc tiép dén hoat dong kiém soat TTHC

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 167/2012/TT-BTC va ché do hién
hanh cia Nha nuéc trén co s dam bao yéu ciu vé ching tir, héa don theo

quy dinh
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