VAN PHONG UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PIEU HANH THONG TIN Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 66 /QD-DHTT OQudng Tri,ngay 26 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo ciia
Trung tdm DPieu hanh thong tin tinh Quang Tri

GIAM POC TRUNG TAM PIEU HANH THONG TIN TINH QUANG TRI

Can cir Bo ludt Lao dong ngay 20/11/2019;

Can cwr Ludt Ngdn sach Nha nudc ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 26/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chi tai chinh cia don vi si nghiép céng ldp; Nghi dinh sé
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phi sita doi, bé sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cu Thong tw 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ Tai chinh huéng
déan mét s6 ni dung vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong ldp;
xit Iy tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap:;

Can cir Quyét dinh sé 269/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh vé
Viéc thanh Idp, t6 chire lai cdc don vi s nghiép céng ldp thudéc Vin phong
UBND tinh Quang Tri;

Can cwt Dy thao chi tiéu noi bo da dwwoc hoi nghi vién chuee, nguoi lao dong
Trung tam Piéu hanh thong tin tinh nhdt tri théng qua ngay 26/8/2025;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Tong hop - Qudn tri.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi b cia
Trung tam Piéu hanh théng tin tinh Quang Tri.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025; nhiing
ndi dung chua duoc dé cap 6 Quy ché nay duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

Piéu 3. Truong phong Tong hop - Quan tri; Truong cac phong thudc Trung
tam; vién chirc va ngudi lao dong thudc Trung tam Dicu hanh thong tin tinh; cac
td chtre, ca nhan khac ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ZRXHCy IAM POC
- Nhu Piéu 3; P <
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VAN PHONG UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DPIEU HANH THONG TIN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd ciia Trung tim Diéu hanh théng tin tinh Quang Tri
(Kém theo Quyét dinh sé 66/0D-DHTT ngay 26/8/2025
ciia Trung tam Diéu hanh thong tin tinh Qudng Tri)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Muc dich xiy dung quy ché

1. Quy ché quy dinh vé ché d¢, tiéu chuan, dinh murc chi tiéu 4p dung thdng
nhat trong don vi, tao quyén chi dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh
cho Thu truéng don vi va vién chuc, nguoi lao dong trong don vi hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

2. La can ctr d¢ Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu trong don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé cac co quan quan 1y cap trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo dbi, kiém tra theo quy dinh.

3. Str dung tai san ding muc dich va cé hiéu qua. Thuc hanh tiét kiém chéng
lang phi; thyc hién cong bang, cong khai tai chinh trong don vi; khuyén khich ting
thu, tiét kiém chi, thu hut va giir duoc nhitng ngudi ¢6 ning lyc trong don vi.

Picu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Quy ché duogc xay dung dam bao dung ché do, chinh sach, quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

2. Phan anh dung tinh hinh tai chinh, nhi€ém vu chinh tri va dac thu hoat
dong ciia don vi. Pam bao cho vién chic va nguoi lao dong hoan thanh tot
nhiém vu duogc giao.

3. Quy dinh 10 rang, chi tiét tung khoan muc chi, dinh murc, doi tuong thu
huong va quy trinh xét duyé¢t. Cac dinh muc chi tiéu hop ly, ddm bao st dung
ngudn kinh phi mét cach tiét kiém, chdng lang phi.

4. Pam bao nguyén tac dan chu, cong khai, minh bach: Quy ché duoc thao
luan, 1dy y kién rong rdi va théng qua tai Hoi nghi vién chirc cua don vi, déng
thuan cao.

5. Pam bao quyén loi hop phap cho vién chirc va ngudi lao dong thude don vi.

Piéu 3. Ciin cir xdy dung quy ché

1. Nghi dinh s6 84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctua Luat Thuc hanh tiét kiém chong lang phi;
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2. Nghi dinh 18/2014/ND-CP ngay 14/3/2014 cta Chinh phu quy dinh vé
ché d6 nhuan but trong linh vire bao chi, xuat ban;

3. Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP ngay 01/7/2019 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi
dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh sb 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing;

4. Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phi hudng
dan Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

5. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phi quy dinh
co ché ty chu tai chinh coa don vi sy nghiép cong lap; Nghi dinh sb
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong 1ap;

6. Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ctia Chinh phii vé quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh luat ddu thau vé lwa chon nha thau;

7. Nghi dinh s6 186/2025/NB-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong;

8. Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cta Thu tuéng Chinh
phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung may moc, thiét bi;

9. Thong tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DPT-BTTTT ngay
15/02/2012 cua Bo Tai chinh, B Théng tin va Truyén thong, Bo Ké hoach va
Pau tu huéng din quan 1y va st dung kinh phi thuc hién Chuong trinh qudc gia
vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan Nha nudc;

10. Thong tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cta B Tai chinh
huéng dan muc chi tao lap thong tin dién tir nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua cac co quan, don vi sir dung ngén sach nha nudc;

11. Théng tu sd 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 vé stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 141/2011/TT- BTC quy dinh vé ché do thanh toan tién
nghi phép nim d6i véi can bo, cong chuc, vién chirc, lao dong hop dong lam
viée trong cac co quan Nha nudce va don vi su nghi¢p cong lap;

12. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh vé viéc
Quy dinh ché d cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Thong tu sb 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh stra ddi, bo sung mot sd diéu caa Thong
tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché do chi hoi nghi;

13. Théng tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bo Tai chinh vé
viéc quy dinh ché d6 tiép khéach nudc ngoai vao lam vi¢e tai Viét Nam, ché do
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chi t6 churc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nudc va cac van ban huong dan kém theo;
14. Quyét dinh s6 671/QD-BTTTT ngay 26/4/2024 cua B9 Thong tin va
Truyén thong ban hanh Hudéng dan xéc dinh chi phi phan mém ndi bg;
15. Céc van ban khac c6 lién quan.
Diéu 4. Pdi twong ap dung
~ Trung tam Piéu hanh thong tin tinh (sau day viét tit 12 Trung tAm) va cac
doi tugng khac quy dinh cu thé tai Quy ché nay.
CHUONG II )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Nguon kinh phi

1. Nguén kinh phi tu chi

2. Nguén kinh phi khong tu chi

3. Ngudn khac

Pic¢u 6. Chi thanh toin cho c4 nhan

1. Chi tra tién lwong, tién cong va phu cap theo lwong

a) Tién luong, phu cip theo luong cia vién chirc thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc; dugc thanh toan qua tai khoan ca nhan cia vién chirc
tai ngan hang, trudc ngay 15 hang thang.

b) Tién luwong cua vién chic duge ctr di hoc tap trung trong nude: Thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

¢) Tién luong cf}a vién chtc nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao hiém
xa hoi chi tra theo ché d§ quy dinh.

d) Tién cong cua ngudi lao dong lam viéc theo ché do hop dong thuc hién
theo hop dong.

2. Tién lwong 1am thém gio

a) Truong cac phong c6 trach nhiém sip xép bd tri cong yiéc cho tung
thanh vién cua bo phan minh mét cach Khoa hoc hop ly. Chi bo tri lém, thém
ngoai gio trong truong hgp khoi lugng vcéng viéc can phai hoan thanh gap rut,
kip thot gian quy dinh nhung khong thé hoan thanh trong gi¢ hanh chinh hodc
theo yéu cau cua lanh dao Trung tam;

Khi ¢6 nhu cau lam thém ngoai gid, vién chirc lam gidy dang ky 1am thé,m
gi¢ trinh Trudng phong, Lanh dao phu trach xac nhéan trudce khi trinh Giam doc
Trung tdm xem xét phé duyét.

b) Thoi gian lam thém gio khong duoc vuot quéa theo quy dinh cia Luat
Lao dong hién hanh.
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- Thoi gian 1am thém trong ngay lam viéc binh thuong: Khong qua 4 gio/ngay;

- Thoi gian 1am thém vao ngay nghi, ngay 18, Tét: Khong qua 12 gid trong ngay;

- Thot gian lam thém trong mdt thang khong qua 40 gio;

- Tong s6 gid 1am thém trong 01 nam khong qua 200 gio.

* Do yéu cau dic thu nhiém vu cua Trung tAm: Vién chtc duoc phan cong
true ky thuat hé thong cong nghé thong tin luan phién tai Van phong UBND tinh
vao cac ngdy nghi tht Bay, Chu nhat hang tuan, L&, Tét (c6 lich truc cu thé hang
thang), thuc hién nhiém vu gidm séat hoat dong cac hé théng CNTT tai co quan
Vin phong UBND tinh dam bao 6n dinh; xtr 1y cac sy ¢6 xay ra (néu c¢6) va theo
ddi, xtr 1y cap nhat kip thoi thong tin phan anh tir cac bao c6 lién quan dén tinh;
tham dy, dua tin hoat dong cua Lanh dao UBND vao cac ngay nghi, L&, Tét
dugc thanh todn 1am thém tir trén 200 gid trong mot nam (néu duoc cp c6 tham
quyén chap thuan).

Phong Téng hop - Quan tri chiu trach nhiém thyc hién thu tuc bao céo cép
¢ tham quyén vé viée to chirc 1am thém tir 200 gio dén 300 gio trong Mot nam
khi co phat sinh.

¢) Chung tir thanh toan tién lwong lam thém gid gom:

- Gidy bao 1am thém gio, lich truc va bang chdm cong lam thém gio theo
mau (da c6 xac nhan cua Trudng phong hoic Lanh dao phuy trach).

- Vién chirc c6 ké hoach lam thém gid phai dang ky trude khi thuc hién;

Cubi thang, bd phan Ké toan cin ctr gidy bao lam thém gid va bang chdm
cong lam thém gio ciia cac phong, bd phan da duoc ky duyét cia Trung tam dé
tong hop thanh toan mot lan.

d) Nhimg cong viéc sau day khong dugc thanh toan tién lwong lam thém gio:

- Khong thanh toan cho vién chirc di cong tac két hop giai quyét viéc riéng
trong ngay nghi;

- Khong thanh toan tién luong 1am thém gid, lam dém cho thoi gian di tau,
thuyén, may bay, 6 to va phuong tién khéc.

e) Muc chi tra:

- Vién chtrc 1am thém vao ngay thudng, duoc hudng 150% tién luong thuc
trd cia ngay lam viéc binh thuong;

- Vién chirc 1am thém vao ngay tht Bay, Cha nhat, dugc huong 200% tién
lvong thuc tra ciia ngay lam vi¢c binh thuong;

- Vién chtrc 1am thém vao ngay nghi L&, Tét, duoc hudng 300% tién luong
thuc tra cua ngay lam vi¢c binh thuong.

* Vién chirc CNTT duoc chi tra tién lwong lam thém gid véi muc cy thé:
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- Truong hop truc tai chd (tai tru s& co quan): Pugc thanh toan tién 1lam
thém gio nhu trén. (Luu y: Truong hop Vién chirc truc khong dam bao thoi gian
truc tai chd theo quy dinh s& khong dugc thanh toan tién 1am thém gio).

- Trudng hop truc tir xa: Pugc thanh toan tién lam thém gio bang 50% so
tién luong lam thém khi tryc tai chod.

3. Cac khoan phu céap khac

Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh cua Nha nuéc, gé)m:

a) Phu cip trach nhiém:

- Phu trach ké toan: Phu cép cho vién chirc Phu trach ké toan Trung tim
thuc hién theo Diéu 11 ctia Thong tu sd 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua
Bo Noi vu huéng dan vé tham quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc cua ké toan truong, phu trach
ké toan cua cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nude va duge tra hang
thang theo lwong voi muc bang 0,1 mic luong co so.

- Tha quy co quan: Phu cip cho vién chirc 1am cong tac tha quy co quan thuc
hién theo Thong tu sé 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 caa Bo Noi vu hudng
dan thyc hién ché d6 phu cap trach nhiém cong viéc ddi voi can bd, cong chirc,
vién chiic va duoc tra hang thang theo luong véi muc bang 0,1 mirc luong co 6.

b) Phu cdp doc hai d6i v6i vién chirc 1am cong tac luu trit, quan 1y tai liéu
lu trir thue hién theo Théng tu sé 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctua Bo
Noi vu hudng dan thuc hién ché d6 phu cap doc hai nguy hiém ddi véi can bo,
cong chirc, vién chirc va duoc tra hang thang theo luong véi muirc bang 0,2 muc
luong co s0.

¢) Céc khoan phu cap khéac: Theo quy dinh hién hanh ctua Nha nudc.

4. Bao hiém xa hoi va cac khoan déng gop khac

Mic trich nép bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho
Lanh dao, vién chic va nguoi lao dong trong don vi thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 7. Thanh toan ché dd tién nghi phép hang nim

Ché db tién nghi phép hang nim duoc ap dung theo Piéu 113 Bo luat Lao
dong 2019 va Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu
huéng dan Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

1. Poi twong dugc thanh toan: Vién chic, nguodi lao dong duge Lanh dao
Trung tam dong y cho di nghi phép dé tham vg, chong; con; cha, me (ca bén
chéng hoac bén vo) bi bm dau, qua doi.

2. Noi dung chi, mirc thanh toan va thi tuc thanh toan
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a) Nguoi nghi phép duoc thanh toan tién phu cip di duong (twong duong
v6i mire phy cap luu tra theo ché do cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién
di lai khi nghi phép nam;

Tién phuong tién di lai bao gdm tién phuong tién vén tai (trir phuong tién
may bay) ctia to chtc, ca nhan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta
phap luit, bao gdm tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé
tau xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

b) Murc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hdéa don mua vé. Truong hop vién
chtrc, nguodi lao dong di nghi phép st dung phuong tién 1a may bay khi c6 vé
hop phép s& dugc thanh toan toi da theo gid cudc van tai hanh khach céng cong
bang phuong tién dudng bo, dudng sat, dudng thiy phu hop voi tuyén duong di
nghi phép;

Tién phuong tién di lai, phu cap di dudng di nghi phép hang nim chi duoc
thanh toan mdi nim mdt lan.

c¢) Thu tuc thanh toan:

- Gidy nghi phép nam do Trung tdm phé duyét va dugc chinh quyén dia
phuong noi than nhan cu trt hodc co s6' y té x4c nhan c6 nguoi than bi dm dau
di diéu tri ¢ co so y té, diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét;

- Cac chung tir hop 18 (gidy di duong, vé phuong tién van tai).

d) Do s6 kinh phi khoan chi thudong xuyén theo dinh mirc duoc bd tri hang
nim han ché cho nén trudng hop vién chire, nguoi lao déng do yéu cau cong
viéc clia co quan, don vi khong bd tri dugc thoi gian cho nghi phép theo ké
hoach diang ky thi ciing khong dugc thanh toan tién lwong hodc tién boi dudng
theo quy dinh; co quan s& sap xép bo tri, nghi bu trong thoi gian gan nhat.

Piéu 8. Chi thanh toan dich vu cong cong

Tién dién, nude, Internet, vé sinh méi trudng: Thanh todn thyc té theo hoa
don can ¢t chi s st dung tai cong to dién, nudc va don gid dich vu do co quan
c6 tham quyén quy dinh va hop dong ky véi don vi cung cép.

Piéu 9. Mua sim hang hoa, tai san, sira chira, thanh 1y tai san

1. Mua sam viin phong pham, vit tw viin phong

a) Doi voi gidy in, gidy photo (A4), so cong tac, lich dé ban, myc may in,
muc photo, cip, file luu ho so tai lidu, bi cong vin, bia tai liéu, bat ky...: Trung
tam thyuc hién mua sdm trang cép theo nhu cau thuc té.

Khi phat sinh nhu cau, cac phong thudc Trung tdm dé xuat trinh Lanh dao
Trung tdm duyét, Phong Tong hop - Quan Tri thuc hién mua sim va cap phat
cho cac phong trén tinh than tiét kiém nhung phai dam bao diéu kién hoat dong
cua don vi.
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b) Trung tdm khoan van phong pham cho vién chirc (ddi véi cac loai vin
phong pham trang bi cho c4 nhan gém: Ban dap nhd, kéo cat gidy, but viét, but
t6, bt xda, keo déan, ghim, kep, gidy ghi nhé...)

Mitc khoan: 200.000 dong/nguoi/quy va duoc thanh toan theo quy qua tai
khoan ca nhan cua vién chuc tai ngan hang.

¢) Piéu kién thanh toan: Phai c6 dé xuat, dy trd mua sam duoc duyét timg
dot va hod don chtng tir hop 18 khi thanh toan, nhitng loai van phong pham c6
gia tri 16n nhu muc in, myc may photo, phai ¢6 béo gia cua don vi cung cép theo
quy dinh.

2. Cong cu, dung cu

a) Quy dinh trang cip, mua sam:

+ Am chén tra (hoic ly) udng nuée: 01 bd/2 nam/phong 1am viéc.

+ Céc loai vat tu nhu chdi dot, choi long, choi quét mang nhén, chdi lau
quét san nha, khin lau, nudc vé sinh, nudc rira ly cdc ubng nude, gidy vé sinh. ..
thue hién mua sdm theo nhu cau thuc té.

+ Cac loai dung cu van phong khac nhu: Phich dung nudc, bong dién, thiét
bi dién, 4m dién... st dung theo yéu cau thuc té trén co so tiét kiém, phat bd
sung theo thuc té bi hong phai thay thé dé sir dung.

b) Thu tyc mua sam:

Pau nam, Phong Tong hop - Quan tri can ctr quy dinh trang cip, mua sim
va nhu cau thuc té, 1ap du tru mua sam trinh Giam ddc duyét, sau do thuc hién
mua sim va cap phat day du theo quy dinh. Néu c6 phat sinh thém ngoai dinh
muc quy dinh, Phong Téng hop - Quan tri phai trinh Gidm ddc néu 1 1y do, khi
c6 ¥ kién phé duyét ciia Giam doc méi duge mua sim thém.

Vit dung phuc vu chung, tiép khach: Ly, cde, dia... (da trang bi lan dﬁu)
hang nim héng, v& thi Phong Tong hop - Quan tri 1ap dy tra dé xuat Lanh dao
duyét, mua saim bo sung bao dam phuc vu cong tac.

3. Mua sim ti san

Viéc trang bi tai san dam bao dung quy dinh tai Quyét dinh s
15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Tha tuéng Chinh phi vé viéc Quy dinh
tiéu chuan, dinh muc sir dung may méc, thiét bi; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP
ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Quan 1y,
su dung tai san cong;

Viéc mua sdm tai san thuc hién theo quy dinh Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP
ngay 27/2/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat DAu thau vé lya chon nha thau.

Chi phi mua sam tai san v6 hinh (phdn mém may chu, buc tudng lira, phan
mém ban quyén hé thdng...) thuc hién theo Quyét dinh sb 671/QD-BTTTT ngay


https://vbpl.vn/TW/Pages/vbpq-luocdo.aspx?ItemID=179898
https://vbpl.vn/TW/Pages/vbpq-luocdo.aspx?ItemID=179898
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26/4/2024 cta Bo Thong tin va Truyén thdng ban hanh Huéng dan xac dinh chi
phi phan mém ndi bo.

Phong Tong hop - Quan tri ¢6 trach nhiém tong hop, dé xuat phuong 4an va
thuc hién viéc mua sim, stra chita tai san, cong cu dung cu dam bao tiét kiém,
hiéu qua.

4. Stra chira tai san, cong cu dung cu

Tai san, cong cu dung cu hu hong, vién chirc dugc giao quan 1y st dung cé
trach nhiém bao vé Phong Téng hop - Quan tri xem xét dé xuat phuong an xir 1y
stra chita hodc thay thé.

5. Thanh ly tai san

Khi tai san co quan bi hu hong hodc khong c6 nhu cau st dung thi bd phan
ké toan phdi hop voi cac bd phan lién quan trinh Lanh dao Trung tim thanh lap
hoi dong dé thue hién tha tuc thanh 1y hodc diéu chuyén dam bao theo ding quy
dinh hién hanh.

6. Quan ly tai san, cong cu dung cu

Moi tai san ctia Trung tam phai dugc quan ly chat ché va stir dung dung quy
dinh. Vién chirc, ngudi lao dong phai hoan toan chiu trach nhiém vé tai san dugc
co quan giao su dung; truong hop st dung khong ding muc dich l1am hu hong,
lam mat tai san thi phai ty stra chira, boi thudng theo quy dinh. Khi chuyén cong
tac, ca nhan co6 trach nhiém ban giao, ky bién ban giao nhan tai san vdi Phong
Tong hop - Quan tri va guri ké toan luu ho so, theo ddi tai san co quan.

7. Nguyén tic thue hién mua sim, sira chira

- Cac hoat dong mua sam trong co quan phai dam bao nguyén tic sau:

+ Tat ca moi hoat dong mua sim do Phong Tong hop - Quan tri phan cong
vién chirc thuoc Phong Tong hop - Quan tri dam nhiém, dam bao nguyén tic
nguoi dé xuét (bo phan st dung) khong truc tiép thuc hién viéc mua sam;

+ Viéc mua ban phai dam bao quy trinh (dé xuét, duyét gia, hop dong (néu
c6), nghiém thu chat lugng, nhan hang);

+ Phong Tong hop - Quan tri phai chiu trach nhiém vé ching loai, chét
luong, gia ca va phai cong khai, minh bach (khuyén khich dung nhiing san pham
do trong nudc san xuat).

+ Khi thanh toan chi phi mua sdm hang hoa, dich vu phai c6 hoa don do Bo
Tai chinh phat hanh, trén héa don cé tén don vi ban, don vi mua, chir ky cta
nguoi ban va ngudi mua hang.

- Thu tuc mua sam va diéu kién thanh toan:
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+ Can ¢ dinh muc trén, Phong Téng hop - Quan tri ¢6 trach nhiém can d6i
du toan trinh chu tai khoan duyét dé cip phat vin phong pham day du, dung
chung loai, s6 lugng quy dinh bao dam hoat dong caa Trung tam.

+ Thu tuc thanh toan phai cé du toan mua tung dot trong nam, cé bao gia
duoc chu tai khoan duyét trudc khi thuc hién mua sam theo quy dinh, héa don
ching tir hop 1€ khi thanh toan.

Piéu 10. Chi bao chi, thong tin, Khac

- Cudce buu chinh: Thanh toan theo thuc té chimg tir cia buu dién

- Chi tuyén truyén, quang céo: Chi va thanh quyét toan theo chimg tir dugc
Giam d6c duyét.

- Chi mua sach béo, tai liéu: Thuc hién chinh sach tiét kiém, chong lang
phi, Trung tdm khong dat mua bao ma cac thanh vién Trung tdm tu khai thac
thong tin bao chi trén mang internet, trir Nién giam thong ké, hang nim phai
mua dé khai thac théng tin cap nhat 1én Cong thong tin cua tinh. Ngoai ra duoc
dit mua mot s6 tai liéu chuyén mon, cac phan mém ban quyén, phin mém ung
dung can thiét phuc vu cong tac.

* Nguyén tic mua va thanh toan: Khi c6 nhu cAu mua sach, bao, tai liéu
phuc vu nhiém vu chuyén mén vién chirc 1am dé xuat, Phong Tong hop - Quan
tri tong hop trinh Giam déc quyét dinh trude khi mua va dugc thanh toan khi co
hoa don chimg tir hop 1¢ va gidy dé nghi thanh toan theo quy dinh.

Picu 11. Chi phi sir dung dién thoai phuc vu cdng tac

a) Nguyén tic st dung:

Str dung dién thoai phai dung muc dich, phuc vu nhiém vu chuyén mon
dam bao tiét kiém, chéng lang phi.

b) Piéu kién thanh toan: Pon vi thanh toan hang thang theo hop dong vai
don vi cung cép dich vu.

Piéu 12. Ché dp cong tac phi

Cian c Thong tu sé 40/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
ctia BO Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi,
Trung tdm quy dinh cy thé mirc chi cong tac phi nhu sau:

1. Thanh toan kho#n tién cong tac phi theo thang:

- Péi tugng dugc huong: Vién chire trong bién ché cua Trung tim di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang. Cin ctr vao dic diém cong tac cua don vi, diéu
kién cong viéc cua vién chirc, don vi khoan tién cong tac phi theo thang cho vién
chtrc theo mire cu thé: (Theo Phu luc II dinh kém).



10

- Cac dbi twong duoc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu dugc
Lanh dao Trung tam cur di thyc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi
duoc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh; déng thoi van duoc huong khoan
tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

- Cac truong hop khong duoc thanh toan tién khoan cong tac phi: Can bo
cong chuc, vién chirc di cong tac, di hoc (trong thoi gian di cong tac, di hoc
khéng dén co quan dé giai quyét cong viéc) nghi dm, nghi phép tir 15 ngay lam
viéc trd 1én thi khong duoc thanh toan tién khoan cong tac phi; Nt can bd thude
bién ché trong thoi gian nghi sinh hudng ché do thai san.

2. Thanh toan tién phwong tién di cong tac:

a) Vién chuc Trung tim di cong tac, duoc thanh toan tién phuong tién di lai
bao gom:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong
tac va theo chiéu nguoc lai;

- Tién phuong tién di lai tai dja phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén
chd 1am viéc, tir sin bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé);

- Cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac;
phi str dung duong bd va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong
tac (néu cd) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra.

Truong hgp co quan, don vi noi ctr vién chire di cong tac va co quan, don
vi noi vién chirc dén cong tac da b tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong
tac khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

Can cir tinh chat cong viéc ctia chuyén di cong tac, quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va caa tinh, Giam dbc Trung tam xem xé&t, duyét cho vién chic duoc
thanh toan tién phuong tién di cong tac dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

Truong hop di cong tac bang may bay phai dung d6i tuong, tiéu chuan quy
dinh tai Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh Sta
d6i, bd sung mot sb diéu ctia Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciua Bo
Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi.

Péi v6i vién chirc khong co tiéu chuan dugc bd tri xe 6 to khi di cong tac
nhung néu di cong tac cach try s¢ co quan tir 10 km trd 1én (d6i véi cac xa thude
dia ban kinh té - xd hoi khé khin, dic biét kho khin theo cic Quyét dinh cia
Thii twéng Chinh phu) va tir 15 km tré 1én (d6i v6i cac xa con lai) ma tu tac
bang phuong tién c4 nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va
gia xang tai thoi diém di cong tac (c6 xac nhan cta Giam ddc Trung tim).

3. Phu cép lvu tri:
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Phu cép luu tr 13 khoan tién do Trung tdm chi cho ngudi di cong tac dé hd
tro thém cung véi tién luong nhim dam bao tién an va tiéu vit cho ngudi di
cong tac, duoc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thiic dot cong tac tré
vé co quan don vi (bao gdm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén
cong tac).

a) Ngoai tinh:

Vién chire di cong tac ngoai tinh duoc thanh toan phy cap luu tri muc:
300.000d/ngay/nguoi.

b) Noi tinh:

Thanh todn trong truong hop di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km tré
1én (d6i v6i cac xa thudc dia ban kinh t€ - xa hoi khé khan, ddc biét khé khan
theo cac Quyét dinh ctua Thi tudng Chinh phu) va tir 15 km tré 1én (d6i voi cac
xa con lai).

- Cac xa thudc dia ban kinh té - x4 hoi kho khan, dic biét khé khan, dic
khu: 150.000 dong/ngay/ngudi. Trudng hop di cong tac vé trong ngay: 120.000
dong/ngay/nguoi;

- Céc x3 con lai: 120.000 dong/ngay/ngudi. Truong hop di cong tac vé
trong ngay: 100.000 dong/ngay/nguoi;

¢) Vién chirc ¢ dat lién dugc ctr di cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi
dugc huéng mirc phu cap luu tra: 400.000 dong/ngudi/ngay.

4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi cong tic:

Vién chitrc dugc Lanh dao Trung tdm cur di cong tac duoc thanh toan tién
thué chd nghi theo mdt trong hai hinh thire sau:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- bi cong tac & cac thanh phd truc thudc Trung wong: Mirc khoan 600.0000
déng/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac tinh: Mirc khoan 500.000 dong/ngay/ngudi.

b) Thanh toan theo hoa don thyc té:

Trong truong hgp nguoi di cong tac khong nhin thanh toan theo hinh thirc
khoén néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 héa don hop
phap) do Lanh dao Trung tim duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc Trung wong: Pugc thanh toan
mirc gia thué phong ngu t6i da 1a 1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin
hai nguoi/phong;

- Pi cong tac tai cac tinh: Pugc thanh toan muc gia thué phong ngu ti da
la 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/phong;

Truong hop di cong tdic mdt minh hodac doan cong tac co 1¢é ngudi hoac 1é
ngudi khac gidi thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
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nhung t6i da khong duoc vuot mie tién thué phong cua nhitng nguoi di cing
doan (theo tiéu chuan hai nguoi/phong);

¢) Chirng tir thanh toan va thoi han thanh toan:

- Chung tir 1am cdn ct thanh toan ché d6 cong tic phi bao gdm: Giay di
duong cta nguoi di cong tac c6 dong ddu xac nhan ctia co quan, don vi dén
cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu trt); van ban hoac ké hoach
cong tac da dugc Lanh dao co quan, don vi phé duyét; cong van, giéy mo1 hoac
van ban trung tap tham gia doan cong tac

Hoéa don hop phap theo quy dinh cta phap luat khi di cong tac bang cac
phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cia chi phuong tién (trong truong
hop thanh toan theo gia thué phong thuc té); gidy dé nghi thanh toan dugc Giam
dbc Trung tdm duyét thanh toan.

- Thoi han thanh toan: Sau khi hoan thanh chuyén céng tac, cham nhat 1a
05 ngay (theo ngay lam viéc), nguoi di cong tac phai ndp toan bd ching tir thanh
toan cong tac phi cho ké toan Trung tim, qua thoi han trén ma nguoi di cong tac
khong co6 1y do chinh dang s€ khong dugc thanh toan.

Céc ché do cong tac phi khac khong néu trong Quy ché nay thi duoc thanh
toan theo quy dinh tai Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do6 chi hoi nghi va Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B Tai chinh sira d6i, bo sung mot s6 diéu
ctia Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do hoi nghi.

5. Quy dinh vé thii tuc thanh toan cong tac phi:

a) Giay di duong cua ngudi di cong tac c6 dong dau xac nhan ctia co quan,
don vi noi dén cong tac (trudong hop di cong tac & lai qua dém thi co thé dong
dAu tai cua khach san, nha khach noi luu tra).

b) Van ban hoac ké hoach cong tac da dugc Lanh dao Trung tam phé duyét,
cong vin, gidy moi, vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

c) Héa don, ching tir mua vé hop phéap theo quy dinh cua phép luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cia chii phuong
tién.

d) Bang ké do dai quing duong di cong tac trinh Giam dbc duyét thanh
todn (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

e) Hoa don, chung tir thué phong nghi hgp phép theo quy dinh ctua phap
luat (ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

6. Nhirng truwong hop sau day khong duwgce thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng strc;
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b) Nhiing ngay hoc & trudng, 16p ddo tao tap trung dai han, ngin han da
dugc huong ché do ddi vai ngudi di hoc;

c¢) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhitng ngay dugc giao nhi¢ém vu thuong tri hodc biét phai tai mot dia
phuong hoic co quan khéc theo quyét dinh cta cap c6 thim quyén.

Piéu 13. Ché d9 cong tac phi di cong tic nwée ngodi

Thuc hién theo Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia B Tai
chinh vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi cho can bd, cong chirc Nha nudc di
cong tac ngin han & nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi.

Piéu 14. Chi t6 chirc hdi nghi

Thuc hién theo Thong tu sb6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai
chinh vé Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi.

- Mitic chi giai khat gitta gid: 50.000 dong/mdt budi (nira ngay)/dai biéu.

- Pbi voi cac cude hop co nhu cau phuc vu giai khat gitta gio, can ctr vao
thanh phan tham duy trén gidy moi, chuyén vién theo ddi cudc hop lap phiéu yéu
cau phuc vu giai khat giira gid theo mau, trong d6 ghi rd s6 luong nguoi tham
du va giao Phong Tong hop - Quan trj thuc hién.

Piéu 15. Tiép khach

Chi tiép khach, moi com céc d6i twong khach thuc hién theo Thong tu sb
71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc;

Péi tuong tiép: La nhitng khach moi cia Trung tim, cac don vi khac c6
lién quan diang ky dén dé tu van, trao doi cong viéc, hoc hoi kinh nghiém chuyén
mén; khach cac tinh dén giao dich lam viéc va mot ) truong hop can thiét khéc
do Giam ddc quyét dinh.

Lanh dao Trung tdm quyét dinh tiép khach cho timg ddi tugng, trudng hop
cu thé véi tinh than thuc hanh tiét kiém trong viée tiép khach; viéc t6 chirc tiép
khach phai don gian, khong pho truong hinh thirc, thanh phan tham du chi la
nhimg nguoi tryc tiép lién quan.

Muc chi:

- Doéi véi khdch dén lam viéc tai Trung tam: Thuc hién theo Théng tu s6
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bo Tai chinh vé quy dinh ché do cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi

- Chi moi com than mat:

Mirc chi mdi com: 300.000 dong/suat (dd bao gdm thirc udng).
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* Phong Tong hop - Quan trj ¢6 trach nhiém phan cong, b tri vién chirc
phuc vu tiép khach theo ¥ kién chi dao ctia Giam ddc Trung tdm va theo doi
thanh toan chi phi tiép khach cua don vi.

c¢) Thu tuc thanh toan:

Sau khi tiép khach, trong vong 10 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Tong
hop - Quan tri duoc cir theo ddi phuc vu tiép khach phai 1ap ching tir thanh toan
tién tiép khach kém theo héa don ban hang, ching tir thanh toan phai ghi 16 tén
doan khach va noi dung tiép khach. Cin ctr gidy dé nghi thanh toan, ké toan
kiém tra dé trinh Lanh dao Trung tdm duyét thanh toan theo quy dinh.

Pi¢u 16. Chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly

1. Chi nhuan but cong tac vién, thd lao swu tam, tao lap thong tin:

Can ct quy dinh hién hanh cua Nha nudc va kha nang kinh phi cua don vi,
Lanh dao Trung tam quyét dinh murc cu thé chi tra nhuan bat, thu lao va viée tao
1ap thong tin d6i véi tac pham, thong tin ding tai trén Cong TTDT tinh Quang
Tri, Trang TTPT Vian phong UBND tinh va cac website thanh phan do Trung
tam quan 1y, van hanh (sau day goi tat 1a Cong/Trang TTDT).

a) DPoi tuong dugc hudng nhuan but, thu lao:

- Tac gia hodc chu sé hitu quyén tac gia c6 tic pham gui dén tir bén ngoai
(goi 1a cong tac vién) duogc stir dung ding tai trén Cong/Trang TTDT;

- Vién chirc Trung tAm suu tAm, cung cip tic pham bao chi, van ban, tai
liéu cua co quan Nha nudc, td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hdi, td chirc
xa hoi, to chuc xa hoi nghé nghiép, to chirc kinh té duoc st dung dang trén
Cong/Trang TTDT duoc hudng 100% thu lao;

- Vién chtc Trung tim tham gia thuc hién cac cong viée c6 lién quan dén
tac phém bao chi, thong tin, dugc sir dung dang tai trén Céng/Trang TTDT
ngoai nhiém vu dugc giao dugc huong thu lao.

- Thanh vién Ban Bién tdp Cong TTPT tinh dugc hudng thu lao.

b) Binh muc chi tra:

b1l. Nhuén but tra cho cdng tac vién:

Nhuan biit = Mrc hé s6 nhuan bat x Gi tri mot don vi h¢ s6 nhuan bt

Trong do:

Gi4 tri mot don vi hé s nhuén but béng 10% muc tién luong co so6.

Tuy theo thé loai, chat luong tac phém, Giam dbc Trung tdm quyét dinh
muc hé s nhuan bat cta tac phém khong vuot qua hé s6 nhuan but quy dinh tai
Muc 1 Phy luc 01 Quy ché nay.

b2. Thu lao vién chirc Trung tam:
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Vién chic Trung tdm ngoai viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao, néu thuc
hién viéc suu tim, dang lai tin tir bao chi, thong tin dd cong bd; tir van ban cua
cac co quan Nha nudc duge hudng ché do thu lao cho viée cung cép thong tin
ctia co quan Nha nudc trén Cong/Trang TTPT thyc hién theo quy dinh vé ché
dd nhuan but trong linh vuc bao chi, Xuit ban; Thong tu lién tich )
19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-BTTTT ngay 15/02/2012 .

Chi tao 1ap thong tin dién tir nhdm cung cap thong tin hitu ich cho Cong
TTPT/Trang TTDT thi duoc chi tra thu lao theo Thong tu s6 194/2012/TT-BTC
ngay 15/11/2012 cua Bo Tai chinh huéng dan muc chi tao 1ap thong tin dién tir
nhim duy tri hoat dong thudng xuyén ctia cic co quan, don vi sit dung ngan
sach nha nudc.

Mic chi tra cu thé: Chi tiét theo Muc 2 Phu luc 01 Quy ché nay.

Doi twong dwoc hwdng thi lao trong Quy ché nay khéng dwoc tinh tién lam
thém ngoai gio khi thiee hién cdc céng viéc lién quan dén tic phdm, thong tin
ddang tai trén Cong/Trang TTDT.

b3. Thi lao Ban Bién tap Cong TTPT tinh:

Pinh mtrc chi thu lao cho Ban Bién tap khong vuot qua 20% tong quy chi
tra nhuan but, thu lao tic pham, thong tin ding tai trén Cong/Trang TTDT trong
ky thanh toan.

Thanh vién Ban Bién tap Cong TTPT tinh dugc huong thu lao cu thé theo
quy dinh tai hién hanh.

) Thoi gian va cach thire chi tra nhuén but, thu lao:

cl. Thanh toan nhuén but cho cong tac vién: Thanh todn hang thang

Vao dau mdi thang (cham nhét ngay 10 hang thang), can ctr vao s lugng
tin bai ctiia cdng tac vién da dugc Lanh dao Trung tam duyé¢t, sir dung dang tai
trén Cong TTPT trong thang trudc, Phong Thong tin - Cong béo téng hop sb
luong tin bai trong thang ctia cong tac vién, kém theo toan bd ban gbc tin, bai
chuyén bo phan ké toan 1am thu tuc thanh toan. Tién nhuan bat do cong tac vién
dén nhan truc tiép tai Trung tam Piéu hanh thong tin tinh hodc dugc thanh toan
qua tai khoan ca nhan cua cong tac vién da dang ky tai don vi.

c2. Thanh toan thu lao vién chirc Trung tam: Thanh toan hang thang.

Vao dau mdi thang (cham nhat ngay 10 hang thang), vién chuc duoc hudng
thu lao 1ap bang ké chi tiét (theo mau) sb luong cong viéc da thuc hién lién quan
dén Cong/Trang TTDT trong thang trude, dugce Truong Phong Thong tin - Cong
b&o xac nhan, trinh Lanh dao Trung tim duyét, chuyén bo phan ké toan lam thu
tuc thanh toan dén timg vién chirc qua tai khoan c4 nhan cua vién chtc di dang
ky tai don vi.

¢3. Thanh toan thi lao Ban Bién tap Cong TTDT tinh: Thanh toan hang quy.
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Cin ¢t vao tong quy chi tra nhuan but, th lao tac pham, thong tin ding tai
trén Cong/Trang TTDT trong ky thanh toan, bo phan ké toan tinh tong thu lao
thanh toan cho Ban Bién tap, 1ap danh sach chi tiét mirc chi tra theo quy dinh,
lam thu tuc thanh toan cho céc thanh vién Ban Bién tap qua tai khoan c4 nhan da
dang ky tai don vi.

Trong truwong hop nguon kinh phi cia don vi khéng dii chi tra nhudn biit
cho s6 lwong tin bai dd dwoc ding tdi thi sé c6 sw diéu chinh & mirc thap hon
cho phit hop véi tinh hinh thiee té.

d) Chirng tir thanh toan:

- Chung tir 1am can ctr thanh toan ché d6 nhuan but, thu lao 1a Phiéu thanh
toan nhuan but/thu lao, cac bang ké chi tiét sd luong, tén tac phém bao chi da
dugc dang tai trén Cong TTDT cia tinh va website cta timg cong tac vién hodc
vién chirc Trung tdm dugc huong nhuan bat, thu lao do Phong Thoéng tin - Cong
bao x4c nhén; ban luu tac phrflm tin, bai da duoc Lanh dao Trung tam duyét dang
va sb tién nhuén but.

- Chirng tir thanh toan thu lao cua Ban Bién tap: Bang ké danh sach thanh
toan thu lao Ban Bién tap, trong d6 c6 murc chi thu lao cua cac thanh vién dugc
Lanh dao Trung tam duyét.

- Riéng thu lao xir 1y hinh anh, thong tin dang siéu van ban c6 cau tric
phtc tap, thong tin phi cau trac do vién chtrc Trung tdm tao lap.... do vién chirc
Trung tdm tao l4p, bién tap, cip nhat, vi tinh chat phirc tap va mic d6 ton kém
ctia viéc in 4n chung tir nén chi yéu cau vién chic théng ké sb luong dau viéc,
s6 trang va phai duoc Truéng phong Thdng tin - Cong bdo xac nhan va Lanh
dao Trung tdm duyét trude khi thanh toan. Ké toan cin cir vao phiéu thanh toan
thu lao cua vién chirc dd duoc Lanh dao Trung tAim duyét dé thanh toan, moi
truong hop chénh 1éch vé sb liéu tin, bai gitra thuc té va s liéu bao cao dé thanh
toan, vién chirc ¢ lién quan phai chiu trach nhiém truéc Giam ddc Trung tam.

Picu 17. Pao tao, boi dudng vién chirc

- Vién chuc trong dién quy hoach dao tao dugc co quan, don vi ctr di hoc
cac 16p boi dudng thudng xuyén hang nim céac kién thirc: Quan 1y hanh chinh
Nha nudc, chuyén mon, nghi€p vu, chinh tri, ngoai ngft, tin hoc...; ctr di dao tao
trinh d§ trung cép, cao d?mg, dai hoc va sau dai hoc, dugc thanh toan theo ché do
quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia tinh

- Céc ddi twong co don dang ky tu tac hoc tap khong trong dién quy hoach
dao tao dugc co quan, don vi cho phép di hoc thi dugc hudng lvong theo ché do,
khong thanh toan cac khoan chi phi cho hoc tap.

Piéu 18. Chi phiic loi tip thé
1. Tién nwéc udng trong giv 1am viéc:
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- No6i dung chi: Mua tra, che xanh phuc vu cho Lanh dao Trung tdm, vién
churc, phuc vu héi hop va tiép khach.

- Thi tuc mua saim: Phong Tong hop - Quaén tri truc tiép mua sim phuc vu
theo nhu cau thuec té.

2. Chi thim, viéng, phic loi:

a) béi tuong:

- Vién chire, nguoi lao dong thude Trung tam;

- Vo (hodc chong), cha me d¢, cha me vo (hodc chdng), con rudt, con nudi
cua vién chire thudc Trung tam;

- Cac dbi tuong ngoai Trung tim c6 mdi quan hé cong tic do Giam dbc
Trung tam quyét dinh.

b) Mitrc tham, viéng:

* Om dau:

- Péi voi vién chirc va ngudi lao dong thudc Trung tam:

+ Tai bénh vién: 1.000.000 dong/ngudi/lan;

+ Bénh hiém nghéo: 2.000.000 dong/ngudi/lan.

- Péi v6i cha me dé, cha me vo (hoe:lc chong), vo (hodc chong), con rudt,
con nudi cua vién chirc thudce Trung tam dicu tri tai bénh vién:

+ Piéu tri tai bénh vién: 500.000 dong/ngudi/lan;

+ Bénh hiém nghéo: 1.000.000 dong/ngudi/lan.

- Péi véi nﬁ" vién chirc ‘Vé‘l vQ cua nam vién chirc don vi sinh con, mirc
tham: 1.000.000 dong/ngudi/lan.

- Céc ddi tuogng lién quan khac tuy tinh hinh cu thé cua timg d6i tugng,
L:&nh dao Tr}mg tam quyét dinh mirc thdm héi, nhung khong qua 1.000.000
dong/ngudi/lan.

Ngoai mirc tién trén, c6 thé mua thém duong sira va hoa qua.

* Vieng dam:

- Péi voi vién chire, ngudi lao dong thude Trung tam: 2.000.000d/ngudi.

- Bdi voi cha me dé, cha me vo (hoac chéng), vo (hoac chéng), con ruot,
con nudi cua vién chirc thude Trung tam: 1.000.000d/nguoi.

- Cac d6i twong khac murc chi t6i da khong qua 1.000.000d/ngudi,

Ngoai mic chi ¢ trén, c6 thé kém theo vong hoa hodc burc trudng do Lanh
dao Trung tam quyét dinh.

3. Chi sinh hoat tap thé va thim, chiic mirng 1§, tét:

- Trong truong hop can thiét, vao cac dip 1& (08/3; 01/7; 20/10...), Tét
Duong lich va tqét Nguyén dan, Trung tam g(’) thé mua hoa, hang (hoa qua, bénh
keo ....) hoac to6 churc bita com than mat d€ lién hoan chiic mung. Phong Tong
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hop - Quér,l tri can c& tinh hinh thyc té, dé xuét Lanh dao quyét dinh va thuc
hién mua sam, phuc vu sinh hoat chung.

- Tham gia dinh Vief:n chuc, nguoi laq déng‘ c6 bd, me 1a thuong binh, li¢t sy
nhan Ngay 27/7, dip‘tét Nguxén dan bang tién mat hodc hién vat, mac chi:
Khéng qua 500.000 dong/suat/lan.

- T6 chtc tham, ting qua gia dinh chinh sach \{é cac ddi tugng khac Cg') lién
quan Véloq cac dip ky ni€m, L&, Tét do Lanh dao quyét dinh trén co s& dé xuat cuia
Phong Tong hop - Quan tri.

4. I-!ﬁ tro cac to chirc doan thé hoat dong va vién chirc, ngudi lao dong
don le, tet

e cai thién doi song vét chat va tinh than cho vién chuc va nguoi lao
dong, Trurlg tam tang cu:(:)’ng tiét kiém ch~i thuong xuyén dé chi ho trg cho hoat
dong cac to chfrc doan th¢, chi cac ngay I¢ 16n trong nam, chi giao luu hoc hoi...
Muc chi cu thé nhu sau:

a) Chi hd trg cac to chirc doan thé hoat dong:

- Poan Thanh nién: Khéng qua 2.000.000 dong/nam.

- Chi ho tro cac hoat dong thé thao, vin ngh¢ cua khdi thi dua hodc cac su
kién, cac ngay 1€ 16n do co quan t6 chirc: Mtrc chi do Giam doc Trung tdm quyét
dinh trén co sé kinh phi tiét kiém dugc.

- Céc ddi tuong khac do Giam dbc Trung tim quyét dinh nhung khong qua
2.000.000 dong/doi tugng/nam.

b) Chi t6 chirc ngay Qudc té Thiéu nhi 01/6, tét Trung thu 15/8 (&m
lich) cho cac chau thiéu nhi:

bl. Bdi twong: Cac chau trong d6 tudi thiéu nién, nhi déng 1a con cta Vvién
chuc, nguoi lao dong thude Trung tam.

b2. Mitrc chi:

- T6 chire 18: Mtte 50.000 dong/chau/lan (dé mua banh keo, nudc udng, hoa qua).

- Tét Trung thu 15/8 am lich: 100.000 dong/chau.

- Truong hop khong t6 chire khen thudng trong dip 01/6 thi théng nhat hd
tro' vo1 muc 100.000 d/chau.

c) Chi khen thwéng, ting qua con em vién chirc, ngwoi lao dong thudc
Trung tam:

cl. Pdi tuong: Céac chau hoc sinh con cia vién chirc, nguoi lao dong thudc
Trung tdm c6 d6 tudi tir pho thong trung hoc trd xuodng.

C2. Mtic chi:

- Qua cho cac chau miu gido va cac chau khong dat thanh tich trong hoc
tap 100.000d/chau.
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+ Hoc sinh tién tién, hoan thanh t6t hodc c6 thanh tich vuot trdi, tién bo
vuot bac vé mon hoc thuong 150.000d/chau;

+ Hoc sinh gidi hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu hoc tap va rén luyén
thuong 200.000d/chéu;

+ Dat giai cac ky thi cip X8, phuong, dic khu thuong khong qua 300.000d/chau;

(Giai Nhat 300.000d, Giai Nhi 200.000d, Giai Ba: 150.000d, Giai KK: 100.000d.)

+ Pat giai cac ky thi cip tinh thuong khong qua 500.000d/chéau;

(Giai Nhat 500.000d, Giai Nhi 400.000d, Giai Ba: 300.000d, Giai KK: 200.0004.)

+ Pat giai cac ky thi cp Qudc gia khong qua 1.000.000d/chau:

(Giai Nhat 1.000.000d, Giai Nhi 600.000d, Giai Ba: 400.000d, Giai KK: 250.000d.)

+ Thi dd céc trudong dai hoc thuéng 1.000.000d/chau.

+ Thanh tich cac cudc thi khong cé trong quy ché do Giam ddc Trung tim
quyét dinh nhung khong quéa 500.000 d/truong hop.

Viéc trao thuéng duoc :[hl_IC hién trong dip !é Quéc té Thiéu nhi 1/6. Néu
nam hoc két thuc sau thoi diém 01/6 thi théng’nhét to chuc khen thudng cho céc
chau vao thoi gian thich hop do Lanh dao quyét dinh.

d) Ho tro don 18, tét:

d1. Poi tugng: Vién chic va lao dong hop dong thudc Trung tam.

d2. Mtec ho tro cu the doi véi vién chue:

- Tét duong lich: 1.000.000d/ngudi.

- Ngay GjS t6 Hung Vuong 10/3 (am lich), Ngay Thanh 1dp Trung tam
01/7; Qgéy mién Nam hoan toan giai phong 39/4, ngély Quoc t¢ lao dong 1/5,
ngéy tet Doan Ngo 05/5 (érr} lich), Ngay truyén thong Van phong 28/8, ngay
Quoc khanh 02/9: 500.000d/1an/nguoi.

- Ngay Quéc té Phu nit 08/3; ngay Phy nit Viét Nam 20/10: 500.000 dong/ngudi
(vién chuc nir).

- Hb trg tét Nguyén dan: Murc hd tro tiy thl}(f)c vao tiét kiém chi tiéu
thuong xuyén hang ndm do Gidm doc Trung tam quyét dinh.

d3. Déi véi lao dong hop ddng: Mirc hd trg bang 50% mirc hd tro ddi vai
vién chuc.

e) Tang qua vién chirc thudc Trung tdm khi nghi huwu, chuyén cong tac:

- Nghi huu: 3.000.000 dong/ngudi;

- Chuyén cong tac: 1.000.000 dong/ngudi.

g) Kinh phi hoc tip, trao ddi kinh nghiém cong tac:

v Hang nam, Trung tam td chirc mot dén hai doan vién chuc di hoc tap, trao
doi kinh nghiém nang cao cong tac chuyép mon vaoi cadc co quan, dm vi & cac
tinh ban. Kinh phi giao luu hoc tap, trao do6i hoc tap thanh toan theo ché d6 cong
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tac phi, thoi gian khong quéa 05 ngay 1am viée. Viéc to chirc doan di phai dam
bao tiet kiém, hiéu qua.

12. Chi hoat dong thi dua - khen thuwéng

- Can ctr Quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua va khen thudng cua
Chanh Van phong UBND tinh cho can bd, cong chirc, vién chiic va nguoi lao
d6ng hang nam d¢é chi tién thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thudng,
quy dinh ctia UBND tinh va céc vin ban huéng dan c6 lién quan.

- Can cur Quyét dinh cong nhan thanh tich dot xuat; két qua danh gia, xép loai
chit lugng tap thé va ca nhan hang nim cua cic cap co tham quyén dbi véi vién
chirc Trung tAm dé chi tién thuong theo quy dinh ctia Nghi dinh 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cta Chinh phu, Quy ché thudng cua Trung tdm va cac vin ban
hudéng dan cé lién quan.

- Chi t6 chirc cac cudc hop cua Hoi déng Thi dua, khen thuéng; Hoi déng
xét nang bac lwong trude thoi han: 200.000 dong/thanh vién (xét cac danh hiéu
thi dua trong nam, xét khen dot Xuat, xét nang bac luong trudce thoi han...).

13. Tang thu nhap cho vién chirc Trung tam

Trung tdm Diéu hanh thong tin tinh 1a don vi su nghiép do ngan sach cip
toan bo kinh phi hoat dong, nguon thu cha yéu 1a tir ngudn ngan sach cap, thuc
té qua sd lidu quyét toan nhiéu nam phan kinh phi tiét kiém duoc tir nguon kinh
phi chi thuong xuyén thuong rat it va nhé hon mot lan quy tién luong ngach,
bac, chic vu thyc hién trong nam. Vi vay, toan bd chénh I¢ch thu chi tiét kiém
duogc tir ngudn chi thudng xuyén trong nam don vi thuc hién vao cudi nim va
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 22 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua Thu tudng Chinh phu.

Viéc chi tra thu nhap tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong theo nguyén
tac gan voi hidu qua, két qua cong viéc. Tuy theo kinh phi tiét kiém dugc, Lanh
dao Trung tim s& quyét dinh mirc chi.

~ CHUONG III
TO CHU'C THUC HIEN

1. Céc phong, vién chtic va nguoi lao dong thudc Trung tdm phai nghiém
chinh thyc hién ban Quy ché nay, néu ca nhan nao vi pham sé& bi xtr 1y ky luat
theo quy dinh.

2. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu ngudn kinh phi khong da dé
chi cho cac ndi dung ndi trén thi wu tién chi cac ndi dung thanh todn cho con
ngudi trudc; con cac ndi dung chi cho cong viéc va chi mua sam, sira chira sé
giam dinh mirc theo mot ty 1¢ twong tng so v6i ngudn kinh phi dugc s dung
ciia Trung tim d6i voi timg nam; d6i voi nhitng khoan chi dugc trang trii tir
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nguén thu hoat dong dich vu thi s€ dugc thyc hién khi cé du nguén, néu khong
c¢6 nguon thu thi khong thuc hién.

3. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién, néu c6 khoan muc chi chua hop ly,
vién chitc bdo c4o Giam ddc (qua Phong Tong hop - Quan tri) xem xét diéu
chinh b6 sung ting hoic giam murc khoan, trén tinh than vira dam bao tiét kiém,
chéng lang phi, vira dam bao dap tng nhu cau hoan thanh tét cong tac duoc giao
va dugc thong qua tap thé Trung tAm trude lic thuc hién./.
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PHU LUC I
~ Muc chi tra nhuén but, thu lao
(Kem theo Quy ché chi tiéu noi bo cua Trung tam Diéu hanh thong tin tinh)

1. Poi véi cong tac vién:
1.1. Pdi véi tin, bai tiéng viét

TT Thé loai H¢é s6 nhuin but toi da Ghi cha
1 _ 1,0
Tin
2 o 15
Bai viét
1.2. P6i véi bién dich Viét - Anh:
TT Thé loai H¢é s6 nhuan but toi da Ghi chu
1 Tin 1,5
2 Bai viét 3,0

2. Ché d6 thu lao d6i v6i ngudi swu tim, bién tip ding tin lai tir cic ngudn
thong tan bso chi, vin ban ciia co' quan nha nwéc; chi tao 1ap thong tin dién tir:

Mirc chi

TT Tén ¢6 i€ VT A Ghi cha
€n cong viéc \% (ddng)
| | Swu tAm, bién tap, cip nhat
1 Tin, Tra 101 ban doc, tin tong hop T\It], 100.000
bai
2 | Anh Anh 40.000 | Tin bai dang tin tic,
3 | Bai phong van, Bai phat bidu Bai 117.000 | hoat dong, su kién
- —— - thong thuong (bao
4 | Phong su, Bai phan anh Bai 117.000 obm cé tiéng Anh)
5 | Bai nghién ctru, Trao d6i nghiép vu Bai 117.000
6 | Truc tuyén, media (video/audio) Bai 234.000
Il | Tao lap thong tin bing cAc trang siéu vin ban dang HTML
Mot trang A4 la mdt
Thong tin bang trang siéu vin ban trang co sO tir tuong
1 . . Tran 21.000
phirc tap (bao gdm cé tiéng Anh) g duong tir 350 - 500 ti,
chit thuong, cd chir 14
A X A e 1 Mot trang A4 la mot
Thong tin bang trang si€u van ban : . ¥
2 g g & Trang 6.000 | trang c6 so tir twong

don gian (bao goém ca tiéng Anh)

duong tir 350 - 500 tir,




23

TT Tén cong viéc DVT Mu;c chi Ghichu
: (dong)
chit thuong, c& chir 14
Mot trang A4 1a mot
Nhap dit liéu phi cdu trac: Trang tai trang c6 sb tir twong
A A . ; Tran 4.
3 liu chi gdbm céc chir cai, chit s6 ang 500 duong tir 350 - 500 tr,
chit thuong, c& chir 14
Mot trang A4 1a mot
Nhap dit liéu phi cau tric: Trang tai trang co6 sb tir twong
4| licu c6 bang biéu kém theo Trang 0001 4 romg tir 350 - 500 tir,
chit thuong, c& chir 14
. . A ‘- Mot tr: A4 1la mot
Nhap dir li€u phi cau tric: Trang tai trai j(,r)lgs 5 tir iuzf
5 | lidu dang diic biét c6 nhidu cong thire | Trang 7.000 | Lane €O s
toan hoc, hodc cac ky tu dac biét duong tir 350 - 500
U v A Gae ik chit thuong, cd chir 14
Pbi v6i truong dir
liéu c6 s6 luong ky tur
. ‘ . 1 ( <
Nhap dir li€u co cau trac: SO lugng ) trong tn.rfmgA (n) <
6 , . Truong 150 | 15 (don gia trén bao
ky tu trong 1 truong (n) < 15 A s A 1:R
gom ca ca vi¢c kiém
tra hi€u dinh thong
tin)
Doi véi truong dit lidu
c6 sd luong ky tu
T S £ trong 1 truong 15 <n
h 1 : | :
7 | Nhap dir liu co cau trie: SO luong | o0 180 | < 50 (don gi4 trén bao
ky tu trong 1 truong 15 <n <50 A s A 1.2
gom ca ca vi¢c ki€ém
tra hi¢u dinh thong
tin)
Doi véi truong dit lidu
c6 sd luong ky tu
P S £ trong 1 truong (n) >
Nh, | : SO 1 .
g | Nhdp dir lidu c6 cu truc: SO luong [ p o 225 | 50 (don gid trén bao

ky tu trong 1 truong (n) > 50

gom ca ca viéc kiém
tra hiéu dinh thong
tin)
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PHU LUC II

DPINH MUC, POI TUQGNG KHOAN CONG TAC PHI
(Kem theo Quy ché chi tiéu noi bo cua Trung tdm Diéu hanh thong tin tinh)

Mirc khoan

STT Doi tugng (ddng/ngudi/thang) Ghi cha
1 Lanh dao Trung tam 500.000 - Giam ddc;
- Ph6 Giam dbc (Lam Céng
Tuén).
2 | - Lanh dao Trung tim; 350.000 - Pho Giam dbc (Bui Pinh
- Vién chuc cong nghé Chién, Lé Thi Thanh Thanh);
thong tin; - Vién chitc CNTT (Nguyén
- Bién tap vién; Thi Van, Nguyén Duc Anh,
- Phu trach ké toan; Duong Nguyén Xuér~1 Hicu,
_ Lé Anh Ngoc, Nguyén Thanh
- Van thu. AN,
Xuan);
- Bién tap vién (Pham Thi My
Hanh, Lé Vi Mai Anh, Pang
Thi Ha, Nguyén Thi Minh
Huyén, Luong Thi Héng Luu,
Nguyén Thi Hong Mén,
Nguyén Tién Nhat, Lé
Truong Nhat);
- Phu trach ké toan (Nguyén
Xuan Cuong);
-Van thu (Lé Thi L¢ Xuan).
3 | Vién chirc con lai 250.000
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