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QUY TRINH

XAY DUNG KE HOACH VA | Ma s6: QT.03/QT - TV

DU TOAN NGAN SACH | Lan ban hanh: 03
VAN PHONG UBND TiNH NHA NUOC Nga‘ly: 30/10/2022

QUANG BINH Trang: 2 /6

HE THONG QUAN LY CHAT LUONG THEO TIEU CHUAN TCVN ISO
9001:2015

1. MUC PICH

Hudng dan, quy dinh tong thé cic budc, thoi gian xay dung ké hoach
va Du toan ngan sach nha nudc cua Van phong UBND tinh Quéang Binh..

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho toan thé can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
lam viéc tai Van phong UBND tinh.

- Chanh Van phong UBND tinh chiu trdch nhiém gidm sat viéc thuc
hién quy trinh nay.

- Quy dinh nay chi &p dung tai Van phong UBND tinh
3. TAILIEU VIEN DAN

- Quy ché lam viéc ctua Van phong UBND tinh

- Tiéu chuan I1SO 9001:2015

- S6 tay chét luong: STCL

- Luat Ngan sach nha nudc sd 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 nim
2015

- Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi s6 44/2013/QH13 ngay 26
thang 11 nam 2013

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thyc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
4. CAC THUAT NGU VA CAC TU VIET TAT
a. Thudt ngir: Khong co
b. Cac tir viét tat

BM : Biéu mau

UBND : Uy ban nhan dan

CVP : Chanh Van phong

TP : Trudng phong, ban
QT-TV : Phong Quan tri - Tai vu
NS : Ngan sach

NSNN : Ngan sach Nha nudce
Qb : Quyét dinh

QP UBND : Quyét dinh Uy ban nhan dan
HDND : Hoi ddng Nhan dan




5. NOI DUNG QUY TRINH:

TT TRINH TU TRACH NHIEM | BIEU MAU/KET QUA
Lap ké hoach xay
dung du todn NS hang
ng,m‘cua don Vi qu}h Ké toan truong | - Biéu mau theo hudng
1 | gid tinh hinh thuc hién X -
S 1A 1s Coa dan Cong van.
nam hién hanh va xay
dung ké hoach nam
Sau.
Xay dyng dy toan L. . .
2 |trinh Chu tai khoan | °'aNIUONE 1 pyyioan
phé duyét du toan
, . Chu tai khoan Van .
3 | Ky du toan phong UBND tinh | - Du toan
4 | Gui S6 tai chinh Ké toan truong | OO 141 chinh can doi, bo
tri du ngudén von
Ti€p nhan két qua phé
5 duyét cua UBND tinh | Van phong UBND | Don vi nhén va xtr Iy
(QD giao du toan thu, tinh dén B0 phan ké toan
chi NSNN nam 2023)
- Véan phong , :
5 | Thuc hién dy toan thu, | UBND tinh QD UBAD tinh giao du
chi NSNN nam 2023 | - K¢ toan .
) nam 2023
truong
Lip va } uu ho so cong Ké toan trudng Cac van ban lién quan
7 | viéc. Tap hop cac tai . A
AT khac (n€u c0)
li¢u li€n quan
a. Mo ta

al — Panh gia tinh hinh thwe hién nim hién hanh va xiy dung ké
hoach nam sau: Van phong UBND tinh thyc hién nhi€ém vu thu, chi NSNN
6 thang dau nim dat yéu cdu Nghi quyét cia HDND tinh giao; Phan dau
hoan thanh du todn NSNN dam bao dang ché @6, chinh sach va tién do thuc
hién. Can cur Luat ngan sach nha nudc, cac van ban hudng dan Luat va du
kién tinh hinh thuc hién hang nam, ké hoach tai chinh 05 nim va ké hoach tai
chinh-ngan sach 03 nam dé xay dung ké hoach nim sau. Dya vao cic co s
sau dé tinh toan: Chi hoat dong ctia co quan quan 1y nha nudc; Chi dic thu va
cac khoan thuong xuyén theo dinh mtic; Bao dudng, stra chita tai san cong;
Khoan chi mua sim tai san, thiét bi ngoai dinh muc; Cac hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh.
a2 - Giri S& tai chinh: Van phong UBND tinh kién nghi, dé xuat. S¢
tai chinh tham muu UBND tinh can di, b tri du nguén von cho don vi, dap
ung kip thoi phuc vu hodt dong cia UBND tinh va Van phong UBND tinh.



a3 -Luu hd so: Toan bd vin ban ¢6 lién quan dugc luu tai BO phan Ké
toan thudc Phong QTTV theo ché do luu trit tai lidu ké toan hién hanh.
6. BIEU MAU - PHU LUC PiNH KEM
6.1. Biéu mau

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 Du toan thu, chi NSNN nam 2023 va ké hoach 3 nim
2023-2025
2 | BM02 Dy toan kinh phi mua sam tai san, thiét bi ngoai dinh
muc nam 2023
3 | BMO3 Du toan kinh phi bao dudng, sia chira tai san cong
6.2. Phu luc:
MBO01

Tén don vi: Van phong UBND tinh
Ma DVQHNS: 1034631

DU TOAN THU, CHI NGAN SACH NHA NUGC NAM 2023
VA KE HOACH 3 NAM 2023-2025

DPon vi tinh: Triéu déng

Nam 2022 Du toan | Dy toan | Dy toan

TT Chi tiéu Thuc Uéc nim nim nim

hién ndm | Dy | thuc 2023 2024 2025
2021 toan | hién

DU TOAN
CHI NSNN

1 Chi quan ly
hanh chinh

a | Kinh phi giao
tw chi

b | Kinh phi khong
tw chi

2 Chi dam bao
xa hoi

KE TOAN CHANH VAN PHONG




MBO02

Tén don vi: Van phong UBND tinh
Ma DVQHNS: 1034631

PINH MUC NAM 2023

DU TOAN KINH PHi MUA SAM TAI SAN, THIET BI NGOAI

Pon vi tinh: Pong

] Pon S6 .
TT | Tén tai san, thiet bi, cong cu dung | vi lwong | Pon gia | Thanh tien
Cu
I Tai san, thiet bi
Il | Cong cu dung cu, vat tw van
phong
Cong
Bang Chili: .....oooviiiii
Ngay....... thang....... nam.......
KE TOAN CHANH VAN PHONG




MBO03

Tén don vi: Vian phong UBND tinh . 3 . ] X
DU TOAN KINH PHI BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN CONG

NAM 2023
Pon vi tinh: Déng
Thei gian BD, _ | Chi phi bao dudng,
TT Tén tai san cong SCgannhat | Lydo,| Khoi | swachira
Bao Swa muc | lweng | Bao dudng | Sua
dwdng | chira tiéu (lan/nam) chira
| Trusé Van phong
UBND tinh (bao
gom Ban Tiép cong
dan)
Cong
Tong
Ngay..... thang....... nam.......
KE TOAN CHANH VAN PHONG




