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VAN PHONG Phé duyét giai quyét kinh phi va bo Lan ban hanh: 01
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1. MUC PICH:

~ Quy dinh trinh ty, ho so va céch thirc tham tra ban hanh Quyét dinh cap kinh phi va
bo sung kinh phi chi thuong xuyén

2. PHAM VI AP DUNG:

- Ap dung d61 véi cac co quan quan ly Nha nudce, cac to chic, ca nhan co6 lién quan
dén viéc cap kinh phi.

- Cac can b, chuyén vién, nhan vién c6 lién quan dén viéc ti€p nhan, luan chuyén,
thu ly, duyét ky ho so néu trén va phat hanh van ban dén cac don vi.

3. TAI LIEU VIEN DAN:
- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cac van ban phap quy lién quan (dé cap tai muc 5.8).

4. PINH NGHIA/VIET TAT:

- TTUB : Thuong truc Uy ban nhan dén tinh

- LbVP : Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh

- CVP : Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh

- QT : Quy trinh

- PHC-TC : Phong Hanh chinh — T6 chirc

- PM QLVB : Phan mém Quan 1y vin ban va Hd so cong viéc
- PKS : Phiéu kiém soat qua trinh luan chuyén ho so
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UY BAN NHAN DAN
TINH QUANG BINH
VAN PHONG

QUY TRINH

Phé duyét giai quyét kinh phi va bé
sung Kinh phi chi thuwdng xuyén

Ma hiéu: QT04/TH

LAn ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 26/9/2022

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwc hién quy trinh
- Trang thiét bi vin phong
- Van phong phim
- Nhan su
5.2 | Thanh phin hb so Ban chinh | Ban sao
Vin ban dé nghi cap cap kinh phi, bd sung kinh phi
cua ca nhan, to6 chuc
T trinh dé nghi cap kinh phi ciia S& Tai chinh kém
du thdo Quyét dinh
5.3 | SO lwong ho so
01 b0
5.4 | Thoi gian xir ly
06 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Van thu
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tr.a ACh Thoi gian Ble,? matt /
: nhi¢m Két qua
B0 phan tiép nhén hd so cta Vian Bo phéq tiép
phong UBND tinh tai van thu, nhén ho so - Cép, nhat vao
B1 | chuyen Lanh dao Van phong xur ly. cua Van 0,25 ngay | hé thong Quan
Chuyén cho Chuyén vién Van phong phong 1y van ban
UBND tinh. UBND tinh
" . ‘ . . - Phiéu trinh gidi
B2 |- Elem tra ho so (thanh phan va ghuyen ’ 5 ngdy quyét cong viée
ndi dung). vién thy 1y o
- To trinh
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UY BAN NHAN DAN
TINH QUANG BINH

VAN PHONG

QUY TRINH

Phé duyét giai quyét kinh phi va bé

sung Kinh phi chi thuwdng xuyén

Ma hiéu: QT04/TH

LAn ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 26/9/2022

- Néu dat yéu céu thi 14p phiéu
trinh va hoan chinh dy thao quyét
dinh; trinh 1anh dao van phong
phu trach.

- Néu thiéu ho so hodc can lam rd
noi dung thi 1ap phiéu chuyén,
trinh 1anh dao van phong phu
trach ky tra hd so/yéu cau bd
sung, lam r&. Cap nhat vao s theo
ddi ho so yéu cau bo sung.

- Banh may va trinh van ban dy
thao sach.

- Dy thao quyét
dinh phé duyét
- Phiéu chuyén
ho so yéu cau bo
sung.
- 86 theo ddi ho
so yéu cau bo
sung.

- Cap nhat vao

- Cap nhat vao PM QLVB. PM QLVB
Lanh dao Van phong xem xét:

- Xem xét Phiéu trinh cta chuyén )

vién va doi chiéu ho so kem theo - Phiéu trinh

dé cho ¥ kién dong y hoic khong
dong ¥ ndi dung trinh ctia chuyén
vién.

- Néu dong y ndi dung trinh cua

- Dy thao quyét
dinh

chuyén vién thi ky trinh Thuong | Lann dao .| -Phicu chuyen
B3 trgc Uy ban (hoic ky phiéu V?ln phlong 0,5ngay | hoso yéu cau bd
chuyén) phu trich sung
- Néu khong dong ¥ ndi dung trinh - Phicu Erinh van
ciia chuyén vién thi chuyén lai ban
chuyén vién dé trao doi, th6ng nhét - Cap nhat vao
va soan lai. PM QLVB
- Cap nhat vao PM QLVB (Nhan
vién van thu lam thay)
Chu tich,
Phé Chu
Lanh dao UBND tinh xem xét, | tich UBND 05 nod
B4 quyét dinh tinh phu > NEAY
trach linh
vuc
, Van thu - Phiéu trinh giai
B5 | Ban hanh van ban va luu trit hd so | Van phong | 0,25 ngay L, A o
UBND quyet cong viec
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sung Kinh phi chi thwong xuyén | Ngay ban hanh: 26/9/2022
tinh/chuyén
vien Pﬁll.l - Cap nhat vao
trac PM QLVB
o BO phan
B6 phan van thu chuyén Quyét tiép nhan ho - Cap nhat vao
B6 | dinh cap kinh phi cho cac don vi socua Van | 0,25ngay | hé thong mot
lién quan phong cua dién tr
UBND tinh
5.8 | Co s phap ly

Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015

Luat stra Q6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat To chirec Chinh phu va Luat T chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019

Luat Ngan sach Nha nudc ngay 25 thang 6 ndm 2015

Nghi dinh sb 163/2016/ND - CP ngay 21 thang 12 nam 2016 ctua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Ludt Ngan sach Nha nudc

Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ctia BY Tai chinh Quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cia Ludt ngan sach nha
nuoc

6. BIEU MAU
TT Tén Bi¢u miu
1. | Phiéu chuyén hé so
o | Phiéu trinh giai quyét H6 so
3. | Du thio Quyét dinh
4. | Phiéu gtii lai ho so

7.HO SO CAN LUU

TT

Ho so luu

T& trinh d& nghi cip/hd tro kinh phi cta c4 nhan/don vi
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2. | To trinh dé nghi cap kinh phi cia S& Tai chinh
3. | Phiéu trinh giai quyét Ho so
4. | Dy thao Quyét dinh cap kinh phi
5. | Phiéu chuyén ho so
6. | Phiéu chuyén tra hd so
7. | So theo ddi ho so (ban clng hodc file mém quan 1Y)
HO so du’gc h‘ru tai bgf) phan chuyén moén va céc don vi c6 lién quan. Sau khi hét han luu
trlr, chuyén ho so xuong don vi luu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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