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|. MUC PiCH

Quy dinb ché @6, trach nhiém, cac budc thu thip, bién tdp va cap nhat
thong tin 1én Cong Thong tin dién tir (TTDT) tinh Quang Binh.

Il. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dyng tai Cong TTDT tinh Quang Binh va Trang TTDT Vin
phong UBND tinh.

III. TAI LIEU VIEN DAN

- Thong tu §6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Van
phong Chinh phu vé huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han cia Vian phong
UBND tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong;

- Quyét dinh s6 14/2016/QD-UBND ngay 28 thang 6 nam 2016 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau to chuc cia Van phong UBND tinh Quang Binh;

- Quyét dinh s6 1500/QD-UBND ngay 09 thang 6 nim 2015 cia UBND
tiqh vé viéc giao nhiém vu quan ly, van hanh Cong TTDT cua UBND tinh va
Cong/Trang TTDT duoc lién keét, tich hop vai Cong TTDT caa UBND tinh;

- Quyét dinh s6 1121/QD-VPUBND ngay 19 thang 6 nidm 2015 cia
Chanh Van phong UBND tinh vé viéc thanh 18p Ban Bién tap Cong TTDT cua
UBND tinh Quang Binh;

- Quyét dinh s6 03/QD-BBT ngay 27 thang 7 ndm 2015 ctia Truong Ban
bién t4p Cong TTDT ve viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Bién tap
Cong TTDT cta UBND tinh Quang Binh;

- Quyét dinh sé 186/QD- -VPUBND ngay 17 thang 01 ndm 2019 cua Van
phong UBND tinh Quang Binh vé Viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén

han va co ciu to chuc cia Trung tdm Tin hoc - Cong bao thudc Vin phong
UBND tinh;

- Hé thdng quan 1y chét luong theo tiéu chuan 1SO 9001:2015,
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IV. PINH NGHIA/VIET TAT

- Cong TTDT UBND tinh Quang Binh 1a phuong tién théng tin cua
UBND tinh véi muc dich thong tin tuyén truyén va dinh huéng du luan thong
qua viéc cung cap thong tin vé lich si, van hoa, cac hoat dong kinh té - xa hoi
cua tinh va cac hoat dong chi dao diéu hanh ctia Lanh dao tinh; 13 dau mdi két
ndi hoat dong cung cép thong tin clia co quan hanh chinh cac cdp, hudng ti
phuc vu trién khai hoat dong dich vu cong va xay dung médi quan hé truc tuyén
gitta Chinh quyén véi ngudi dan, té chirc va doanh nghiép.

- Quy dinh tur viét tat:

+ BM: Biéu mau;

+ QT: Quy trinh;

+ THCB: Tin hoc — Cong bao;
+ TTDT: Thong tin dién tu.

V. NOI DUNG QUY TRINH

TT

Hoat dong | Trach nhiém

M5 ta cong viéc cu thé

Biéu mau

Thu thap | Bién tap vién
thong tin

Hang ngay, Bién tap vién
thu thap thong tin tur cac
nguon:

- Hoat dong cua Lanh dao
tinh, hoi nghi, su Kién...
dién ra trén dia ban tinh;

- Van ban quy dinh co
ché, chinh sach lién quan
dén nguoi dan, doanh
nghiép, nha dau tu; vin
ban Trung wong lién quan
dén tinh Quang Binh; vin
ban chi dao diéu hanh cua
UBND tinh va céc sd,
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ban, nganh, dia phuong;
- Tur bdo mang;

- T bao cao cua Ban
Thuong vu Tinh uy,
HDND, UBND,
UBMTTQVN tinh va cac
s§, ban, nganh, dia
phuong;

- Tin bai tir Cong tac vién;

- Thu thép thong tin tryc
tiep tur co so.

2. | Bién
thong tin

tap

Bién tap vién

Trén co s& thong tin thu
thap & budc 1, Bién tap
vién bién tip tin bai truc
tiép bang chuong trinh
soan thao vin ban (Phiéu
bién tdp tin bai);

BMO01.QT02/THCB

3. | DO soat 10i

Bién tap vién

- Sau khi Bién tap vién
tryc tiép bién tap tin bai
hoan chinh bang phan
mém soan thao vin ban
xong in ra 01 ban dé
chuyén Bién tap vién khac
do soat lai noi dung va thé
thuc.

- Bién tdp vién do soat
néu thay noi dung thong
tin dd ding quy dinh thi
ky vao noi can bo do dé
chuyén Lanh dao Trung
tam duyét dang thong tin;
néu thay chua dat thi dé
nghi Bién tdp vién bién
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tap lai thong tin (quay lgi BMO01.QT02/THCB

buoc 2).
4. | Duyét noi | Lanh dao |- Lanh dao Trung tam
dung  thong | Trung tdm duyét hogc chinh stra noi
tin dung (n€u cod) truc tiep

trén Phiéu bién tap tin bai:

+ Giam dbéc duyét noi
dung, cham nhuan but va
duyét dang tin.

+ Cac Pho Giam ddc
duyét noi dung tin bai
theo sy phan cong,
chuyén Giam dbc cham
nhuan but va duyét dang
tin.

- Néu thdy tin bai c6 ndi
dung chua dat yéu cau thi
loai bo hoic chuyén tra lai
cho Bién tap vién dé quay
lai thuc hién budc 2 (Bién

tap thong tin) BMO01.QT02/THCB
5. | Cap nhat noi | Bién tap vién | Sau khi duoc Giam déc
dung  thong Trung tdm cham nhuan
tin 1én “H¢ but va ky duyét dang vao
thong quan tri Phiéu bién tap tin bai,
noi dung” Bién tap vién cap nhat noi

dung tin bai ngay vao hé¢
thong quan tri ndi dung dé
doi phat hanh.

6. |Phat  hanh | Pho Giam d6c | Bién tip vién chuyén
thong tin trén | Trung  tdm | Phiéu bién tap tin bai da
Cong TTPT | (dwoc  phdn | duoc Giam dbc  duyét
cong) dang dén Pho Giam dbc
Trung tam dé do soat va
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phat hanh ngay 1én Cong
TTDT Quang Binh.

Ghi chii: Quy trinh trén dp dung cho cd néi dung tin bai tiéng Anh.

VI. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu mau
1. | BM01.QT02/THCB Phiéu bién tap tin bai

bao theo ché do luu trit tai liéu Ké toan hién hanh./.

VII. HO SO CAN LUU

- Céc bai viét dd dwoc Giam déc Trung tim Tin hoc — Cong béo cham
nhuan but va duyé¢t dang 1én Cong TTDT cua tinh, Trang TTDT Van phong
UBND tinh;

- Céc tin bai bién dich cap nhat lén trang tiéng Anh (kém theo ban goc
tieng Viét);

Ho so nay duogc luu tai bo phan Ké toan thudc Trung tAm Tin hoc — Cong




