UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiéu: QTO3/KT
TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Quyét dinh | Lan ban hanh: 01
VAN PHONG n A PR ‘ ‘
phe duyét phwong an irng pho | Ngay ban hanh: 26/9/2022
voi tinh huong khan cap ho dap
MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Chtrc vy Chuyén vién Chanh Van phong
Chir ky
Ho tén Ly Cong Toan Nguyén Tran Quang
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: QTO3/KT
TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Quyét dinh | Lan ban hanh: 01
VAN PHONG A droun SRR : ‘
phé duyet phwong an wng pho | Ngay ban hanh: 26/9/2022
voi tinh huong khan cap ho dap
SUA POI TAI LIEU
Yéu Cﬁjlll Trang / Phin . Lan ban Neav ban
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh / Lan say
P cn o aRs W aRs hanh
b0 sung viéc stra doi stra doi
Thanh Thanh phan hé so thay doi
phan hd so Trang 4 theo quy dinh mé&i 01 26/9/2022
Co so i Van ban quy pham phap
phap Iy Trang 6-7 lut da thay déi 01 26/9/2022
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(Y BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hi¢w: QTO3/KT
TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Quyét dinh | Lan ban hanh: 01
VAN PHONG A e . ‘ ‘
phé duyet phwong an wng pho | Ngay ban hanh: 26/9/2022
voi tinh huong khan cap ho dap

1. MUC PIiCH:

Quy dinh trinh ty, hd so va cach thirc thém,tra ban hanh ban hanh quyét dinh phé
duyét phuong an tng pho véi tinh huong khan cap ho dap chuyén dén Uy ban nhan dan
tinh xtr 1y.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Ap dung dbi véi cac co quan quan Iy Nha nuée, cac td chirc, cac don vi chi hd, chu
dap trong nudc co lién quan dén viéc phong chong lut bdo dam bao an toan dap thuy loi,
thuy dién.

- Céc can by, chuyén vién, nhan vién c6 lién quan dén viéc tiép nhén, luan chuyén,
thu ly, duyét ky ho so néu trén va phat hanh van ban dén cac don vi.

3. TAI LIEU VIEN DAN:
- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cac van ban phap quy lién quan (dé cap tai muc 5.8).

4. PINH NGHIA/VIET TAT:

- TTUB : Thuong tryc Uy ban nhan dan tinh

- LbVP : Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh

- PVP : Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh

- QT : Quy trinh

- PHC-TC : Phong Hanh chinh — T6 chirc

- PM QLVB : Phan mém Quan 1y vin ban va Hd so cong viéc
- PKS : Phiéu kiém soat qua trinh luan chuyén ho so
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'Y BAN NHAN DAN QuUY TRINH M4 hiéu: QTO03/KT

TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Quyét dinh | Lan ban hanh: 01

VAN PHONG phé duyét phwong an tng pho | Ngay ban hanh: 26/9/2022
voi tinh huong khan cap ho dap

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwe hién quy trinh

- Trang thiét bi vin phong
- Véan phong pham
- Nhan su
5.2 Thanh phéan ho so Ban chinh | Ban sao
T& trinh dé nghi phé duyét cua chi hod dap X
Dy thao phuong 4an mg pho voi tinh hudng khan X
cap
Bio c4o két qua tinh toan k¥ thuat X
Vin ban gop v kién cta cac co quan, don vi lién X
quan
Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6) X
B4o cdo thim dinh vé Phuong an ctia don vi chu hd,
dap cua S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon «

(Poi v6i ho, dap thiy loi), hofic cua S¢ Cong
Thuong (Dbi v6i ho, dap thay dién).

T trinh dé nghi cua S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon (Po6i V,é’i ho, qap thuy loi), hodc cua S& X
Cong Thuong (D61 véi ho, dap thuy dién)

5.3 | S6 lwong ho so

01 bd

5.4 Thoi gian xur ly

6,5 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua.

5.6 | Lé phi
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiéu: QTO3/KT
TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Quyét dinh | Lan ban hanh: 01
VAN PHONG hé duvét oh i ine oha ‘ :
phé duyet phwong an wng pho | Ngay ban hanh: 26/9/2022
voi tinh huong khan cap ho dap
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach e Biéu miu/
TT Trinh ty nhi¢m Thoi gian Kbt qua
Bl | - Nop phé duyét phuong én Gng | - }\Ihin vién | 1/4ngdy | _pkg
pho voi tinh hudng khén cdp ho | V" thur. _ Ghi sb chuyén
dap. .
'c.lpA o . | - Nhan vién glao
- ?ap nha} vao PM QLVB, cho s0 | vin thu. _ Cap nhit vao
van thu dén. PM QLVB
- He‘;ng thqéng, théng ké hd so chua | Pho PHC _ Théng ké tdng
chuan, tra lai. hop chung
B2 Chuyén hd so cho lanh dao vin BVO P E@n 1/4 ngay
phong xir 1y van thu
B3 Chuyén ho so cho chuyén vién thu L}? V}) ) 1/4 ngay S6 theo ddi hd
ly ;I\I/Iléeil\;rBe’n so chuyén vién
Nhan vién
van thu
chuyén ho
so (néu co)
B4 |- Kiém tra hd so (thanh phan va - Phiéu trinh giai
ndi dung). quyét cong viéc
- Néu dat yéu cau thi 14p to trinh - T& trinh
va }Illole)lr\l/ ;hl?lh d[,}‘ t}Illao quyét dinh; - Du thao quyét
trm’ ’p L%trac . ‘ dinh phé duyét
- Neu thicu h‘o S0 hoac.:ﬁcan lamxro Chuyén 3ngdy |- Phiéu chuyén
ndi dung thi 1&p phi€u chuyén, | (s, thuly | lamviéc |hd so yéu cau bd

trinh PVP phu trach ky tra hd
so/yéu cau bd sung, lam rd. Cap
nhat vao sb theo ddi hd so yéu cau
b sung.

- Danh may va trinh van ban du
thao sach.

sung.
- S6 theo ddi hd
so y€u cau bo
sung.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: QTO3/KT
TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Quyét dinh | Lan ban hanh: 01
VAN PHONG A droon " . ‘ :
phé duyet phwong an wng pho | Ngay ban hanh: 26/9/2022
vi tinh huong khan cap ho dap
- Cap nhat vao PM QLVB.
- Cap nhat vao
PM QLVB
B5 | Lanh dao Van phong xem xét: i I,)VP phu "1/ 2 I,lgéy - To trinh
trach lam viéc .
- Xem x¢t tO trinh cua chuyén - Du thao quyét
Viqél’l va doi ,Chié}l ho so kém theo dinh
dé cho y kién dong y hoac khong
dong y ndi dung trinh cua chuyén ) .
vién. -Phi€u chuyén
. ho so yéu cau bo
- Néu dong v ndi dung trinh cta sung yeu cau
chuyén vién thi ky trinh Thuong . 5
truc Uy ban (hoic ky phicu - P hiéu trinh van
chuyén) ban
- Néu khong dong y ndi dung - Cép nhét vao
trinh cua chuyén vién thi chuyén PM QLVB
lai chuy€n vién dé trao doi, thong
nhat va soan lai.
- Cap nhat vao PM QLVB (Nhan
vién van thu lam thay)
B6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, Ic’jl}llu g}clh’ I ngay
ét dinh 0 Lau
quyet & tich UBND
tinh phu
trach linh
vuc
B7 | Ban hanh van ban va luu tri h sor | V20 Y - Phiéu trinh giai
ah phong quyét cong viéc
UBND | 1/4 ngay
tinh/chuyén | 13 viac
Vi,én phu - Cap nhat vao
trach PM QLVB
5.8 | Co sé phap ly

Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hi¢u: QTO3/KT

TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Quyét dinh | Lan ban hanh: 01

VAN PHONG phé duyét phuong 4n ing phé | Ngay ban hanh: 26/9/2022
voi tinh huong khan cap ho dap

Luat stra Q6i, b6 sung mat s6 diéu cua Luat T6 chic Chinh phu va Luat T6 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019

Luat Thuy loi ngay 19 thang 6 nam 2017

Luat Phong, chng thién tai ngay 19 thang 6 nim 2013

Luét Stra ddi, bd sung mot s6 diéu Luat Phong, chéng thién tai va Luat Bé diéu
ngay 17 thang 6 nam 2020

Nghi dinh sb 114/2018/ND-CP ngay 04 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu vé
quan ly an toan dap, ho chtra nudce

6. BIEU MAU

DL

TT Tén Biéu miu

Phiéu chuyén ho so

S6 theo doi ho so

1

2

3. | Bién ban ban giao

4 Phiéu trinh giai quyét Hd so

7. HO SO CAN LUU

TT Ho so luu

Quyét dinh phé duyét

Phiéu trinh giai quyét Ho so

To trinh

Phiéu chuyén ho so

Bién ban ban giao

2 A I N I

S6 theo ddi ho so (ban cimg hoic file mém quan 1y)

HO so duoc luu tai bo phan chuyén mon va cac don vi ¢ lién quan. Sau khi hét han luu
trlr, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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