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bổ sung 
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Lần ban 

hành/ Lần 
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Ngày ban 

hành 

Tên quy 

trình 
 

Phê duyệt, phê duyệt điều 

chỉnh Dự án đầu tư xây 

dựng (Báo cáo nghiên cứu 

khả thi, Báo cáo Kinh tế - 

Kỹ thuật)  
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1. MỤC ĐÍCH: 

Quy định trình tự, hồ sơ và cách thức thẩm tra ban hành Quyết định phê duyệt kế 

hoạch lựa chọn nhà thầu dự án đầu tư xây dựng sử dụng vốn ngân sách nhà nước 

chuyển đến Ủy ban nhân dân tỉnh xử lý. 

2. PHẠM VI ÁP DỤNG:  

          - Áp dụng cho quá trình phê duyệt hồ sơ Kế hoạch lựa chọn nhà thầu dự án 

đầu tư xây dựng sử dụng vốn ngân sách nhà nước thuộc thẩm quyền giải quyết 

của UBND tỉnh.       

          - Phòng Kinh tế tham mưu thực hiện quy trình này. 

- Chánh Văn phòng UBND tỉnh phụ trách lĩnh vực đảm bảo quy trình này 

được áp dụng có hiệu lực. 

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN: 

 - Tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2015. 

- Quy trình tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC tại bộ phận Tiếp nhận 

và Trả kết quả giải quyết TTHC của Sở: QT.MC.01. 

- Công văn số 1388/UBND-KSTT ngày 20/8/2018 của UBND tỉnh về việc 

xây dựng quy trình tin học hóa giải quyết thủ tục hành chính. 

 - Các văn bản pháp lý liên quan đến từng TTHC tại mục 8. 

4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT: 

- TTUB  : Thường trực Ủy ban nhân dân tỉnh 

- LĐVP  : Lãnh đạo Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh 

- PVP   : Phó Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh 

- QT   : Quy trình 

- PHC-TC   : Phòng Hành chính – Tổ chức 

- PM QLVB  : Phần mềm Quản lý văn bản và Hồ sơ công việc 

- PKS   : Phiếu kiểm soát quá trình luân chuyển hồ sơ. 

          - Dùng các từ viết tắt khác có trong các văn bản pháp lý liên quan và trong 

tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2015. 

5. NỘI DUNG QUY TRÌNH 
 

1. Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính: Hồ sơ phải đảm bảo tính pháp lý, phù 

hợp với nội dung đề nghị thẩm định phê duyệt; Hồ sơ phải đảm bảo theo quy 

định của pháp luật có liên quan 
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2. Thành phần hồ sơ 
Bản 

chính 
Bản sao 

    - Tờ trình phê duyệt/điều chỉnh Kế hoạch lựa chọn nhà thầu 

của Chủ đầu tư và văn bản thẩm định của cơ quan chuyên môn 

trình duyệt theo quy định của pháp luật 

01 

 

     - Văn bản về chủ trương đầu tư xây dựng công trình 

theo đúng quy định của pháp luật về đầu tư, đầu tư công... 
01 

 

       - Hồ sơ dự án đầu tư.   

     - Quyết định phê duyệt dự án (hoặc phê duyệt Báo cáo 

nghiên cứu khả thi, Báo cáo Kinh tế - Kỹ thuật) 
 

01 

       - Quyết định về kế hoạch vốn đầu tư theo đúng quy định 

của pháp luật 
 

 

       -  Dự thảo quyết định phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà 

thầu 
 

 

      Đối với hồ sơ dự án điều chỉnh (có Văn bản Quyết định 

phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu dự án (đã được phê 

duyệt). 

 

 

3. Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ 

4. Thời gian xử lý: Không quá 05 (mười lăm) ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Nơi tiếp nhận và trả kết quả 

 - Trực tiếp tại Bộ phận một cửa của Văn phòng UBND tỉnh tại Trung tâm 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh. 
 

6. Lệ phí:  Không 

7. Quy trình xử lý công việc 

TT 
Nội dung và trình tự công 

việc 

Trách 

nhiệm 

Thời 

gian 
Biểu mẫu/ Kết quả 

B1 

Bộ phận một cửa của Văn phòng UBND 

tỉnh tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công 

tỉnh. 

Giờ 

hành 

chính 

Hồ sơ ban đầu được thực 

hiện đúng yêu cầu hồ sơ 

theo TTHC. 

Bộ phận tiếp nhận Hồ sơ của 

Văn phòng UBND tỉnh tại 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công tiếp nhận chuyển 

hồ sơ cho chuyên viên 

VPUBND tỉnh 

Công 

chức tại 

bộ phận 

một cửa 

của 

VPUBND 

tỉnh 

1/2 

ngày  

Hồ sơ kèm theo: 

- Hồ sơ ban đầu của cơ 

quan trình theo đúng quy 

định. 

- Giấy tiếp nhận hồ sơ và 

hẹn trả kết quả. 
 

B2 Thụ lý Hồ sơ: 
Chuyên 

viên 

02 

ngày  
Hồ sơ kèm theo: 
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-  Kiểm tra hồ sơ (thành phần 

và nội dung), nếu: 

 

phòng 

Kinh tế 

- Hồ sơ ban đầu của cơ 

quan trình theo đúng quy 

định. 

- Giấy tiếp nhận hồ sơ và 

hẹn trả kết quả. 

- Phiếu kiểm soát quá 

trình giải quyết hồ sơ. 

 

B3 

- Hồ sơ đủ điều kiện: Dự thảo 

Quyết định của UBND tỉnh; 

trình LĐVP. 

- Hồ sơ không đủ điều kiện: 

Lập phiếu chuyển, trình 

LĐVP ký trả hồ sơ/yêu cầu bổ 

sung, làm rõ, chuyển Bộ phận 

tiếp nhận Hồ sơ của Văn 

phòng UBND tỉnh tại Trung 

tâm Phục vụ Hành chính 

công. 

 

 

Chuyên 

viên 

phòng 

Kinh tế 

 

 

Hồ sơ kèm theo: 

- Phiếu trình giải quyết 

công việc. 

- Tờ trình. 

- Dự thảo Quyết định. 

- Phiếu chuyển hồ sơ yêu 

cầu bổ sung. 

 

B4 

Lãnh đạo Văn phòng xem xét: 

 

- Xem xét phiếu trình của 

chuyên viên, kiểm tra hồ sơ 

kèm theo, cho ý kiến đồng ý 

hoặc không đồng ý nội dung 

chuyên viên trình, nếu: 

+ Đồng ý nội dung trình của 

chuyên viên thì ký trình Lãnh 

đạo UBND tỉnh Quyết định. 

+ Không đồng ý nội dung 

chuyên viê trình thì có ý kiến 

chuyển lại chuyên viên kiểm 

tra, nghiên cứu.  

Lãnh đạo 

VPUBND 

tỉnh 

 

01 

ngày 

Hồ sơ kèm theo: 

- Phiếu trình giải quyết 

công việc. 

- Tờ trình. 

- Dự thảo Quyết định. 

- Phiếu chuyển hồ sơ yêu 

cầu bổ sung. 

 

B5 

Lãnh đạo UBND tỉnh xem xét, 

quyết định. 

 

 

 

 

 

01 

ngày 

Hồ sơ kèm theo: 

- Phiếu trình giải quyết 

công việc. 

- Tờ trình. 

- Dự thảo Quyết định. 
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Chủ tịch, 

Phó Chủ 

tịch 

UBND 

tỉnh phụ 

trách lĩnh 

vực 
 

 

B6 

- Vào số văn bản, in dấu hoàn 

thiện văn bản. 

- Cập nhật vào PM QLVB. 

- Chuyển bộ phận tiếp nhận hồ 

sơ VPUBND tỉnh tại Trung 

tâm Phục vụ Hành chính công 

chuyển hồ sơ, kết quả liên 

thông cho cơ quan chuyên 

môn trình 

- Lưu trữ hồ sơ. 

 

 

 

Văn thư 

của Văn 

phòng 

UBND 

tỉnh, 

Chuyên 

viên phụ 

trách 

1/2 

ngày  

Quyết định của UBND 

tỉnh  

 

B7 

Trả kết quả:  

Thực hiện theo quy trình tại Một cửa 

QT.MC.01 
 

 

 

Quyết định của UBND 

tỉnh (hồ sơ bản vẽ kèm 

theo) 

 

8. Cơ sở pháp lý: 

 

    - Luật Xây dựng ngày 18/6/2014; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật 

Xây dựng ngày 17/6/2020; 

    - Luật Đấu thầu ngày 26/11/2013; 

    - Nghị định số 63/2014/NĐ-CP ngày 26/6/2014 của Chính phủ về quy định 

chi tiết thi hành một số điều của Luật Đấu thầu; 

     - Thông tư 10/2015/TT-BKHĐT ngày 26/10/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu 

tư về Quy định chi tiết về Kế hoạch lựa chọn nhà thầu 

     - Nghị định 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ về việc quy 

định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo 

trì công trình xây dựng; 

     - Nghị định số 10/2021/NĐ-CP ngày 09/02/2021 của Chính phủ về quản lý 

chi phí đầu tư xây dựng; 
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     - Nghị định số 15/2021/NĐ-CP ngày 03/3/2021 của Chính phủ về việc Quy 

định chi tiết một số nội dung về quản lý dự án đầu tư xây dựng; 

 

9. Biểu mẫu: Không. 

10. Hồ sơ lưu 

 
- Toàn bộ hồ sơ trong quá trình giải quyết; 

- Các hồ sơ lưu theo quy trình QT.MC.01. 

 

  


