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1. MUC PIiCH

Quy trinh nay quy dinh thong nhat phuong phép va trinh ty trong viéc thuc
hién cac thu tuc trong linh vuc Céng chuing thudoc tham quyén giai quyét cua
UBND tinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi vai cac to chiic, ca nhan c6 lién quan.

3. CAN CU PHAP LY VA TAI LIEU VIEN DAN

— Luat T6 chircc Chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay 19/6/2015;

— Cian ctr Luat stra d6i, b6 sung mot s6 Diéu caa Luat T6 chirc Chinh phu va
Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

— Luat Giam dinh tu phap ngay 20/6/2012;

— Luat stra doi, bo sung mot so diéu cia Luat Giam dinh tu phap ngay
10/6/2020;

— Nghi dinh s 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Luat Giam dinh tu phap;

— Nghi dinh s 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira ddi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 85/2013/NP-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

— Quyét dinh s6 956/QD-UBND ngay 21/4/2014 cua UBND tinh Quang
Binh vé phé duyét ké hoach ap dung Hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001: 2008 vao hoat dong cua cac co quan hanh chinh Nha nudc trén
dia ban tinh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

— UBND: Uy ban nhéan dan
— VPUBND: Vin phong Uy ban nhan dan
— NCVX: Noi chinh van xa

_ CT: Cha tich
— PCT: Phé Chi tich
~ DT: Dy thao

5. NOI DUNG QUY TRINH
1. Thi tuc b6 nhiém va cip Thé giam dinh vién tw phap
Trinh ty thuce hién:
Nguoi dimg dau co quan chuyén mén cia UBND tinh quan 1y linh vuc giam
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dinh tu phéap chil tri, phdi hop véi Giam ddc Sé Tu phap lwa chon nguoi cé di tiéu
chuan (quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 cta Luat giam dinh tu phap) tiép nhan hd so
ctia ngudi dé nghi bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap (quy dinh tai Dleu 8
ciia Luat giam dinh tu phap) dé nghi Cha tich UBND tinh b6 nhiém va cip thé
giam dinh vién tu phap ¢ dia phuong.

- Pia chi tiép nhan hé so va tra két qua: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Quang Binh, s6 09 Quang Trung, thanh ph Pong Héi, tinh Quang Binh.

- Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Vao gio hanh chinh cac ngay lam
viéc trong tuan (trir cac ngdy 18, tét).

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Chu tich UBND
tinh quyét dinh bo nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap. Truong hop tir chdi
thi phai théng bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh bo nhiém va cap thé
giam dinh vién tu phap kém theo ho so quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu s6
11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia B trudng Bo Tu phap quy dinh vé miu the,
trinh ty, tha tuc cap mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phap, Giam dbc So Tu phap
gitip Chu tich UBND tinh thue hién cap thé giam dinh vién tu phap.

Cach thirc thue hién: Ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua hé thong
buu chinh.

Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phép cta co quan, to chic co
tham quyén dé nghi quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 ctia Luat Giam dinh tu phap hoic
don dé nghi b nhiém giam dinh vién tu phap cta c4 nhan di 1a giam dinh vién tu
phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hodc thoi viéc dé thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phap;

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc chuyén mén
dugc dé nghi bo nhiém;

- So yéu 1y lich va Phiéu 1y lich tu phap. Truong hop ngudi duge dé nghi bo
nhi¢m gidm dinh vién tu phdp dang la cong chirc, vién chue, sT quan quan doi, si
quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong thi
khéng can c6 Phiéu 1y lich tu phap;

- Gidy x4c nhén vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cia co quan, to
chtrc noi nguoi dugce dé nghi b6 nhiém lam viéc;

- Chung chi dao tao hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh ddi voi ngudi duge
dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phéap trong linh vuc phap y, phap y tdm than
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va k¥ thuat hinh sy;

- 02 4nh mau chan dung ¢ 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 6 thang gan
nhat) dé phuc vu viéc cap thé.

S6 lwrgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1¢, Cha tich UBND tinh quyét dinh bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu
phap. Truong hop tir chdi thi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang van ban va
néu rod 1y do.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh bd nhiém va cap
thé giam dinh vién tu phap kém theo hd so quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong tu
s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia Bo trudng Bo Tu phap quy dinh vé mau
the, trinh tu, thl tuc cap méi, cap lai thé giam dinh vién tu phap, Giam doc So Tu
phap giup Cha tich UBND tinh cép thé giam dinh vién tu phap.

Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va cap thé
giam dinh vién tu phap.

Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thudng trd tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuan sau day co
thé duoc xem xét, bo nhiém gidm dinh vién tu phap:

+ Co strc khoe, phém chit dao dtrc tot;

+ C6 trinh do dai hoc tr¢ 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon & linh
vuc duoc dao tao tir da 05 nam tro 1én.

Truong hop ngudi duge dé nghi bd nhiém giam dinh vién phép vy, phap y tam
than, ky thuat hinh su da truc tlep gitip viéc trong hoat dong giam dinh & to chirc
giam dinh phép y, phap y tdm than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong thyc té
chuyén mon tur di 03 nam trd 1€n;

+ Pdi v6i ngudi duoc dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc
phap y, phap y tim than va k¥ thuat hinh sy phéi c6 chung chi da qua ddo tao hodc
bdi dudng nghiép vu giam dinh.
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- Nguoi thudc mot trong cac truong hop sau day khong duoc bd nhiém giam
dinh vién tu phap:

+ Mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; da bi két an ma chua duoc xo4 an
tich vé toi pham do vo ¥ hodc toi pham it nghiém trong do c¢d y; da bi két an vé toi
pham nghiém trong, t01 pham rat nghiém trong, t01 pham dic biét nghiém trong do
coy;

+ Dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi
tran, dua vao co s cai nghién bat budc hoic dua vao co so gido duc bat budc.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap ngay 20/6/2012;

- Luat sua d01 b6 sung mot sd diéu cua Luat Giam dinh tu phap ngay 10/6/2020;

- Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cia Bo Tu phap quy dinh vé
mau thé, trinh ty, tha tuc cip méi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Tén mau don, miu to khai, mau thé:

Mau s6 1 - Mau Thé giam dinh vién tu phap; Mau sé 3 - Quyét dinh bd nhiém
va cap thé giam dinh vién tu phap; Mau s6 5- Quyét dinh cap thé giam dinh vién tu
phap ban hanh kém theo Thong tu sé 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh vé mau the, trinh tu, tha tuc cAp méi, cap lai the gidm
dinh vién tu phap.
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Miu s6 1
MAU THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 1UTT-BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia B trieong
Bo Tu phap)

Mat truoc: (Hinh minh hoa)

1 CONG HOAXA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

THE GIAM DINH VIEN TU PHAP

..............

ST H 2/GDVTP/...
, HoVaten.....oooiii e
Anh Ngay sinh:....... I L
(2cm x 3cm) Linh vuc giam dinh*:.......................
NOTCONG tAC: ...

v Mait trudc — Kich thudc thé 1a 90mm x 65mm

1 Tén co quan c6 tham quyén cap thé giam dinh vién tu phap.

(VD: B9 Tai chinh; Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh).

2 Ma bd/co quan ngang b, ma tinh va 04 chir s lién tiép l1a so thtr tu cua the (vi du: S6 the dugc UBND thanh phd
Ha Noi cap dau tién s& 1a 010001/GBVTP/UBND, trong do6 so 01 1a ma thanh pho Ha Noi, s6 0001 1a sb thir tyr the
giam dinh vién tu phap hoac s6: 770001/GDVTP/BYT la sb the dugc Bo Y té cip, trong d6 77 1a ma Bo Y té, s6
0001 1a sd thir tu the.

3, Chir viét tit cua co quan c6 thdm quyén cip thé giam dinh vién tu phap. VD: BYT hodc UBND-... (Chit viét tit
tén cua dia phuong cp thé, vi du néu 1a Ha Noi thi viét tit 1a HN, néu la Thanh phé H6 Chi Minh thi viét tit 1a
TPHCM ..).

4, Linh vuc giam dinh (vi du: ky thuat hinh su, phap y, ngan hang, tién té...).

5 Pia danh, ngay thang nim cap the (Vi du: Ha N§i, ngay...thang... ndm...).

6 Chtrc vu ctia ngudi c6 tham quyén cap thé giam dinh vién tu phap.

7. Ho tén nguoi ky.
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Mat sau: (Hinh minh hoa)
|: 90 mm >
—— CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Quaéc huy
65mm y
THE
GIAM DINH VIEN TU PHAP

Mat sau — Kich thuéc thé 1a 90mm x 65mm

1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phic

THE GIAM BINH VIEN TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 2 GBVTP/
Ho va tén:
Ngay sinh:
Anh Linh vyc gidm dinh*:
(2cm x 3¢cm)
Noi cong tac:
2
THE , ngay thang nam

GIAM DINH VIEN TU PHAP
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Miu sb 3
Quyét dinh bd nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tu phdp)

UY BAN NHAN DAN.. 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:..../Qb-UBND

QUYET PINH
Vé viéc bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...10

Can cir Ludt Gidm dinh tw phép ngay 20 thang 6 nam 2012, Lugt sira déi, bé sung
mét s6 diéu cua Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 10 thing 6 nam 2020 (Ludt Gidm dinh tw
phap); 7 ‘

Can cw Lugt Té chiec chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Luat
sita doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chize Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén
dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo @6 NONG CUG .. co.oov e e e e e e e e et e e e e e e e e e e,

QUYET PINH:
Piéu 1. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap dbi Vi cac dng/ba co tén
trong danh sach kém theo.

11

Piéu 2. Giam db¢ So Tu phéap phdi hop véi ...22 thuc hién cip thé giam dinh vién
tu phéap theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phap va Théng tu s6 11/2020/TT-BTP ngay
31 thang 12 nam 2020 cua Bo truéng Bo Tu phap quy dinh vé mau the, trinh ty, thu tuc
Ccap mai, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

8 _Tén tinh, thanh ph tryc thudc trung wong cap thé giam dinh vién tu phap.

®. Dja danh va thoi gian ban hanh vin ban.

19 Tinh/thanh pho tryc thudc Trung wong. . )

11, Thu trudng s, ban, nganh tinh/thanh pho truc thudc Trung wong dé nghi bo nhiém va cap thé gidm dinh vién tu
phap.

2. Thu trudng sé, ban, nganh tinh/thanh pho truc thudc Trung uwong da dé nghi bo nhiém va cap thé giam dinh vién
tu phéap.
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Chénh Van phong Uy ban nhan dan ...»3, Giam doc S¢ Tu phap, .. va cac
ong/ba co tén tai DBieu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay.
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu biéu 3;
- Luu:.. 15

------------------

13 Tinh, thanh phd truc thudc Trung wong. ]
14 Thu trudng sé, ban, nganh tinh/thanh ph6 da d€ nghi bo nhiém va cap the giam dinh vién tu phap.
15, Ho, tén clia ngudi c6 tham quyén cap thé.
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Mau s6 5
Quyét dinh cap thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tu phap)

UY BAN NHAN DAN...'6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../Qb-UBND . ,ngay....thang...... nam...... 17
QUYET PINH

Ve viéc cap thé gidm dinh vién tu phap
CHU TICH UY BAN NHAN DAN .. .18

~ Can cit Ludt Gidm dinh tw phap ngay 20/6/2012, Ludt siza doi, bo sung mgt so
diéu cua Lugt Giam dinh tw phap ngay 10 thang 6 nam 2020 (Ludt Giam dinh tw phap);
Can cir Lugt To6 ’Chbi"‘c chinh quyé‘n7 dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Lugt
Ssita doi, bo sung mét so dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt To chire chinh quyén
dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Theo dé nghj cua Giam doc So Tu phap.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cip thé giam dinh vién tu phap cho cic dng/ba c6 tén trong danh sach
kem theo.

Piéu 2. Giam d6¢ S¢ Tu phap phdi hop voi ...19 thuc hién cip the giam dinh
vién tu phdp theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phép va Thong tw s6 11/2020/TT-

BTP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B truong BO Tu phap quy dinh vé mau the,
trinh ty, thi tuc cap mai, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh/thanh phd, Giam d6c S¢ Tu phap, Thu
truong...?% va cac 6ng/ba c6 tén tai Bicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

16
17
18
19
20

. Tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong cip thé giam dinh vién tu phap.

. bia danh va thoi gian ban hanh van ban.

. Tinh/thanh phd tryc thudc Trung uong.

. Thi trudng s6, ban, nganh tinh/thanh phé di dé nghi cap thé giam dinh vién tu phap.
. SO, ban, nganh tinh/thanh phb da dé nghi cdp thé giam dinh vién tu phap.
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Noi nhan: CHU TICH
- Nhu biéu 3;
- Luu:... 21

2L Ho, tén, chirc vu cuia nguoi ¢d thim quyén cap thé.
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2. Thi tuc mién nhiém giam dinh vién tw phap

Trinh ty thyce hién:

Chu tich UBND tinh mién nhiém gidm dinh vién tu phap ¢ dia phuong theo
dé nghi ctia ngudi dung dau co quan chuyén mon thuéc UBND tinh sau khi nguoi
dung dau co quan chuyén mon théng nhét y kién véi Giam doc So Tu phap.

- Pia chi tiép nhan hé so va tra két qua: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Quang Binh, s6 09 Quang Trung, thanh phd Pong Héi, tinh Quang Binh.

- Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Vao gio hanh chinh cac ngay lam
viéc trong tuan (trir cac ngay 18, tét).

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1&, Cha tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va diéu chinh danh
sach giam dinh vién tu phap trén Cong thong tin dién tir cia UBND tinh, dong thoi
gti BO Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé giam dinh vién tu phap.

Cach thire thwe hién: Ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua hé thong
buu chinh.

Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cta co quan, to chic
d3 dé nghi bd nhiém ngudi do;

- Vin ban, gidy to chimg minh giam dinh vién tu phap thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Luat giam dinh tu phép:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cua Luit gidm dinh
tu phap.

+ Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cta Luat
giam dinh tu phap.

+ Bi xtr 1y ky luat tr hinh thirc cdnh cdo tr¢ 1€n hodc bi xur phat hanh chinh
do ¢b ¥ vi pham quy dinh ctia phap luat vé giam dinh tu phéap.

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cua Luét giam dinh
tu phap.

+ Theo dé nghi ctia giam dinh vién tu phap 1a cong chirc, vién chirc, si quan
quan doi, si quan cong an nhan din, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc
phong cé quyét dinh nghi viéc dé huong ché do huu tri hoic thoi viée.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 1¢, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém gidm dinh vién tu
phap va diéu chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén Cong thong tin dién tir
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ciia UBND tinh, déng thoi giri Bo Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé gidm
dinh vién tu phap.

Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Tén miu don, mau to khai: Khong

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém giam dinh vién
tu phép.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém giam dinh vién tu phdp dugc thuc hién trong céac truong hop
sau day:

- Khéng con du tiéu chudn quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cua Luat Giam dinh tu
phap;

- Thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ctia Luat Gidm
dinh tu phap;

- Bi xtr Iy ky ludt tir hinh thirc canh céo trd 1én hodc bi xtr phat hanh chinh do cb
¥ vi pham quy dinh ctia phap ludt vé giam dinh tu phap;

- Thyc hién mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 ctia Luat Giam dinh tu
phap;

- C6 quyét dinh nghi huu hogdc quyét dinh thoi viéc, trir truong hop c6 vin ban
thé hién nguyén vong tiép tuc tham gia hoat dong giam dinh tu phap va co quan, t6
chirc quan ly truc t1ep c6 nhu cau st dung phu hop voi quy dinh cua phap luat;

- Chuyen d6i vi tri cong tac hodc chuyén cong tac sang co quan, to chtrc khac ma
khong c6 diéu kién phu hop dé tiép tuc thyc hién gidm dinh tu phap;

- Theo d& nghi cta gidm dinh vién tu phap. Trudng hop giam dinh vién tu phap
la cong chirc, vién chirc, si quan quan doi, s quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan qudc phong cé quyét dinh nghi viéc dé huong ché d6 huu tri hodc
thoi viéc;

- Giam dinh vién tu phap dugc bd nhiém dé thanh lap Van phong giam dinh tu
phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngdy dugc bd nhiém khong thanh 1ap Vin
phong hodc sau thoi han 01 nam, ké tir ngy co quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong ma khong dang ky hoat dong.
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Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap ngay 20/6/2012;

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Giam dinh tu phap ngay 10/6/2020;

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.

3. Thii tuc cap lai thé giam dinh vién tw phap

Trinh ty thyc hién:

Giam doc So Tu phéap tiép nhan hod so dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu
phap.

- Dia chi tiép nhan hd so va tri két qua: Trung tim Phyc vy Hanh chinh cong
tinh Quang Binh, s6 09 Quang Trung, thanh pho Ddng Héi, tinh Quang Binh.

- Thoi gian nhan ho so' va tra két qua: Vao gio hanh chinh cic ngay lam viéc
trong tuan (trir cac ngay 18, tét).

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cap lai thé giam dinh
vién tu phap, Giam dbc S Tu phép trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cap lai thé
giam dinh vién tu phap.

Trong thodi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du hE) so dé nghi cép lai thé giam dinh
vién tu phap, Chu tich UBND tinh quyet dinh cép lai thé giam dinh vién tu phap;
trudng hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Cich thire thue hién: Ho so duoc ndp truc tiép hodc théng qua hé thong buu
chinh.

Thanh phan ho so:

- Pon d nghi cip lai thé giam dinh vién tu phap. Truong hop thé bi mat hodc
c6 thay d6i ndi dung ghi trén thé thi don d& nghi cp lai thé giam dinh vién tu phap phai
cd xac nhan cua co quan, don vi chi quan;

- Thé giam dinh vién tu phép dang sir dung trong truong hop co su thay doi
thong tin da dugc ghi trén thé; thé giam dinh vién tu phap trong truong hop thé cii bi
hdng;

- 02 anh mau chan dung ¢& 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 06 thang gan nhat)
ctia ngudi dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

S6 Iwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:
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Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so dé nghi cap lai thé giam dinh
vién tu phap, Gidm dbc S Tu phép trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cap lai thé
giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi cap lai thé giam dinh
vién tu phap Chu tich UBND tinh quyét dinh c4p lai thé giam dinh vién tu phap; trudng
hop tir chéi thi phai thong bao bang van ban va néu 5 1y do.

Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thé giam dinh vién tu phap.

Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét stra d6i, b sung mot sé diéu cta Luiat Giam dinh tu phap ngay
10/6/2020;

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s diéu cia Nghi dinh s6 85/2013/NB-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu phap;

- Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cta Bo truong Bo Tu phap
quy dinh vé mau thé, trinh ty, thi tuc cAp méi, cap lai thé giam dinh vién tu phép.

Tén méiu don, mau to khai:

Mau sé 6 - Pon dé nghi cip lai thé giam dinh vién tu phap; Mau sé 8 -
Quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap ban hanh kém Théng tu s
11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé mau
the, trinh tu, thi tuc cap mai, cap lai thé giam dinh vién tu phap.
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MAiu sb 6
Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tuw phadp)
anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2cmx3cm) Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP

KINh @O (1) et
Tén toila: .ooooveeieiiee Nam/nir: ................ Sinh ngay: ........ Joveoed e,
Chung minh nhan dan/Ho chiéu/Cian cude cOng dan SO: ..o
Ngay cip: .......... [evorvaane [eovireeinnns NOT CAP: ovovervee e

Noi didng k¥ ho KNAu thuONE tri: ........oveveeeeeeeeeeeeeeeeee e eneean

CRO G NN TAH: vttt ettt ettt ettt et e,

Dién thoai: .....vvveeeeeceeeeeee e EMail (NEU CO): oo,

Quyét dinh bd nhiém so........... ngay......... T noi bo nhiém (2)............

Thé giam dinh vién tu phap dugc cip Sb: ........ ngay ...../ ... /.......theo Quyét dinh sb.......
ngay....... oveeenann. [oeen. DO1 CAP (3)-eveeeeeeeeeeeeee oo

Ly do dé nghi cép lai the giam dinh vién tu phap... ..

D& nghi (4).eveveeeeeeeeann. cap lai Thé giam dmh vién tu phap cho t01

T61 xin chiu trach nhi¢m hoan toan trudc phap luat vé su trung thuc, chinh xac cua ndi

dung Pon dé nghi nay va hd so kém theo.
Tinh, (thanh phd)...., ngay.......thdng......ndm......
Nguwoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)
Xdc nhgn ciia ngwoi cé tham quyeén
vé Iy do cap lai thé??
(ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Co quan c6 tham quyén cap lai thé;

(2) Co quan d3 bd nhiém;

(3) Co quan noi cap thé;

(4) Nguoi c6 tham quyén cap lai thé (Bo truong, Thi trudng co quan ngang bd hoic chi
tich UBND cép tinh)

22 Chi dung cho truong hop xin cAp lai thé do bi mat hodc c6 sy thay ddi thong tin ghi trén thé.
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Co quan hay c4 nhan c6 thim quyén cép lai thé 13 bg, co quan ngang bo hoac UBND tinh
hay 1a nguoi dimg dau cac co quan nay vi Luat quy dinh: ngudi nao c6 thim quyén bd nhiém thi
¢ tham quyén cap thé giam dinh vién tu phap.
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Maiu s6 8
Quyét dinh cAp lai thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tw phap)

UY BAN NHAN DAN...2 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
..... /Qb-UBND ceeev....,ngay... thang......nam......%*
QUYET PINH

Vé viéc cap lai thé giam dinh vién tw phap
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...%®

Can cir Ludt Gidm dinh tw phédp ngay 20 thang 6 nam 2012, Ludt sira doi, bé sung
mét s6 diéu cua Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 10 thang 6 nam 2020 (Ludt Giam dinh tw
phap);

Can cir Ludt To Chu"c chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015, Luqt
sira doi, bo sung mét s¢ diéu cua Ludt To circ Chinh phii va Ludt Té chike chinh quyén
dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cap lai thé giam dinh vién tu phap cho cic 6ng/ba co tén trong danh sach
keém theo.

Piéu 2. Giam ddc S¢ Tu phap phdi hop véi Thu trudng ... 28 thuc hién viéc cap lai
thé giam dinh vién tu phap theo quy dinh cia Luat Giam dinh tu phap va Thong tu sd
11/2020/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua B truong Bo Tu phap quy dinh vé
mau thé, trinh ty, thii tuc cap mai, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan ...%", Giam doc S¢ Tu phéap, Tha truéng ... %
va cac ong/ba co tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: .
- Nhu biéu 3; CHU TICH
- Luu:... 29

23
24
25
26
27
28

. Tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong cip thé giam dinh vién tu phap.
. bia danh va thoi gian ban hanh van ban.

. Tinh/thanh phd tryc thugc Trung wong.

. S, ban, nganh tinh/thanh phd dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

. Tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

. S, ban, nganh tinh/thanh phd dé nghi cép lai thé giam dinh vién tu phap.
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4. Thii tuc cap phép thanh lap Vin phong giam dinh tu phap

Trinh ty thyc hién: , .
Giam dinh vién tu phap muon thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap ndp ho so
xin cap phép thanh 1ap Van phong gidm dinh tu phap tai S& Tu phap.

- Pia chi tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong
tinh Quang Binh, s6 09 Quang Trung, thanh phd Dng Hoi, tinh Quang Binh.

- Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan (trir cac ngay 18, tét).

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18, Giam doc S¢ Tu phép
xem xét, thim dinh ho so xin phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phéap, thong nhat
¥ kién voi nguoi dimg dau co quan chuyén mon thuoc UBND tinh quan 1y linh vuc
giam dinh tu phap, trinh Chu tich UBND tinh xem xet, quyét dinh.

Chir tich Uy ban nhan dan cép tinh noi dit tru s hoat dong xem xét, quyet dinh
cho phép thanh Iap Vin phong giam dinh tu phap theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tu
phap.

Cich thire thue hién: Hb so dugc ndp truc tiép hodc théng qua hé thong buu
chinh.

Thanh phan ho so:

- Pon xin phép thanh lap;

- Béan sao Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap;

- Du thao Quy ché to chirc, hoat dong cia Vian phong giam dinh tu phap;

- De an thanh lap Van phong giam dinh tu phap phai néu ré myc dich thanh lap;
du kién vé tén goi, nhan sy, dia diém dit tru sg; diéu kién vé co so vat chat, trang thiét
bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh cua bg, co quan ngang bd quan Iy chuyén mon
vé linh vyc gidm dinh va ké hoach trién khai thuc hién.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
Giam ddc S& Tu phap xem xét, tham dinh ho so xin phép thanh 13p Vin phong giam
dinh tu phap, thong nhét y kién véi ngudi dimg dau co quan chuyén mén ctia UBND
tinh quan 1y linh vic giam dinh tu phap, trinh Chii tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy SO Tu phép trinh hd so, Chi tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong gidm dinh tu phap. Truong hop

2 Ho, tén, chtrc vu cia ngudi c6 tham quyén cap thé.
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khong cho phép thi phai thong béo bang vin ban va néu 1 1y do. Ngudi bi tir chéi co
quyeén khiéu nai, khi kién theo quy dinh ctia phap luat.

Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

Poi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Tén miu don, miu to khai: Khong

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong gidm dinh tu phap.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Giam dinh vién tu phap dugc thanh 1ap Van phong gidm dinh tu phdp khi c6 du
cac diéu kién sau day:

+ Co tir @i 03 nam tr¢ 1én 1a giam dinh vién tu phap va c6 hoat dong gidm dinh
trong linh vuc dé nghi thanh 1ap Vian phong;

+ C6 Pé an thanh lap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cta Luat giam
dinh tu phap.

- Céan b, cong chirc, vién churc, sT quan quan doi, si quan cong an nhan dan, quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong khong dugc thanh 1ap Vin phong giam
dinh tu phap.

Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap ngay 20/6/2012;

- Lut sira doi, bd sung mét s6 diéu ctia Luat Giam dinh tu phép ngay 10/6/2020;

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Gidm dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi sira doi, b sung
mdt sb dicu cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

5. Thii tuc thay ddi, b6 sung linh vuwc giam dinh ciia Vin phong giam dinh tu
phap

Trinh ty thye hién:

Vin phong giam dinh tu phéap thay d6i, bo sung linh vire giam dinh phai c6 don
gtri dén S& Tu phép noi Vian phong giam dinh tu phap di dang ky hoat dong kém theo
dé an vé viée thay ddi, bd sung linh vyc giam dinh quy dinh tai Piém b Khoan 3 Piéu
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17 Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap.

- Pia chi tiép nhin ho so va tra két qua: Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong
tinh Quang Binh, s6 09 Quang Trung, thanh phd Déng Hoi, tinh Quang Binh.

- Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan (trir cac ngay 18, tét).

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18 cia Vin phong giam
dinh tu phap xin thay ddi, bo sung linh vuc gidm dinh, Giam doc S& Tu phap xem xét,
tham dinh, théng nhat y kién véi ngudi ding dau co quan chuyén mén thuéc UBND
tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy SO Tu phép trinh hd so, Cha tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh cho phép thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh. Truong hop khong
cho phép thay do6i, b sung linh vuc giam dinh thi phai thong bio bang vin ban va néu
10 1y do.

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay duoc Chu tich UBND tinh quyét dinh cho
phép thay doi, bo sung linh vuc giam dinh, Van phong giam dinh tu phap thuc hién
dang ky ndi dung thay doi, bo sung tai S& Tu phap; qua thoi han néu trén, Van phong
giam dinh tu phap khong thyc hién ding ky thay do6i, bo sung linh vyc giam dinh thi
quyét dinh cho phép thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh hét hiéu luc.

Cich thire thue hién: Hb so dugc ndp truc tiép hodc théng qua hé thdng buu
chinh.

Thanh phan ho so:

- Pon xin phep thay d6i, bd sung linh vyc giam dinh;

- Pé an vé viéc thay déi, bd sung linh vyc giam dinh, trong d6 néu 1o diéu kién vé
nhan luc, co sd vat chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh cua bo, co
quan ngang bd quan ly chuyén mon vé linh vye giam dinh va ké hoach trién khai thuc
hién phu hop véi viée thay ddi, bd sung linh vyuc giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viée thay doi,
b6 sung linh vuc giam dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap da dugc cép.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 cia Vian phong giam
dinh tu phap xin thay ddi, bo sung linh vuc gidm dinh, Gidm doc S& Tu phap xem xét,
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tham dinh, théng nhét ¥ kién v6i nguoi ding dau co quan chuyén mén ctia UBND tinh
quan 1y linh vye gidm dinh tu phép, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngiy, ké tir ngay So Tu phép trinh ho so, Chi tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh cho phép thay doi, bo sung linh vuc giam dinh. Truong hop khong
cho phép thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh thi phai thong bao bang van ban va néu
10 1y do.

Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tric tiép thuc hién TTHC: S6 Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van phong gidam dinh tu phap dugc bd
sung thém linh vuc gidm dinh tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap ngay 20/6/2012;

- Luat stra doi, bo sung mét sb diéu ca Luat Giam dinh tu phap ngay 10/6/2020;

- Nghi dinh s6 85/2013/NB-CP ngay 29/7/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Gidm dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi sira doi, b sung
mdt s dicu cia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

6. Thii tuc chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap

Trinh ty thye hién:

Vin phong giam dinh tu phap c6 nhu cau chuyén doi loai hinh hoat dong tir doanh
nghiép tu nhan sang cong ty hop danh va nguoc lai phai c6 hd so dé nghi chuyén doi
gui SO Tu phap, noi dang ky hoat dong.

- Dia chi tlep nhin hd so va tra két qua: Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong
tinh Quang Binh, s6 09 Quang Trung, thanh phd Pdng Héi, tinh Quang Binh.

- Thoi gian nhin hd so' va tra két qua: Vao gio hanh chinh cic ngay 1am viéc
trong tuan (trir cac ngay 18, tét).
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Trong thoi han 7 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢ ctia Van phong
giam dinh tu phap, S& Tu phap trinh Chil tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho
phép chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh tu phéap. Trong trudng hop tir chdi
phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi ciia S¢
Tu phap, Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Van
phong giam dinh tu phap. Trong trudng hop tir chéi phai thong bao bang vin ban va
néu ro 1y do.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép chuyén doi,
Van phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai S6 Tu phap. Khi dang ky,
Van phong phai c6 don dang ky hoat dong, ban sao quyet dinh cho phép chuyén doi
loai hinh Vin phong va gidy to chimg minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong ciia
Vin phong giam dinh tu phap theo Dé an chuyén ddi loai hinh hoat dong.

Cich thire thue hién: HO so duoc ndp truc tiép hodc théng qua hé thng buu
chinh.

Thanh phan h(‘) s0: Ho so dé nghi chuyén d6i loai hinh hoat dong cia Van phong
giam dinh tu phap gom co:

- Pon dé nghi chuyen doi;

- Pé 4n chuyén doi loai hinh hoat dong, trong d6 néu rd 1y do chuyén doi, tinh
hinh t6 chirc va hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi
chuyén doi, du kién vé to chuc, tén goi, dia diém dit tru so, nhan su, diéu kién vat chat,
trang thiét bi, phuong tién giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém gidm dinh vién tu phap 13 thanh vién hop danh cia
Van phong;

- Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong;

- Du thao Quy ché méi vé to chirc, hoat dong ciia Vian phong.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 7 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ ciia Van phong
giam dinh tu phap, S¢ Tu phap trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho
phép chuyén ddi loai hinh Van phong giam dinh tu phap.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi ctia So
Tu phép, Chua tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Vin
phong gidm dinh tu phép.

Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T chirc.
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Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap duoc
phép chuyén doi loai hinh.

Phi, 1€ phi: Khong

Tén miu don, mau to khai: Khong

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong



