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HE THONG QUAN LY CHAT LUONG THEO TIEU CHUAN TCVN ISO
9001:2008

1. MUC PiCH
DPam bao théng nhét trinh tu, tha tuc thanh toan ché d6 tién luong va cac

khoan thu nhap di véi cong chic, vién chic, nguoi lao dong Van phong

UBND tinh, nham thuc hién cong khai, minh bach ché do chinh sach. Cung

cap thong tin day du, trung thyc, kip thoi va dam bao quyeén loi cia cong

chtre, vién churc, nguoi lao dong.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho toan thé can bd, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong lam
viéc tai Van phong UBND tinh.

- Chanh Van phong UBND tinh chiu trach nhiém giam sét viéc thuc hién quy
trinh nay.

- Quy dinh nay chi &p dung tai Van phong UBND tinh.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Quy ché chi tiéu ndi bo cia Vian phong UBND tinh.

- Tiéu chuan I1SO 9001:2008.

- S6 tay chat lwong: STCL.

- Nghj dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 quy dinh vé ché do tién luong
doi véi can bg, cong chire, vién chire va luc luong vil trang.

- Nghi dinh 76/2009/ND-CP ngay 15/09/2009 vé sira doi, bo sung mot so diéu
cua nghi dinh s6 204/2004/ NDb-CP.

- Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 vé viéc Sura doi, bo sung mot
so quy dinh vé tuyén dung cong chure, vién chirc, nang ngach cong churc, thing
hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot so loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap.

- Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 vé& Thyc hién che do hop dong
mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nudce, don vi su nghiép.

- Thong tu 02/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua bo noi vu vé hudng dan
thuc hién ché d6 phu cap chirc vu 1anh dao doi véi can bd, cong chire, vién churc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-204-2004-nd-cp-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx

nguoi lao dong.
4. CAC THUAT NGU VA CAC TU VIET TAT
a. Thuat ngir: Khong co

b. Cac tir viét tit:

- BHXH: Bao hiém x4 hdi

- BHYT: Bao hiémy té

- BHTN: Bao hiém that nghiép
- BHTNLD-BNN: B4o hiém tai nan lao dong-Bénh nghé nghiép
- KPCD: Kinh phi cong doan

. NOI DUNG QUY TRINH:

- Cac van ban khac vé ché dg, chinh sach doi vdi cong chire, vién chirc va

TT

TRINH TU

TRACH
NHIEM

BIEU MAU/KET QUA

Nhan va xtr 1y ho so, s
liéu

Bo phan ké
toan

- Nhap thong tin, so liu tir
cac Quyét dinh lién quan dén
CC, VC, NLP vio phan mém
luong;

- K& toan thanh toan day du
tién lvong theo ngach, bac va
cac loai phu cép (chuc vu,
trach nhiém, cong vu, ki€ém
nhiém, ...)

- Ké toan nhap s6 liéu tinh
BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD-BNN, KPCD trich
nop theo ding quy dinh;

- Ké toén ddi chiéu bién dong
nhan sy, hé s luong va phu
cap so voi thang trude.

Xt 1y hd so

B6 phan ké
toan

- In bang tinh luong, phu cap
luong.

Lam thu tuc thanh toan,
kiém tra hach toan

B0 phan ké
toan

- Lam thu tuc thanh toan, hach
toan vao soO sach;
- Kiém tra hach toan

Tham dinh ho so trinh
Chu tai khoan ky duyét

Ké toan truong

- Kiém tra tinh hop 1€, hop ly
va hop phap cua ho so;
- Ky tham dinh ho so;

Duy¢ét chi

Chu tai khoan

- Duyé¢t chi

Gui ho so thanh toan
Kho bac nha nuéc qua
dich vu cong

B0 phan ké
toan

- Trinh duyét Bang thanh
todn luong va phu cap luong
qua Kho bac nha nudc.




TRACH

TT TRINH TU NHIEM BIEU MAU/KET QUA
Guri Bang thanh toan oA A |1 an ban gidy va gl file Hem
\ % B6 phan ké | Bang thanh toan luong va
7 | luong va phu cap luong , X N 1a
¢4 nhan qua Ngin hang toan phu cap luong qua Ngén hang
do6 vao tai khoan ca nhan.
6. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu mau
BMO1 Bang thanh toan cho d6i twong thu huéng
BMO02 Bang thanh toan tién luwong va cac khoan phu cip theo luong,
cac khoan trich ndp theo luong
3 BMO3 Bang thanh toan tién luong va cac khoan trich nop cia HDLD
theo Nghi dinh 161/2018/NDCP
4 BMO04 | Phu cap kiém nhiém, trach nhiém, PC tiép cong dan,PC cap uy,
PC dan quan ty vé.
5 BMO05 Danh sach chi tién luong va phu cap qua tai khoan cé nhan




