UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hi¢u: QTOL/KT
TINVHA%UI{*I}I\TSN%INH Ra soat, trinh ky Giao rimg, cho | Lan ban hanh: 01
thué rirng gan voi ,giao dat, cho Ngay ban hanh: 26/9/2022
thué dat
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCcH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Chtrc vu Chuyén vién Chénh Vian phong
Chit ky
Ho tén Ly Cong Toan Nguyén Tran Quang
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: QTOL/KT
TINVHA%UI{*I}I\TSN%INH Ra soat, trinh ky Giao rimg, cho | Lén ban hanh: 01
thué rirng gan voi ,giao dat, cho Ngay ban hanh: 26/9/2022
thué dat
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé‘lu Trang / Phin . Lan ban Neav ban
stra doi/ lién quan M0 ta ngi dung sira doi hanh / Lan say
F N : . e hanh
b0 sung viéc stra doi 7 stra doi
Co quan nha nudc, t6 chtc,
) ca nhan, can b, cong chuc
Pham vi Trang 3 VPUBND tinh (Didu 23 01 26/9/2022
Luat Lam nghiép)
Thanh Thanh phéan ho so thay doi
phan hd so Trang 4 theo quy dinh méi 01 26/9/2022
Coso Trang7 | 8P nhat cdc van ban quy 01 26/9/2022
phap ly pham phap luat méi
Hosolwu | Trangs | Lpaydoitheo thanh phan 01 26/9/2022

ho so
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: QTOU/KT

TINH QUANG BINH Ra sodt, trinh ky Giao rirng, cho Lan ban hanh: 01

AN PHON
VAN PHONG thué rimg gin véi giao dat, cho [ Ngay ban hanh: 26/9/2022
thué dat

1. MUC PIiCH:

Quy dinh trinh ty, hd so va cach thue tham tra ban hanh Quyét dinh ban hanh quyet
dinh giao rimg, cho thué ring gin véi giao dat, cho thué dat 1am nghiép chuyén dén Uy
ban nhan dan tinh xu ly.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Ap dung d6i voi cac co quan quan ly Nha nuoc, cac t6 chic, cong déng dan cu, ho
gia dinh, c4 nhan c6 lién quan dén viéc giao ring, cho thué rimg gin véi giao dit, cho
thué dat 1am nghiép.

- Cac can bd, chuyén vién, nhan vién c6 li€n quan dén viéc ti€p nhan, ludn chuyén,
thu ly, duyét ky ho so néu trén va phat hanh van ban dén cac don vi.

3. TAI LIEU VIEN DAN:
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cac van ban phap quy lién quan (dé cap tai muyc 5.8).

4. PINH NGHIA/VIET TAT:

- TTUB : Thuong tryc Uy ban nhan dan tinh

- LbVP : Lanh dao Vian phong Uy ban nhéan dan tinh

- PVP : Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh

- QT : Quy trinh

- PHC-TC : Phong Hanh chinh — T4 chirc

- PM QLVB : Phin mém Quan 1y vin ban va Hd so cong viéc
- PKS : Phiéu kiém soat qua trinh luan chuyén hd so
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UY BAN NHAN DAN
TINH QUANG BINH Ra sodt, trinh ky Giao rirng, cho Lén ban hanh: 01

AN PHC
VAN PHONG thué rimg gin véi giao dat, cho [ Ngay ban hanh: 26/9/2022

QUY TRINH M hiéu: QTOL/KT

thué dat

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thwe hién quy trinh
- Trang thiét bi vin phong
- Véan phong pham
- Nhan su
5.2 | Thanh phan hb so Ban chinh | Ban sao
Vin ban dé nghi giao dat giao rung hodc cho thué «
dat, cho thué ring cta to chic, ca nhan
Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc hodc gidy phép ding «
ky kinh doanh (ban pho t6 cong chung)
Bao c4o ning luc quan 1y rimg bén viing cua to
. ;1A A A A X
chtrc, ca nhan, cong dong dan cu.
Ké hoach giao rimg, cho thué rimg cua co quan co X
tham quyén phé duyét
K& hoach sir dung dat hang nim cua cap huyén X
Vin ban thoa thuan dia diém khu vuc rung xin giao
gifta t6 chuc vo1 S& Nong nghiép va PTNT va X
UBND huyén
Dy 4n dau tu duoc cdp c6 thim quyén phé duyét
kém theo ban do6 hién trang khu vuc dy kién giao X
trén hé toa d0 Quodc gia VN 2000
Tai liéu vé danh gia tac dong dén moi truong cua dy X
an
Vin ban dé nghi cua So Tai nguyén va Méi trudng X
To trinh dé nghi ciia S& Nong nghiép va Phét trién «
nong thon
5.3 S6 lwong ho so

01 bo
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiu: QTOL/KT
TINVHA%UI{*I}I\TSN%INH Ra soat, trinh ky Giao rimg, cho | Lan ban hanh: 01
thué rirng gan voi giao dat, cho Ngiy ban hanh: 26/9/2022
thue dat
5.4 | Thoi gian xir ly

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua.
56 | Léphi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
X Trach N Biéu miu/
TT Trinh tw nhigm Thoi gian K&t qua
Bl |- Nop Ho so xin giao rimg, cho | E\Ihin vien | 1dngdy | _pksg
thué rung. van thu. . A 2
- Ghi s6 chuyén
- ?ép nhé} vao PM QLVB, cho s0 | - Nhan vién giao
van thu dén. ’ ‘ van thu. _ Cap nht vio
- Hang thang, thong ké ho so chua PM QLVB
An. tra lai Ph6 PHC . .
chuan, tra lai. - Théng ké thng
hop chung
B2 Chuyén hd so cho lanh dao vin B? pE@n 1/4 ngay
phong xu ly van thu
B3 | Chuyén h so cho chuyén vién thy L}?VF | 12083y | g4 theo dii hd
ly ;l\;l éeil\;rBe’n so chuyén vién
Nhén vién
van thu
chuyén ho
so (néu co)
B4 |- Kiém tra hd so (thanh phan va - Phié’u trinh giai
ndi dung). quyét cong viéc
- Néu dat yéu cau thi lap to trinh ghuyén ) 19’5 ngAély - To trinh
va hoan chinh du thao quyét dinh; | viénthuly | lam viéc

trinh PVP phu trach.

- Néu thiéu ho so hoac can lam ro

- Dy thao quyét
dinh phé duy¢t
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Uy BAN NHAN DAN
TINH QUANG BINH
VAN PHONG

QUY TRINH

Ra soat, trinh ky Giao ring, cho
thué rirng gin véi giao dat, cho
thué dat

Ma hi¢u: QTOL/KT

LAn ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 26/9/2022

no6i dung thi ldp phiéu chuyén,
trinh PVP phu trach ky tra hd
so/yéu cau bd sung, 1am rd. Cap
nhat vao sb theo ddi hd so yéu cau
bd sung.

- Panh may va trinh van ban dy
thao sach.

- Cap nhat vao PM QLVB.

- Phiéu chuyén
hd so yéu cau bd
sung.

- S6 theo ddi hd
s0 yéu cau b
sung.

- Cap nhat vao

PM QLVB
B5 | Lanh dao Van phong xem xét: ) I,)VP phu "1 ngiy - To trinh
trach lam viéc .
- Xem xét to trinh cua chuyén - Du thao quyét
Viqél’l va doi1 ,Chié}l ho so kém theo dinh
dé cho y kién dong y hodc khong
dong ¥ ndi dung trinh ctia chuyén , )
vién. - Phi€u chuyén
. s ho so yéu cau bo
- Néu dong ¥y ndi dung trinh cua sung yeu cau
chuyén vién thi ky trinh Thuong . §
truc Uy ban (hodc ky phicu - Phleu trinh van
chuyén) ban
- Néu khong doéng y noi dung - Cap nhat vao
trinh ctia chuyén vién thi chuyén PM QLVB
lai chuy€n vién d€ trao doi, thong
nhat va soan lai.
- Cap nhat vao PM QLVB (Nhan
vién van thu lam thay)
B6 |Lanh dao UBND tinh xem xét, | Chutich, | 2ngay
quyét dinh Phé Chu
| tich UBND
tinh phu
trach linh
vuc
B7 | Ban hanh vin ban va luu trit hd so Xj‘“ ﬂ;‘{ - Phiéu trinh giai
UEI;anD ong l1 ;rzn H%ZZ quyét cong viéc
tinh/chuyén vis
vién phu
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH

Ma hi¢u: QTOL/KT

TINH QUANG BINH Ra soat, trinh ky Giao rirng, cho | Lan ban hanh: 01

VAN PHONG

thué rirng gfln véi giao dat, cho Ngay ban hanh: 26/9/2022

thué dat

trach - Cap nhat vao
PM QLVB
5.8 | Co so phap ly
Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
Luat stra Q6i, bd sung mot s6 didu ctia Luat To chirc Chinh phit va Luat T6 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019
Luat Lam nghiép ngay 15 thang 11 nam 2017
Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013
Nghi dinh s 156/2018/ND-CP ngay 16 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh thi hanh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Lam nghiép
Nghi dinh s6 83/2020/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2020 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16 thang 11 nam
2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Lam nghiép
6. BIEU MAU
TT Tén Biéu miu
1 Phiéu chuyén ho so
2| S6 theo d&i ho so
3. | Bién ban ban giao
4. Phiéu trinh giai quyét Ho so
7. HO SO CAN LUU
TT Ho so luu
1. | Quyét dinh phé duyét
2. | Phiéu trinh giai quyét HO so
3. | To trinh
4. | Du thao quyét dinh phé duyét
5. | Phiéu chuyén ho so
6. | Bién ban ban giao
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: QTOU/KT

TINH QUANG BINH Ra sodt, trinh ky Giao rirng, cho Lén ban hanh: 01

AN PHC
VAN PHONG thué rirng gan voi glao dat, cho Ngay ban hanh: 26/9/2022
thué dat

7. | S6 theo ddi ho so (ban ctng hodc file mém quan 1y)

H6 so dugc luu tai bo phan chuyén mén va cac don vi ¢o lién quan. Sau khi hét han luu
trit, chuyén ho so xubéng don vi luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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