
UBND TỈNH QUẢNG TRỊ
VĂN PHÒNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /VP-HCTC
V/v đề nghị cập nhật thông tin cá 
nhân trên Phần mềm Quản lý hồ 

sơ CBCCVC

Quảng Trị, ngày        tháng       năm 2026

Kính gửi: Cán bộ, công chức, viên chức, người lao động           
thuộc Văn phòng UBND tỉnh

Ngày 28/8/2026, Sở Nội vụ có Công văn số 4800/SNV-CBCCVC về việc 
đôn đốc rà soát, cập nhật hoàn thiện dữ liệu trên Phần mềm Quản lý hồ sơ cán 
bộ, công chức, viên chức (gửi kèm theo), Văn phòng UBND tỉnh yêu cầu:

1. Cán bộ, công chức, viên chức, người lao động (Người lao động theo 
Hợp đồng 111) rà soát, cập nhật đầy đủ thông tin cá nhân và tài liệu điện tử liên 
quan đến hồ sơ theo yêu cầu của Sở Nội vụ tại Công văn nêu trên. Hoàn thành 
trước ngày 07/9/2026.

Tài liệu điện tử đính kèm phải phù hợp với thông tin hồ sơ, được quét 
(scan) từ bản gốc hoặc bản sao được chứng thực, sao y theo quy định; bảo đảm 
đầy đủ, rõ ràng, chính xác và có chất lượng để phục vụ công tác kiểm tra, đối 
chiếu, khai thác dữ liệu.

2. Giao Phòng Hành chính - Tổ chức phê duyệt hồ sơ cán bộ, công chức, 
viên chức, người lao động trên Phần mềm. Hoàn thành trước ngày 10/9/2026.

Văn phòng UBND tỉnh yêu cầu cán bộ, công chức, viên chức, người lao 
động triển khai thực hiện.

 Nơi nhận:
- Như trên;
- CVP, các PVP UBND tỉnh;
- Lưu: VT, HCTC(Tr).

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Cửu
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