UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 64 /TB-VPUBND Qudang Binh, ngayo8 thang 01 nam 2025
THONG BAO

Ve viéc giao nop Ho so, Tai liéu vao luu trir co' quan

Cin cr Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngdy 11/11/2011; Can c&t Quyét
dinh s6 02/2014/QD-UBND ngay 14/02/2014 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh
Quy ché cong tac van thu, luu trit tinh Quang Binh va Quyét dinh s6 16/2021/Qb-
UBND ngay 07/7/2021 cia UBND tinh vé bdi bo mot s6 noi dung cua Quy ché
cong tac van thu, luu trit tinh Quang Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2014/QD-UBND ngay 14/02/2014 cia UBND tinh Quang Binh. Dé thyuc hién
t6t cong tac thu thap va bao quan tai liéu luu trit theo dung quy dinh, lanh dao Vian
phong UBND tinh thong bao thoi gian giao, ndp ho so, tai liéu nhu sau:

- Cac phong, ban, trung tdm cin ¢ vao Danh muc hd so cong viée dugc
phan cong xir 1y, giai quyét tién hanh sap xép va chinh Iy cac ho so, tai liéu da
giai quyét xong thudc dién phai ndp vao Luu trir co quan dé chuyén vao kho Luu
trit co quan (trir nhimg hd so quan 1y ndi bd, hd so nguyén tic)

- Chuyeén vién cac phong, ban, trung tim sap xép va ké danh muc, s6 luong
cap, hop tai li¢u ndp vao luu trit co quan theo nd1 dung cua nam.

- Chuyén vién Luu trit co quan c¢6 trach nhiém chuan bi cac trang thiét bi
bao quan dé ti€ép nhan ho so, tai liéu va hudng dan can bg, cong churc, vién chuc
cac phong, ban, don vi chuan bi, sap xép ho so, tai liéu giao ndp.

- Thoi gian tién hanh giao ndp va nhan ho so, tai liéu vao kho luu trit co
quan: Tar ngay 16/01/2025 dén ngay 17/01/2025 (trong gio hanh chinh).

Pé dam bao tién do cong viée, dé nghi cac phong, ban, trung tim 1én ké
hoach va thuc hi¢n dang ky vdi b phan Luu trit co quan ngay ndp tai li¢u. Trong
qua trinh thuc hién c6 van dé gi can trao ddi, lién hé truc tiép vo1 bd phan Luu trix
CO quan.

Noi nhin: KT. CHANH VAN PHONG
- Lanh dao VP UBND tinh (b/c); < 1 ~

- Céc phong, ban, trung tam; —
- Luu: VT, HCTC.
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