UBND TiNH QUANG TRI] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DPic lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 304 /QD-VP Qudng Tri, ngiy&9 thing 6 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thye hién ddn chi trong hoat dgng
ciia Vian phong UBND tinh Quing Tri

CHANH VAN PHONG UBND TiNH QUANG TR]

Can cr Quyét dinh sé 01/QB-UB, ngay 10 thang 7 nim 1989 cia UBND
tinh v& viéc Thanh 14p Vin phong UBND tinh;

Can cir Quyét dinh sb 08/2011/QBD-UBND, ngay 14 thing 4 ndm 2011 cua
UBND tinh vé viéc Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co chu td chire
ciia Vin phong UBND tinh;

Can ¢ Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngiay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh pha vé thuc hién déan cha trong hoat dgng clia co quan hanh chinh va don
vi sir nghiép cong l1ap; ,

Xét dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh- T6 chire,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché thue hién din chu
trong hoat dgng ciia Vin phong UBND tinh Quang Tri”.

~ Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sb 275/QP-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2008 ciia Van phong UBND tinh.

Trudng phong Hanh chinh- T4 chirc, cic Truémg phong, Ban, Giam dbe
cac Trung tAm va cén bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong Vin phong
UBND tinh chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.¥

Noi nhin:

- Nhu Didu 2;

- Chu tich, cac PCT (b/c);

- Ban Té chirc Tinh uy;

- Bang ty khéi cac co quan tinh;
- S Noi vu;

- Lanh dao VP;

- Cac Poan thé: CP, TN, PN;

- Luu: VT, HC-TC.
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UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Thure hi¢n din chi trong hoat dyng cita Viin phong UBND tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 303~ /OD-VP ngay 2 thing 6 nam 2015
ctia Van phong UBND tinh Quang TFy)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi, ddi twgng diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién cac ndi dung dan chu trong hoat
dong ctia co quan Van phong UBND tinh.

2. Quy ché nay 4p dung déi voi cac don vi truc thudc va cén b, cng
chire, vién chirc, ngudi lao dong thuge Vin phong UBND tinh quan ly.

Diéu 2. Muc dich, ¥ nghia:

~ 1.Quy ché thyc hién dén cha trong hoat dong clia Vin phong UBND tinh
nhdm phat huy quyén lam chu cia can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong, gop phan xdy dyng co quan trong sach vimg manh, x4y dung d6i ngii can
bd, cong chirc, vién chic la cdng boc ciia nhén dan, c6 di phim chit dao dirc,
nang luc, lam viéc ¢6 ning suit, chit lugng, hiéu qua, ddp tmg ylu cAu phat
trién, d6i méi cla dAt nude va cua tinh nha; ngin chin va phong, chbng tham
nhiing, lang phi, quan liéu, gy phién ha, sach nhidu d4i véi tb chirc va nhén
dan.

2. Phat huy quyén lam chii ctia can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong gin lidn v6i viéc dam bao sy lanh dao tuyét adi ciia tb chirc Pang, chép
hanh nguyén tAc tap trung déan chu, thuc hién ché do thu trudng va phat huy va)
ird ciia cac t chite doan thé quén chung trong co quan.

3. Thuc hién dan chi nhung dbng thoi kién quyét xir ly nhitng hanh vi lgi
dung dan chu dé vi pham Hién phép, phép luat va xam pham quyén tr do dan
chii ctia nhan dan va cua céan b, cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong, can tr&
viéc thi hanh cong vy ciia co quan, don vi.

Chuong 11 5 .
TRACH NHIEM CUA CHANH VAN PHONG

Pidu 3. Ché a9 trach nhi¢m:

Chéanh Van phong UBND tinh c6 trach nhigm quén ly va diéu hanh moi
hoat dong ctia Vin phong UBND tinh theo ché d¢ thu trudng, chiu trach nhiém
trude phap luét, UBND tinh vé toan b hoat dong ciia Vin phong va viéce thi
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hanh nhiém vy, céng vu cia cén bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong thude
quyén quan ly theo quy dinh ctia phap Iuat.

Piéu 4. Thye hi¢n din chi trong lanh dao:

1. Chénh Vin phong c6 trich nhiém phéin céng cbéng viée cho cic Phé
Van phong. Céc Phé Vin phong 1a ngudi gitp Chanh Vin phong diéu hanh mét
56 cong viéc cua co quan va chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong vé cong
viéc do minh phu trach, chi dao thyc hién.

2. Chénh Van phong tham khao y kién tap thé lanh dao Vin phodng trude
khi quyét dinh:

- Nhimg viéc lién quan dén cha truong, chinh séch;
- K¢ hoach cbng téc, ké hoach vé tai chinh, quyét to4n hang nam;

- Cong tac quy hoach, bd nhiém can b¢ lanh dao Vin phong va can b
lanh dao cac don vi truc thude Vin phong;

- K& hoach vé bién ché, tuyén dung, diéu dong, bb tri can bo, cOng chire,
vién chirc; khen thuéng, ky luat, ndng bic llr(mg, nang ngach, chuyén ngach, dé
bat, ddo tao, bdi dudng can b, cdng chirc, vién chirc;

- Xay dung ndi quy, quy ché hoat dong cia Vin phong va giai quyét céc
khiéu nai, té co trong ndi bd Vian phéng...

Piéu 5. Thye hién din chii trong chi dao, diéu hanh:

1. Chénh Van phong ¢6 trich nhiém cung cép théng tin, chi dao, hudng
dan, dong vién va tao diéu kién thuan lgi dé cén bg, cong chire, vién chire, ngudi
lao dong lam viée ¢6 higu qua; phéi hop véi t6 chirc Pang, doan thé quén ching
trong co quan chim lo doi séng vit chét, tinh thin cho can b, ¢dng chirc, vién
chirc va ngudi lao dong.

2. Chéanh Vin phong ¢6 trach nhiém tiép thu, nghién ciru va tra 101 cac y
kién phan 4nh, phé binh cia cén b, cong chire, vién chire, ngudi lao dbng; ¥
kién gop v, phe binh ctia bao, dai, cic td chirc, c4 nhin c6 lién quan; khéng dugc
tru ddp ngudi dd gop ¥, phé binh. Khi cin bg, cdng chirc, vién chire, ngudi lao
dbng, cong dan dé nghi dwoc gidp true tiép thi Chanh Vian Phong phéi b tri thoi
gian tiép va trao ddi mot cach chan thanh, thing thin céc van dé lién quan.

Piéu 6. Thyc hién dan chii trong thye hién nhiém vu:

1. Trong t6 chirc thuc hién nhiém vu cia co quan:

- Chanh Van phong phai thye hign dén chu, cdng khai trong viéc phin
cong cdng viée cu thé cho tung don vi tryc thude va ca nhan, dam bao khbng
chong chéo, sai [€ch v€ chirc néng, nhiém vy dugc giao;

- Chanh Vin phong ¢6 trach nhiém xay dung, ban hanh va céng b6 cong
khai quy dinh v€ di¢u hanh, sir dyng va quan ly kinh phi, tai san theo quy dinh
cua vhar laat dé1 vl cac echawrone trinh dir an
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2. Hang thang, tap thé Lanh dao V&n phong hop dé kiém diém viéc thuc
hién nhiém vu cla co quan, Nghj quyet cua Pang uy va thdng bdo cho can bd,
cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong biét,

3. Hang thang, Chanh Vin phong t5 chire hop co quan hoiic giao ban vdi
cac Truéng, Phé phong Khdi Nghién ciru - Tong hop, cic Truong, Pho phong,
Ban, Giam déc, Pho Giam dbc cac Trung tim dé thong bao két qua cong viéc dd
1am va trién khai cong tac trong thang t61; xtr ly kip thoi cdc cong viée ton dong,
cdng viéc djt xudt; lang nghe y kién phén anh, gop ¥y, phé binh cuia cac don vj,
ca nhén va cing trao d6i mdt cach cong khai, dan chu, minh bach va cong déng
trach nhiém.

4. Hang quy, Chanh Vin phong théng bao két qua cdc mit hoat dong cua
co quan v6i Pang uy, BCH Cong doan co s&, BCH Chi doan TNCS Hd Chi
Minh va cdn by, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong Vin phong,

5. Dinh ky 6 théng, cubi nim, Chanh Vin phong chi dao viéc danh gia

tinh hinh thuc hién k& hoach, nhiém vy ctia cdc don vi trwe thude Vin phong va
cua Vin phong theo quy dinh.

6. Chanh Vin phong phéi hop védi BCH Cong doan co s& Vin phong td
chire héi nghi can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong co quan 1 lan/nim
vao cudi nam dé tdng két, danh gia két qua cong tac nim cii va trién khai cong
tac ndm moi. Khi ¢6 1/3 can b, céng chuc vién chirc, nguoi lao dong hodc
BCH Cong doan co s& Van phong yéu cdu, hojic Chanh Van phong thiy cin
thiét thi t&6 chire hdi nghi can bd, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong bét
thudng theo quy dinh cta phép ludt va huéng din ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam.

Diéu 7. Din chii trong quin Iy kinh phi hoat ddng va cdng sin:

Chanh Vin phong chiu trach nhiém quan ly, st dung c¢6 hiéu qua kinh phi
hoat dfng va cbng san trong co quan:

- Quy dinh cu thé ché do quan ly, st dung kinh phi, cong san dam bio
hién qua;

- Quy dinh viéc thurc hién chi tiéu, mua sim; thanh ly thiét bi, phwong tién
va cac cong san khac theo quy dinh hién hanh;

- Ban hanh Quy ché thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi, c6ng khai, minh
bach tai chinh va c¢bng san theo quy dinh hién hanh.

Diéu 8. Phong, chdng va xit Iy hanh vi tham nhiing:

Trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc giao, Chanh Van phong co
trach nhi¢m:

1. Té chuc phd bién Luat Phong, chéng tham nhiing cho c¢4n bd, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong biét dé quan triét va thyc hién.

2. T chirc trién khai thue hién céc bién phép phong ngua ngin chan hanh
vi tham nhiine 6 dau hidu tham nhiing: xr v nehiém tic va tao didu kién cho
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cac co quan, td chirc c6 thdm quyén xir ly ngudi ¢6 hanh vi vi pham phéap lut vé
tham nhiing trong Vin phong UBND tinh.

3. Néu thiéu trach nhi¢m, dé xdy ra tham nhiing trong Vin phong thi bi xr
ly theo quy dinh cua phép luit.

Piéu 9. Codng tic quin ly can b§, céng chire, vién chire va nguoi lao
dong:

Trong pham vi nhiém wy, quyén han va thAm quyén dugc phan cép,
Chanh Vin phong cé trach nhiém:

1. Quan ly can bg, ¢dng chirc, vién chirc va ngudi lao dong v& moi mit:
Tu tudng, phdm chét, dao dirc, sir dung, dao tao, bdi dudng, thyc hién cac ché
d9, chinh sach; phdi hgp véi cac co quan chirc ning ¢é lién quan dam bao mei
quyén loi ctia cdn bo, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong theo ding quy
dinh cha phép luat.

2. Pinh ky hang nim, Chénh Vin phong phai tién hanh thyuc hién viéc
danh gia d6i véi can bd, cong chire, vién chire thude quyén quan 1y va chi dao
Trudng cac don vj truc thuge danh gia can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
d6ng do don vi quan ly theo thim quyén.

, . Chwongmr
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUTC,
NGUOI LAO PONG

Pitu 10. Trach nhiém ciia can b, cdng chire, vién chirc va ngudi lao
djng trong thi hanh nhi¢m vy, céng vu:

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc cna don vi; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va bdo dam théng tin chinh xdc, kip thoi; thue
hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van héa giao tiép, quy tic ung xit,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khéng duge lam theo
quy dinh cia phép luét.

2. Can bd, cbng chirc, vién chitc va ngudi lao dong c6 trach nhiém thuc
hién nghia vu ciia minh theo quy dinh cia Ludt Can b, cong chirc; Ludt Vién
chire, Luit Lao ddng va cdc quy dinh khac cta phép luét; phuc ting su diéu
dong, phan cong cong vige cita Chanh Van phong.

3. Cén bj, cOng chire, vién chirc va ngudi lao dong chiu trach nhiém trudce
phap luét, truéc Chanh Vian phong vé& viéc chip hanh va thuc hién nhiém vy,
¢ong vy cta minh; khong duge lam nhitng viée phip ludt khong cho phép.

4. Trong khi thi hanh nhiém vy, cdng vy, can b, cdng chuc, vién chirc va
ngudi lao dong phai phuc ting sy chi dao va huéng din clia cip trén. Trudmg,
Phé phong Khéi Nghién ctru - Téng hop, Trudng phong, Ban, Giam dbc céc
Trung tdm lam viéc theo ché d9 truc tuyén, truc tiép véi Chanh Van phong, Phé
Vin phong va Chu tich, cac Phé Chu tich; phéi phuc tung sy chi dao va hudng
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dan trirc tiép ciia Chanh Van phong, Phé Vin phong va Chu tich, cdc Phé Chi
tich.

5. Can b, cdng chuc, vién chire va ngudi lao ddng phai chép hanh quyét
dinh ca cp trén; khi c6 ciin cir dé cho la quyét dinh d6 tra phap ludt thi phai
béo cdo ngay voi ngudi ra quyét dinh; trong trudng hop van phai chap hanh
quyét dinh thi phai bdo céo 1én cép trén tryc tiép cia ngudi ra quyét dinh va
khéng phai chiu trach nhiém vé hiu qua cuia viée thi hanh d6.

6. Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ¢6 quyén trinh bay ¥
kién, dé xuit viéc giai quyét nhirg vén dé thude pham vi trach nhiém cla minh
khac véi ¥ kién cia ngudi phy trach trye tiép, nhung van phai chap hanh su chi
dao cia ngudi phu trach truc tiép, dong thoi c6 quyén bao Iuu ¥ kién va béo cao
1én cép trén.

7. C6 tinh than trach nhi¢m trong cong téc, c6 y thirc ky luat, cé nép séng
lanh manh, trung thyc, cén kiém, liém chinh, chi cong v6 tu.

8. Phai thudng xuyén hoc tdp, ndng cao trinh d§, phéat huy séng tao, tich
circ hoan thanh nhi€ém vy dugc giao, bao v¢ tai san, tai liéu cia co quan va gify
gin bi mat Quédc gia theo quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 11. Trich nhiém cia can bd, cong chirc, vién chitc va ngudi lao
dong trong xiay dwrng co quan:

1. Can bg, cbng chuc, vién chirc va ngudi lao dong phai tr phé binh
nghiém tuc, phat huy wu diém, sira chifa khuyét diém dé khong ngumg tién by,
phai thing thén phé binh, d4u tranh chéng moi biéu hién tiéu cuc dé xay dung
ndi bd co quan trong sach, vimg manh.

2. Khi thyc hig¢n quyén khiéu nai té cdo, khong dugc khiéu nai, td cdo trai
véi Luat Khiu nai, td cdo va quy dinh khéc cta phép luat.

3. C6 trach nhi¢m dong gop y kién vao viéc xay dung céc vén ban, cdc dé
an, ndi quy, quy ché hoat ddng cua co quan khi duge yéu cau.

Diéu 12. Trach nhi¢m cia cin b, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dgng trong quan h¢ véi td chire, cong dén:

1. Chi duge tiép nhén tai liéu va giai quyét cong viée cua cbng dan, tb
chie tai tru s& lam viéc cua CO quan, don vi; bao vé bi mit nha nuéc, bi méat
cdng tac va bi mét théng tin vé ngudi td cdo theo quy dinh clia phap luat,

2. Khi cong dan, t§ chirc ¢ yéu cau can bf, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong 6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau d6 theo thdm quyén.
Nhitng viéc khong thudc thim quyén gial quyét, can by, cbng churc, vién chirc
va ngudi lao dong phai thong bao dé cong dén, td chirc biét; hudéng din céng
dan, t6 chitc dén noi c6 thim quyén giai quyét. Can bd, cong chire, vién chire va
ngudi lao dong khong dugc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gay
khé khin, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc ciia cong dan, th chirc.
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3. Cong viéc cia cong dan, tb chirc phéi duge can bg, cong chirc, vién
chitc va nguoi lao dong nghién ciru xur Iy va kip thoi giai quyét theo diing quy
dinh cia phédp luat va ndi quy, quy ché cta co quan, don vi.

4. Nhitng céng vi¢c da cé thoi han gidi quyét theo quy dinh thi cén bo,
cOng chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai chdp hanh dang thoi han dé.
Trudmg hop phirc tap doi héi phai c6 thoi gian d& nghién ciru giai quyét thi can
by, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cé trach nhi¢m bdo cdo ngudi phu
trach tryc ti€p va kip thoi théng béo cho cong dan, td chirc bidt.

_ ] o Chu'orng’IV
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO
DONG PHAI DUQC BIET, THAM GIA Y KIEN
VA GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 13. Chanh Vin phong ¢6 ké hoach t3 chirc phd bién va céng khai
cho cin b§, cdng chire, vién chire, ngudi lao dgng biét:

. 1. Chu truong, chinh s4ch ciia Pang va phap luat ciia Nha nuéce lién quan
dén cbng viéc cua Van phong,.

2. Ké hoach cdng tac hang ndm, hang quy, hang thang cia Vin phong.

3. Kinh phi hoat dong hang ndm, bao gbm cac ngudn kinh phi do ngén
sach nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khéc; quy€t toan kinh phi hang nam
cua Vin phong; tai san, trang thiét bj ctia don vi; két qua kiém toén.

4. Tuyén dung, dao tao, béi\duﬁng, diéu dong, b(fo nhiém, luin chuyén, biét
phdi, tir chirc, mién nhiém; hop déng lam viée, thay doi chirc danh nghé nghiép,
thay doi vi tri [dm viéc, cham dirt hgp dong lam viéc cha vién chire, ngudi lao
dong; di cong tic nuée ngodi, gidi quyét ché d6, ndng bic lwong, ning ngach,
danh gid, x€p loai cong chirc, vién chirc; khen thudng, ky luat, théi vige, nghi
huu doi véi cén b, cong chire, vién chirc va ngudi lao déng; cac dé an, du 4n va
viéc xy dung céc van ban quy pham phap luét cia don vi.

5. Cdc vu viée tiéu cue, tham nhiing trong Vin phong d3 dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhdp ciia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dijnh
ctia phép luit.

6. Két qua thanh tra, kidm tra, gidi quyét khiéu nai, t& cdo trong ndi bd
Van phong.

7. Céc ndi quy, quy ché cha Vin phong.

8. Két qua tiép thuy kiéq cua can bj, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong vé nhitng van d€ thugc tham quyen quyét dinh cia Chanh Vin phong dua
ra 18y y kién cén bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao ddng quy dinh tai Diéu 15
Quy ché nay.

9. Van béan chi dao, diéu hanh ciia co quan quéan Iy cAp trén lién quan dén
cong viée cia don vi.
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Piéu 14. Trich nhi¢m ciia Chanh Vin phdng td chirc cdc hinh thirc
pho bién va cong khai cho cin bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
nhitng vigc cin biét nhw sau;

Cién cr vao dic dlem tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai,
Chanh Vin phong quyét dinh 4p dung mdt, mot s§ hodc tit ca cac hinh thirc
cong khai sau diy:

1. Niém yét tai co quan, don vi;

2. Thong bao tai hdi nghi cén b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

3. Théng béo bing vin ban giri toan thé can b, cdng chirc, vién chire va
ngudi lao ddng;

4. Thong bao cho ngudi phu trach céc b phén cia co quan, don vi va yéu
céu ho thong bao dén cén bd, cbng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng lam viéc
trong céc b¢ phén do;

5. Théng bio bing van ban dén cép vy truc tiép, Ban Chép hanh Céng
dodn co quan Van phong;

6. Dang trén trang thoéng tin ndi bd cila Vin phong.

Thoi han céng khai cham nhit 1a 03 ngay 1am viéc, truong hop dic bigt
khéng qua 05 ngay ké tir ngay vén ban duge ban hanh hodc k& tir ngay nhan
dugce van bén cia co quan, don vi cép trén, trir nhimg tai liéu mat theo quy dinh

cua phap luat. Don v&i vin ban niém yét tai tru s& coa co quan, don vi thi phai
thire hién niém yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Diéu lS Can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong dwge tham gia
y kién truye tiép hoic  thong qua dai dién (Trudng cac don vj chuyén mon, td
chire Pang, Poin thé quin ching) trwréc khi Chanh Vin phong quyét dinh
céc cong vigc sau:

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang, phap luit cia
Nha nurée lién quan dén cong viée cla co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hang nim ctia Van phong.

3. Tb chirc phong trao thi dua ctia Van phong.

4. Bao céo so két, téng két chia Vin phong.

5. Cac bién phép cai tién td chirc, hoat dong va 1€ 16i lam viéc; phong,
chbng tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhéin dan.

6. Ké hoach tuyen dung, dao tgo, boi dudng cén b, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong; biu cir, bd nhiém cin bo, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong.

7. Thye hién cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich clia cén
b9, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dng.
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8. Céc ndi quy, quy ché ctia Vin phong. '
- &t di it in dé kha i y kién tham gia cia da sé car

9. Khi quyét dinh nhimg véan dé khac véi y : ( c
bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong, Chénh Vin phong c6 trach nhu.*:rg1
th'ﬁng béo va gidi thich lai cho can b, cdng chirc, vién chire, ngudi lao ddng bie
ly do.

Diéu 16. Céc hinh thirc tham gia ¥ kién:

1. Can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong tham gia y kién tryc tiép
hofc tham gia y kién thdng qua ngudi dai dién véi Chanh Vin phong.

2. Théng qua hoi nghi cn b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong cua
dom vi,

3. Phat phiéu hoi y kién tryc tiép, guri du thao vin ban dé cén b, cong
chire, vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién.

Pidu 17. Nhirng viée can b, cdng chirc, vién chire, ngwoi lao djng
gidm sat, kiém tra gbm:

1. Thyc hién chu truong, chinh sach ciia Bang va phip lujt cia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nim ctia don vj,

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh séch, ché d¢ quan Iy va
st dung tai sén cua don vi.

3. Thyc hién céc noi quy, quy ché cnia don V.

4. Thue hién cic ché dd, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va lgi ich ctia
can bg, cong chire, vién chire, ngudri lao ddng trong don Vi.

5. Giai quyét khiéu nai, t cso trong ndi by co quan.

6. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tham nhiing, quan liéu, sach nhidy
8dy phién ha cho cho t§ chire va cOng dan.

. . . Chwongv .
PHOTHOP GIUA CHANH VAN PHONG VOI CAP UY ANG,
CAC DOAN THE, QUAN CHUNG NHAN DAN

Piéu 18. Chénh Vin Phéng ¢6 trach nhigm:

vé Vit chét, kinh phi, nhan fyo, thoi gian, thong tin, tai ligu va cac van dé <4 lien
quan khéc cho cdp uy Dang, BCH Cong doan, BCH Chj doan TNCS Hé Chi
Minh, Ban Nt ¢Ong co quan Vin phang hoat déng.

. 2. Mai dai dién t8 chirc co sg Ding, 16 chirc Cong doan, Chi doan TNCS
Ho Chi Minh, Ban Nit cOng tham gia cac cude hop Lanh dao Vin phong mé

A

rong dé ban, giai quyét cc cong viéc ndi bo cia co quan theo quy dinh.

3. Dinh ky bao cdo két qua cic mit hoat dong ctia Vin phong va tr3 oi
cac kién nghi, dé xuit coa cdc td chire, doan thé va o4 nhén trong co quan voi
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Pang uy, BCH Céng doan co s&, BCH Chi doan TNCS Hb Chi Minh, Ban Nir
cdng co quan Vin phong.

4. Chi dao va kiém tra can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong
viéc gidi quyét cong viéc clia cong dan, t§ chire; kip thdi ¢b nhirng bién phép xir
ly thich hgp theo quy dinh ctia phap luat déi véi nhimmg can b, céng chire, vién
chire, ngubl lao dong khong hoan thanh nhiém vy, thidu tmh than trach nhiém,
sach nhleu gy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cdng viéc cua cong
dan, tb chirc.

5. Chi dao viéc b tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va tb chirc hom
thu gop y; chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chinh cia co quan, don vi
cung dai dién Ban Thanh tra nhén dan cia co quan, don vi hang tuan mé hom
thu gop ¥, nghién clru va dé xut giai quyet cic ¥ kién gép y dugc giri dén, bao
c4o ngudi dimg dau co quan, don vi dé dé ra nhitng bién phap hop Iy nham tiép
thu va giai quyét cac y kién gop ¥.

6. Thong bao dé cong dan, td chirc cia dia phuong biét va tham gia déng
goép y kién doi v6i nhitng chuong trinh, du 4n do co quan, don vi xay dung hodc
td chirc thyre hién ¢é lién quan dén sy phét trién kinh té - xd hdi cla dia phuong
do.

7. Cir ngudi ¢6 trach nhiém gap va giai quyet cong viée cé lién quan khi
cong dan, td chirc ¢6 yéu ciu theo quy dinh cia phap luat; nhimg kién nghi,
phan 4nh, phé binh cta c¢bng dan, td chirc phai dugc nghién clru va xir Iy Kip
thai.

Pidu 19. Phdi hgp véi Pang uy, BCH Cong doan co sé, BCH Chi doan
TNCS Hd Chi Minh, Ban Nir cong co quan Vin phong:

1. Chanh V&n phong phéi hgp véi Pang uy tién hanh trién khai céc cong
viéc sau:

- Xéy dung dinh hutng, dé an, ké hoach &n dinh va phat trién cia Vin
phong trinh cap cé thdm quyén quyét dinh;

- Thue hién c6ng tdc quy hoach, bd nhiém cén by lanh dao Van phong va
c4c don vi truc thude; thyc hién cdng tdc quan ly, tuyén dung, diéu dong, dao
tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh.

2. Chanh Vian phong phéi hop véi BCH Cong doan co s, BCH Chi doan
TNCS HS Chi Minh, Ban Nit ¢dng co quan Vin phong trién khai céc cong viée
nhur sau:

- T chifc cac phong tréo thi dua va tong két cong tac thi dua, khen thuéng
theo dinh ky va dot xuat;

- bam bao quyén lgi hop phap, thuc hi¢n ding cac ché do, chinh séch va
cham lo doi song vit chét, tinh than cho ¢an bd, cbng chirc, vién chirc va ngudi
lao dong ding quy dinh cua phép luét.
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3. Chanh Vin phong phéi hgp v6i Ban Thanh tra nhan dén tién hanh céc
¢dng viéc sau:

- Gidm sat viéc thuc hién phap luat, ndi quy, quy ché, nghi quyét caa hoi
nghi cdn b, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong;
- Gidi quyét cdc khiéu nai, té cdo trong ndi bd co quan theo quy dinh cia
phap luéat khi€u nai, t0 cao.
4. Trién khai thyc hi¢n phép lut vé thyc hanh tiét kigm, chéng lang phi,
chong tham nhiing va xtr ly nghiém nhitng hanh vi vi pham.

. Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 20. Trién khai thire hign:

1. Truémg phong Hanh chinh- T4 chre, cac Trudng phong, Ban, Giam dbe
cdc Trung tdm cd trach nhiém t6 chirc pho bién cho can b9, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong don vi minh quan triét va thyc hién nghiém tac Quy ché
nay.

2. Binh ky hang nim, Chénh Vin phong phéi hop véi Pang uy, BCH
Cong doan t chirc so két, tong két, danh gia viéc thuc hién va khen thudng
nhitng tdp thé, c4 nhan c6 thanh tich xuat sic va xur ly ky Juat doi vai tap thé, ca
nhén vi pham theo quy dinh hi¢n hanh cta phap luét.

3. Trong qua trinh thuc hién ¢, van dé gi chua phu hop, Trudng phong
Hanh chinh- T chire c6 trach nhiém téng hop, bdo cdo Lanh dao Van phong dé
sira ddi, bd sung, diéu chinh cho phu hop v&i tinh hinh thye té./.
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