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UBND TiNH QuANG TRj
VANPHONG

8&: 'Ii' /QD-VP

CQNG HoA XA HQI CHi! NGHiA VIJI;TNAM
Di,\c I~p - T" do - H~nh ph"c

Quang Tri, ngay 0(; thimg 02 narn 2015

QUYDJNH
v~ vi~c th.}'c hi~n Quy ch~ van hoa cong sir va Quy tAc frng xu
clla can bQ, cong chfrc, vi en chfrc Van phong UBND tlnh

Th\l'c hi~n Quy€t dinh 5&129/2007/QD- TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cila
Thil tUOng Chinh phil v€ vi~c ban hilnh Quy ch€ van hoa cong sa t~i cac co quan
hanh chlnh nha nuac; Chi thj OS/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 cila Thil tUOng
Chinh phu vS vi~c nang cao hi~u qua S11d\lng thai gia hIm vi~c clla can bQ, cong
chuc, vien chuc nha nuac; Quy€t djnh 5&03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 cila
BQ NQi V\l vS vi~c ban hAnh Quy t5c tmg xu Clla can bQ, cong chuc, vi en chuc lam
vi~c trang bQ may chinh quy€n dia phuong; Van phimg VBND tinh xily d\fng Quy
ch€ th\fc hi~n t?i co quan nhu sau:

I. Viin hoa clIng sO':
I. Trang ph,!c, I~ ph,!c:
1.1. Trang ph\lc: Khi lam vi~c t?i c6ng sa va trong thai gian thl,Ic thi nhi~m

Y\l, cong V\l can bQ, cong chuc, vit'~nchuc phai m~c g<;mgang, ljch S\f (Khong m~c
ha hang, aDpull, qulin ngin, ao quin ngil ... ; kh6ng di gu&c, dip Ie

_ Can bQ, cong chuc, vieD chuc va nguoi lao dQng co trang ph\lc rieng thi
phili m~c trang ph~c do khi th\l'c hi~n nhi~m v~.

1.2. L(; ph~c: L(; ph~c trong nhO:ng bu&i 1(;, cUQc hop trang th~, ti€p khach
nuac ngoai:

- Nam: VestaD, ao so mi, deo cravat, di giay;
_NU':Ao dai truy~n th&ng, veston nO:,ho~c vay cong sa.

2. Bal tfi c(ing sir va phong lam vi~c:
2.1. Treo Qu&c huy, Qu&c ky:
2.1.1. Qu&c huy, Qu&c ky dugc treo nai trang trang.
2.1.2. Kich thuac, mau sic cila Qu&c huy, Qu&c ky phili dilng tieu chuin cua

phap lu~t quy dinh.
2.2. Tr~ sa lam vi~c:
2.2.1. Tl"\l sa lam vi~c phai co bi~n ten duqc d~t t?i c6ng chinh, tren do ghi r5

ten gai diy dil bing ti€ng Vi~t va dia chi cua co quan theo m~u quy djnh th&ng nhit
do BQ NQi ~ ban hanh.

2.2.2. "NQi quy cila co quan (don vi)" dugc treo t~i vj tri d(; nhin thiy.

2.3. Phimg lam vi~c:



2.3.1. Ben ngoai phong lam viec phai co bi€n ghi r5 ten dan vi.
2.3.2. Ben trang phong lam viec phai s~p x€p, bai trl gQn gang, ngan n~p,

khoa hQc, hqp Jy, thu~n lqi cho vi~c thl!C hi~n nhi~m Y\l chung va ella cae thanh
vien trong phong; dam bao cae yeu c~uv~an tot'ln chay, n6.

2.3.3. Tren ban lam viec phai co bang ghi r5 hQ, ten, chirc danh cua can b(i,
cong chirc, vien chirc thea quy dinh.

2.4. Phuong ti~n giao thong ella can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao
d(ing trang co quan va cua khach d€n lam viec phai d€ dung nai quy dinh.

II. (fog xii' ella can bQ, cong ehu'c, vien chue trong thi haRh nhi~m v\I:
1. Nhfrng vi~ccan bQ, cong ehu'c, vieD chfrc phai chAp hanh:
1.1. Citn b(i, cong chirc, vien chirc khi thi hitnh nhiem V\!,cong V\!phai thl,l'c

hi~n d~ydu va dung cae guy dinh vS nghia Y\l ella can b9, cong chuc, vien chuc
dugc quy dinh t~i Luitt Can b(i, cong chirc; Luitt Vien chirc va cac quy djnh khac
ella phap lu~tv~ nhung vi~c can bQ, cong chuc, vien chue phfti th\Ic hi~n.

1.2. Can b9, cong chuc, vien chuc phiii co thai d{) Ijch S\I, hoa nha, van minh,
Ijch Sl,l';ngon ngu giao ti€p phai r5 rang, m~ch I~c; khong dung cau thi€u chu ngu,
kh6ng noi t\!C,noi ti~ng long, quat n~t... Khi giao dich trl,l'Cti~p hoitc b~ng van ban
hanh chinh hoitc qua cac phuang tien thong tin d~i chUng (dien tho~i, thu tin, qua
m~ng...) phai dam baa thong tin trao d5i ng~n gQn, taP trung vao n(ii dung cong
vi~crna co quan, don vi va cong dan c~nduqc huang ddn, tra taL

1.3. Can b(i, cong chirc, vien chirc phai chip hanh cac quy€t dinh cua nguai
quan Iy trl,l'cti~p khi thi hanh nhiem V\!,cong V\!:

1.3.1. Can b(i, cong chirc, vien chirc khi thl,l'chien nhiem V\!,cong V\!phai
chip hanh quy€t dinh cua cip quan Iy trl,l'cti€p; co thai d(i trung thl,l'c,thitn thien, co
tinh th.1n ph6i hqp v6i can bQ. c6ng chuc, vien chuc khac trong co quan. don V! va
can bQ cong chuc, vien chuc cac co quan, don V! khac co lien quan d~ thl,Ic hi~n
nhi~m V\J, cong V\I co hi~u qua.

1.3.2. T;uiYnghgp co quy~t .djnh cua cip tre!, cip quan Iy trl,l'cti6p thi phai
thl,l'chien quyOtdjnh cua cap co tham quyen cao nhat, dong thai co trach nhiem baa
cao c:1pqUaD ly trvc tiSp clla mlnh v~ thvc hi~n quySt dinh do.

1.3.3. Khi thl,l'chien quy6t dinh cua cip co thfun quy€n, can b(i, cong chirc,
vien chirc phat hien quy€t dinh do trai phap luitt hoitc kh6ng phU hgp vai thl,l'cti€n
thi phai baa ngay vai nguai ra quy€t dinh. Trang trtriYnghgp v~n phai chip hanh
quySt dinh thl phai bao cao len c:1p tren t'11'ctiSp clla nguai ra quySt dinh va khong
phai chiu tdch nhiem vb hitu qua gay ra do viec thl,l'chien quy€t dinh do.

1.3.4. C6 tnkh nhi~m kiSm tra vi~c thvc hi~n cac quySt dinh ella can bQ.
c6ng chuc, vien chuc c:1p du6i thuQc linh Vl,ICduqc giao theo d6i, ph\l trach; co
tdch nhiem philt hien va baa cao kip thai vai nguai ra quy~t dinh cung cip, cip
du6i hoi,lc clla c:1p tren v~ nhiing quy~t dlnh co din cu trai phap lu~t hoi,lc khong
phu hqp v6i thlJc tien thw)c linh vvc duQ'cgiao.

1.4. Khi can bQ, cong chuc, vien chuc duqc giao nhi~m V\l, cong VI,1d~ giai
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quy~tcac yeu c~u clla ca quan, dan vi, t6 chuc va cong dan:
. 1.4.1. Phai nhil nh(in, ling nghe y ki€n, co tnich nhi~m huang d~n ro rang, e~

the, eong khai quy trinh th\Ie hi~n dil duge eiip co thiim quy€n pM duy~t.
1.4.2. GiM quy~tcac yeu c~uclla ca quan, dan vi, t6 chuc va cong dan phai

dung lu(it, dung qui trinh va quy dinh eua co quan lien quan; dung thai gian quy
dinh.

1.4.3. Truang hgp din keo dai qua thai gian quy dinh, can b(i, eong ehue,
vien cryucco trach nhi~rn thong bao cong khai cho ca quan, dan vi, t6 chuc va cong
dan biet ro ly do.

1.4.4. Khang duge co thili d(i haeh dieh, nhilng nhi€u, gay kho khan, phi€n hil
d6i v6i ca quan, dan vi, t6 chuc va cong dan; d6ng thai phai chiu tnich nhi~m v@
hilnh vi eila minh theo dung quy dinh cila philp lu(it.

1.5. Trang quan h~ vai d6ng nghi~p, can b(i, eang ehue, vien ehuc phai chan
tinh, nhi~t tinh bao dam S\I doan k€t; co thai d(i trung th\Ic, than thi~n, ph6i hgp va
gop y ki~n trong qua trinh thvc hi~n nhi~m V\-l, cong V\-l d~ cong vi~c duqc giai
quy€t nhanh, d~t hi~u qua t6t.

1.6. Ciin b(i, eang ehue, vien chue lilnh d~o phai xay d\Ing, giu gin S\I doan
ket, d~o due, van hoa cang sa trong co quan, dan vi; trang quiin ly, di€u hilnh phai
nim bit kip thai tam ly can b(i, cang ehUe, vien ehue thu(ie thiim quy€n quan ly de
~~~~~~~~~~~~Wn~~ili~~~
trong hQc t*p va t~o ni@mtin cho can bQ,cong chuc, vi en chuc khi giao va chi d~o
thvc hi~nnhi~rnV\-l, cong V\-l; bao v~ danh dV clla can bQ, cong chuc, vien chuc khi
bi philn iinh, khi€u n~i, t6 eao khang dung S\I th(it.

1.7. Ciin b(i, cang ehue, vien ehUe thira hilnh ehuyen man nghi~p v~ phili tan
tr9ng dia vi eua nguai Hinh d~o, ph~e rung va ehiip hilnh quy€t dinh eila lilnh daO
quan ly, hoan thanh nhi~m v~ duge giao, d6ng thai philt huy tinh thiin t\I ehil, dam
ehiu tdeh nhi~m; co tdeh nhi~m dong gop y ki€n trang hoat d(ing, di€u hanh eua
ca quan, dan vi dam bao eho ho~tdQngthvc hi~nnhi~m V\-l, cong V\-l d~thi~uqua.

1.8. Khi dv hQi nghi can bQ, cong chuc, vien chuc co trong thanh ph~ncUQc
h9P phai di h9P dung gia, ehuiin bi diiy dil tai li~u, n(ii dung dugc phan eang trinh
bay, khi duge tham gia phat bieu phai trinh bay ngin g9n, sue tich, di VaGtr9ng tam
clla v~nd@,tranh trung lftp v6i cac nQi dung dff duqc ph<itbi~u.Trang cUQchQp
khang duge nai chuy~n rieng nhiit la khi co dai bieu dang philt bieu; de di~n thoai
di d(ing 6 eh€ d(i rung.

1.9. Sil: d~ng co hi~u qua thai gia lam vi~e; ehiip hanh cae quy dinh v€ van
hoa cong s6; quy tftc ung xu Clla can bQ, cong ehue, vien ehuc theo quy dinh ella
Thil tuang Chinh phu va n(ii quy, quy dinh eua ca quan.

2. Nhfrng vi~c can be},cong ch(rc, vieD chu'c khong dU'(~)'clam:
2.1. Can b(i, eang ehue, vi en ehue phai th\Ic hi~n nhung quy dinh eua Philp

l~nh Can b(i, eang ehuc; Lu(it PhOng, eh6ng tham nhilng; Lu(it Th\Ie hiinh ti€t ki~m,
eh6ng lang phi va cae quy dinh eua philp lu(it khilc v€ nhilng vi~e can b(i, eang
chuc, vien chuc khong duqc lam.
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2.2. Khi thvc thi nhi~m vv, c6ng vv can bQ, e6ng ehuc, vien ehue khong
duqe m1fo danh dS giai quy~t eong vi~e; kh6ng duqc muqn danh nghla co quan,
don vi dS giai quy~t cong vi~eella ea nhan.

2.3. Khong dugc tr6n tranh, dim dAytrach nhi~m khi nhi~m V\!,cong V\!do
minh th,!c hi~n gay ra h(iu qua anh huang d€n ho~t d(\ng cua co quan, dan vi minh,
ho~eella co quan, dan vi, t6 ehue khac, ho~cvi ph?m t6i quy@n iqi ehinh dang,
danh d,! va nhan phAmcua cong dan.

2.4. Khong dugc c6 tinh keo dai thOi gian ho~c til ch6i s,! ph6i hqp cong tac
ella nhfrng nguai trong co quan, dan vi ho~ccO"quan, don vi. t6 ehue co lien quan
va ella e6ng dan khi th\1e hi~n nhj~m vv, eong vv.

2.5. Khong ehe giAu, bung bit va lam sai l~ehnQidung cae phan anh eua can
bQ, eong ehue, vien chilc lam vi~ctrong co quan, don vi ho~cco quan, don vi, t6
chilc khae ho~e ella eong dan v@nhfrng vi~e lam lien quan d~n ehue nang, nhi~m
V\ldo minh duqe giao th\1chi~n.

2.6. Khi duqe giao giai quy~t eac yeu cdu cua co quan, don vi, t6 chue va
c6ng dan kh6ng duqe ill eh6i cae yeu cdu dung phap lu~tcua nguai d.n duqe giai
quy€t phil hqp vai chuc trach, nhi~m V\!dugc giao.

2.7. Kh6ng duqe lam mAt, hu hong ho(ic lam sai l~ehh6 so tai li~u lien quan
dSn yeu edu eua co quan, dan vi. t6 chile va e6ng dan khi duqe giao nhi~mvv giai

quy€t.
2.8. Khong lam 1(\bi m(i!Nha nuae, bi m(it cong tac va bi m(it n(\i dung dan

thu khi~un1fi,t6 cao eua co quan, t6 ehue va c6ng dan thea quy djnh eua phap lu~t.

2.9. Kh6ng su dvng thai gia lam vi~e VaGvi~e rieng; kh6ng di mUQn, v@
sam; kh6ng ehai bai, ehoi games trong gia lam vi~c;

2.10. Khong u6ng ruqu, bia trang gia lam vi~c (tm truang hqp dugc S,!d6ng
y cua Uinh d~o Van phong VaGcac djp lien hoan, I~, t€t); khong u6ng ruqu, bia khi
di~u khi~n phuang ti~n giao thong; khong vi ph~m cac quy dinh cua Lu(it Giao
thong duang b(\.

2.11. Khong quang cao thuang m~i t~i cong sa.
III. Ung xU- cua can bQ, cong chfrc, vien chu'c trong quan h~ xa hQi:

1. Nhfrng vi~ccan bQ, cong chfrc, vien chfrc phii lam:
1.1. Khi tham gia cac ho~t d(\ng xa h(\i phai th~ hi~n van minh, Ijch s,! trong

giaa ti~p,tmg xu, trang phVe dS nguai dan tin yeu. Tharn gia sinh h01ft noi cu tr6,
chiu S\1giam sat ella t6 ehuc Dang, ehinh quy~n,doan thS va nhan dan noi eu tru.

1.2. Phai co trach nhi~m huang d~n nguai dan khi tham gia vao cae ho~t
d(\ng thu(\c nnh V,!Cminh dugc giao dung quy djnh cua phap lu(it nhftm t~o n€p
s6ng va lam vi~c thea quy djnh eua phap IUat.

1.3. Khi phitt hi~n co hanh vi vi ph~m philp lu(it phai co trach nhi~m thong
bao v6i co quan, don vj co thAmquy~nbiSt dS xu 1y.
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104. Tich q.rc tuyen truySn, giao d\lc, van d<)ng nhall daTI nai elf tru, nguai
than trang gia dinh guang m~u chip himh nghiem chinh chil truang. chinh sach cila
Dang, phap IUat cila Nha nuac.

2. Nhfrng vi~c can bi}, cong chlrC, vieR chac khong dlf<}'C lam:
2.1. Khong dugc Igi d\!ng chuc V\!, guyfn h'.ln, maO danh df tao thanh th~ khi

tham gia cae ho~t d<)ng trong xa h<)i.Khong duQ'c Slr dVng cac tAi san, phuong ti~n
cong cho cac ho~t d<)ng xa hQi kh6ng thuQc ho~t dQng nhi~m V\!, cong V\!.

2.2. Kh6ng can thi~p tnii phap lu~t VilO ho~t dQng ella cac co quan, 16 chuc,
ca nhan nai eu tru; khong tham gia xlii gil,lC, kich dQng, baa ehe cae himh vi trai
phap IUat

2.3. Khong dugc vi pham cac guy dinh vf dao duc cong dan da dugc phap
IUat guy djnh hoilc da dugc c(lng dang dan cu th6ng nhit th\Ic hien, cac chuin m\fC
vS thuAn phong my tl)c t~inai cong cQng d~ dam baD SIl van minh, tiSn bQ ella xa
hQi.

2.4. Khong dugc t6 chuc cac hOat di)ng cuai hoi, rna chay, mung th9, sinh
nh~t, tan gia, thang chuc va cac ho~.t dQng khac ella ban than va gia dinh xa hoa,
lang phi vi m\!c dich VI' I'lL

IV. Xir Iy vi pham vii tf, chu-c th\fc hien: _
1. XI' Iy vi pham:
1.1. Can bi), cong chuc, vien chuc va nguai lao di)ng vi pham Quy dinh nay

thi tuy theo muc d(l vi pham so bi xu Iy trich nhiem theo guy dinh cila phap IUat
hien himh.

1.2. Viec th\Ic hien Quy dinh nay so la ciin cu df xet, binh biu thi dua khen
thuOng cu6i nam cua can bQ, cong chuc, vien chuc va nguoi lao dQng Van phong.

2. TB chu'c thlfc hi~n:
2.1. Quydinh nay thay th~ Quy dinh s6 426/QD-VP, ngay 08/10/2009 cila

Van phimg UBND tinh va co hieu '\IC k~ fir ngay kyo
2.2. Toan th~ can bi), cong chuc, vien chuc va nguai lao di)ng Van phimg

UBND tinh co trach nhiem th\Ic hien nghiem tilc Quy dinh nay.
2.3. Trang gua trinh th\Ic hien co vin d~ gi vu6ng m~c, phimg Hanh chinh-

T6 chuc co trich nhiem t6ng hgp, bao cao Lanh dao Van phong df difu chinh, bE,
sung cho phil hgp./.

VAN PHONG
{<)"

c
O/MIlI;; _,y _ ,

~guycnVan Bon

5


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005

