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QUYET JJNH 
V vic ban hành Quy chê nâng bc lu'ong thlthng xnyên, 

nãng bc lu'o'ng trtró'c thôi hin di vói cong chá'c, viên chfrc và ngirô'i lao dng 
tii Van phông UBND tinh Quáng TrI 

CHANH VAN PHONG UBND TINH QUANG TRI 

Can cii' Nghj djnh s 204/2004/ND-CP ngày 14/12/2004 cza ChInh phi v 
chê d5 tiên 1uvng dói v&i can b, cong chi'c, viên chc và ly'c lu'ctng vu trang; 

Can ci Thông tu so 08/20]3/TT-BNV ngày 3 1/7/2013 cia B5 Nç5i vy ye vic 
hit&ng dan thy'c hin ché d náng b4c lu'o'ng thvcO'ng xuyên và náng bc iwong 
trithc thai hçin dOi vó'i can b5, cOng cht'c, viên chz'c và ngwO'i lao dng; Thông tw 
sO 03/2021/TT-BNV ngày 29/6/202 1 cüa B Ni vy tha dOi, hO sung chê d náng 
bc lwo'ng thzthng xuyên, náng bc lwoiig trithc th&i hçrn và chê d phy cap thám 

niên vu'çrt khung dOi vO'i can cOng chz.'tc, viên chi'c và ngu'O'i lao d5ng, 
C'än ci' HwO'ng dan sO 02-HD/TW ngày 09/12/2021 cza Ban Chap hành 

Trung wclng thcc hin mç3t sO nçäi dung Quy djnh so 22-QD/TW, ngày 28/7/202 1 
cia Ban Chap hành Trung u'o'ng dáng ye cOng tác kiêm ira, giám sat và kj' lugt cia 

dáng; 
Can c& Quyêt d/nh sO 19/20]3/QD-UBND ngày 15/7/2013 cia UBND tinh 

ye viçc ban hành Quy djnh thám quyên quyét djnh tO chic b may, biên ché, tuyên 
dyng và quán l cOng chc, viên chü'c trong các co' quan nhà njthc, do'n vj sz 
nghip cOng lcp, cOng ty TNHH mt thành viên do UBND tinh lam chi sO' hü'u; 

Xét dê nghj cia Tru'àngphOng Hành chinh - TO chi'c. 

QUYET DINH: 
Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay "Quy ch nâng b,c luang 

thu&ng xuyên, nâng b.c luo'ng tnthc thai hn dôi vOi cong chrc, viên chirc và 
nguai lao dng ti Van phông UBND tinh Quâng Trj". 

Diu 2. Quyêt dinh nay có hiu hrc kê t11 ngày k và thay the Quyêt djnh so 

194/QD-VP ngày 08/6/20 16 cüa Van phông UBND tinh. 
Truang phông Hành chInh - To chüc, Truang các Phông, Ban, Giám dôc các 

Trung tarn, Thii truâng các don vi có lien quan và cong chirc, viên chrc, nguYi lao 
dng thuc Van phông UBND tinh chiu trách nhim thi hành Quyêt djrih nay.!. 

Nc'i nl4in: 
- Nhtr Diu 2; 
- Chü tjch, các PCT UBND tinh (b/c); 
- SàNi vu; 
- Länh dao VP; Thành viên HD Luong VP; 
- Các Phông, Ban, Trung tarn; 

- Ltru: VT, HC-TC(p). 
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UB 1NH Q1'G TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dôclãp-Tirdo-llanhphtic 

'JY[4 } 
\\WHI¼t4 DAN1' 

QUY CHE 
Nâng bc luo'ng thtro'ng xuyên, nâng bc liwng tnr&c thôi hn di vó'i cong 

chfrc, viên chile và ngtrô'i lao dng ti Van phông UBND tinh Quãng TrI 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh so:  i.t4  /QD- VP ngày I5 tháng 3 nàrn 2022 

cia Van phông UBND tinh Quáng Trj,) 

A. QUY D!NH CHUNG 

Diu 1. Phm vi, di ttrçrng áp duing 

Quy ch nay quy djnh v vic nâng bc lucmg thiring xuyên, nâng bc 
luxmg tri.thc thi han dôi vâi cong chcrc, viên chüc và ngu?i lao dng xêp hrang 
theo các bang luang chuyên môn, nghip vu, thuia hành, phic v11 lam vic tai  Vn 

phông UBND tinh và các dan vj trrc thuc Van phông UBND tinh. 

Quy ch nay không áp dung di viii ngi.thi lao dng hçp dng hu&ng hiang 
khoántü nguOn tiêt kim chi và lao dng hcp dông huâng lucxng theo mrc liiang 

tôi thiêu vüng. 

Diu 2. Nguyen tc xét nâng bc hro'ng 

1. Vic xét nâng bQc lucing thiing xuyên, nâng bc luang trilc thai hin 
duqc to chirc cong khai, dan chU, cong bang, khách quan, tuân thu các quy djnh 

cUa pháp lut; 

2. Thành tIch d xét nâng bc krang truâc thai h.n duc xác djnh theo thi 
diem ban hành quyêt dnh dä duçic cap có thâm quyên cong nhn bang van bàn; là 
thành tIch dat dugc trong khoàng thai gian 06 näm gân nhât dôi vi các ngch va 
chuc danh có yêu câu trInh d dào tao tü Cao dàng trâ len và 04 näm gân nhât dôi 
vói các ngach và chirc danh có yêu câu trInh d dào tao t1r Trung cap tr& xuông 
tInh den ngày 31/12 cüa nàm xét nâng b.c luang tnr&c thai han; 

3. Vic xét nâng bc lixang truóc thai han diic can cir vào thành tIch cao 
nhât dat dugc cua cong chüc, viên chüc và ngui lao dng; 

4. Không thirc hin hai ln lien tip nâng bc luong truc thi hn do 1p 
thành tIch xuât sac trong thçrc hin nhim vii. 

B. QUY DNH CU THE 

I. NANG BJC LU'NG THTSONG XUYEN 

Thu 2. Chê d nâng bc ltrong thirYng xuyêfl 

Cong chuc, viên chirc, ngiRii lao dng nu chua xp bc luang cu& cüng 
trong ngch cong chuc (sau day gçi là ngch), trong chüc danh nghê nghip viên 
chrc hin gifl, thI duçic xét nâng mt bc hang thung xuyên khi có dü diêu kin 
thii gian giü bc trong ngch hoc trong chuc danh và dat dü tiêu chuân nâng bc 
luang thu?mg xuyên nhu sau: 



3 

1. Diu kin thii gian gift b.c trong ngch hoc trong chirc danh: 

a) Thai gian gift bc dê xét nâng b.c lwing thuing xuyên: 

- Di vai các ngch và các chüc danh có yêu cu trInh d dào tao  tir cao 
dang trâ len: Nêu chua xêp bc hxcmg cuôi cüng trong ngch hoc trong chirc danh, 
thI sau 3 nàm (dü 36 thang) gift b.c luang trong ngch hoc trong chüc danh thrqc 
xét nâng mt btc hrang; 

- Di vOi các ngch và các chrc danh có yêu cu trInh d dào tao  tü trung 

cap trô xuông và nhân viên thira hành, phvc v1i: Nêu chua xêp btc luang cu& cüng 
trong ngach hoc trong chtrc danh, thI sau 2 näm (dU 24 tháng) gift b.c hang trong 
ngch hotc trong chirc danh duqc xét nâng mt bc lucmg. 

b) Các truang hçip duçic tInh vào thai gian d xét nâng b.c lucing thumg 

xuyên, gôm: 

- Thii gian nghi lam vic duçic hu&ng nguyen hang theo quy djnh cüa pháp 
lut ye lao dng; 

- Thai gian nghi huâng ch d thai san theo quy djnh cüa pháp lut v bào 

hiêm xä hi; 
- Thai gian nghi m dau, tai nan lao dng, bnh nghê nghip huâng bão 

hiêm xã hi cong don tü 6 tháng trâ xuông (trong thôi gian gift bc) theo quy djnh 
cüa pháp lut ye bão hiêm xa hi; 

- Thii gian dugc cp có thm quyn quyêt djnh cir di lam chuyên gia, di 
hçc, thrc tap, cong tác, khão sat a trong nurc, nithc ngoài (bao gôm ca thai gian 
di theo chê d phu nhân, phu quân theo quy djnh cüa ChInh phü) nhung van trong 
danh sách trã lucing cüa cci quan, dan vi. 

- Thai gian cong chirc, viên chüc và nguai lao dng tham gia phic vii tai 

ngO theo Lu.t NghTa vi quân sr. 

c) Thai gian không dtrçcc tInh d xét nâng bc hong thuang xuyên, gôm: 

- Thai gian nghi vic riêng không hu&ng hang; 

- Thai gian di lam chuyên gia, di hçc, thrc tip, cong tác, khão sat a trong 
nuOc và a nuâc ngoài vut qua thai han do cci quan có thâm quyên quyêt dinh; 

- Thai gian bj dInh chi cong tác, bj tam gift, tam giarn và các loai thai gian 
không lam vic khác ngoài quy djnh tai Diem b Khoàn 1 Diêu nay. 

Tng các loai thai gian không duc tInh d xét nâng bc hang thu&ng 
xuyên quy djnh tai Diem nay (neu co) dugc tInh trôn tháng, nêu có thai gian lé 
không trôn tháng thi duge tInh nhu sau: Dithi 11 ngày lam vic (khOng bao gôm 
các ngày nghi hng tuân và ngày nghi lam vic duçic hu&ng nguyen hang theo quy 
dnh cña pháp 1ut v lao dng) thI không tInh; tr 11 ngày lam vic tr& len tInh 

bng 01 tháng. 
- Thai gian tp sir (bao gm Ca truang hqp duqc hu&ng 100% müc hang 

cüa ngach cong chirc, chüc danh nghê nghip viên chirc tp sir). 
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- Thai gian cong chtrc, viên chüc Va nguYi lao dng dào ngü trong qua trInh 
thrc hin nghTa v quân sçr ti ngü. 

- Thôi gian thir thách di vi cong chirc, viên chirc và ngui lao dng bj pht 
tü nhxng cho huông an treo; trung hp thi gian thir thách It hon thai gian bj kéo 
dài nâng bc lucing thuing xuyên tInh theo thai gian b kéo dài nâng bc Iucing 
thumg xuyên. 

- Thii gian nghi cong tác chi dü tui nghi hiju theo quy djnh hin hành cüa 

pháp lut. 

2. Tiêu chun nâng bQtc luang thu&ng xuyên: 

Cong chüc, viên chirc, ngi.thi lao dng có dU diu kin thôi gian gi b.c 
trong ngch hotc trong chirc danh quy djnh tai Khoãn 1 Diêu nay và qua dánh giá 
dt dU 02 tiêu chuân sau day trong suôt thai gian giU bc lucing thI duçic nâng mt 
bc hang thu?mg xuyên: 

a) Dôi vâi cong chirc: 

- Tiêu chun 1: Dugc dip có thm quyn dánh giá Va xp loai ch.t luqng 

mirc tir hoàn thành nhim vi tr& len. 

- Tiêu chuAn 2: Không vi pham k' lut mt trong các hInh thüc khin trách, 
cãnh cáo, giáng chirc, cách chi'rc. 

b) Di vói viên chirc và ngu&i lao dng: 

- Tiêu chun 1: Dixçrc dip có thm quyn dánh giá tr m1rc hoàn thành nhim 

vli tr& len; 
- Tiêu chun 2: Không vi phim kS' Iu.t mt trong các hInh thirc khiên trách, 

cãnh cáo, cách chrc. 

3. Thai gian bj kéo dài xét nâng bc lucing thuäng xuyên: 

Trong thai gian gict bc lut:ing hin hu&ng, nu cong chirc, viên chirc và 
ngui lao dng dâ có thông báo hotc quyêt djnh bang van bàn cüa cap có thâm 
quyên là không hoàn thành nhim vi duqc giao hang näm ho.c bj k' lut mt 
trong các hInh thüc khiên trách, cãnh cáo, giáng chüc, each chirc thI bj kéo dài th?i 
gian tInh nâng bc luang thumg xuyên so vii th?yi gian quy djnh nhu sau: 

a) Kéo dài 12 tháng di vói các trueing hqp: 

- COng chirc bj k' lut giáng chirc ho.c cách chirc; 

- Viên cht'rc và ngi.thi lao dng b k) lut cách chüc. 

b) Kéo dài 06 tháng dM vâi các truè'ng hçrp: 

- Cong chrc và ngu&i lao dng bj k lut khin trách hoc cãnh cáo; 

- Viën chirc bj k' 1u.t càrih cáo; 

- Cong chirc, viên cht'rc và ngithi lao dng duçic dip có thm quyn dánh giá 

và xp loai cht hçing & mirc không hoàn thành nhim vi. duçc giao h.ng näm; 
tru&ng hçip trong th&i gian giü b.c co 02 nàm không lien tiêp không hoàn thành 
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nhim v11 duçic giao thI mi nàm không hoàn thành nhim vi duc giao bj kéo dài 

06tháng. 

c) Kéo dài 03 tháng dii vii viên chüc bj k luQt khin trách. 

d) Tru&ng hçip vra bj dánh giá và xp loti cht luçing a mirc không hoàn 
thành nhim vii ducc giao v1ra bj kS' 1ut thI thii gian kéo dài nâng bc 1ung 
thix&ng xuyên là tOng các thai gian bj kéo dài quy djnh tai  các diem a, b va c khoân 

nay. 
d) Tri.r&ng hçip bj dánh giá và xp 1oi chat li.rçing & mi'rc không hoàn thành 

nhim v1i do bj kST 1ut (ciing mt hành vi vi pham) thI th&i gian kéo dài nâng bc 
hrcing thu&ng xuyên tInh theo hInh thiic k lutt tuang 1rng quy dinh tai diem a, b, c 

khoãn nay. 

e) Tru&ng hçip cong chüc, viên chüc và ngu&i lao dng là dâng viên bj k' 
lut Dãng: nêu dà có quyêt djnh k 1ut ye hành chInh thI thirc hin kéo dài thai 
gian nâng bQtc hrcing thuing xuyên theo hInh th&c xr l k5' lut hành chInh; nêu 
không có quyêt djnh k' lut ye hành chInh thI thic hin kéo dài thai gian nâng bc 
1i.rcng thu&ng xuyên theo hInh thirc x& 1 k' 1ut Dàng tuong irng vói các hInh 
thirc xü 1 k' lut hành chInh quy djnh tai khoán nay. 

4. Trumg hçp dä có kt lun cüa c quan có thm quyên là oan, sai sau khi 
bj dInh chi cOng tác, bj tam girt, tam giam, bj k' lut (khien trách, cành cáo, giáng 
chüc, each chi:rc) thI thai gian nay duçic tInh lai các chê d ye nâng bc lung 
thuang xuyên nhu sau: 

a) Thai gian bj dInh chi cong tác, bj tam gifl, tam giam do oan, sai duqc tInh 
lai vào thai gian dê xét nâng bc luang; 

b) Không thc hin kéo dài thai gian xét nâng bc luong di vói các hInh 
th&c k' lut do oan, sai; 

c) Duçic truy linh tin hrong, truy np bâo him xã hi (bao gm Ca phn 
bão hiêm xã hi do Ca quan, don vj dong) theo các btc luong dâ duçic tInh lai• 

II. NANG BAC LIIONG TRTJ'€C THOI HJN 

Diêu 4. Diu kin xét nâng bc luong trtr&c thôi hin 

1. Cong chüc, viên chirc, ngu&i lao dng 1p thành tIch xut sc trong thirc 
hin nhim vij trong khoâng th&i gian 06 näm và 04 näm (quy djnh tgi Diêu 2), nêu 

chua xêp b.c luong cuôi cüng trong ngch hoc chüc danh và tInh den ngày 31/12 
cüa näm xét nâng btc luong tru&c thai han con thiêu 12 tháng tr& xuông dê duçic 
nâng bc luang thu&ng xuyên thI di.rgc xét nâng 01 (met) bc luang tru&c thai han 
tôi da là 12 tháng so v&i thai gian quy djnh. 

2. Tng s nguai du'gc nâng bc luang tru&c th&i han trong mt näm cong 
tác không vuqt qua 10% tOng so c8ng ch&c, viên chac và ngu&i lao dng trong 
danh sách trà luang cüa Ca quan, don v. Danh sách trã luang cüa Ca quan, dan vj 
dugc xác djnh theo quy& djnh cüa cp có thâm quyên (giao chi tiêu biên chê hành 
chmnh, s nguôi lam vic và hçip dng cho các don v) tInh den ngày 31/12 cüa näm 
xét nâng bc luang truâc th&i han. 
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3. Chua thirc hin nâng btc luong thung xuyên, nâng b.c lung tru1c thôi 
han dôi vâi cong chirc, viên chtrc, ngu1i lao dng dang trong thai gian bj kiêm tra 
khi có dâu hiu vi phm, xem xét, xir 19 kS' lut, bj kiên nghj xr 19 vi pham theo 
kêt lun thanh tra, giài quyêt to cáo và bj diêu tra. 

Diêu 5. Tiêu chuãn xét nâng bc ltro'ng tru*c thôi hn 

Cong chrc, viên chi'rc và nguèi lao dng duçc xét nâng bc lucmg trithc thii 
han nêu dat các tiêu chuân sau: 

1. Co dü diu kin nhu d xét nâng bc lucmg thu?mg xuyên trong thyi gian 
gift ngch hoc chirc danh nghê nghip; 

2;  Co thành tIch xut sac trong thrc hin nhim vi hang nàm và dt XUtt dà 

dixçic cap có thâm quyên quyêt dnh cong nhtn bang vAn bàn; trong khoàng thji 
gian 06 nAm và 04 nAm (quy djnh tai Diêu 2); 

D& vói ngui dA dirge nâng bc hxang trithc thôi han, thành tIch d xét nâng 
bc hxcmg truâc thai han lan tiêp theo là thành tIch dat dirge sau thai diem ducic 

nâng b.c kwng truâc thii han  lan trirOc. 

3. Chixa xêp bc luong cuôi ci1ng trong ngch hoc chirc danh; 

4. TInh dn ngày 3 1/12 cüa nAm xét nâng bc lucrng trtrOc thii han con thiêu 
12 tháng trO xuông (dA giü ngch hoc chirc danh 24 tháng dôi vói trInh d Dai 
h9c hoc 12 tháng dôi vi trInh d Trung cap) dê dugc nâng bc hrng thithng 
xuyên thI dirge xét nâng 01 (met) bc lung truc thai han tôi da là 12 tháng so 
vOi thai gian quy djnh. 

Diêu 6. Uu tiên trong bInh xét nâng bc luong truroc thOi hin 

Tru&ng hçip cO nhiu cong chüc, viên chirc và ngu&i lao dng ngang nhau v 
cap do thành tIch thI uu tiên theo thi.r tr sau: 

a) Cong chirc, viên chirc và nguai lao dng có them nhUng thành tIch dirge 
khen thuOng, phong tng, cong nhn & hInh thüc khác. 

b) Cong chirc, viên chrc và nguôi lao dng chU tn thrc hin các d tai, d an 
nghiên ciru, áp diing vào thrc tiên, dirge cci quan quãn 19 có thâm quyên chirng 

nhtn. 

c) Cong chirc, viên chirc và nguai lao dng g.n dn tui nghi hiru, không có 
co hi dê dirgc nâng h.wng tri.róc thai han do l.p thành tIch xuât sAc lan sau. 

d) Cong chüc, viên chic và nguai lao dng có thâm niên cOng tác; chira 

dirge nâng bc luong truâc thai han; 

d) Cong chCrc, vien chiirc và nguôi lao dng là nTh 

e) Cong chirc, viên chirc và nguai lao dng không giü chirc v11 länh dao, 

quãn 19. 
g) COng chire, viên chrc và nguai lao dng kiêm cong tác Dàng, doàn th. 
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Diu 7. Nâng bc lu'o'ng tru'óc thôi hin di v&i cong chfrc, viên chñc và 

ngtrcri lao dng dä có thông báo nghi hu'u 

Di vci cong chüc, vien chirc và ngui lao dng dã có thông báo nghi him, 
nêu chua xêp b.c luang cuôi cUng trong ngch, trong thi gian git bc Irning hoàn 
thành nhim vi duçic giao, không bj k5' lut mt trong các hInh thüc khiên trách, 
cãnh cáo, cách chirc, giáng chüc. Kê tr ngáy Co thông báo nghi him den truOc ngày 
nghi hiru cOn thiëu tili 12 tháng trâ xuông dê duqc nâng bc lixo'ng thuO'ng xuyên 
theo quy djnh. 

Tnthng hçip cong chirc, viên chirc và nguYi lao dng vi'ra thuc di tuçing 
duçc xem xét nâng bâc lucng truâc thai han do 1p thành tIch xuât sac trong thirc 
hin nhim v11, vira thuc dôi tuclng duçic xét nâng bc hrong trithc thai h.n khi có 
thông báo nghi him, thI cong chrc, viên chirc và ngu1i lao dng dirge ch9n mt 

trong hai chê d nâng btc hrang truc thri han. 

Diu 8. Quy trInh thrc hin nãng bc Itrong thtrrng xuyên, nâng bc 
lirong trir(rc thO'i hn 

1. Chánh Van phOng, ngu?i dirng d.0 các dan vj sir nghip có trách nhim 

trao dôi, thông nhât vâi Ban Chap hành Cong doàn cüng cap trong thirc hin vic 
ban hành quy chO nâng b.c luang thung xuyên, nâng bc lucmg tri.rc thôi han. 

2. PhOng Hành chInh - T chirc rà soát din biên tin luong cüa trng Ca 

nhân; 1p danh sách cong chüc, viên chirc, nguôi lao dng khOi hành chInh (bao 

gôm Trung tam Phiic vii hành chInh công) dü diêu kin xét nâng bc h.rcing thithng 
xuyên, nâng bc lucrng truOc thai han; danh sách cong chüc, viên chüc, ngithi lao 
dng có thành tIch xuât sac trong thirc hin nhim vi dugc khen thu&ng tir cao den 
thâp trInh Hi dOng Luang Van phOng UBNID tinh; 

Nguii dirng du các don vj sr nghip cong 1p t chirc xét nâng bc luang 
thu&ng xuyên theo quy dtnh; binh chçn vién chüc và ngithi lao dng cüa don vi có 
thành tich xuât sac trong thirc hin nhim vii theo chi lieu duçjrc giao dê nghj dirge 
nâng bc lirong trithc thOi han trInh Hi dông Luang Van phOng UBND tinh (qua 

phôngHành chInh- To 

3. Hi dng Luong Van phOng UBND tinh h9p xem xét, thông qua danh 
sách dê nghj nâng btc luong thi.räng xuyên, nâng b.c lircing truóc thñ hin dôi vd 
cong chüc, viên chiirc và ngui lao dng trên co s tong hgp chung cüa PhOng 
Hành chInh - To chirc. 

4. Chánh Van phOng UBND tinh quyt djnh nâng bc luong thu&ng xuyên, 
nâng b.c luong truc thii hn dôi vâi cong chiic, viên chüc và ngi.thi lao dng 

theo thâm quyën. 
PhOng Hãnh chInh - T chüc tham rnuu Lânh dao Van phOng UBND tinh 1p 

ho so dê nghj cap có thâm quyên thâm djnh, quyêt djnh nâng bc lirong thi.rng 
xuyên, nâng bc li.rang truâc thai han dôi vi cong chirc, viên chirc thuc thâm 

quyn quyt djnh cüa cap trên. 

5. Ngithi dirng du don vj sx nghip quyêt dnh nâng bc lirong thithng 
xuyên theo thm quyn; quyt djnh nâng btc luong truOc thri han dOi vâi viên 
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chirc và ngithi lao dng sau khi có kin thng nht cüa Hi dng Luang Van 
phàng UBND tinh. 

C. TO CH15C THU'C IIIN 

Diu 9. Diêu khoãn thi hãnh 

1. Quy ch nay duqc ph bin dn các dan vi Va toàn th cong chüc, viên 

chüc, ngithi lao dng thuc Van phông UBND tinh biêt, thirc hin. 

2. Phông Hành chInh - T chrc có trách nhim huó'ng dan, theo dôi vic 

thirc hin Quy chê nay. 

3. Trong qua trInh thçrc hin có v.n d gI vuâng mc hoc chua dung, các 
dan vj, cong chuc, viên chüc và ngui lao dng phân anh vâi Lãnh dao Van phông 
UBND tinh (qua phông Hành chInh - To ch'óc) dê bô sung, süa dôi cho phü hqp 
vOi tInh hInh thirc té và quy djnh cUa pháp 1uit.I. 
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