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UBND TINH QUANG TRI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:4271/QD-VP Qudng Tri, ngay 4% thdng 3 nam 2022
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché nang bic lwong thwong xuyén,
ning bic lwong trudce thoi han d6i véi cong chite, vién chire va ngudi lao dong
tai Vin phong UBND tinh Quéng Tri

CHANH VAN PHONG UBND TiNH QUANG TRI

Can cir Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé
ché dé tién luong ddi voi cdn b, céng chite, vién chicc va luc luong vil trang;

Cén ctr Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 3 1/7/2013 ciia Bé Noi vu vé viée
huéng dan thuc hién ché dé ndng bdc luong thuong xuyén va nang bdc lwong
trude thoi han déi véi cdn bd, cong chire, vién chic va nguoi lao dong; Thong tu
& 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Noi vu sia doi, bé sung ché @ ndng
bdc luong thuong xuyén, ndng bdc luong trude thoi han va ché dé phu cdp tham
nién vuot khung déi véi cdn bo, cong chike, vién chirc va nguoi lao dong;

Cén cir Hudng dén sé 02-HD/TW ngay 09/12/2021 cua Ban Chdp hanh
Trung wong thuc hién mot s6 néi dung Quy dinh s6 22-OD/TW, ngay 28/7/2021
ciia Ban Chdp hanh Trung wong dang Vvé cong tdc kiém tra, gidm sdt va ky ludt cua
dang;

Céin cit Quyét dinh sé 19/2013/QD-UBND ngay 15/7/2013 cua UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh tham quyén quyét dinh t6 chirc b may, bién ché, tuyén
dung va quan Iy cong chie, vién chite trong cdc co quan nha nudc, don vi sy
nghiép cong lap, cong ty TNHH mot thamh vién do UBND tinh lam chii s6 hitu,

Xét dé nghi cua Truéng phong Hanh chinh - T6 chike.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché nang bac luong
thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han dbi vé6i cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong tai Van phong UBND tinh Quang Tri”.

Pidu 2. Quyét dinh nay co higu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
194/QD-VP ngay 08/6/2016 ciia Van phong UBND tinh.

Truéng phong Hanh chinh - Té chic, Trudng céc Phong, Ban, Giam dbc cac
Trung tdm, Th trudng cdc don vi ¢o lién quan va cdng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong thudc Van phong UBND tinh chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- Chi tich, cac PCT UBND tinh (b/c);

- S Noi vu;

- Lanh dao VP; Thanh vién HD Luong VP;
- Cac Phong, Ban, Trung tam;

- Luu: VT, HC—TC(p)_
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JANG QUY CHE
Nang béc lirong thwdng xuyén, ning bic lwong trudce thoi han dbi véi cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong tai Van phong UBND tinh Quéng Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1A% /QD-VP ngay 45 thang 3 nam 2022
cua Vian phong UBND tinh Quang Tri)

A. QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi, d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc nang bic luong thuong xuyén, néng bac
lwong trude thoi han doi véi cong chire, vién chic va nguoi lao dong xép luong
theo c4c bang luong chuyén mdn, nghiép vu, thira hanh, phuc vu lam viéc tai Van
phong UBND tinh va céc don vi tryc thudc Vin phong UBND tinh.

Quy ché nay khong ap dung d6i véi nguoi lao dong hop déng huéng luong
khoan tr ngudn tiét kiém chi va lao dong hop dong huong lwong theo murc luong
toi thi€u vung.

Pitu 2. Nguyén tic xét ning bac lwong

1. Vige xét nang bic luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han
duoc td chirc cong khai, dan chu, cong bang, khach quan, tuan thu cac quy dinh
cua phap luét;

.2 Thanh tich dé xét nang béc lwong trude thoi han dugc xéc dinh theo thoti
didm ban hanh quyét dinh d& dugc cap ¢ thdm quyén cong nhén bang van ban; la
thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 06 nam gan nhat doi voi cac ngach va
chitc danh c6 yéu cau trinh d¢ dao tao tir Cao dang trg 1én va 04 nam gén nhat doi
véi cac ngach va chitc danh cé yéu ciu trinh do dao tao tir Trung cép trd xudng
tinh d&n ngay 31/12 cua nam xét ning béc luong trudce thoi han;

3. Viéc xét nang bac luong trude thoi han duge cdn ¢t vao thanh tich cao
nhét dat duoc ctia cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

4. Khong thyc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trudc thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

B. QUY PINH CU THE

L. NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Pidu 2. Ché dd nang bic lwong thwong xuyén

Céng chirc, vién chire, ngudi lao dong néu chua xép bac luong cudi cung
trong ngach cong chue (sau day goi 1a ngach), trong chirc danh nghe nghiép vién
chirc hién gift, thi dugc xét ndng mot béc luong thuong xuyén khi co du diéu kién
thoi gian gitr bac trong ngach hodc trong chirc danh va dat du tiéu chuan nang bac
luong thuong xuyén nhu sau:




1. Diéu kién thoi gian giit bic trong ngach hogc trong chirc danh:
a) Thoi gian giit bic dé xét nang béc luong thuong xuyén:

1 - Dbi vc’ri cac ngagh va cac chuc 'danh co yéu cu trinh d6 dao tao tlr cao
ding tré 1én: Néu chua xép bac luong cudi cling trong ngach hodc trong chirc danh,
thi sau 3 nam (d 36 thang) gifr bac luong trong ngach hogc trong chirc danh dugc
xét ndng mot bac luong;

. = Dé{i véi cac ngach va cac chic danh c6 yéu cau trinh dd dao tao tir trung
cap tré xuong va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cing
trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac luong trong
ngach hoic trong chirc danh dugc xét nAng mot bac luong.

b) Céc trudng hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
Xuyén, gom:

- Thoi gian nghi 1am viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong;

. ® Thoi gian nghi huong ché d6 thai san theo quy dinh ctia phép luét vé bao
hiém xa hoi;

.- Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hdi cong don tur 6 thang trd xuong (trong thoi gian giit bac) theo quy dinh
ctia phap luét vé bao hiém x& hoi;

- Thoi gian dugc chp co thAm quyén quyét dinh cir di le‘lm‘chuyén gia, di
hoc, thuc t’ép, cong tac, khao sat & trong nude, & nudc ngoai (bao gom ca ttlc‘ri gian
di theo ché do phu nhan, phu quén theo quy dinh cta Chinh phu) nhung van trong
danh sach tra luong ctia co quan, don vi.

- Thoi gian cdng chic, vién chic va ngudi lao dong tham gia phuc vu tai
ngil theo Ludt Nghia vu quan su.

¢) Thoi gian khong duge tinh dé xét nang bac luong thuong xuyen, gom:
- Thoi gian nghi viée riéng khong huong luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tép, cong tac, khao sat O trong
nude va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyen quyet dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam giit, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khéc ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu nay.

Téng cac loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang béc luong thuong
xuyén quy dinh tai Diém nay (néu c¢6) dugc tinh tron thdng, néu c6 thoi gian 1é
khong tron thang thi duoc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
céc ngay nghi hing tudn va ngay nghi lam viéc duoc huong nguyén luong theo quy
dinh ctia phap luét v& lao ddng) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én tinh
bing 01 thang.

_ Thoi gian tap su (bao gdm cé trudng hop duge huong 100% mirc luong
ctia ngach cong chtre, chirc danh nghé nghiép vién chirc tap su).



- Thoi gian cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dao ngli trong qua trinh
thuc hién nghia vu quan sy tai ngt.

- Thoi gian thu thach d6i v6i cong chirc, vién chire va nguoi lao dong bi phat
ti nhung cho hudng an treo; trudng hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo
dai nang bac luong thuong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai nang bac luong
thuong xuyeén.

- Thoi gian nghi cong tac cho du tudi nghi huu theo quy dinh hi¢n hanh cua
phép luét.

2. Tiéu chudn nang bac luong thudng xuyén:

Céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 du didu kién thoi gian gilr bac
trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va qua danh gia
dat du 02 tiéu chuén sau day trong sudt thoi gian gilr bac luong thi dugc ndng mot
bac lwong thudng xuyén:

a) Péi véi cong chic:

- Tiéu chuén 1: Puoc cép ¢6 thAm quyén déanh gia va xép loai chat lugng &
muc tir hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky ludt mdt trong céc hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang chure, cach chirc.

b) Béi véi vién chire va ngudi lao dong:

- Tiéu chudn 1: Pugc cép c6 tham quyén dénh gié tir mirc hoan thanh nhiém
vu tro 1én;

- Tiéu chuin 2: Khong vi pham ky ludt mdt trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chiec.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang béc luong thuong xuyeén:

Trong thoi gian gifr bac luong hién hudng, néu cong chirc, vién chirc va
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ngudi lao dong da c6 thong bao hodc quyét dinh bang vin ban cla cép co thim
quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nim hodc bi ky luat mdt
trong céac hinh thurc khién trach, canh céo, giang churc, cach chic thi bi kéo dai thoi
gian tinh nang béc luong thudng xuyén so v6i thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang déi véi céc truong hop:

- Cong chirc bi ky luét giang chirc hodc cach chirc;

- Vién chtic va ngudi lao dong bi ky luat cach churec.

b) Kéo dai 06 thang dbi véi cac truong hop:

- Céng chirc va ngudi lao dong bi ky luat khién trich hodc canh céo;

- Vién chure bi ky luét canh cao;

- Céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc cép c6 thim quyé“:n‘dénh gia

va xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam;
trudmg hop trong thoi gian gilt béc co 02 niam khéng lién tiep khong hoan thanh



nhiém vu duoc giao thi m&i ndm khdng hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai
06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang dbi véi vién chire bi ky luat khién trach.

d) Trudng hop vira bi dénh gia va xép loai chét lugng & muc khong hoan
thanh nhiém vu d:ugc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong
thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan
nay.

d) Truong hop bi dénh gia va xép loai chét luong & muc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky luat (cing mdt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai ning béc
lwong thudng xuyén tinh theo hinh thire ky luat twong tng quy dinh tai diéma, b, ¢
khoan nay.

e) Truong hop cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong la dang vién bi ky
luat Pang: néu da cd quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi
gian ning béc luong thudng xuyén theo hinh thire xtr ly ky luat hanh chinh; néu
khong c6 quyet dinh ky luat v& hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian néng béc
lwong thuong xuyén theo hinh thirc xur ly ky luat Pang tuong Ung véi cac hinh
thire xir Iy ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

4. Trudng hop da co két luan cia co quan c6 thAm quyén 12 oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam gill, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cao, giang
chire, cach chirc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bic luong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang béac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong ddi voi cac hinh
thirc ky luét do oan, sai;

¢) Buoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém x3 hoi (bao gdm ca phan
bao hiém xa hdi do co quan, don vi déng) theo cac béc luong da duogc tinh lai.

II. NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN
Pidu 4. Didu kién xét ning béc lwong trudc thoi han

1. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lap thanh tich xuit sdc trong thue
hién nhiém vu trong khoang thoi gian 06 nam va 04 nam (quy dinh tai Piéu 2), néu
chua xép bac luong cudi cung trong ngach hozc chirc danh va tinh dén ngay 31/12
clia nim xét nang bac luong trude thoi han con thiéu 12 thang trd xubng dé duge
nang bic luong thuong xuyén thi duoc xét nang 01 (mot) bac luong trudce thoi han
t6i da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh.

2. Tong s& ngudi dugc nang béc luong trudce thoi han trong mot ndm cong
tac khong vuot qua 10% tong so ebng chire, vién chic va nguoi lao dong trong
danh séch tra luong cta co quan, don vi. Danh sach tra luong cuia co quan, don vi

dugc xac dinh theo quyét dinh cua chp co tham quyén (giao chi tiéu bién ché hanh

chinh, sé ngudi lam viée va hgp dong cho cac don vi) tinh dén ngay 31/12 cia ndam
xét nang bac luong trudc thoi han.




3. Chua thuc hién ning bac luong thudng xuyén, nang bac lurong trude thoi
han doi Y(’Jri cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong dang trong thoi gian bi kiém tra
k}}i ¢6 diu hiéu vi pham, xem xét, xtr ly ky luat, bi kién nghi xtr ly vi pham theo
két luan thanh tra, giai quyét to cdo va bj diéu tra.

Piéu 5. Tiéu chuin xét ning bic lwong trudce thoi han

’Céng chuc, vién c}lﬁc va ngudi lao dong duge xét nang bac luong trude thoi
han néu dat cac tiéu chuan sau:

1. C6 du didu kién nhu dé xét nang bac luong thuong xuyén trong thoi gian
giit ngach hodc chirc danh nghe nghiép;

2. Co the‘u}h tich )‘iuét séc trong thuc hién nhiém vu hang nam va dot xuét da
duoc cap c6 tham quyén quyet dinh cong nhén bang vin ban; trong khoang thoi
gian 06 nim va 04 nam (quy dinh tai Di€u 2);

Péi v6i nguoi da duge nang bc luong trude thoi han, thanh tich dé xét nang
béc luong trude thoi han lan tiép theo la thanh tich dat dugc sau thoi diém duge
nang bac luong trudce thoi han lan trude.

3. Chua xép béc luong cubi cting trong ngach hogc chirc danh;

4. Tinh dén ngay 31/12 clia nam xét ning béc luong trudce thoi han con thiéu
12 thang tré xudng (da gilt ngach hoac chirc'danhv 24 thang doi véi trinh d§ Dai
hoc hodc 12 thang d6i véi trinh d¢ Trung cap) dé duoc ning béc luong thuong
xuyén thi dugc xét nang 01 (mot) béc lwong trude thoi han toi da 1a 12 thang so
voi thoi gian quy dinh.

Piéu 6. U'u tién trong binh xét ning béc lwong trudc thoi han

Truong hop co nhiéu cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ngang nhau vé
cép @0 thanh tich thi uu tién theo thir tu sau:

a) Cong chirc, vién chuc va ngudi lao dong co thém nhiing thanh tich dugc
khen thudng, phong ting, céng nhén & hinh thirc khac.

b) Cong chire, vién chire va ngudi lao dong chu tri thuc hién cac dé tai, dé an
nghién ciru, ap dung vao thuc tién, duoc co quan quan ly c6 tham quyén ching
nhan.

¢) Céng chic, vién chirc va nguoi lao dong gan dén tucz‘)i nghi huu, khong co
co hoi dé duoc nang luong trude thoi han do lap thanh tich xuat sac lan sau.

d) Céng chitc, vién chiic va nguoi lao dong c6 thdm nién cong téc; chua
duoc nang bac luong trudc thoi han;

@) Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la nir.

e) Cong chirc, vién chic va ngudi lao dong khong gitt chtrc vu lanh dao,
quan ly.

g) Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong kiém cdng tac Pang, doan thé.



Piéu 7. Nang bac lwong trwéde thoi han d6i véi cong chire, vién chire va
nguoi lao ddng da c6 thong bao nghi huu

’ Péi vGi cong chire, vién chitc va nguoi lao dong da co thong bao nghi huu,
néu chua xep bac luong cubi cuing trong ngach, trong thoi gian gitr bac luong hoan
thanh nhiém vu dugc giao, khong bi ky luat mot trong cac hinh thitc khién trach,
canh céo, cach chuc, giang chirc. K& tir ngay c6 thdng bao nghi huu dén trudce ngay
nghi huu con thiéu tir 12 thang tro xubng dé duogc nang béc luong thudng xuyén
theo quy dinh.

Trudng hop cong chic, vién chirc va nguoi lao dong vira thudc d6i tuong
duoc xem xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vy, vira thudc ddi twong dugc xét ndng béc luong trudc thoi han khi co
thong bao nghi huu, thi cong chue, vién chitc va nguoi lao dong duge chon mot
trong hai ché do nang bac luong trudce thoi han.

Pidu 8. Quy trinh thwe hién ning bic lwong thwong xuyén, ning bic
lwrong truwde thoi han

L. Chéanh Vin phong, nguoi ding dau céac don vi su nghiép c6 trach nhiém
trao doi, thong nhat voi Ban Chép hanh Cong doan cung cap trong thuc hién viéc
ban hanh quy ché nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han.

2. Phong Hanh chinh - Té chuc ra soat dién bién tién luong cua timg cé
nhan; 14p danh sach cong chie, vién chire, nguoi lao dong khéi hanh chinh (bao
gém Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng) du diéu kién xét nang bac luong thuong
xuyén, ning bac luong trude thoi han; danh sach cdng chie, vién chire, nguoi lao

dé}pg ¢6 thanh tif:h xuat séc trong thuc hién nhiém vu dugc khen thudng tur cao dén
thap trinh Hoi dong Luong Vén phong UBND tinh;

Nguoi ding dAu cac don vi su nghiép cong lap td chirc xét ning bac luong
thuong xuyén’ thqo quy dinh; binh chon vién chirc va nguoi lao dong cQa don vi ¢co
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu theo chi tiéu duoc giao dé nghi dugc
nang bac luong trude thoi han trinh Hoi dong Luong Van phong UBND tinh (qua
phong Hanh chinh- T6 chikc).

3. Hoi ddng Luong Vin phong UBND tinh hop xem xét, théng qua danh
sach d& nghi nang bac luong thuong xuyén, nang béc luong trude thoi han doi véi
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trén co s& tong hop chung cua Phong
Hanh chinh - To chte.

4. Chanh Vian phong UBND tinh quyét dinh néng bac luong thuong xuyén,
nang béc luong trude thoi han dbi véi cong chic, vién chic va ngudi lao dong
theo tham quyén.

~ Phong Hanh chinh - T6 chire tham muu Lanh dao Van phong UBND tinh 1ap
hd so dé nghi cap c6 tham quyén tham dinh, quyét dinh nang bac luong thuong
xuyén, nang béc luong trude thoi han déi véi cong chire, vién chirc thudc tham
quyén quyét dinh ctia cap trén.

5. Nguoi ding dau don vi sy nghiép quyét dinh nang bac luong thuong
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xuyén theo tham quyén; quyét dinh nang bac luong trudc thoi han d6i véi vién




chitc va nguoi lao dong sau khi co y kién théng nhat ctia Hoi dong Luong Van
phong UBND tinh.
C. TO CHUC THUC HIEN

Pidu 9. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc phé bién dén cac don vi’vé toan thé cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong thudc Van phong UBND tinh biét, thuc hién.

2. Phong Hanh chinh - T6 chite c6 trach nhiém hudng dan, theo doi viéc
thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thyuc hién c6 vén dé gi vudng miac hodc chua ding, cac
don vi, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong phan 4nh v6i Lanh dao Van phong

r

UBND tinh (qua phong Hanh chinh - T6 chic) @8 bd sung, sira doi cho phu hop
v6i tinh hinh thuc té va quy dinh cta phép luét./.
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