
UBND TINH QUANG TRI CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
VAN PHONG Dc 1p - Tir do - H4nh phñc 

S: 209/TB-VP Quáng Trj, ngày 28 tháng 4 nám 2023 

THÔNG BAO 
Phãn cong cOng tác di vói cong chu'c lam nhim viii tham miru, giñp vic 

Lãnh dto UBND tinh thuc Van phông IJBND tinh Quãng Trj 

Can cü Quy& djnh s 23/2021/QD-UBND ngày 18/10/202 1 cüa UBND tinh 
ye vic ban hành Quy chê lam vic cüa TJBND tinh; 

Thrc hin Quyêt djnh so 18/QD-VP ngày 08/3/2023 cüa Van phông UBND 
tinh ye vic ban hãnh Quy djnh chi'rc näng, thim v11, quyên hn và cci câu t chIrc 
cüa các phông chuyên môn, nghip v11 trrc thuc VAn phông UBND tinh; 

D tham mlxu ghip UBND tinh, Chü tjch và các Phó Chü tjch UBND tinh 
trong cong tác chi do, diêu hãnh; VAn phông UBND tinh phân cong cOng tác di 
vi các cong chirc lam nhim vJi tham mixu, giüp vic LAnh dao  UBND tinh thuc 
VAn phông UBND tinh nh.r sau: 

I. PHONG TONG HP 

1. Ong Lê VAn Uy - Tru&ng phông 

Phii trách chung, chju trách nhim truc Chánh VAn phông v hot dng cüa 
Phóng; cAn cir vào chi'rc nAng, nhim v11 cüa Phông và các nhim v11 khác do 
Chánh VAn phàng giao dé phân cOng ci the cho cOng chüc trong Phèng thirc hin. 

- Trrc tip rà soát, b sung, chinh sra và hoàn thin các báo cáo quan trçng 
do Phàng Tong hçp tham mini LAnh do VAn phông trInh Lãnh dto UBND tinh 
báo cáo Tinh üy, Ban Thithng vii Tinh üy, Thu?mg trirc Tmnh üy, Thuông trrc 
HDND, HDND tinh và LAnh do tinh lam vic vói lAnh do Dâng, Nba niróc. 

- Chi dao  nghiên ciru, d xut co ch, chInh sách v phát trin kinh t - xa 
hi và dâu tu công; tham muu LAnh do VAn phông, LAnh dto UBND tinh chi do 
các sâ, ban ngành, dja phiwng xây dirng kê hoch dâu tu cong. 

- Trrc tip tham mini xây drng các d an, k hoach, chuong trInh lien quan 
den ké hoch dâu tu cong trung hn và hang näm. 

- Trrc tip theo dOi, quán l các ngun vn du tu cOng (bao gm: chun bj 
du tu, xây dmg ké hoch, phân bô yon, tiên dO thc hin và giâi ngân, diêu chinh 
yà diêu chuyên von; cOng tác thâm djnh, dâu thâu và giám sat dâu tix). 

- Thrc hin các báo cáo chuyên d, báo cáo dt xuAt y tInh hInh du tu 
cOng trên dja bàn tinh. 

- Soan thâo hotc biên tp các bài phát biu quan tr9ng, các bài yit trên báo 
chI cüa Chü tjch UBND tinh lien quan dn lTnh virc quán 1 cüa Phông Tong hçip. 
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- Tric tip tham muii diu ph&, thirc hin nhim v11 chung cüa Van phông 
UBND tinh chuân bj các ho sci, tài 1iu phiic vii Dui hi Dãng b tinh, các kS'  hçp 
cüa HDND tinh và phiên hçp toàn the cüa UBND tinh. 

- Chü trI theo dOi, thng hqp tInh hInh cong tác chung cüa HDND, UBND cac 
huyn Gio Linh, Vinh Linh và thânh phô Dông Ha; Sâ Kê hoich và Dâu tu (ni 
dung lien quan den dâu tii công). 

- Giü môi lien h cong tác vth Van phông Doàn DBQH và HDND tinh. 

- Tng hcip và d xut các vn d chuyên mOn thirc hin chrc näng, nhim 
vi cüa Phông Tong hcp ti các phiên hçp tr1rc báo, giao ban cüa Van phông 
UBND tinh. 

- Thuc hiên các nhim vu khác do Lãnh dao  UBND tinh và Lânh do Van 
phông UBND tinh giao. 

2. Ong Nguyn Anh Khoa - Phó Trir&ng phông 

Giñp vic cho Tnrmg phông; chju trách thim truâc Tru&ng phông và 
Chánh Van phông UBND tinh ye linh virc duçic phân công, gôm: 

- Thay mt Tru&ng phOng diu hành cong vic cüa Phông khi Tnrng phOng 
di yang hotc khi dugc u quyên; 

-Tng hqp, tham mini phân b, theo dôi ngun vn các chucmg trInh mlic 
tiêu quôc gia; von khãc phiic htu qua thién tai; 

- Tng hqp, don dc thirc hin các Thông báo kt 1un cüa Tinh Uy, Ban 
ThiRing vi, Thizông tr1rc Tinhüy, Ban Can sir UBND tinh dOi vói các ni dung ye 
kinh tê xa hi; 

- Trrc tip theo dOi các d an, chining trInh phát trin thng hçip, tr9ng dim; 
Chiên ltrçic quôc gia ye tang tru&ng xanh, phát triên ben virng; cOng tác phông, 
chông thiên tai; tim kiêm ciru nan; thIch üng biên dOi khI hu; 

- Phii trách cong tác tng hqp v quy hoch phát trin. Nghiên ciru, d xut 
co chê, chInh sách chung quãn 1 nhà nuâc ye quy hoch và ké hoach phát triên. 
Theo dôi tInh hInh thrc hin linh virc quy hoach; 

- Tng hqp, xây drng các báo cao, d an, khoach, chuccng trInh hânh dng 
lien quan den thirc hin cong tác quy hoch phát triên; 

- Thm djnh d clzcmg; theo dOi tInh hInh thirc hin các quy hoch thng th; 
quy hotch k5' thutt chuyen ngành thuc linh vrc do Phông TOng hqp quán 1. Chü 
trI tong hgp, theo dôi, giám sat, kiem tra trong linh virc quy ho,ch cüa các huyn, 
thành phô, thj xa trong tinh. Thirc hin các báo cáo chuyên dê, báo cáo dt xuât ye 
cong tác quy hotch; 

- Tham muu 1nh dao  UBND tinh phãn cong các don vj, dja phuong tham gia 
tip xüc cà tn; báo cáo tong hçip kiên, kién nghj cüa cCr fri dOi vài HDND tinh; 

- GiIr mi lien h cong tác vói Van phông Tinh üy; 
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- Chü tn theo dôi, tng hqp tInh hInh cong tác chung cüa HDND, UBND các 
huyn Huàng Hóa, Dakrông, Cam LO và huyn dào Con CO; Sâ K hoch và Du 
tu (ni dung lien quan den quy hoch phát triên); Van phông Ban Chi huy Phông 
chông thiên tai và tim kiêm ciru nn tinh, Dài KhI tuçing thüy vn tinh; 

- Trrc tip tham mi.ru cOng tác giâi quyt khiu nai,  kin nghj, phãn ánh; xü 
1vi phm hành chInh; thi dua - khen thix&ng thuc các linh vrc quàn l cüa Phông 
Tong hqp; 

- D xut vri Truâng phông v các v.n dê có lien quan dn cong vic duçic phãn 
cong phii trách tnthc các phiên hçp giao ban ho.c phiên h9p toàn the cüa ca quan; 

- Lam nhim vii giüp vic Chü tjch UBND tinh; 

- Thirc hin mt s6 nhim vij khác do Lath do Van phông UBND tinh và 
Tru&ng phông giao. 

3. Ba Vô Thj Thüy Hang - Chuyên viên 

Giüp vic cho Tnrâng phông; chju trách nhim trixâc Tnr&ng phông và 
Chánh Van phông UBND tinh ye linh vçrc dugc phân công, gôm: 

- Phi,t trách cOng tác thng hçp v k hoch phát trin kinh t - xà hi; 

- Nghiên c1ru, d xut ca ch, chinh sách quân l nhà nuóc v k hoch phát trin; 

- Huâng dn các si, ban ngành, dja phucrng xây dirng k hotch phát trin 
kinh tê - xä hi; 

- Tng hqp, xây dmg các báo cáo, d an, ké hoach, chuang trInh hành dng, 
kê hoch hành dng thirc hin nhim v11 phát triên kinh tê - xä hi và bào dam 
quOc phông - an ninh trên dja bàn tinh; 

- Trrc tip tham mini tng hçip, theo döi, giám sat, kim tra trong lThh virc 
k ho.ch phát triên kinh tê - xã hi; xây dijng cac báo cáo djnh kS', báo cáo chuyên 
dê, báo cáo dt xuât ye kê hoach phát triên kinh tê - xâ hi cüa tinh; 

- Tnrc tip tham mi.ru các hot dng giao ban, hi hçp, hi nghj v linh virc 
k hoch kinh tê - xä hi; các hi nghj, giao ban cüa ChInh phü ye kinh tê - xã hi; 

- Theo döi, tng hçip vic thirc hin các nhim vi ChInh phU, Thu tuó'ng 
ChInh phü giao; 

- Tng hqp, theo dôi tInh hInh và kt qua thirc hin các nhim vi1 UBND 
tinh, Giü tjch UBND tinh giao, các thông báo kêt 1un cüa Lath do UBND tinh 
ye kinh tê - xã hi; 

- Báo cáo cong tác chi do diu hành cüa UBND tinh; vic thirc hin 
Chuong trInh cong tác trçng tam cUa UBND tinh; 

- Tnrc tip tham mini xây d%rng Chuang trInh cong tác cUa UBND tinh; ljch 
cOng tác cüa Chü tjch và các Phó ChU tjch UBND tinh; 

- Báo cáo tng hcip kin, kin nghj cüa cir tn dôi viii Doàn DBQH tinh; 
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- Tng hcip, cung cp thông tin kinh t - xã hi trâ 1i báo chI, phiic vi 
UBND tinh và Ngithi phát ngôn cüa UBND tinh; 

- Chñ trI theo dôi, tong hçip tInh hInh cong tác chung cüa HDND, UBND các 
huyn Triu Phong, Hái Ung và thj xA Quãng Tn; Ciic Thông kê và các ho.t dng 
lien quan den lTnh virc thông kê; So Kê hoch và Dâu tis (ni dung lien quan dn 
kê hoach phát trién kinh tê - xâ hi); 

- Gitr med lien h cong tác vOi Ban lien 1c Hi dng hixcing cüa các tinh, 
thành phô; 

- Phii trách cong tác ni vi, hành chInh cUa Phông; 

- Thrc hin các thim vi khác do Lãnh do UBND tinh, Lãnh dao  Van 
phông UBND tinh và Trithng phông giao. 

II. PHONG KINH TE 

1. Ong Trn Duy Phirong - Tru'&ng phông 

Phii trách chung, chju trách nhim truOc Chánh Van phông v hoat dng cüa 
Phông; cAn c1r vào chi'rc nAng, nhim v11 cüa Phông và các nhim vii khác do 
Chánh VAn phông giao dê phân cong cOng tác CI1 the cho các cong chi'rc cüa Phông 
thirc hin. 

- Chju trách nhim tn:rc tip tham mixu giüp LAnh dao  UBND tinh, LAnh do 
VAn phông UBND tinh trong cong tác quãn 1 nhà nithc dôi vOi các ngânh và linh 
virc: Xây dirng; Din lirc, näng hrçing; Cap thoát nixOc; Cong tác quy hoch xây 
dirng;Kinh tê biên, Chucing trInh miic tiêu quôc gia xay drng nông thôn mOi; theo 
dOi, tong hçp chung các Chucmg trInh mic tiêu quôc gia trên dja bàn tinh; theo 
döi, tong hçip tInh hInh Cong tác chung cüa SO Xây dirng, Ban Quán 1 dir an Dâu 
tu xay dirng tinh, VAn phông diêu phôi Chung trInh miic tiêu quôc gia xây dimg 
nông thôn mOi; theo dôi các hot dng slr nghip va san xuât kinh doanh cüa các 
doanh nghip, hi nghê nghip thuc lTnh vrc trrc tiêp theo dôi. 

- Tham miru xir 1 các thu tiic lien quan dii an d.0 tu cOng, chü trucmg du 
tu, xüc tiên du tu theo linh virc trrc tiêp theo dOi; theo dOi qua trInh xO 1 các thU 
tic và tiên d thirc hin dr an thuc lTnh virc tr1rc tiêp tham mini. Tham mini 
UBND tinh, ChU tjch UBND tinh giài quyêt các thu tic thuc thâm quyên, chi dao 
giãi quyêt các vuOng mac, xO l sai phm, dam bão tiên d thirc hin dir an. 

- Theo dOi cong tác xây dimg và trin khai thirc hin quy djnh pháp 1ut, ci 
chê, chInh sách, quy hoch ngành, san phm, dê an, dir an, sO 1iu thông kê chuyên 
ngành thuc linh vrc tnirc tiep tham mini và theo dOi chung các lTnh v1rc khác 
thuc chirc nAng nhim vii cUa Phông. 

- Tham mini Länh dto UBND tinh, Lanh do V phông UBND tinh báo cáo ye 
lTnh virc trrc tip theo dOi; th?c bin chê do báo cáo djnh kS'  và dt xuât thuOc  lirih vijc 
trixc tiêp theo dôi cho UBND tinh, van phOng UBND tinh theo quy dinh. 

- Tham mini Cong tác giái quyêt khiu ni, kin nghj phân ãnh; xO l vi 
phm hành chInh; thi dua - khen thirOng, thuc linh virc trrc tiêp theo dOi. 
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- Thiic hiên các nhiêm vu khác do Lath dao UBNI) tinh và Lath do Van 
phông UBND tinh giao. 

A A A •A 2. Ong Tran Minh Tai - Chuyen vien 

Giüp vic cho Trrning phông; chju trách nhim trucc Trithng phông vá 
Chánh Van phàng UBND tinh ye linh virc dugc phân công, gm: 

- Chju trách nhim trirc tip tham muu giüp Lãnh do UBND tinh, Lanh dao 
Van phóng UBND tinh trong cong tác quãn 1 nba nuâc dôi vi các ngânh và llnh 
vrc: Cong nghip (trü din 1%rc, näng krqng); các Khu kinh t, Khu cong nghip, 
Ciim cOng nghip (trir Khu kinh tê thucmg mi dc bit Lao Bão); Thüy lçii, ThUy 
san, Chrnmg trInh Nuâc sach  và v sinh môi trung nông thôn; theo döi, tng hcp 
chung các Dr an trçng diem trên dja bàn tinh; theo dôi, tong hçip tInh hInh cong 
tác chung cüa Ban Quân 1 Khu kinh tê tinh; theo dôi các hoit dng sir nghip và 
san xuât kinh doanh cüa các doanh nghip, hi nghê nghip thuc 11th virc duçic 
phân cong theo döi; 

- Tharn muu xi 1 các thu tiic lien quan dir an du ti.r cOng, chü trwmg du 
tu, xüc tiên dâu tu theo llnh v1rc phân cOng; theo dOi qua trInh xü 1 các thu tiic và 
tiên dO thirc hin dir an thuOc  linh virc duçic phân cong theo dOi. Tham miru UBND 
tinh, Chü tjch UBND tinh giãi quyêt các thu tic thuOc  thâm quyên, chi dao  giãi 
quyêt các vuàng mac, xi:r 1 sai phm, dam bão tiên dO thirc hin d%r an; 

- Theo dOi cong tác xây drng và trin khai thirc hin quy djth pháp 1ut, ca 
chê, chInh sách, quy hotch ngành, san phâm, dê an, dir an, so 1iu thông ké chuyên 
ngành thuOc  llnh vrc ducic phân cong theo dOi; 

- Tham mixu Lath dao  UBND tinh, Lath dio Van phông UBND tinh báo 
cáo ye 11th vrc &rçic phân cong theo doi; thirc hin ché dO báo cáo djnh kr và dOt 
xuât thuOc  llnh vrc diiçic phân cOng theo dôi cho UBND tith, Cháth Van phông 
UBND tith, Lath do Phông theo quy djth; 

- Tham miju cOng tác giãi quyt khiu nai,  kin nghj phãn ãnh; xu 1 vi 
pham bath chInh; thi dua - khen thuâng, thuOc llnh vrc duçrc phân cong theo dOi; 

- Thirc hin các thim vi,i khác do Lath do UBND tith, Lath do Van 

phông UBND tith và Truâng phOng giao. 

3. Ba Nguyn Thi Thu - Chuyên viên 

Giñp vic cho Truing phông; chju trách thim tru&c Trtrâng phOng và 
Cháth van phông UBND tinh ye 11th virc duccc phân cOng, gôm: 

- Chju trách thim trirc tip tham miru giüp Lath dao  UBND tinh, Lath dio 
Van phOng UBND tinh trong cOng tác quán 1 nba nuOc dôi yâj các ngàth và 11th 
v1rc: MOi trung; Nông nghip, Phát triên Ngành nghê nông thOn; Phông ngira biên 
di khI hu; Quân 1 tng hçip yen bi; Quan 1 biên dao thuOc  11th vijc Tài nguyen 
và MOi tru&ng; Cong tác dan tOc  và mien nüi; Di dan phát triên kinh tê mâi; di dan 
vüng thiên tai, biên gii, hái dáo; ChucingtrIth miic tiêu quôc gia phát trien kith tê 
- xã hOi  vüng dOng bào dan tOe  thieu sO; theo dOi, tOng hçp tInh hIth cOng tác 
chung cüa Ban Dan tOe,  S& NOng nghip và Phat triên nông thôn, HOi  Nông dan; 
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theo dôi các hot dng sir nghiêp và san xu.t kinh doanh cüa các doanh nghip, hi 
nghê nghip thuc lTnh virc dugc phân cong theo dôi; 

- Tham mini xir 1 các thu tic lien quan d? an du tu cOng, chü truang du 
tix, xuic tiên dâu tix theo linh v1rc phân công; theo dOi qua trInh xü 1 các thU tiic và 
lien &) thirc hin dir an thuc linh virc di.rçic phân cOng theo dOi. Tham mini IJBND 
tinh, ChU tjch UBND tinh giâi quyêt các thu tçic thuc thâm quyên, chi do giãi 
quyêt các vuàng mac, xU 1 sai phm, dam bão tin d thrc hin dir an; 

- Theo dOi cOng tác xây dirng và trin khai thirc hin 9uy djnh pháp lust,  ccr 
chê, chInh sách, quy hoch ngành, san phãm, d an, dir an, so lieu théng kê chuyên 
ngành thuc linh vrc duçic phân cong theo dOi; 

- Tham mru Länh dao  UBND tinh, Lãnh do Vn phông UBND tinh báo 
cáo ye linh virc diiçic phân cOng theo dOi; thirc hin chê d báo cáo djnh kS'  và dt 
xuât thuc lTnh vrc duqc phân cong theo dôi cho UBND tinh, Chánh Van phông 
UBND tinh, Länh dao  Phóng theo quy djnh; 

- Tham miru cong tác giãi quyt khiu nai,  kin nghj phãn ânh; x1r 1 vi 
phm hành chinh; thi dua - khen thu&ng, thuc linh virc diiçic phân cong theo dôi; 

- Phii trách cong tác ni vi, hành chInh cUa Phông; 

- Thirc hin các nhim vu khác do ChU tjch, Phó ChU tjch UBND tinh, 
Chánh Van phông, Phó Chánh Van phông UBND tinh và Truing phông, Phó 
Truàng phông giao. 

4. Ong Hoãng Cong Tun - Chuyên viên 

GiUp vic cho Truâng phông; chju trách nhim truâc Tnning phOng và 
Chánh Van phông UBND tinh ye lTnh virc duqc phân cOng, gOm: 

- Chju trách nhim trirc tip tham mixu giUp Lãnh do UBND tinh, Länh dto 
Van phông UBND tinh trong cong tác quãn 1 nhà nirâc dôi vd các ngành Va linh 
vrc: Tái nguyen (dat dai, khoáng san và rnrâc); Lam nghip; Kinh tê tp the; theo 
dôi, tOng hp tInh hInh cOng tác chung cUa Sà Tâi nguyen vâ Môi trithng, Lien 
minh Hqp tác xã tinh (trü hçip tác xâ tin dçing); theo dôi các hoat dng sr nghip 
và san xuât kinh doanh cUa các doanh nghip, hi nghê nghip thuOc linh virc ducic 
phân cOng theo doi; 

- Tham mini xir 1 các thU tiic lien quan dir an du tu công, chU trucing du 
tiz, xUc tiên dâu tu theo linh v1rc phân công; theo döi qua trInh xU l các thu tllc và 
tin d thirc hien dr an thuc linh vrc dixcic phân cong theo döi. Tham mint UBND 
tinh, ChU tjch UBND tinh giâi quyêt các thU tçlc thuc thâm quyên, chi dao  giái 
quyt các vithng mac, xU 1 sai ph.m, dam báo tiên d thirc hien  dir an; 

- Theo dôi cong tác xây drng và trin khai thirc hien  quy djnh pháp luQt, c 
ch, chinh sách, quy hoch ngành, san phâm, dê an, dij an, sO lieu thông kê chuyên 
ngành thuOc linh virc ducic phân cong theo dôi; 

- Tham mini Lanh dao UBNT) tinh, Lãnh do Vn phông UBND tinh báo 
cáo v 11th virc &rçc phãn cOng theo döi; thirc hien ch d báo cáo djnh k' và dt 
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xut thuc linh virc duqc phân cong theo döi cho UBND tinh, Chánh Van phông 
UBND tinh, Länh do Phông theo quy djnh; 

- Tham muu cong tác giái quyêt khiêu ni, kiên nghj phán ánh; x1r 1 vi 
phm hành chInh; thi dua - khen thuâng, thuc 1mb virc duçic phân cong theo dôi; 

- Thuc hin các nhim vu khác do Lãnh do UBND tinh, Lãnh dao  Van 
phông UBND tinh và Trumg phông giao. 

5. Ong Nguyn Bang Hung - Chuyên viên 

Giüp vic cho Truàng phông; chju trách thim truc Tnx&ng phông và 
Chánh Van phông UBND tinh ye llnh virc duçic phân công, gOm: 

- Chju trách nhim trrc tip tham mini giüp Länh dio UBND tinh, LâIIh dao 
Van phông UBND tinh trong cOng tác quàn 1 nhà ntràc dôi vâi các ngành vá linh 
virc: Giao thông vn tâi, an toàn giao thông; theo dôi, tong hcip tInh hInh cong tác 
chung cüa Sâ Giao thông 4n tâi, Ban An toàn giao thông tinh; theo dOi cac hot 
dng sir nghip và san xuât kinh doanh cUa các doanh nghip, hi nghê nghip 
thuOc llnh vrc duccc phân cong theo dOi; 

- Tharn mini xir 1 các thu tic lien quan dir an du tu cOng, chU trixcing du 
tu, xüc tiên dâu tu theo 11th virc phân công; theo dOi qua trInh xü l các thu tiic và 
tiên d) thirc hin dir an thuc linh vrc duçic phân cong theo dOi. Tham mini UBND 
tinh, Chü tjch UBND tinh giài quyêt các thu tiic thuc thâm quyên, chi dao  giãi 
quyêt các vuàng mac, xü l sai phm, dam báo tiên d thc hin dr an; 

- Theo dOi cong tác xây drng và trin khai thirc hin quy djnh pháp lut, co 
chê, chInh sách, quy hoach ngành, san phâm, dê an, dir an, sO lieu thông kê chuyên 
ngành thuc llnh virc duçrc phân cong theo döi; 

- Tham mini Lath do UBND tinh, Lãnh do Van phông UBND tinh báo 
cáo ye 1mb virc dixçic phân cOng theo dOi; thirc hin chê d báo cáo djth kS'  và dt 
xuât thuc 11th v1rc ducic phân cong theo döi cho UBND tinh, Chánh Van phông 
UBND tinh, Lath dao  Phông theo quy djnh; 

- Tham mini cong tác giái quyt khiu nai,  kin nghj phân ãnh; xir 1 vi 
phm bath chIth; thi dua - khen thuàng, thuc 11th virc dizcc phân cong theo döi; 

- Thirc hiên các thim vi khác do Lath dao  UBND tinh, Lath dto Van 
phông IJBND tinh và Tnr&ng phông giao. 

III. PHONG KHOA GIAO - VAN XA 

1. Ong Nguyn BInh Thi - Tru*ng phông 

Phii trách chung, chju trách thim trithc lath dao Van phông ye hot dng 
cüa Phông; can cü vào chuc nàng, thim vi cüa Phông và các thim vi khác do 
Chánh Van phàng giao dê phân cong cOng tác cii the cho các cong chüc cüa Phông 
thirc hin. 

- Giup Cháth V.n phông UBND tinh và Lath d?o  Van phông UBND tinh 
tham mini UBND tinh, Chü tjch, Phó Chu tjch UBNI) tinh thiic hin chi'rc nang 
quàn 19 nhà nuâc trên dja bàn di vâi ngàth, llnh vuc: Van hóa, The diic the thao, 
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Du ljch; Lao dng - Thuong birth và Xã hi (bao gm Chi.rong trInh mic tiêu quc 
gia giám nghèo và an sinh xâ hi bn vUng). 

- Chü trI chuân bj ni dung giüp Chánh Van phông UBND tInh tham muu 
Ban Can sir Dâng UBND tinh lânh dao  thirc hin các nhim viii thuc lTnh virc 
Phông Khoa giáo - Van xä theo döi. 

- Theo dôi, thng hçip tInh hInh cong tác chung cüa các so: Win hoá và Th 
thao và Du ljch, Lao dng - Thuimg binh và Xâ hi, các co quan Trung ucmg dóng 
trên dja bàn: Bão hiêm Xã hi tinh, Ngân hang chInh sách xA hi chi nhánh Quàng 
Tn; don vj sir nghip: Tru?mg Cao däng k5 thut Quáng Tn; các t chIrc chInh trj - 
xã hi: Lien doàn Lao dng tinh, Hi Cht thp do tinh, Hi Van h9c ngh thu.t 
Quàng Trj. 

- Theo dOi hoat  dng cüa các t chüc xã hi: H)i ngi.thi cao tui; H)i ngu&i 
mu; Hi báo trçi ngrOi khuyêt tat, tré mô côi và nan  nhân chat dOe  da cam/Dioxin; 
HOi di san van hóa, HOi  Chiên si Cách mng bj djch bat tü dày. 

- Phi hqp vOl các co quan churc nang lien quan tham mlxu UBND tinh ban 
hành các van bàn quy phm pháp lu.t và các van bàn diêu hành lien quan den các 
linh vile: van hóa, the thao, du ljch; lao dng, thuong binh, xã hOi. 

- Theo dOi và kim tra, giám sat vic thrc hin quy trInh giãi quyt thu t%lc 
hành chInh, các dê an, quy hoach, kê hoach chi.rong trInh, dir an cüa the co quan, 
don vj thuOc  linh virc duçc phân cong theo dOi. 

- Theo dôi tin dO thirc hin các dir an du tu Cong thuOc  linh virc ducc phãn 
COng theo dOi. 

- Theo dOi các dir an du tir b.ng ngun vn xã hOi  hóa  thuOc  các linh vrc van 
boa, du ljch, th diic the thao, dào to nghê, den on dáp nghia, bâo trçi xâ hOi  và các linh 
vrc van hóa xä hOi  khác; theo dôi qua trInh to chirc thc hin các dir an nay. 

- Tham muu UBND tinh, Chánh V phông UBND tinh báo cáo v linh VIrC 
duçic phân cong theo dOi; thirc hin ch dO báo cáo djnh k' và dOt  xuât  thuOc  linh 
vrc dugc phân cong theo döi cho Lãnh dao  UBND tinh, Chánh Van phông UBND 
tinh theo quy djnh. 

- Giüp ChU tjch UBND tinh gilt mi lien h cOng tác vOi Uy ban Mt trn 
T quôc Vit Nam tinh. 

- Tham mini cOng tác giài quyt khiu nai,  kin nghj phân ânh; xlt l vi 
pham hành chInh; thi dua - khen thuOng, thuOc linh vrc duçic phân cOng theo döi. 

- Thirc hin các nhiêm vu khác do Länh dao  UBND tinh và Länh dao  Van 
phOng UBND tinh giao. 

2. Ong Doàn Minh Phong - Phó Trtrrng phông 

GiUp vic cho Trrning phOng; chu trách nhim truOc lanh dao  Van phOng 
UBND tinh ye linh virc duçic phân công, gôm: 

- Thay m.t TrirOng phOng diu hành cOng vic cUa Phông khi Trithng phOng 
di v.ng hoc khi duçic u$' quyn; 
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- Giüp Chánh Van phông UBND tinh và Länh do Van phông UBND tinh 
tham mixu UBND tinh, Chü tjch, Phó Chü tjch UBND tinh thirc hin chüc nàng 
quàn 1 nhà nuóc trén dja bàn dôi vâi ngành, linh virc: Giáo dic - Dào tao; Khoa 
hpc - Cong ngh; 

- Chü trI chuân bj ni dung giñp Chánh Van phông UBND tinh tham muu 
Ban Can sir Dãng UBND tinh lãnh do thirc hin các nhim vii thuc linh virc 
Phông Khoa giáo - Van xã theo dôi; 

- Chü trI theo dôi, tng hçip tInh hInh cong tác chung cüa các s&: Giáo diic 
và Dào tao, Khoa h9c vá Cong ngh; co quan Dáng: Triràrng ChInh trj Lê Dun; co 
quan thuc UBND tinh: Tru?mg Cao däng su phm Quâng Trj; 

- Theo dôi hoat dng cüa các th chüc xã hi: Hi khuyn hoc; Hi giáo chüc 
và các hôi xã hi khác; 

- Phi hçcp vâi các Co quan chirc nàng lien quan tham mixu UBND tinh ban 
hành các van bàn quy phm pháp lut và các van bàn diêu hành lien quan den các 
linh virc: giáo diic, dào tao; khoa hpc và cong ngh; 

- Tham muu UBND tinh ban hnh, theo döi và kim tra, giám sat vic thirc hin 
quy trInh giâi quyêt thu tic hành chInh, các dê an, quy hoch, kê ho.ch chuong trInh, 
dir an cüa các co quan, don vi thuc llnh vrc duqc phãn cong theo döi; 

- Tham mru UBND tinh, Chü tjch, các Phó Chu tjch UBND tinh theo dôi 
tiên dO thirc hin các dir an dâu tii cong thuOc  llnh virc dugc phân cong theo dOi; 

- Tham mixu UBND tinh, Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND tinh chi dao,  t 
chi'rc thirc hin, giâi quyêt thu ti1c dâu tu dôi vâi các dr an dâu tu bang nguôn von 
xã hOi  hóa  thuOc  linh virc giáo diic và các linh virc van hóa xã hOi  khác; theo dôi 
qua trInh to chirc thrc hin các dir an nay; 

- Tham mini UBND tinh, Chánh Van phông UBND tinh báo cáo ye linh vrc 
dugc phân cong theo dOi; th1rc hin chê dO báo cáo djnh k' và dOt  xuãt thuOc 11th 
virc duqc phân cong theo dOi cho Lath dao  UBND tinh, Chánh Van phông UBND 
tinh theo quy djnh; 

- Tham mini cong tác giâi quyêt khiêu ni, kiên nghj phân anh; xü 1 vi 
phm hành chInh; thi dua - khen thurng, thuOc linh v1rc duçic phân Cong theo dOi; 

- Thirc hin các thim viii khác do Lãnh do UBND tinh, Lath do Vn 
phOng UBND tinh và Truâng phông giao. 

A A A 

3. Ong Hoang Le Duy - Chuyen vien 

Giüp vic cho Tru&ng phông; chju trách nhim truàc Trithng phông và lath 
dao Van phông UBND tinh ye 11th virc ducc phân công, gôm: 

- Giñp Chánh Van phông UBND tinh và Länh dao  Van phOng UBND tinh 
tham mini UBND tinh, Chü tjch, Phó Chü tjch UBND tinh thrc hin chrc näng 
quãn 1 thà nuc trên dja bàn dôi vi ngành, llnh virc: Y tê; Thông tin, truyên 
thông; Báo chI, Phát thath và Truyn hInh; Chuyên dOi sO, rng diing cOng ngh 
thông tin trong cong tác chi do, diêu hàth; 
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- Chü trI chun bj ni dung gii'ip Chánh Van phông UBND tinh tham mini 
Ban Can sir Dãng UBND tinh lãnh dao  thirc hin các nhim vii thuc linh virc 
Phông Khoa giáo - Van xä theo dôi; 

- ChütrI theo dôi, tng hçip tInh hinh cong tác chung cüa các sà: Y t, Thông 
tin và Truyên thông; co quan Dáng: Báo Quâng Trj; Ca quan thuc UBND tinh: 
Dài Phát thanh a Truyên hInh tinh; dan vj sr nghip: Tnrng Cao d.ng Y t 
Quâng Trj; các to chüc chInh trj - xA hi: Doàn Thanh niên Cong san Ho ChI Minh 
tinh, Hi Lien hip Phii ntt tinh, Hi nhà báo tinh, Hi Ciru Thanh niên xung 
phong và các hi xä hi khác; 

- Phi hçp vâi các ca quan chirc näng lien quan tham mini UBND tinh ban 
hành các van bàn quy phm pháp 1ut và các van bàn diêu hành lien quan den các 
linh virc: y tê; thông tin, truyên thông; 

- Tham muu UBND tinh ban hành, theo dôi và kim tra, giám sat vic th%rc hin 
quy trmnh giái quyêt thu tiic hành chirth, các dê n, quy hoch, kê hoch chircing trInh, 
dir an cüa các co quan, dan vj thuc l7nh vrc dixcc phan cong theo dOi; 

- Tham mini UBND tinh, Chu tjch, các Phó Chu tjch UBND tinh theo dOi 
tiên d thirc hin các dir an dâu tii cOng thuc linh virc ckrcxc phân cong theo döi; 

- Tham mini UBND tinh, Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND tinh chi dao,  t 
chi'rc thirc hin, giâi quyêt thu tiic dâu tu dôi v&i các dir an dâu tu bang nguôn von 
xä hi hóa thuôc các linh virc y tê và các 17th vuc van hóa xã hôi khác; theo dôi 
qua trInh to chüc thirc hin các dir an nay; 

- Tham muu UBND tinh, Chánh Van phông UBND tinh báo cáo v lTnh virc 
duçirc phân cOng theo döi; thrc hin ché d báo cáo djnh kr và dt xuât thuc linh 
virc dixçic phân cong theo dOi cho Lath do UBND tinh, Chánh Van phông UBND 
tinh theo quy djnh; 

- Giáp Chü tjch UBND tinh gift mi lien h cong tác vâi Ban Tuyên giáo 
Tinh üy; 

- Tham mini cong tác giài quyt khiu ni, kin nghj phãn ánh; xir 1 vi 
phm hành chInh; thi dua - khen thu&ng, thuc lTnh virc duqc phân cong theo doi; 

- Thirc hiên các thim vii khác do Länh dio UBNID tinh, Lath dao  Van 
phông UBND tinh và Tru&ng phOng giao. 

IV. PHONG NQI CHINH 

1. Ong Nguyn Dãng Mirng - Tr.r&ng phông 

Phii trách chung, chju trách thim tri.rOc Cháth Van phông UBND tinh ye 
hot dng cüa Phông; can ctr chüc nàng, thim vii  cüa PhOng và các nhim vii 
khác do Chárth Van phOng UBND tith giao dê phân cOng cong tác c1i the cho các 
cong chuc cüa Phàng thc hin. 

- Lam Thu k, thng hqp, giüp vic cho Ban Can sir  Dàng UBND tith. 
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- Chju trách nhim trirc tip tham muu, giüp Chánh Van phông UBND tinh, 
Länh do UBND tinh trong cong tác quán 1 nhà nuâc dé,i vol các ngành và lTnh 
virc: Ni vi (to chirc; cOng chüc và viên chüc); Cong an; Quân s1r; Biên phông; 
Biên giOi; huyn dão Con CO (linh vrc quôc phOng, an ninh). 

- Theo dôi các dir an, chucmg trinh Biên Dông - Hâi dão thuc linh vrc an 
ninh, quôc phOng. 

- Theo dOi chung cong tác giái quyt dan t cáo; tham muu giãi quyt nhftng 
khiêu n?i,  xCr 1 vi phm hành chInh thuc lTnh vrc duçic phân cOng theo döi. 

- Tham muu cong tác thi dua - khen thuOng thuc linh vrc duçic phân cOng 
theo dôi. 

- Giüp UBND tinh trong vic gift mM lien h cong tác vói Ban T chirc Tinh uS'. 
- Theo dOi các dan vj sir nghip, hoat dng san xut kinh doanh cUa các 

doanh nghip vâ các hi nghê nghip thuc linh virc duçic phân cong theo döi. 

- Thirc hin các thim vu khác do Lânh do TJBND tinh và Lânh dao Van 
phOng UBND tinh giao. 

2. Ba To Thi Hal Yn - Phó TrirO'ng phông 

Giiip vic cho TruOng phOng, thay mt TruOng phàng diu hành cong vic cüa 
PhOng khi TruOng phOng di yang hoc khi duqc u5' quyên; chju trách nhim truOc 
Chánh Van phOng UBND tinh và TruOng phOng ye lTnh virc duçc phãn công, gôm: 

- Chju trách nhim trirc tip tham muu, giüp Chánh Van phOng UBND tinh, 
Lanh dto UBND tinh trong cong tác quàn iS' nhà nuOc dôi vOi ngành, linh virc: 

NOi v1T (Cãi cách hành chInh và van thu kru trft; Thi dua - khen thuOng); th?c hin 
thu tiic hành chInh trên môi tru&ng din tir; Kiêm soát thu tic hành chInh; thrc 
hin ca chê mt cüa, mt cüa lien thông trong giái quyêt thu tiic hành chInh thuc 
thâm quyên giãi quyêt trên phm vi toàn tinh; Cong an (De an phát triên i.ng diing 
dft lieu ye dan cu, djnh danh và xác thirc din tfr phic vi chuyên dôi so quOc gia); 

- Giüp Chánh Van phOng UBND tinh tharn muu Ban Can sir DãngUBND 
tinh chi dao triên khai thirc hin các nghj quyêt, dê an, chuang trinh, kê hoch 
cOng tác do Tinhüy, Ban Thixông vi Tinh Uy giao thuc 1mb virc duçic phân cOng; 

- Theo dôi chung v linh vtrc Thi dua - Khen thu&ng; thtm djnh trInh Chü 
tjch UBND tinh dê nghj tng Bang khen cüa Thu tuOng ChInh phU, các hmnh thi'rc 
khen thuOng thuc thâm quyên cüa Chü tjch ni.rOc; 

- Trirc tip theo döi cong tác kim soát thu tiic hành chInh và ca ch mt 
cüa, mt cüa lien thông các sO, ngành, dja phuang: Cong Thuang, Xây drng, Tái 
nguyen và Môi truOng, K hoach và Dâu ti.r, Thông tin và Truyên thông, Ban Quán 

iS' Khu kinh t, Tài chinh, Cong an tinh, Báo hiem xà hi tinh. Các huyn: Triu 
Phong, Hâi Lang, thj xâ Quãng Tr và thành phO Dông Ha; 

- Thrc hiên các nhim vi khác do Lath do UBNI) tinh, Lãnh do Van 
phOng UBND tinh và Trithng phOng giao. 
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3. Ong Nguyn Thanh Quang - Chuyên viên 

Gi(ip vic cho Trithng phông; chju trách nhim tru&c Chánh Van phông 
UBND tinh và Truâng phông ye lTnh virc duçc phân công, gôm: 

- Chju trách nhim trirc tip tham miru, gi1ip Lnh dto Van phông UBND 
tinh, Lânh do UBND tinh trong cong tác quãn 1 nhà nithc dôi vâi các ngành và 
linh v1rc: Thanh tra; Ni vi (Cong tác quân 1 nhà nuâc ye biên chê, Hi, Xây 
dimg chInh quyên và cong tác thanh niên, Quy chê dan chü cci sà; cong tác dan 4n 
ehInh quyen); Ton giáo; Phông chông tham nhUng; Cong tác pháp ché; Cong an 
(Linh virc Bâo v bI mt nhà nuOc); Quân s1r (Giáo diic quOc phông - an ninh, Xây 
dimg ca sâ, Dan quân tir v); 

- Giüp Chánh Vn phông UBND tinh tham rni.ru Ban Can sr Dãng UBND 
tinh chi dao triên khai thrc hin các nghj quyêt, dê an, chisang trInh, kê hoach 
cong tác do Tinh üy, Ban Thix?mg vi Tinh üy giao thuc 1mb virc duçic phân công; 

- Giüp UBND tinh gilt mi quan h lam vic vài TOa an; Vin Kim sat 
nhân dan tinh; Cue Thi hành an dan sir tinh; 

- Giüp UBND tinh trong cOng tác phi hqp hoat  dng vâi U ban Kim tra, 
Ban Ni chInh, Ban Dan vn Tinh üy; 

- Trrc tip theo dOi cong tác kim soát thU tiic hành chInh và ca ch mt 
cUa, mt clta lien thông các sâ, ngành, dja phucmg: Ni vi, Thanh tra tinh; các 
huyn: Cam L, Dakrông, Hrnrng Hóa; 

- Chju trách nhim tham mru cOng tác tip cOng dan; trrc tip tip cOng dan 
tai Ban Tiêp cong dan và Trii s& UBND tinh; theo döi và tong hçrp chung cOng tác 
giãi quyêt khiêu ni; 

- Theo dOi và d xu,t giâi quyêt khiu ni, t cáo, xü l vi phm hãnh chInh, 
khen thuâng thuc 1mb virc dirçic phân cong theo dôi; 

- Theo dOi Câu lac  b Duing 9; Ban Lien 1c B Cli)i Tnrông San; HOi  Cuu 
chin binh tinh; các dan vj sir nghip, hoat  dng san xuât kinh doanh cUa các 
doanh nghip và các hi nghê nghip thuc linh virc duc phân cOng theo dôi; 

- Thire hiên các nhim v11 khác do Lãnh dao  UBND tinh, Länh do Van 
phông UBND tinh và Trithng phông giao. 

4. Ba Hoàng Thj Hng Trinh - Chuyên viên 

GiUp vic cho Truâng phông; chju trách nhim tnróc Chánh Van phOng 
UBND tinh và Trithng phông ye linh virc dirge phân công, gOm: 

- Tham mini xU l van ban; theo dOi, tng hgp nhim vi1 Ban Can sir Dâng 
giao cho UBND tinh và các ngành lien quan (cac ni dung khOng mit); 

- GiUp Chánh Van phông UBND tinh tham rnixu Ban Can sij DángUBND 
tinh chi dao  triên khai thirc hin các nghj quyêt, dê an, chuang trInh, kê hoach 
cong tác do Tinh Uy, Ban Thu&ng vii Tinh Uy giao thuOc 11'nh vijc dugc phân cOng; 
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- CMu trách nhim trrc tip thammi.ru, giüp Lath do Van phông UBND tinh, 
Lath do UBND tinh trong cong tác qun 1 nhâ nix&c d& vâi ngành Tu pháp; 

- Trrc tip theo dOi vic kim soát thU tiic hành chInh vâ Ca ch mt cra, 
mt cüa lien thông các s&, ngãnh, dja phuang: Tu pháp, Lao dng Thuang binh và 
Xâ hi, Giao thông 4n tai, Khoa hçic - Cong ngh, Y t, Giáo diic và Dào tao, 
Nông nghip và Phát triên nông thôn, Ngoi vi, Van boa - The thao và Du ljch, 
Ban Dn tc; các huyn: Vinh Linh, Gio Linh, Con Cö; 

- Tham mini UBND tinh, Chánh Van phông UBND tinh trong vic tip 
nhn, xü 1 phãn ánh kiên nghj cUa cá nhãn, tO chüc ye quy djnh hành chInh thuc 
phm vi, thâm quyên xü l cUa UBND tinh, ChU tjch UBND tinh; 

- Tham mini ChUtjch UBND tinh, Chánh Van phông UBND tinh v ch d 
báo cáo djnh ks', dt xuât ye Cong tác kiêm soát thU ti1c hành chInh; 

- Theo dôi và d xut giãi quyt khiu nti, té cáo, xü 1 vi phm hành chInh, 
thi dua - khen thuông thuic lTnh vrc ducc phân cong theo doi; 

- Thirc hin các nhim vii khác do Lãnh dao  UBND tinh, Lânh dao  Van 
phông UBND tinh và Tnrng phông giao. 

V. PHONG TA! CH!NH - THU'€%NG MJ 

1. Ong Trn Van Thnh - TrirO'ng phông 

Phii trách chung, chju trách thim truOc Chánh Van phông UBND tinh v 
hoat dng cUa Phông; can cü vào chirc nang, thim v1 cUa PhOng và các nhim vi 
khác do Chánh Van phông UBND tinh giao dê phân cong cong tác cii the cho các 
Cong chirc cUa Phông thirc hin. 

- Chju trách thim trirc tip tham muu, giUp Lath dao  Van phông UBND 
tinh, Lath do UBND tinh trong Cong tác quán 1 nhà nuóc dôi vOi các ngành và 
linh virc: Tài chInh ngân sách, tin diing ngân hang (trü ngân hang chInh sách xã 
hi), quãn l doanh nghip, kiêm toán, thuê, phi, l phi, cong san ttth dat). 

- Thirc hiên các thim vu khác do Lath dao UBND tinh và Lath do Van 
phông UBND tinh giao. 

2. Ba Nguyn Thj Thanh Thão - Chuyên viên 

GiUp vic cho Truâng phông; chju trách thim truâc Chánh Van phông 
UBND tinh và Trithng phông ye llnh vrc duçic phân công, gOm: 

- Chju trách thim tr1rc tip tham muu, giUp Lath dao  Van phông UBND 
tinh, Lath dio UBND tinh trong cong tác quàn l nhà nuc dOi vài các ngãnh và 
linh virc: Thi.rang mai  Djch vi1, Xüc tiên thuang mi, XUc tien dâu tu, Xuât nhp 
khu; Cong tác dôi ngoi, kinh tê dôi ngoi; thuang mai  biên gii; quãn 1 các 
chuang trInh, dir an thuc 11th v1rc duçc phân cOng; 

- Thuc hin các thim v11 khác do Lath dao  UBND tinh, Lanh do Van 
phông UBN1I tinh và Truâng phUng giao. 
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VI. PHOI HVP  CONG TAC vA TO CH1C THVC HIN 

Ngoâi nhim vii tharn miiu, giñp vic lãnh d,o UBND tinh, các Phông, cong 
chirc theo dOi linh virc phôi hçip vâi Phông Hành chInh - To chirc thirc hin nhim 
vii cUa Van phông UBND tinh theo linh vrc dã &rçic phân cong. 

Trong qua trInh tham mmi, xir 1 cOng vic, các phông, cong chirc theo dôi 
linh virc phái thirc hin dung quy trInh, quy chê lam vic cüa UBND tinh; quy chê 
lam vic cüa Van phông UBND tinh. Cong chüc chü trI xir 1 cOng vic có trách 
nhim chü dng phôi hçip, lay kiên tham gia cüa các cong chirc lien quan truâc 
khi trInh Lath do Van phông, Lânh do TJBND tinh. 

Thông báo nay có hiu 1irc k tü ngày 01/5/2023 và thay th Thông báo s 
165/TB-VP ngày 31/3/2022 cüa Van phông UBND tinh. Lãnh dio Van phông 
UBND tinh yêu câu các Phông, cOng chüc theo dOi linh virc nghiêm tüc thirc hin 
nhim vii duçic phân cOng./. 

Noi n/ian: 
- Chü tjch, các PCT UBND tinh (b/c); 
- Các Sâ, Ban, ngành, Doàn th cp tinh; 
- IJBND các huyn, thành phô, thj xã; 
- Lãnh dao Van phông; 
- Các Phông, Ban, Trung tam; 
- Các cong chfrc Co ten trong TB; 
- Li.ru: VT, HC-TC(p) 
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