UBND TiNH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Pic lap - T do - Hanh phiic
Sb: «243/KH-VP Qudng Tri, ngay A& thang 4 nam 2019
KE HOACH

Tuyén dung ngudi lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
vao lam viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thugc Vin phong UBND tinh

I. Co sé phap ly

- Cén ctr Nghi dinh s6 68/2000/ND CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu
vé thuc hién ché d6 hop ddng mot sb loai cong vige trong co quan hanh chinh
nha nuée, don vi sy nghiép; Théng tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11/4/2001
ciia Ban T4 chic - Can by Chinh phu vé huong din thuc hién Nghi dinh s

68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu vé thyc hién ché d6 hop déng mét
s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép;

- Can cir Nghi dinh so 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu
vé sira d6i, bd sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, néng
ngach cong chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot sO
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap;

- Cian ¢t Quyét dinh sb 19/2013/QP-UBND ngay 15/7/2013 cia UBND
tinh vé viéc Ban hanh quy dinh thim quyen quyét dinh t6 chirc bd may, bién
ché, tuyen dung va quan ly cong churc, vién chirc trong cic co quan nha nudc,

don vi su nghiép cong lap, cong ty TNHH mot thanh vién do UBND tinh lam
chu s& hiru;

- Can clr Quyét dinh sb 768/QD UBND ngay 08/4/2019 cua UBND tinh
Quang Tri phé duyét danh myc vi tri viéc lam va sd ngudi lam viée cia Trung
tam Phuyc vu hanh chinh céng tinh Quang Trj thuéc Vin phong UBND tinh.

IL. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

Tuyén dung du s6 ngudi lam viée theo Quyét dinh sb 768/QD-UBND
ngdy 08/4/2019 dé dua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong di vao hoat dong
kip thoti, hiéu qua.

~ A
2. Yéu cau

Ngudi lao dong phai cé du tiéu chuan, yéu cdu cia vi tri viéc lam cin
tuyén dung, dap (mg ngay cong viéc, nhiém vu dugc giao.

Thye hién quy trinh tuyén dung theo dung quy dinh.



III. N§i dung

1. S6 lwgng cin tuyén: 01 nguoi

2. MO ta vj tri viéc 1am:

Tén vi tri viéc 1am: Nhan vién phuc vu.

Nhiém vu: Thuc hién cong viéc vé sinh, phuc vu cic phong lam viéc cua
lanh dao Trung tdm va phong khach, phong hop;

bam bao v¢ sinh trong khuén vién co quan;

Kiém nhiém thém mét s6 nhiém vu khic do Giam déc Trung tim phan
cong.

3. Picu kién tuyén dung
- P sirc khoé dé thyc hién nhiém vu;

. - C4 vian bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam can tuyén dung;

- Uu tién ngudi c6 tham nién, kinh nghiém cong tac;

. - Coly lich 16 rang, khéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy,
chap hanh 4n, phat tu, cai tao khong giam gitt, quan ché, dang bj ap dung céc
bién phap gido duc tai dia phuong hodc dua vao co sé chira bénh, co s¢ gido
duc;

-Co phém chét, dao dirc tdt;
- C6 hd khau thuong tré tai tinh Quang Tri: tur tic nha &;

- Péi véi nhimg nguoi dang cong tac tai cac co quan, don vi, doanh
nghiép c6 doéng bao hiém xa héi thi phai c6 sy dong y cla co quan, don vi dang
cong tac.

4. Ho so dy tuyén: 01 bo/vi tri, gbm:
a) Pon du tuyén

b) Su yéu 1y lich 18 rang, c6 dan anh, dugc UBND x4, phudng, thj trin
hogc thu trudng co quan, don vi x4c nhén trong thdi han 60 ngay, tinh dén ngay
nop ho so dy tuyén.

¢) Béan sao Gidy khai sinh. .

d) Bén sao Bang t6t nghi¢p hogic Gidy chimg nhan tt nghiép, kém theo
ban goc dé doi chiéu khi tiép nhan hé so.

e) Gidly chimg nhén sirc khoé do bénh vién tuyén huyén, thanh phé, thj xa
trg 1€n cap trong thoi han 60 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén.

i Gidy chimg nhén thudc ddi tuong wu tién (néu c¢é) duge co quan co
thdm quyén ching thuec.

g) Ban sao ho khau thuong tra.



h) 02 anh 3x4 va 02 phong bi ¢6 dén tem, ghi dja chi ngudi nhén.

i) Ban sao S6 bao hiém xa hoi (néu cd).

IV. T6 chirc thye hi¢n

1. Ban hanh K& hoach tuyén dung.

2. Tiép nhan hé so: Tir ngay ban hanh K& hoach dén hét ngay 30/4/2019
(qua phong Hanh chinh — T4 chuc).

3. Thanh lap Hoi ddng tuyén dung.

4. Hop Hoi dong tuyén dung.

5. Lanh dao Vin phong quyét dinh tuyén dung va ky hop ddng.

_Trén day la Ké hoach tuyén dung nguoi lao dong hop ddng theo Nghi
dinh s0 68/2000/NDP-CP viao lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thudc Vin phong UBND tinh/.

Noi nhin:

- Trang Web Vin phong;

- Cac PVP;

- Céc Phong, Ban, Trung tim;
- Luu: VT, HC-TC(p).

guyén Viin Bén
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